Larzadzenie Nr 41/2010
Starosty nrtumskicgo

7 dma 04 pazdzernika 2010 ¢,

W sprawie zasad ewidencji finansowo-ksi¢ezowej oraz zakladowego planu kont dla

Starostwa Powiatowego w Sztumie.

Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:
Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:
1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 1 (tekst jednolity D2.U. Nr 152 por. 1223

7 2009 roku 7 poZzn. zmian).

[

Ustawy z dnia 27 sicrpnia 2009 r. o linansach publicznyeh (Dz. U 2 2009t Nr 157, pox.

1240 7 po7n. zm.).

b Tstawy 7 dnia 25 marca 2010r, v podatku dechodowym od osob prawnych ( tekst jednolity
O w2000 N ST poz., 307 2 pozn. sm.).

4y Rorporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 listopada 2004r, w sprawie stosowania
Klasytikacji Srodkow Trwatych (KST) (D210, 2004r. Nr 260, poz.2589 v pézn. zm.).

3) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 03 lipea 2010r, w sprawic szezegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetéw panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowyceh. samorzagdowych zakladow budzetowych.
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowyeh majacyeh
sicdzibe poza granicami Rzecypospolite] Polskic (13200 2 20100 Nr 128, poz. 861).

6) Komunikatu Nr 1 Ministra Finunsow 7 dnie 30 creiwea 2000 1. w sprawic ogloszenia

standardow kontroli finansowei w jednosikach sektora finansow publicznyeh™(Dz. Urz. Min.

i, Mo 7, poz. 58).

§ |
. Wprowadzam 7 dniem 01 stycznia 2011 roku zasady ewidencji finansowo-
ksicgowe] i zekladowego planu kont w Starostwie Powtatowym w Sztumic
stanowigee zalaezniki Nr 1, 2 0 3 do niniejszego zarsadzenia,
Z dniem 01.01.2011 roku nalezy wprowadza¢ 3O zgodnic z wvkazem kont syntetyeznveh

wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem.

P

- Traci moe Zarzadzenic Nr 49/2007 Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 31.12.2007 roku



wraz 2 ratacznikami Nr 1.2 13 (# pozn. zm.) w sprawie ustalenia dokumentacji

przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci.

W
]

Zarzadzenic wehodzi w zyveic od 1 styeznia 2011 roku.

]



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 41

« dnmia 04 pazdziernika 2010 r. w sprawic
zasad ewidencji finansowo - ksiegowe;j

oraz. zakladowego planu kont

Zasady prowadzenia ewidencji finansowo - ksiegowej.

I. Okreslenia uzyte w instrukcji oznaczaja:

Konto syntetyczne — urzgdzenie ksiggowe — stuzy do ewidencji zdarzen gospodarczych.
zgodnie z zasadg podwojnego ksiegowania tak, aby zapewnione bylo bilansowanie sic
danych ujetych na wszystkich prowadzonych przez Starostwo kontach syntetycznych.
Konta syntetyczne okresla si¢ symbolem trzycyfrowym. Za konta syntetyczne uwaza si¢
rowniez konla pozabilansowe;

Konto analityczne — urzadzenie ksiggowe nalezace do ksiegi pomocniczej, stuzy do
szezegotowe) ewidencji ksiegowej danych podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych:;
celem podziatu kont jest uzyskiwanie bardziej szczegdtowych informacji o przedmiocie ewidencji:
Ksiggi rachunkewe — obejmujgce zbiory wszystkich zapiséw ksi¢egowych, obrotdéw (sum
zapisOw) 1 sald, ktore tworzg: dziennik, ksigga gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotéw i
sald ksiegi gldwnej i ksiag pomocniczych oraz ksiggi inwentarzowe (wykaz sktadnikow
aktywow 1 pasywow);

Przyjete ( okreslone) zasady ( polityke) rachunkowosci -— rozumic sie przez to wybrane i
stosowane przev. Starostwo, odpowiednie do jego dziatalnosei, rozwiazania dopuszezalne
przepisami ustawy o rachunkowosci i zapewniajace wymagana jakosé sporzadzanych sprawozdan;
Sprawozdania finansowe — to sporzadzane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw w sprawic szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
pafistwa, budzetow jednostki samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finanséw publicznych;

Sprawozdanie budzetowe — to sprawozdanie jednostkowe i sprawozdanic zbiorcze
okreslone w rozporzgdzeniu Ministra Finansdéw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej;

Okresem sprawozdawczy — jest miesige, ponadlo sporzadza sie sprawozdania kwartalne,
péiroczne 1 roczne;

Rokiem obrotowym — jest rok budzetowy od 1 stycznia do 31 grudnia;

(]



Dzien bilansowy — to dzien. na ktéry sporzadza sie sprawozdanie finansowe;

Srodki pieniezne — to gotdéwka w kasie (banknoty i monety) oraz jednostki pieniezne
(rozrachunkowe) krajowe 1 zagraniczne zgromadzone na rachunkach bankowych;

Srodki otrzymane z funduszy pomocowych w ramach dotacji rozwojowej — pod
tym pojeciem nalezy rozumie¢ srodki pochodzace ze Zrodet zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowl1 oraz Srodki pochodzgce z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosei Unii
Europejskiej oraz inne pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej. Do ewidencji operacji
gospodarczych z udziatlem srodkdw pomocowych stuza konta wymienione w zataczniku Nr 2 i 3
do Zarzadzenia Starosty Sztumskiego z dnia 31 grudnia 2010 r,

Bez wzgledu na rodzaj projektu t zrodio pochodzenia srodkéw na finansowanie projektow sposdb
uj¢eia operacji w budzecie 1 ewidencji bgdzie zawsze wynikat z umowy Dawcey srodkdw 1 procedur
w nich zawartych. Jezeli umowa lub przepis okreslajac konieczno$¢ prowadzenia
odrebnego rachunku bankowego do realizacji projektu dofinansowancgo ze srodkow
funduszy pomocowych, wowczas wplyw tych srodkdéw nalezy
ewidencjonowac¢ na koncie 133 ..Rachunek biezacy budzetu" 7z odpowiednim zapisem
analitycznym do konta bez wzgledu na to czy sg to $rodki pochodzace ze zrodel
krajowych czy funduszy unijnych.

W przypadku prowadzenia jednego rachunku bankowego dla wpltywdw i dokonywanych
wydatkow z funduszy pomocowych przyjmuje si¢ zasade. ze wptyw srodkow ksiggowany
bedzie na stronic Wn konta 133 Ma konto 901, natomiast wydatki ksiegowane bedg
Wn 223 Ma 133. Do konta 133 , Rachunku srodkow budzetu" w zakresie dochodéw prowadzi sie
pelng klasyfikacje budzetowa.

Srodki trwale (podstawowe) — rzeczowe aktywa trwale i zréwnane 7 nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosei, dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby starostwa lub do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
innej o podobnym charakterze o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote 35007t z wyjatkiem
srodkow trwalych wymienionych w § 6 ust. 3 pkt. 1-6 rozporzadzenia Ministra Finansow 7 dnia 05
lipca 2010 r. Srodki trwate podlegaja klasyfikacji zgodnie rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia
16 listopada 2004r. w sprawie klasyfikacji srodkow trwatych (Dz. U. 260 po.2589 ). Zalicza si¢ do
nich w szczegdlnosei:

a) - nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wicczystego gruntu, budowle i budynki, a
takze bedace odrgbng wlasnoscig lokale, spétdzieleze whasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego
oraz spoldzielcze prawo do lokalu uzytkowego.

b) maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy,



¢} ulepszenia w obeych $rodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.
1y Srodki trwate w budowie (inwestycje) — to srodki zaliczone do aktywow trwatych w
okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istnigjacego srodka trwalego;
1) Pozostate srodki trwate o charakterze ,,wyposazenia" -~ zuzywajace si¢c stopniowo
rzeczowe skfadniki majatku trwatego o wartosci nieprzekraczajacej wielkosei
ustaloney w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktorych odpisy
amortyzacyjne sg w 100% odpisywane w koszty w dniu przyjecia do uzywania. Przyjmuje sic
regute, 7e skladniki majgtkowe o wartoset poczatkowej do 500 zt nie beda figurowaty jako
pozostate srodki trwatc, lecz zaliczane w koszty jako zuzycie materiatow. Bez wzgledu na ceng do
pozostatych srodkow trwatych nie zalicza sig sprzgtu w pomieszezeniach biurowych, w tym np.:
mebli. dywanow, kalkulatorow., aparatow telefonicznych ( sprzgt ten zaliczony zostanie do
wyposazenia w ewidenc]i ilosciowej).
m) Wartosci nicmaterialne i prawne — rozumie si¢ przez nie prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywalnym okresie ckonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby starostwa (np.: autorskic prawa majatkowe, licencje,
prawo do wynalazkow, wzordw uzytkowych, itp.). Do wartosei nicmaterialnych i prawnych nie
zalicza sig optal rocznych z tytulu korzystania z oprogramowania, poniewaz oplaty te nie spelniajg
warunku uzytecznosci ekonomiczne] dluzszej niz 1 rok,
n) Wyposazenie — to aktywa trwale niespelniajace warunkow dla srodkow trwalych okreslanych
w pkt. .,I" 11" niniejszej instrukeji §j. przcdmioty o okresie uzywania diuzszym niz rok, lecz o
niskiej jednostkowe] wartosci poczatkowej powyzej 100 zt i nieprzekraczajacej 500 71, ktore objete
zostaja ewidencja ilosciowa. Zakup i wydanie do uzywania tego wyposazenia ksi¢guje sie
bezposrednio w koszty jako zuzycie materiatoéw. Kontrole 1 ewidencje iloSciowa wyposazenia
prowadzi pozaksiggowo Wydziat Organizacyjny Starostwa w sposéb umozliwiajacy identyfikacie
kazdego przedmiotu, miejsca uzytkowania oraz osob lub komérek organizacyjnych za nie
odpowiedzialnych.
0) Materialy -— do materiatéw zalicza sie surowce, materialy podstawowe, pomocnicze paliwo oraz
czescel zamienne przeznaczone do zuzycia na wlasne potrzeby do biezgcee dziatalnosci Starostwa.
Ewidencje materiatow prowadzi si¢ w sposob nastgpujacy: materialy przckazywane bezposrednio 7
zakupu na potrzeby administracyjno — gospodarcze oraz paliwo do samochodu stuzbowego
odpisuje si¢ w koszty w pelnej ich wartosci wynikajacej 7 taktur (rachunkéw) pod data ich zakupu
lub zaplaty.

Kierownik jednostki — rozumie si¢ osobe {starosta) lub organ wieloosobowy (zarzad), kiory



sgodnie 7 obowigzujgeymi jednostke przepisami, uprawniony jest do zatwierdzenia sprawozdania
finansowego lub budzetowego.

Ksiggi inwentarzowe — rolg inwentarza spetnia zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtownej
oraz 7estawienia sald kont ksiag pomocniczych sporzadzonych na dzief zamknigcia ksiag

rachunkowych.

2. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych.

2.1. Rachunkowosé Starostwa prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegdlnych okreslonych w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 05. lipca.2010 r. w sprawic szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostck budzetowych. samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibg poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z poz zmian.). Jednostka prowadzi ksiegi
rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont. Wszystkie operacje gospodarcze ujawniane sg w
ksicgach rachunkowych wykazywane w sprawozdaniach budzetowych i finansowych zgodnic z ich
trescig ekonomiczna.

W jednostce samorzadu terytorialnego ( organ) prowadzone sg ksiggi rachunkowe:

dotyczace wykonania budzetu, naleznoscei finansowych, zobowiazan finansowych, dochodow i
wydatkow realizowanych projektow wspélttinansowanych ze srodkow UE, wedtug planu kont

opracowanego oddziclne dla danego projektu.

2.2. Rachunkowo$é Starostwa obejmuje:
przyjete zasady rachunkowosci,
prowadzenie na podstawie dowodéw ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujgeych opisy

zdarzen w porzadku chronologicznym 1 systematycznym,

okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow

1 pasywow,

wycene aktywOw i pasywow oraz. ustalenie wyniku finansowego,

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacjl.

L

ponadto w ramach przyjetych zasad moga by¢ stosowane uproszezenia w ewidencji, ktére nie

beda wywieraly istotncgo wplywu na sytuacje i wynik finansowy jednostki.



2.3. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezgca rejestracja operacji gospodarczych w sposéob
prawidtowy, kompletny i systematyezny przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

zapewniona zostanie kompletno$¢ ujeeia wszystkich operacji gospodarczych;

zarowno w porzadku chronologicznym, jak 1 systematycznym;

operacje ujmowane beda w roku obrotowym w/g okreséw sprawozdawczych, ktorych dotyezg
(niezalezne od terminu ich zaplaty);

zapewnione zostanic petne, zgodne z prawda materialng oddanie formalnej 1 matenialne; tresei
operacji, niezaleznic od formy jej przedstawienia;

wartosci poszczegdlnych sktadnikéw aktywow i pasywow, dochodow 1 wydatkow, przychodow i

kosztéw ustalane bedg oddzielnie.

2.4. Przyjete zasady ksiggowania operacji przedstawianie ich rezultatdw w sprawozdaniu
finansowym, zwlaszcza zas sposob ustalania aktywow i pasywow, a takze wyniku finansowego, nie
mogy by¢ zmicnione w ciagu kolejnych lat chyba, ze jest to uzasadnionc waznymi dla starostwa

przyczynami.

2.5. Warto$¢ aktywow i pasywow ustalona wedlug przepisow ustawy ulega zmianie, gdy odrebne

przepisy przewidujg ich przeszacowanie.

2.6. W sprawach nie uregulowanych przepisami ustawy Starostwo stosowac bedzie zasady
okreslone przez nauke rachunkowosci oraz utrwalone praktyki 1 zwyczaje, w tym celu mozna
wzorowa¢ sie na zasadach pojgciach i okreslonych dla panstwowych jednostek budzetowych w
rozporzadzeniach wydanych przez Ministra Finansow.

2.7. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie starostwa w sposob ustalony w zaktadowym

planie kont.

2.8. Zapisy w ksiegach rachunkowych prowadzi sig¢ w j¢zyku polskim. w walucie polskicj na

podstawic prawidtowych 1 rzetelnych dowodéw.

2.9. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w ztotych 1 groszach.

2.10. Ewidencja operacji gospodarczych.




2.10.1. Ewidencje operacji gospodarczych prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym i
systematycznym:

operacje gospodarcze ujmuje si¢ na biezaco w ksiggach rachunkowych w kolejnosci dat ich
powstania lub daty zaplaty, zgodnie z wyciagiem bankowym, a co najmnie]  podziatem na
poszczegolne okresy sprawozdawcze, danego roku budzetowego,

$rodki trwale, wyposazenie ujmuje si¢ w kolejnosci dat ich powstania, a co  najmniej z
podzialem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze,

stan, przychody i rozchody potéwki w kasie ujmuje sie na biezaco w raporcie kasowym zgodnic z

wewngtrzng instrukejg kasowy.

2.10.2. Zewnetrzne zrodtowe dowody ksiegowe dokumentujgce operacje gospodarcze (np.

faktury, rachunki), kiore wptynely do starostwa do 5 dnia nastepnego miesiaca uyjmuje si¢ w

ksiegach rachunkowych na koniec kazdego okresu sprawozdawczego (miesigea). ktorego dotycza

za wyjatkiem m-ca grudnia, gdzie okres wplyniecia tych dowodow ustala sie na dzien 31 stycznia

roku nastgpnego. Zewnetrzne dowody ksiggowe, ktoére wplyna do starostwa po tych terminach

yymuje si¢ w ewidencji ksiggowej nastgpnego okresu sprawozdawczego.

2.11.1. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowod ksiggowy, stwierdzajacy fakt
dokonania operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem 1 zawierajgcym co najmniej:
okreslenie rodzaju dowodu 1 jego numeru identyfikacyjnego.

okreslenic stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczych,

date dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng data,
takze datg sporzadzenia dowodu,

opis operacji oraz jej warto$é, jezeli jest to mozliwe okreslong takze w jednostkach naturalnych,
podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto skladniki aktywow,
stwierdzenie sprawdzenia i zakwali{ikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych przez
wskazanie migjsca oraz sposobu ujecia dowodu ksiggowego w ksiegach rachunkowych (dekretacja)
wraz. z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania. W tym celu dokonuje sie na poleceniu

ksiggowym zapisow w zakresie dekretacji zatwierdzonych dowodow ksiegowych.

2.11.2. Dowad ksicgowy przed ujeciem w ksiggach rachunkowych powinien by¢
sprawdzony poed wzgledem zgodnosei z ustawa Prawo zamowien Publicznych, merytorycznym,
formalno - rachunkowym i na dowdd sprawdzenia podpisany przez osoby do tego upowaznione.

Sprawdzenic dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym oznacza rOwniez jego



sprawdzenie pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i lcgalnosci zgodnie z
przyjetymi procedurami wewngtrznej kontroli finansowej. Dokumenty po
uprzednim sprawdzeniu zatwierdzaja Starosta i Skarbnik lub osoby upowaznione.
Podpisy na dowodach ksiegowych sktada si¢ odrecznie. Dowdd powinien by¢ oznaczony
numerem identyfikacyjnym umozliwiajacym powigzanie dowodu z zapisem ksiggowym

dokonywanym na jego podstawic.

2.12. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych, sy sprawdzone oryginaty zrédtowych
dowoddw ksiegowych dokumentujace operacje gospodarcze starostwa, z wyjatkiem dowodu kasa

przyjmie ,,KP" i pozostatych whasnych dowodow.

2.13. Podstawa moga by¢ rowniez sporzadzone przez starostwo dowody ksiegowe:

zbiorcze stuzace do dokonania tgcznych zapisow zbioru dowodow zrodlowych, ktore muszg by¢ w
dowodzic zbiorczym pojedynczo wymienione,

by  korvgujace zapisy poprzednie (np. refaktury, polecenia ksiggowe, noty ksiggowe). Dowody
korygujace dla zachowania zasady sprawdzalnoS$ci i przejrzystosci powinny by¢

wlasciwie opisane — wskazywaé bledne zapisy podlegajace korekeie oraz przyczyne

korekty,

zastepeze - wystawione na operacje, ktore zaistniaty za$ jednostka nie otrzymala dowodu
srodlowego, wystawione do ¢zasu otrzymania zewnetrznego dowodu zrodtowego,
rozliczeniowe - przy pomocy ktérych uymuje si¢ w ksiggach rachunkowych zapisy operacji
gospodarczych juz ujgtych na podstawie dowodow zrodtowych np. rozdziclnik rozliczenia ptac,
kosztow amortyzacji itp. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewngtrznych
obcych dowodow zrodiowych, podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych moze by¢ rowniez
zastepezy dowad ksiegowy sporzadzony przez osobe dokonujacy tej operacji (oswiadczenie
pracownika).

Dowdd ten powinien zawierad :

date dokonania operacji,

miejsce i dat¢ wystawienia dowodu, tresé - opis operacii.

podpis osoby dokonujacej operacji.

W dowodzie ponadto nalezy podac:

przy zakupie — rodzaj skladnikow majatku, 1los¢, ceng oraz wartosc,

w pozostalych wydatkach - cel dokonywania wydatkow.

2.14. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne 7 rzeczywistym przebiegiem operacji



gospodarczej, ktdra dokumentuja, zawierajac co najmniej danc wymienione w pkt. 11.1 oraz wolne

od bledow rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanic w dowodach ksiggowych

wymazywania i poprawek.

2.15.Bledy w dowodach ksiegowych powinny zosta¢ poprawione zgodnic z wymogami zawartymi
w art. 22 ustawy o rachunkowoscel tj.:

a) bledy w zrédlowych dowodach zewnetrznych obeych i wlasnych mozna korygowa¢ jedynie
przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu korygujgccgo zawierajacego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze inne przepisy stanowig inaczej,

b) bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie blednych tresci lub
kwoty z utrzymaniem czytelnoscei skre§lonych wyrazen lub liczb, wpisanie treser poprawne;j 1 daty
poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ilc odrgbne przepisy nie stanowia
inaczej. Nic mozna poprawiaé¢ pojedynczych cytr lub liter,

¢) stwierdzone w dowodach nieprawidiowosei merytoryczne powinny by¢ uwidocznione w
dowodzie lub w zalgczniku do dowodu i podpisane przez osoby obowigzane do sprawdzenia

dowodu.

2.16.1. Ksiegi rachunkowe z uwzglgdnieniem technik ich prowadzenia powinny by¢:

a) trwalc oznaczone nazwa jednostki oraz nazwa programu przetwarzania danych tj. kazda ksigga,
kazda karta kontowa, kazde zestawienie w postaci wydruku komputerowego lub zestawienia
wyswietlanego na monitorze komputera.

b) wyrazne oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego. daty sporzadzenia,

¢) przechowywane starannic w ustalonei kolejnosei.

2.16.2. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladajg si¢ z automatycznie numerowanych
stron z oznaczeniem pierwszej i ostatniej, sa sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w
roku obrotowym. Ksi¢gi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu komputerowego

drukowane sa, na koniec roku budzetowego.

2.16.3. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastapity w danym okresie
sprawozdawczym. Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotdw z obrotami zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi giownej. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapiséw (obroty)
liczone w sposéb ciggly. Sposdb dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne

powigzanic ze sprawdzonymi i zatwierdzonyi dowodami ksiggowymi, poniewaz dowdd posiada
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automatycznic nadany numer pozycji, pod ktora zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajace na ustalenic osoby odpowiedzialnej za (res¢ zapisu.

Zapisy ksiegowe w dzienniku dokonywane sg przy uzyciu programu finansowo - ksiggowego w
wersji sieciowe] zainstalowanego w komputerach.

Program finansowo - ksiegowy przystosowany jest do prowadzenia dowolnej liczby dziennikow
czesciowych (stanowisk ksiggowych). Po zakoniczeniu roku obrotowego program nie pozwala na
likwidacje dziennikow czesciowych lat poprzednich. Tworzenie kolejnych dziennikow czgsciowych
(stanowisk ksiegowych) uzaleznione jest od ilodei zaistniatych zdarzen gospodarczych w danym
okresic sprawozdawczym.

W zwigzku z czym w danym roku obrotowym program Qwant umozliwia tworzenie dziennikow
(stanowisk ksicgowych) wraz 7z nadanicim numerow 1 nazw.

W starostwie prowadzone sa dzienniki czgéciowe dla zdarzen grupowych w/g rodzaju, a w
szezegolnoscei dla dochoddw i wydatkow budzetu, dla dochodow i wydatkdw jednostki budzetowe).
funduszy, dochodéw Skarbu Panstwa, dochodéw wiasnych 1 wydatkow nimi finansowanych,
zaangazowania $rodkow finansowych oraz dla projektow realizowanych z udziatem srodkow
funduszy pomocowych.

Ewidencja zaangazowania wydatkéw funduszy pomocowych w danym roku budzetowym jak 1 lat
przyszlych odbywa si¢ na stanowisku, dla ktérego prowadzona jest odrgbna ewidencja ksiggowa
+wigzana z realizacji dancgo projektu.

Na koniec kazdego miesiaca sporzadza sie zestawienia obrotow z tych dziennikow. Uzgadnianic

obrotow dziennika z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi glownej odbywa sig

automatycznie i na biezaco.

2.16.4. Ksiega glowna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spelniajacy nastgpujace

zasady:

- podwojnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatlowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zaplaty.
niezalcznie od rocznego budzetu, ktdrego dotycra,

- powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dzicnniku.

2.16.5. Konta ksiegi pomocniczej ( konta analityczne) zawierajg zapisy bedgce uszezegolowieniem
i uzupelnicniem zapiséw kont syntetycznych ksiegi giownej. Prowadzi sig w uj¢ciu analitycznym,

jako wyodrebniony system ksiag, ewidencji pozabilansowej oraz kartotek komputerowych zbiorow
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danych uzgodnionych z saldami i zapisami na kontach ksiggi glownej.

Ksicgi pomocniczej ( kartoteki analityczne ) prowadzi sig dla:

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych,

rozrachunkéw z pracownikami (imienna ewidencja wynagrodzeh, rozliczenia z pobranych
zaliczek, naleznosci Funduszu Swiadezen Socjalnych),

rozrachunki z kontrahentami (zobowigzania z tytutu dostarczonych ustug),

operacji zakupu - rejestr zakupu dla celow podatku VAT obcee (obce laktury ze szczegdtowoscia
niezbedng do rozliczenia podatku VAT),

operacji sprzedazy - rejestr sprzedazy dla celow rozliczenia podatku VAT (kolejno numerowane
wlasne faktury),

kosztow i wydatkow - rozliczenie 1 ewidencje kosztow i wydatkoéw prowadzi sig co najmniej w/g
podziatek klasyfikacji budzetowej. Dla ewidencji rozliczenia kosztow stosuje si¢ konto zespotu 4,
.Koszty w/g rodzajow i ich rozliczenie",

operacji gotdwkowych (kasa - wyodrgbnione raporty kasowe na poszezegélne rodzaje np. dla
wydatkow, tunduszy, itp.),

kartoteki dochodéw ..Budzetu Panstwa" lub ,,Powiatu" na poszczegolnych kontrahentdw w/g
tytuldw np wieczyste uzytkowanie, najem, przeksztalcenia itp.;

wydatkéw strukturalnych ponoszonych ze srodkow krajowych.

2.17. Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi giéwnej sporzadza si¢ na koniec kazdcgo

okresu sprawozdawczego. nie rzadziej niz na koniec miesigca zestawienic obrotéw i sald

zawierajgece:

a) symbol konta lub jego nazwe.

b) salda kont na dzieti otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco
od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego
zestawienia powinny by¢ zgodne z obrotami zestawienia dziennikow czgsciowych za to same

okresy. Co najmniej na dzien zamknigecia ksigg rachunkowvch (tj. 31 grudnia kazdego

roku) sporzadza sie zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnika akiywow.

2.18. Dokonywany w ksiggach rachunkowych zapis ksiggowy powinien by¢ staranny, czytelny,
trwaly | zawicraé¢ co najmniej:
date dokonania operacji gospodarcze;j,

okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego na podstawie, ktdrego
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dokonano zapisu,
tresci zapisu - zrozumiaty tekst,
sumg zapisu wynikajgcego z dowodu ksiegowego,

oznaczenie kont ktérych dotyeza.

2.19. Bledny zapis w ksiggach rachunkowych prowadzonych recznie moze by¢ poprawiony
przez:

a) skreslenie tresei blednej lub liczby i wpisanie tresci lub liczby poprawnej z zachowaniem
czytelnosei bfednego zapisu oraz podpisanie poprawkii  umieszczenic daty. Poprawki takie
musza by¢ dokonane jednoczesnie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie moga nastapic
po zamknigciu miesigea,

b}  po zramknigciu miesiaca bledny zapis koryguje si¢ dowodem korygujacym (polecenie
ksicgowania). Zapis ten moze by¢ dokonany wylacznie zapisem  dodatnim albo ujemnym. Przy
prowadzeniu ksiag przy pomocy komputera, zapisow korygujacych dokonuje si¢ wylacznie
dowodami korygujacymi. W celu zachowania czystosei obrotdow mozna wprowadza¢ dodatkowy_

techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2.20. Ksiegi rachunkowe otwiera sig:

na dzien rozpoczecia dzialalnosci, ktérym jest dzien pierwszego zdarzenia wywolujgcego skutki o
charakterze majatkowym lub finansowym,

na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego,

na dzien zmiany {ormy prawnej.

2.21. Ksiegi rachunkowe zamyka sie:

na dzien konczacy rok obrotowy.,

na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej,

na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki.

Zamkniecie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania

vapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiggi rachunkowe.

2.22. Na podstawie okresowo przeprowadzanych inwentaryzacji aktywow pienigznych,
finansowych, naleznosci oraz srodkow trwalych dokonuje si¢ potwierdzenia realnosci
prowadzonych ksigg rachunkowych. Inwentaryzacje obejmuje si¢ oprocz wlasnych skladnikow

majatkowych objetych ewidencia ilosciowo - wartosciows, rowniez skfadniki wiasne objete



wytacznic cwidencja ilo$ciows oraz skladniki obee znajdujace sig w starostwie. Wyniki
inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowac 1 musza one by¢ powigzane z ksiggami
rachunkowymi. Ujawnione réznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasni¢ 1 rozliczy¢ w ksiegach
rachunkowych tego roku, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji, na podstawie decyzji kierownika
jednostki. Szczegdlowe zasady przeprowadzenia inwentaryzacji zawarte zostaly w zarzadzeniu Nr
19/2002 Starosty Sztumskiego z dnia 16.12.2002 r. w sprawie wprowadzenia w zycie instrukeji

inwentaryzacyjnej dla Starostwa Powiatowego w Sztumie.

2.23. Zasady ewidencji ksiggowe], ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty
inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe winny by¢ przechowywane w sposob nalezyty i
chronione przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem, zniszczeniem lub nierozwaznym
zaprzepaszczeniem. Udostgpnianic tych zbiordw osobie trzecie] wymaga zgody starosty lub osoby
przez niego upowaznionej. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona
danych bedzie polegala na stosowaniu odpornych na zagrozenia nosnikéw danych, na tworzeniu
rezerwowych kopii zbiorow danych zapisanych na nosnikach komputerowych, pod warunkiem
zapewnienia trwalosci zapisu informacji systemu rachunkowosci przez ¢zas ni¢ krotszy od
wymagalnego do przechowywania ksigg rachunkowych oraz na zapewnieniu ochrony programow
komputerowych dotyczacych systemu informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie
odpowiednich rozwigzan programowych i organizacyjnych. chronionych przed nieupowaznionym

dostepem lub zniszczeniem.

2.24. Sprawozdania finansowe zatwierdza kierownik jednostki. Sprawozdania finansowe jednostek
budzetowych po przedtozeniu do organu prowadzacego zatwierdzane sa przez Przewodniczacego

Zarzadu — Staroste Powiatu.

2.25. W Starostwie prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe przy uzyciu nastepujacych programow
komputerowych:
1) dla ksiggowosci budzetowej, w tym dochodow budzetu panstwa oraz fundusze celowe tj.:
Fundusz Swiadczen Socjalnych,

Stosuje si¢ oprogramowanie finansowo - ksiegowe Qwant;
2) do naliczania wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenie spoleczne stosuje sie program
komputerowy Radix

Wiszystkie ksiggowania na kartotekach analitycznych w zakresie dochodow,

a w szezegodlnosel podatkow, optat 1 sprzedazy mienia sa co miestae uzgadniane z wydrukiem
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ksiggowoscei finansowe), gdzie przychody sa rejestrowane na kontach syntetycznych kazdego dnia
miesigca. Ewidencja analityczna jest uzgadniana z ewidencja syntetyczna w wydziale
finansowym na koniec kazdego micsigea.

Dowody ksiggowe 1 dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢c w siedzibie starostwa w
oryginalne) postaci w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg
rachunkowych w podziale na okresy sprawozdaweze w sposob pozwalajacey na ich latwe
odszukanie. Roczne zbiory dowodow ksiggowych 1 dokumentow inwentaryzacyjnych oznacza sie
okresleniem nazwy ich rodzaju, symbolem miesigca oraz symbolem koncowym lat i koncowym
numerem w zbiorze. Zatwierdzone roczne sprawozdanie finansowe podlega trwatemu
przechowywaniu. Pozostate zbiory przechowuje si¢c co najmniej przez okres:
ksiggi rachunkowe - 5 lat.
karty wynagrodzen pracownikow - przez okres wymaganego dostepu do tych informacji

wynikajgeych z przepisow emerytalnych oraz podatkowych, nie krécej jednak niz 50 lat,

dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres jej waznosei 1
dodatkowo przez 5 lat po tym okresie,

dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,

dowody ksiegowe 1 dokumenty ksiegowe - 5 lat,

dokumenty zwigzane z realizacjg projektow finansowanych lub dofinansowanych ze érodkow
funduszy pomocowych — zgodnie z zawartymi umowami.

Okresy przechowywania ustalone wyzej oblicza sie od poczatku roku nastepnego po roku

obrotowym, ktorego zbiory dotycza.

3. Metody wyceny aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowoscei oraz
w przepisach szezegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie
zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dziatalnogé,
chyba ze przepisy dotyczgce likwidacji stanowia inacze;j.

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadzigj niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

3.1. Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza si¢ do ewidencji w
cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w wartosci
okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci rynkowej na dzien

nabycia. Wartos¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie

15



rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.
Wartosci niematerialne 1 prawne o wartosei poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych z pomocami

dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przez kierownika

jednostki tj. wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych

Umorzenie uyymowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”. Wartosci niematerialne 1 prawne
zakupione z¢ $rodkow na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektdéw
o wartosci poczatkowej nizsze) od wymieniongj w ustawie o podatku dochodowym dla o0sob
prawnych, a takze bgdace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi cz¢sciami:

o wartosci od 500 zt do 3.500 zb. traktuje si¢ jako pozostale wartosei niematerialne i prawne, ktdre
umarzane sa w 100% w micsigeu przyjecia do uzywania, a umorzenie to uyymowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w
korespondencji z kontem 409 . Pozostale koszty rodzajowe”

o wartosci ponizej 500 2t uwymuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencji ilosciowe]. spisujac w koszty
pod datg zakupu.

Ewidencija szczegdtowa dla objetych cwidencja ksiggowa wartosei niematerialnych i prawnych
powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i oddzielnie
dla pozostalych wartoéci niematerialnych 1 prawnych. Rzeczowe aktywa trwate obejmuja: srodki

trwale, pozostale srodki trwale, inwestycje (Srodki trwale w budowie).

3.2. Srodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci oraz srodki trwate stanowigce whasnos¢ Skarbu Pafistwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — Starostwo Powiatowe w Sztumie w stosunku do ktorych jednostka sprawuje
uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.

Srodki trwate obejmujg w szczegdlnodci: grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
lokale bedace odr¢bng wlasnosceig, budynki, budowle, maszyny 1 urzadzenia, $rodki transportu 1 inne
rzeczy, ulepszenia w obeych srodkach trwatych.

Do srodkow trwalych jednostki zalicza si¢ takze obee srodki trwale znajdujace sie w je]
uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
korzystajacy™ (w zakresie leasingu finansowego).

Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

w przypadku zakupu — wedhug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia

istotnej wartosci,
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w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zas w przypadku
trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedtug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,

w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentéw z
uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,

w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosei godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej
wartosci okreslone] w umowie o przckazaniu,

w przypadku otrzymania w sposob nicodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokoscei okreslonej w decyzji o przekazaniu,

w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci
wynikajacej 7 dowodu dostawey, z podaniem cech szezegoinych nowego srodka,

Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia sie w wartoscei netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:

podstawowe $rodki trwate na koncie 011,,Srodki trwale™,

pozostate srodki trwale na koncie 013 _.Pozostale srodki trwale™.

3.3. Podstawowe srodki trwale finansuje si¢ ze $Srodkdw na inwestycje w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych 1 wydanego na jej podstawie rozporzgdzenia Ministra I'inansow z dnia 02
marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochoddw, wydatkow, przychodow i rozchodow
oraz. srodkdéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U, Nr 38, poz. 207), atakze
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 03 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 120 poz. 831 ). Odpiséw amortyzacyjnych i
umorzeniowych od srodkéw trwatych (2 wyjatkiem gruntéw) dokonuje si¢ stopniowo na
podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o
podatku dochodowym od osob prawnych wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosct art.
32 ( Dz. U. 63 poz. 393 z 2008r. }

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigea nastepujgcego po miesiacu przyj i;cia
srodka trwatego do uzywania. Zakonczenie umorzenia srodkéw trwalych nastepuje nie
poZniej niz z chwilg zréwnania wartosci odpiséw umorzeniowych z wartoscig
poczatkowa srodka trwatego lub przeznaczenia go do likwidacji. sprzedazy lub
stwierdzenia Jjego niedoboru.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

W jednostce przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkow trwatych.
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Dla celéw amortyzacji srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych obowiazuja stawki
okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych

Dla srodkéw trwalych nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosei.

Aktualizacji wartosci poczgtkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwalych dokonuje sie
wytacznie na podstawic odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundus.
jednostki w zakresie aktywow trwatych.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizagji.

3.4. Pozostale $rodki trwate to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 pkt. 6 ,;rozporzadzenia”. ktore
finansuje si¢ ze srodkow na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obicktu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sa ze srodkdéw na inwestycje).
Srodki trwale o wartosci poczatkowe] nieprzekraczajacej wiclkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od osob prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do uzywania.
Pozostate srodki trwale:
® 0 wartosci od 500 zh. do 3.500 z}. yymuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013
~Pozostale $rodki trwale ” 1 umarza sig¢ je w 100% w miesigeu przyjecia do uzywania, a umorzenic
to yymowane jest na koncie 072 ,.Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych™ w korespondencji z kontem 409,,Pozostale koszty operacyjne™
® o wartosci ponizej 500 zt. 1 przekraczajace wartosé 100 zh, uymuje si¢ tylko w pozaksiegowej
ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.
Jednorazowo, przez spisanie w koszly w miesiaeu przyjecia do uzywania bez wzgledu na wartosé
umarza sie:
Ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,
Srodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu, stuzace do nauczania

i wychowania w szkotach i placowkach oswiatowych,
Odziez 1 umundurowanie,
Meble 1 dywany,
Inwentarz zywy,
Ponadto w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ewidencj¢ ilosciowa pozostalych srodkow
trwatych w uzywaniu - ustala si¢ granice od 100,00 zt do 500,00 zt. z wytaczeniem:
mebli, ktore objete sa ewidencja ilosciowo — wartosciowa bez wzgledu na dolng i gorng granice,
wyktadzin podlogowych, {iran, godla panstwowego, zyrandoli, zaluzji , innych trwale

przymocowanych do $cian, podtogi, sufitow — rozchodowywane sg bezposrednio w koszty.
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Srodki trwate o wartoéci przekraczajace) wielkosé ustalona w przepisach o podatku dochodowym
od 0sdb prawnych prowadzi si¢ na kontach ksicgi gléwnej oraz pomocniczych przy uzyciu
komputcra.

Nie umarza si¢ gruntéw oraz dobr kultury.,

Grunty, budynki i budowle podlegaja inwentaryzacji droga pordwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami ( akt nabycia, przekazania nicruchomosci,
zwickszenia wartosct itp.).

Szczegdlowe terminy inwentaryzacji okreslone sg w instrukeji inwentaryzacyjnej,

3.5. Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania. ulepszenia 1 nabycia podstawowych srodkow trwatych oraz koszty nabycia
pozostatych Srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektow zliczone do
dnia bilansowego lub do dnia zakoficzenia inwestycji, w tym rowniez:
niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow i uslug oraz podatek akcyzowy,
koszt obstugi zobowigzan zaciggnictych w celu ich sfinansowania 1 zwigzane z nimi roznice
kursowe, pomnigjszony o przychody 7 tego tytutu,
oplaty notarialne, sadowe itp.,
odszkodowania dla osob fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.

Inwestycje rozpoczete wycenia sic wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia.
Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogdlnego zarzadu oraz kosztow poniesionych
przed udzieleniem zamowien zwiazanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargow,
ogloszen 1 innych.
W jednostee do kosztow inwestycji zalicza sie w szezegolnosei nastepujace koszty dokumentaciji
projektowej {].
nabycia gruntow i innych sktadnikow majgtku, zwiazanych z budowa;
badan geodezyjnych 1 innych dotyczacych okreslenia wlasciwoset geologicznych terenu;
przygotowania terenu pod budowe. pomnicjszonce o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim
obicktow:
optat z tytutu uzytkowania gruntow 1 terendw w okresie budowy;
zatozenia stref ochronnych i zieleni;
nadzoru autorskiego i inwestorskiego;
ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcte budowy;
sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania;

inne koszty bezposrednio zwiazane z budowa.
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3.6. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosei, ktérych termin splaty przypada w okresie dluzszym
niz rok od dnia bilansowego. Wyceniane sg w kwocie wymagajgee] zaptaty. a wige tyeznie z
naleznymi odsetkami, pomniejszonej o ewentualine odpisy aktualizujace ich warto$¢ (zasada
ostroznosci) zgodnie z art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosct.

Jezeli splata naleznosci ma nastapic ratami, to raty platne w roku obrotowym nastepujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazujc si¢ we wlasciwej pozycji B.II aktywow, za$ reszte
naleznosci — platng w okresic powyzej roku — w poz, A Il bilansu.

3.7. Dhugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa o
rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmujg w szeczegdlnoscei:

akcje 1 udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyeceniane sg w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sg istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycie dlugoterminowe wycenianc
S3 Wi

cenie nabycia pomnicjszone] o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

wartosci godziwej.,

cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.

Fwidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowe) (netto) poszezegdinych
rodzajow dlugoterminowych aktywow finansowych tak aby z te) ewidencji wynikala pozycja

bilansu w ktorej nalezy wykazac te dane. Przy wycenie stosuje si¢ jedna z powyzszych metod.

3.8. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete przez
jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej podleglej jednostce
budzctowej. lub jednostce posiadajacej osobowosé prawna do czasu podjecia decyzji przez organ
stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyezy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore
kontynuuja dziatalnos¢. Skiadniki takiego mienia yymowane sa na koneie 015 , ,Mienie
zlikwidowanych jednostek™ wedlug wartosei netto wynikajacej z bilansu zamknigeia
zltkwidowanego podmiotu i zalacznikdw do bilansu. Rozchodowane sa wedtug wartosci okreslonej
w: decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

decyzji o przyjeciu do srodkow trwalych jednostki,

dokumencie sprzedazy.
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dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specytikacji majatku ujetego w bilansie

7likwidowanego podmiotu wraz z zalgcznikami,

3.9. Zapasy obejmujg materiaty,

Materiaty wycenia si¢ s3 w cenach ewidencyjnych réwnych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty
zakupu nie stanowig istotne] wartoséci. W starostwie nic prowadzi sie ewidencji obrotu
materiatowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci
biezace]. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢ niczuzytych materialéw
w cenie zakupu, ktora ujmuje sie na koncie 310 ,,Materialy”, zmniejszajac rownoczesnie koszty
dziatalnosdci.

Od sktadnikow zaliczanych do zapasow nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosei.

3.10. Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krotszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w warto$ci nominalnej fgcznie z podatkiem VAT. a na dzien
bilansowy w wysokosci wymaganej zaptaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z
zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomnigjszeniu o wartogé
ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o
rachunkowosci).

W starostwie naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych, kiérych termin
pfatnosci przypada na biezgey rok budzetowy ujmowane sa na koncic 221 , Naleznosci z tytulu
dochoddw budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku
(kolc¢jnych latach) uyymowane sa na koncie 226 .,Diugoterminowe naleznosci budzetowe™.

Nie dokonuje sig odpisow aktualizujgcych naleznosei z tytulu dochodow i wydatkéw budzetowych.
Odpisy aktualizujgee naleznodei na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obciazaja te
fundusze.

Odsetki oraz koszty upomnienia od naleznodci ujmuje si¢ w momencie ich zaptaty lub w wysokosci
odsetek naleznych na koniec kwartatu. Odsetek za zwlok¢ od naleznosci nie nalicza sig, jezeli ich
wysokosé nie przekracza trzykrotnej wartosci oplaty dodatkowej pobicranej przez Poczte Polska
(obecnie kwota ta wynosi 6,60 zI). Zasade ta nie stosuje si¢ do dochodow (naleznosei) Skarbu
Panstwa.

Naleznosel wyrazone w walutach obeych wycenia sig nie pdznicj niz na koniec kwartatu wedtug
zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy, tj. wedtug kursu sredniego dancj waluty ustalonego

przez Prezesa NBP na ten dzien.
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Umarzanie nalcznosei dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29
czerwea 2006 r. w sprawie sposobu i1 trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat
naleznosci picnigznych, do ktorych nie stosujc si¢ przepisdéw ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz.U.
Nr 117, poz. 791).

Niewielkic salda naleznosci w kwocic do 5 zlotych podlegaja odpisaniu w pozostate koszty
operacyjne nic dotyczy to naleznosci na rzecz Skarbu Panstwa.

Od 1 stycznia 2006 r. naleznosci budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy » dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa, t;). Dz.U. z 2005 r. Nr 8. poz. 60 z poézn. zm.}:

podatkow lokalnych — sg zaokraglane do petnych zlotych,

odsetek za zwioke od zaleglosci podatkowych — zaokragla si¢ do petlnych ztotych.

Nie nalicza si¢ odsetek za zwlokg od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych kwoty 6,60 #t

(art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

3.11. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci
nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego dane) waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzicn. W ciagu roku operacje sprzedazy 1 kupna walut oraz operacje zaplaty
naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego uslug

korzysta jednostka, lub wedlug kursu waluty wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.

3.12. Krotkoterminowe papiery wartosciowe Lo aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub
ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obee. obligacje
obee, bony skarbowe i inne dluzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3
miesigey, a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia sig¢ na dzien
bilansowy:

w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznic od tego, ktdra z nich jest nizsza

krotkoterminowe papiery wartosciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, w wartosci godziwej.

3.13. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysziych
okresow sprawozdawcezych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosct nominalne;.
Przy ewidencjonowaniu kosztoéw przyszlych okresow tzn. kosztow poniesionych w
okresic sprawozdawezym, a dotyczgcych przysziych okresdéw, nalezy stosowaé zasadg
istotnosci, gdzie za warto$¢ istotng uwaza si¢ wartos¢ kosztu znaczaco wplywajaca na

wynik finansowy. Jezeli réznica ceny zakupu tego samego rodzaju kosztu w okresach
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sprawozdawczych jest nieznaczaca (tzn. mato istotna dla wyniku finansowego) nie
tworzy si¢ rezerwy na koszty przysziych okreséw (np. dotyczy¢ to moze zakupu

prenumeraty czasopismy).

3.14. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajace] zaplaty, czyli tgcznie z

odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

3.15. Zobowiazania finansowe w wartosci emisyjnej powigkszonej o narosle kwoty z tytulu

oprocentowania.

3.16. Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Rezerwy tworzy si¢ rowniez w momencice przeznaczenia srodkow dochodéw whasnych jednostki

budzetowej na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (sSrodkow trwatych w budowie).

3.17. Zobowiazania warunkowe to zobowiazania pozabilansowe, ktdre powstaja na skutek zdarzen
przesztych, ale nie powigkszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz. nie nastapilo spetnicnie
warunkow ich realizacji i nie jest znana dokladna ich wartos¢ oraz moment wypltywu srodkow
pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy si¢ w starostwie w zwiazku z udzielonymi

gwarancjami i porgczeniami w wysokosei udzielonej gwarancji i porgczenia.

3.18. Przychody przysztych okresow to przychody, ktére wystepuja w jednostee z tytutu:
- dtugoterminowych naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
- naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych naleznosci i roszczenia objete odpisem

aktualizujacy.

3.19. Zaangazowanic to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji 1 innych
postanowien, ktdra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe) danego roku
oraz. w planic finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w
danym roku,

b) wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

c) srodkow funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UL, niezaleznie od

roku ich wydatkowania.



4.Ustalenie wyniku finansowego

W jednostce budzctowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym
rachunku zyskow 1 strat na koncie 860 .,Wynik finansowy”. Ewidencja kosztow dziatalnosci
podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow kosztéw i jednoczesnie w
podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem
zyskow 1 strat przedstawionym w zalaczniku 7 do ;rozporzadzenia™ sklada si¢: wynik ze sprzedazy,
wynik z dziatalnosci operacyjnej, wynik z dzialalnosci gospodarcze.

W organie finansowym jst

Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania
budzetu” wedlug zasady kasowej poprzez porownanie zrealizowanych w danym roku dochodow i
wydatkow budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z koncem roku,
ujmowanych na odrebnych kontach: 901 ..Dochody budzetowe™, 902 ,,Wydatki budzetowe™ oraz
903 , Niewykonane wydatki™.

W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochoddéw 1
wydatkow budzetu Powiatu Sztumskiego sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrgbnych
kontach ksi¢ggowych w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow 1 wydatkéw
dokonywanych na bankowym rachunku budzetu oraz na rachunkach biezacych dochodow i
wydatkow jednostek budzetowych w tym starostwa, z wyjatkiem operacji szczegolnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

Zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ustawy o finansach publicznych (4. art. 51 6) oraz Ustawy o
dochodach j.s.t. (tj. art. 3 ust. 3) — ..Srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych” — uznaje sie za
dochody budzetowe, a wydatki zwigzane 7 realizacja projektu finansowanego ze srodkow
pochodzacych ze Zzrédet zagranicznych jako wydatki budzetu. W tym celu stosuje sie klasytikacje
budzetowy zgodnie z podziatkami srodkow publicznych okredlonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawic szczegdtowej klasyfikacji dochodow 1 wydatkow oraz przychodow i
rozchodow, W zwigzku z tym, w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetowego powiatu, do
wyniku budzetu uwzglgdnia si¢ wszystkic dochody 1 wydatki bez wzgledu na zrodlo ich
pochodzenia. Bilans wykonania budzetu wykazuje: skutki kasowo wykonanych w roku
budzetowych operacji gromadrenia dochodow 1 wykonania wydatkéw budzetu oraz wydatkow nie

wykonanych.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr41 z dnia 04 pazdziernika 2010 r.

w sprawie zasad ewidencji finansowo - kstegowej oraz

zaktadowego planu kont.

Plan kont dla budzetu powiatu sztumskiego

Wprowadza sie plany kont dla budzetu powiatu sztumskiego obejmujace konta bilansowe 1 konta

pozabilansowe:

. Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133 - rachunek biezacy budzet

134 - kredyty bankowe

135 —~ rachunki érodkdéw na niewygasajace wydatki

139 - inne rachunki bankowe

140 - inne $rodki pieniezne

222 - rozliczenie dochodow budzetowych
223 - rozliczenie wydatkdw budzetowych
224 - rozrachunki budzetu

225 - rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - porostate rozrachunki

250 - nalcznoécei finansowe

260 - zobowigzania finansowe

290 — odpisy aktualizacyjne nalcznosci
901 - dochody budzetu

902 - wydatki budzetu

903 - niewykonane wydatki

904 - niewygasajgce wydatki

909 - rozliczenia mi¢dzyokresowe

960 - skumulowane wyniki budzetu

961 — wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach

968 - prywatyzacja



Konta pozabilansowe:

991 - planowane dochody budzetu
992 - planowane wydatki budzetu

993 - rozliczenie z innymi budzetami

11. Zasady funkcjonowania kont.

Podstawe sporzgdzenia Zakladowego Planu Kont stanowi zalaeznik Nr 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 05 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

samorzadowych zakfadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskie).

Obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza. ze do blednych zapisow, zwrotow

nadplat i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny- korekie obrotow.

Konto 133 — , Rachunek budzetu" — shuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku biczagcym budzetu powiatu sztumskiego. Zapisy na koncie dokonywane sa
wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych w zwigzku z czym musza zachodzi¢ zgodnosé
zapisow migdzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksieguje
sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast réznicg wynikajaca z blgdu odnosi si¢ na konto 240 jako
"sumy do wyjasnienia". Roznice ta wyksiegowuje sie na podstawic dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu. W ten sposob zachodzi petna 7godnos¢ ewidencyi i operacji
gospodarczych na rachunku bankowym w jednostce i banku. Na koncie 133 zachowuje si¢ zasady
czystosci obrotdow, co oznacza, z¢ do blednych zapisow, zwrotow nadplat i korekt wprowadza si¢
zapis ujemny po obu stronach konta. Do konta 133 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng zgodnie z
iloscig rachunkow bankowych.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wpltywy Srodkdw pieni¢Zznych na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontami 222, 224, 240, 134, 901 w tym wplywy z kredytdw,
przelanych przez bank na rachunek budzetu w korespondencji z kontem 134 oraz wplywy z
cmisji obligacji lub zaciagnigtych pozyczek w korespondencji z kontem 260.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu w korespondencji z

kontami 223, 240, 134, 902. Na koncic 133 ujmuje si¢ roéwniez lokaty dokonywane ze $rodkdow
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rachunku budzetu oraz $rodki na nie wygasajgce wydatki.
Konto moze wykazac¢ saldo Wn. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunku budzetu powiatu sztumskiego.

Konto 134 — [ Kredyty bankowe" — sluzy do ewidencji kredytéw bankowych przelanych przez
bank na rachunek powiatu sztumskiego przeznaczoncgo na finansowanie budzetu. Na
stronic Wn kontal34 ujmuje si¢ przelew $§rodkow na splate zaciggnigtych kredytdw
lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 uyymuje si¢ kredyt bankowy
zaciggniety na finansowanie budzetu. Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce
zadluzenie z tytutu kredytdw zaciggnigtych na finansowanic budzetu { tj. kredyt i
odsetki od kredytu). Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego pobranego

kredytu bankowego.

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki' - stuzy do srodkow pienieznych
na niewygasajgce wydatki. Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapiséw migdzy jednostka a bankiem. Na
stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek srodkow na
nicwygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135 uymuje si¢
wyplaty z rachunku srodkow na nicwygasajace wydatki na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w
korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan srodkow

pienigznych na rachunku $rodkdéw na niewygasajace wydatki.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe" — stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz srodki biezace. Dotyczy operacyi
wyodr¢bnionych sSrodkow pienigznych 7zgodnie £ odr¢gbnymi przepisami innych
niz srodki budzetu i $rodki pochodzace z funduszy pomocowych. Na koncie tym
ujmuje si¢c migdzy innymi Srodki na realizacje zadan wspotinansowanych ze srodkéw PFRON. Na
koncie 139 ksigguje si¢ operacje na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi¢ peina
zeodno$é zapisdw 7 zapisami bankowymi. Do konta nalezy prowadzi¢ szczegdtowy ewidencje
wedtug bankow, w ktoryeh znajduja si¢ rachunki. # podzialem na poszczegdlne tytuly
wyodrebnienia. Konto 139 moze wykazywad saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych

snajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Inne $rodki pieni¢zne"” — stuzy do ewidenc)i srodkow



pienigznych w drodze w tym:

- srodkow otrzymanych z innych bankéw w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazana w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objgte wyciagiem
bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawcrzego;

- przelewow dochoddow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawezymi objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastepnym okresic sprawozdawcezym. Stosownie do

przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigezne w drodze moga by¢

ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie obrotéw

i stanow $rodkow pienigznych w drodze z poszczegolnych tytulow. Na stronie Wn

konta 140 ujmuje sie zwi¢kszenia stanu srodkow pienigznych w drodze a na stronie Ma-

zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" — stuzy do ewidencji rozliczen z
podlegtymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez to jednostki dochodow
budzetowych.

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe ksigguje si¢ na
podstawie sprawozdania budzetowego o dochodach po stronie Wn konta 222 w

korespondencji z kontem 901, co najmniej na konicc okresu sprawozdawezego. za ktory

zarzad powiatu sporzgdza sprawozdania zbiorcze o dochodach powiatu. Wplywy

dochodow budzetowych na r-k bankowy dokonywane w drodze przelewow przcz
jednostki budzetowe ujmuje si¢ po stronie Ma konta 222 w korespondencji z kontem
133. Ewidencje szczegotowg do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy
ustalenie stanu rozliczen v poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz
urzedami obstugujagcymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie
dochoddéw budzetowych, na podstawie sporzadzonych sprawozdan Rb 27s, ktdre sy
urzadzenicm analitycznym okreslajgcym szczegdlowo wg klasyfikac)i budzetowe]
zrealizowane dochody. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przer

jednostki budzetowe i urz¢dy obstugujace organy podatkowe na rachunek
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budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami. Dla zachowania czystosei

obrotéw konta 222 stosuje sie zapis czerwony. Zrealizowane dochody w okresie

sprawozdawczym jednostka budzetowa i urzad obslugujacy organ podatkowy przekazuje na

rachunek biezacy budzetu powiatu w terminie nie dluzszym niz w ciggu 10 dni po

okresie sprawozdawczym.

Konto 223 — ,Rozliczenic wydatkow budzetowych'" — stuzy do ewidencji rozliczen
budzetu powiatu z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytulu dokonywanych przez
to jednostki wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki
przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych w
korespondencji z kontem 133. Na stronic Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonywane
przez jednostki budzetowe w wysoko$ci wynikajacc) z okresowych sprawozdan
tych jednostek w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegotowy do konta
223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy usialenie stanu rozliczen z
poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunek
érodkow pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. na podstawie sporzadzonych sprawozdan Rb 28, ktére sg urzadzeniem analitycznym
okreslajacym szczegotowo zrealizowane wydatki. Saldo Wn konta 223 oznacza stan
przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych. Ksiggowanic zwrotu srodkow
przez jednostki budzetowe nastepuje zapisem odwrotnym, czyli Wn 133 Ma 223. Dla
zachowania czystoéci obrotéw konta 223 stosuje si¢ zapis ujemny. Sporzgdzone
sprawozdania okresowe przez jednostki budzetowe ksigguje si¢, co najmniej na koniec
okresu sprawozdawczego, za ktory zarzad powiatu sporzadza sprawozdanie o wydatkach powiatu 4.

co kwartat danego roku.

Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu™ — stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi

budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochoddéw pobranych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu powiatu, przez jednostki budzetowe na podstawie sprawozdan Rb27727Z.

2)rozrachunkow z tytutu podatku VAT od realizowanych dochodow przez starostwo,

3) rozrachunkéw z tytutu zwrotu dotacji lub subwencji.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
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naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedlug
poszczepdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykonywaé¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan

nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

Konto 225 — "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow" - stuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na
stronie Ma konta 225 ujmujc sie¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzctowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przclewy srodkow niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi v tytutu przekazanych im srodkow na realizacje
niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza
stan nierozliczonych $rodkow przeckazanych jednostkom budzetowym na realizacje

niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki™ — sluzy do ewidencji innych
rozrachunkéw zwigzanych z rcalizacja budzetu z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen
ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,250 1 260, a w szczegoOlnosci ujawnione
w wyciagach bankowych omytki i bledy. Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna
umozliwié¢ ustalenie stanu rozrachunkoéw wg poszezegdlnych tytuléw i kontrahentow.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma zobowigzan z tytutu pozostatych

rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe" — sluzy do ewidencji naleznosci zaliczanych
do naleznosci finansowych, a w szezegdlnosci 7 tytutu udzielonych przez budzet powiatu
pozyczek oraz z tytutu dokonania za dtuznikéw splaty sum gwarantowanych lub porgezonych.
[Fwidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosc¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci. Konto 250
moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych a saldo Ma

stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
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Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe" — stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych z
tytutow innych niz kredyty bankowe, a w szezegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczcek 1
wyemitowanych instrumentow finansowych np. (obligacji). Na stronie Wn konta 260
ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronic Ma ujmuje si¢
warto$é zaciagnicgtych zobowigzan finansowych. Konto 260 moze wykazywac dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan finansowych, a saldo Ma
stan zaciagni¢tych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta
260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami

wedltug tytutow zobowiazan.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizacyjne naleznosci”;

Konto 290 stuzy do odpisow aktualizacyjnych naleznosci.

Na stronic Wn konta 290 yymuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych naleznosel.
Podstawa zapisu jest dokument, z ktérego wynika informacja o ustaniu przyczyn, dla kiorej
dokonano odpisu aktualizujacego wartoscei naleznosci. Obieg dokumentu i jego zatwierdzenie
podlega obowigzujacym procedurom.

Po stronie Ma ujmuje sie zwiekszenie warto$¢ dokonanych odpiséw aktualizacyjnych naleznosei,
Podstawa zapisu operacji na koncie jest wniosek upowaznionego pracownika zatwierdzony zgodnie
z obowiazujacymi procedurami. Wniosek sporzadza si¢ niezwlocznie po otrzymaniu informacji o
prawdopodobienstwie niedciagalnosei naleznosci, nie pozniej niz na dzien bilansowy.

Konto wykazuje saldo Ma , ktore oznacza wartosé odpisow aktualizacyjnych naleznosci. Saldo na
dzien bilansowy podlega inwentaryzacji w drodze weryfikacji zapisow na koncie z dowodami. Do
konta syntetycznego 290 .,Odpisy aktualizujace naleznosei™ tworzy si¢ konta pomocnicze wedlug

tytuléw naleznoscei z podziatem na kontrahentow.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu" — stuzy do ewidenc]i dochodéw budzetowych
osigganych przez budzet powiatu sztumskiego w danym roku budzetowym. Ewidencje
analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta na 901 ujmuje si¢ przeniesienie
sum dochoddéw budzctowych powiatu w korespondencji z kontem 961 - "Wynik
wykonania budzetu". Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnictych dochoddéw
budzetu za dany rok. Na stronie Ma konta 901 ksi¢gujemy :

- dochody budzetu na podstawie sprawozdan jednostek budzctowych w korespondencji

z  kontem 222,



- dochody pochodzace 2 budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133,

- inne dochody wlasne realizowane bezposrednio na konto powiatu w korespondencji z kontem
133,

- dochody budzetu na podstawie innych organéw w zakresic dochodédw budzetow
jednostek za dany rok budzetowy w korespondencji z kontem 224,

- dochody pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

- inne dochody budzetowe, a w szczegdlnosci subwencje 1 dotacje w

korespondencji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 901 uymuje si¢ zwrot nie wykorzystanych dotacji celowych (zwroconych

do dnia 15-tego stycznia nastepnego roku budzetowego) w korespondencji »

kontem 224 stosuje si¢ rownoczesny techniczny zapis czerwony dla zachowania czystosci

obrotéw na koncie dochodéw Wn 901, Ma 901.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwic¢ ustalenie stanu

poszezegdlnych dochoddéw budzetu wedhig podzialek planu finansowego.

Konto 902 - ,Wydatki budzetu" — stuzy do ewidenc)i wydatkow budzetu powiatu
srealizowanych przez jednostki budzetowe, w tym starostwo. Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w
szezegolnoscl wydatki:

jednostek budzetowych na podstawic ich sprawozdan budzetowyc, w korespondencji  kontem 223;
realizowanych z kredytu uruchomionego w formic realizacji zlecen platnych, w korespondencji z
kontem 134.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w/g podzialek klasyfikacji budzetowe] w zakresie
wydatkow jednostek budzetowych powigzanych z budzetem powiatu na
podstawie sktadanych przez nie sprawozdan okresowych o wydatkach
budzetowych. Na stronie Ma konta 902 ujmujc si¢ pod datg ostatniego dnia roku
budzctowego przeniesienie wydatkdw budzetu powiatu na konto 961 - "Wynik
wykonania budzetu". Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkéw budzetu

powiatu za dany rok.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki" - stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw
zatwierdzonych do rcalizacji w latach nastepnych na podstawic uchwaly rady
powiatu sztumskiego w sprawic wydatkow budzetu powiatu, ktore nie wygasaja z

uptywem roku budzetowego. Na koniec roku konto 903 nie wykazuje salda. Na stronic



Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
uchwala rady powiatu do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem

904 w szczegoltowoscei do klasyfikacji budzetowej. Jednoczesénie nalezy

wyodrebnié $rodki pieniczne na realizacjc wydatkéw niewygasajacych na

subkoncie rachunku biezacego budzetu, stosujac zapis Wn 139 Ma 133.

Saldo konta 903 pod data 31.12 kazdego roku budzetowego przenosi si¢ na

konta 961 stosujac zapis Ma 903 Wn 961.

Konto 904 — ,Niewygasajgce wydatki" — stuzy do ewidencji
niewygasajgcych wydatkow. Konto 904 moze wykazywad saldo Ma do czasu
zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu
niewvgasajacych wydatkow. Jezeli §rodki nie zostana wykorzystane w lerminie i
wysokosci okre$lonej przez rade powiatu podlegaja zwrotowi na dochody budzetu
stosujac zapis Wn 133 Ma 139 oraz Wn 904 Ma 901.

Na stronic Wn konta 904 ujmuje sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajgcych
wydatkéw na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225

- prrzeniesienie niewygasajgcych wydatkow na dochody budzetowe w
korespondencji z kontem 901,

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkdw wg uchwaly rady powiatu w pelnej klasyfikacji budzetowej w

korespondencji 7 kontem 903.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe" — stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe stanowiace wydatki
poszczegdnych okreséw ( np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek w korespondencji z
kontem 134 lub 260), a na stronic Ma — przychody finansowe stanowiace dochody przysziych
okresow ( np. subwencije i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegotowa do konta 909 "Rozliczenia migdzyokresowe" powinna
umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytulow, a w szezegdlnoscel z
tytutu subwencji i dotacji otrzymanej w grudniu na nast¢pny rok budzetowy. Konto 909

"Rozliczenia miedzyokresowe™ moze wykazywac saldo Wni Ma.



Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu" — stuzy do ewidencji skumulowanych
wynikow budzetu powiatu. Na koniec okresu konto moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo
Ma oznaczajace:

saldo Wn — oznacza stan skumulowanego deticytu budzetu.

saldo Ma — oznacza stan skumulowancj nadwyzki budzetu.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwickszenia wynikow budzetu powiatu.

Na stronie Wn konta 960 ksiggujemy:

przeniesienie deficytu budzetu za rok ubiegly (pod data zatwierdzenia sprawozdania
7 wykonania budzetu nie pé7niej niz do 30 kwietnia kazdego roku) w korespondencji z
kontem 961,

przeniesienie pod dala ostatniego dnia roku budzetowego kosztéw finansowych
dotyczacych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu w
korespondencji z kontem 962 .

Na stronie Ma konta 960 ksiggujemy:

przeniesienie nadwyzki budzetowej za rok ubiegly (pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu nie poznicj jednak niz do 30.04 kazdego roku) w
korespondencji z kontem 961,

przeniesienic pod data ostatniego dnia roku budzetowego przychodow finansowych
dotyczacych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu w

korespondenc)i z kontem 962.

Konto 961 - ,Wynik wykonania budzetu" — konto przeznaczone jest do ewidencji 1
ustalenia pod data ostatnicgo dnia roku budzetowego wyniku wykonania budzetu (kasowego
wykonania budzetu), czyli wykonanego deficytu lub wykonanej nadwyzki. Do konta nie
prowadzi si¢ ewidencji analitycznej. Na koniec roku budzetowego konto 961 " Wynik
wykonania budzetu" moze wykazywac saldo Wn lub Ma:

saldo Wn - oznaczajgce stan deficytu budzetu,

saldo Ma - oznaczajace stan nadwyzki budzetu.

Na stronic Wn konta 961 ksiegujemy:

przeniesienie na koniec roku budzetowego poniesionych w ¢ciggu roku
wydatkow budzetu odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkow w korespondencji z kontem 903.

przeniesienie nadwyzki budzetowcj za dany rok (pod data zatwierdzenia



sprawozdania z wykonania budzetu w roku nast¢gpnym jednak nie pozniej niz do 30.04
roku nastepnego) w korespondencji # kontem 960.

Na stronie Ma konta 961 ksiegujemy:

przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetu za
dany rok odpowiednio w korespondencji z kontem 901

przeniesienie deficytu budzetu za dany rok (pod data zatwierdzenia
sprawozdania 7 wykonania budzetu, jednak nie pozniej niz do 30.04 roku

nastepnego) odpowiednio w korespondencji z kontem 960,

Konto 962 - ,Wynik na pozostalych operacjach" — stuzy do ewidencj1 pozostatych
operacji nickasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu np. umorzenia
kredytow, pozyczek (stosuje si¢ dla kredytow zapis Wn 134 Ma 962 lub dla pozyczek
Wn 260 Ma 962). Na koniec roku budzetowego na koncie 962 "Wynik na pozostalych
operacjach" nie wystepuje saldo, poniewaz pod data ostatniego dnia roku
budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn 960 a przychody operacyjne na strong

Ma 960.

Konto 968 - ,Prywatyzacja” Konto sluzy do ewidenc)i przychodow i rozchodéw
dotyczacych prywatyzacji. Na stronic Wn uimuje sie rozchody pokryte srodkami z
prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji. Ewidencje szczegotowa do
konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow prywatyzacji. Konto 968

moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991. - ,,Planowane dochody budzetu” shuzy do ewidencji wielkosei ujgtych w planie
dochodow budzetowych oraz jego zmian. Analityke prowadzi sie w/g podzialek klasyfikacji
budzetowej nanoszgc zmiany w toku wykonywania budzetu na podstawie podjetych
uchwal rady i zarzadu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego konta nie wykazuje sald,

poniewas. zamyka si¢ konta suma réwna saldu kazdego konta.

992 ,,Planowane wydatki budzetu' — stuzy do ewidencji wiclkosei ujetych w planie wydatkow
budzetowych oraz jego zmian. Analityke prowadzi si¢ w/g podzialek klasyflikacji

budzetowe] nanoszgc zmiany w toku wykonywania budzetu na podstawie podjetych
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uchwat rady i zarzadu. Na stronic Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu
zmniejszajgce plan wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo Wn konta
992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego konta nie wykazuje sald, poniewaz zamyka si¢ konta suma

réwng saldu kazdego konta.

Konto 993 — ,,Rozliczenie z innymi budzetami' — konto 993 stuzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku budzetowego, ktore nie
podlegajg ewidencji na koncie 224, a w szczegdlnoscei do rozliczen z innymi j.s.t. z tytulu
dotacji dotyczacych zadan realizowanych na zasadzie umow i porozumien. Na stronie Wn
konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzeléw oraz splata zobowiazan wobec
innych budzetéw. Na stroniec Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych
budzctow oraz splaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda:

saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych budzetdw,

saldo Ma oznacza slan zobowigzan wobec innych budzetow.

Do konta 993 nalezy prowadzi¢ ewidencje szezegdtowy z podziatu wg:

budzetdow, kiorych dotyezg rovliczenia

-tytutow rozliczen.

Salda konta 993 moga wystapié¢ w danych uzupelniajacych do sprawozdania

finansowego (bilansu).



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 41 z dnia 04 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad ewidencji finansowo

- ksiegowej oraz zaktadowego planu kont

Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Sztumie dzialajacego w formie jednostki

budzctowej.

I. Wykaz kont

Konta svnfetvezne bilansowe:

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate srodki trwale

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne 1 prawne

030 Diugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujgee dlugoterminowe aktywa finansowe

077 Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

131 Rachunek biezacy - techniczny

132 Rachunki dochodow samorzadowych jednostek budzetowych
135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe
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140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pieni¢zne

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenia

201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozliczenie dotac)i budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenia zakupu

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 7uzycie materialéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia

409 Porostale koszty rodzajowe

Zespol 7 — Przychody i koszty ich uzyskania
720 Przychody 7 tytulu dochodow budzetowych
740 Dotacje 1 $rodki na inwestycje

750 Przychody finansowe
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760 Pozostate przychody opcracyjne
761 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 Zaktadowy fundusz $wiadezen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturaine

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy nicwygasajgcych wydatkow

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych preysziych lat

I1. Opis kont

Zespol 0 ""Majatek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1} - rzeczowego majatku trwalego;

2) - wartosci niematerialnych 1 prawnych;

3) - finansowego majatku trwatego;

4) - umorzenia majatku;

5) - inwestycji.

Konto 011- ,,Srodki trwale” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszed i

zmnicjszen wartosci poczatkowe) srodkow trwalych stuzacych dziatalnosci



podstawowe] jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow
trwalych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Do celow bilansowych srodki trwate wycenia si¢ wedlug ewidencji ksiggowej.
Srodki trwale stanowigce wlasno$é powiatu oddane dla starostwa w trwaly zarzad
lub trwatc uzywanie na podstawie uchwaty (decyzji) zarzgdu powiatu wycenia sie
wg wartosci okredlone w tej decyzjt. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia
sktadnika majatkowego, a w szczegolnosci otrzymanego w formie darowizny. jego
wyceny w drodze uchwaty zarzadu powiatu dokonuje sie na dzien nabycia wg ceny
rynkowej takiego samego lub podobnego przedmiotu. Srodki trwate amortyzuje si¢ i
umarza wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b
prawnych. Ewidencje analityczna prowadzi si¢ zgodnie z klasyfikacja rodzajowa
srodkow trwatych okreslonveh przez GUS.

Wedtug grup rodzajowych (klasyfikacja GUS) zgodnie z rozporzgdzeniem Rady
Ministrow w sprawie klasytikacji srodkow trwatych, srodki trwate
usystematlyzowane zostaly w nastepujacych zespotach:

(- grunty

Budynki i lokale

Obickty inzynierii ladowej 1 wodne]j

Kotly I maszyny energetyczne

Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

Spccjalistyezne maszyny, urzgdzenia 1 aparaty

Urzgdzenia techniczne

Srodki transportu

Narzedzia, preyrzady, ruchomosdei 1 wyposazenie

Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencj¢ 1losciowo - wartosciowa srodkow trwatych
umozliwiajacg:

ustalanie wartosci poczatkowej Srodkow trwatych,

ustalanie oséb lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

- nalezyte obliczenic umorzenia 1 amortyzacji.

- grupowanie srodkéw trwatych w uktadzie wymagalnym do sporzadzenia
sprawozdan finansowych,

Kazdy srodek trwaly posiada numer inwentarzowy, aby mozliwe bylo jego
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identyfikowanie. Numer ten podaje si¢ na podstawic chronologicznie prowadzonej
ewidencji przychodéw poszezegolnych srodkow trwalych w postaci ksiegi
inwentarzowej.

Ustala sie nastepujgce oznakowanie srodkow trwatych:

S P- ST — Grupa — Numer - Rok

Srodki trwate sfinansowane ze $rodkow, ktorych zakup zostal ujety w paragrafie
6050, 6060, klasyfikacji wydatkow budzetowych umarza si¢ wedlug stawek
amortyzacyjnych wynikajgcych z przepiséw podatkowych.

Zgodnic z art. 16 ust. 13 updop, jezeli srodki trwate zostaly ulepszone w wyniku:
przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji. adaptacji lub modernizacji, wartos¢
poczatkowy tych srodkow powigksza si¢ o sume wydatkow na ich ulepszenic, w tym
takze o wydatki na nabycie czesel sktadowych, ktdrych jednostkowa cena nabycia
przekracza kwotg 3500 zl.

Srodki trwate pochodzace z zakupu badz z zakonczonych inwestycji, albo
otrzymane nieodptatnie w trwaty zarzad lub w trwale uzywanie, gtéwnie na skutck
decyzji zarzgdu oraz otrzymanej w drodze spadku lub darowizny ujmuje si¢ w
ewidencji ksiggowej na podstawie:
faktury lub rachunku, tzn. wg cen nabycia,
protokotu rozliczenia inwestycji wraz 2z wystawieniem ,,OT", wg kosztu
wytworzenia,
decyzji zarzadu powiatu o przekazaniu w trwaty zarzad, w trwate uzywanie
Srodkow trwatych, wg wartosci wynikajgcej 7z decyzji wraz z wystawionym PT.
Decyzja o przekazaniu powinna zawierac:
nazwe srodka trwalego,
warto$é poczatkowa srodka trwalego,
dotychczasowe umorzenie przekazywanego $rodka trwalego u poprzedniego
uzytkownika,
numer inwentarzowy u poprzedniego uzytkownika oraz inne dane charakteryzujace
przekazany $rodek trwaly,
zestawienia roznic inwentaryzacyjnych (w zakresie nadwyzek wg wartosci
rynkowej z dnia ujawnienia nadwyzki takiego samego lub podobnego przedmiotu) -
decyzja starosty.
aktu darowizny lub spadku, wg wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego

lub podobnego przedmiotu, chyba ze umowa darowizny okresla ta wartosé w
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nizszej wysokosci.
Podstawg zmniejszenia stanu 1 wartosci $rodkow trwalych jest:

faktura w przypadku sprzedazy nieruchomosci i ruchomoscl,
protokol postawienia w stan likwidacji $rodka trwalego na skutek zuzycia,
zniszczenia,
rozliczenia réznic inwentaryzacji (w zakresie niedoboréw) - zgodnie z decyzja
starosty,
protokot szkod,
decyzja zarzadu dotyczaca oddania w trwaly zarzad lub w trwate uzywanie
srodka trwalego tacznie z wystawionym dodatkowo dokumentem PT.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaly okreslone w rozdziale 3 ustawy =z
dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci oraz wewnetrznej instrukceji inwentaryzacyjnej.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w
uzywaniu wg wartosci poczatkowej.
Na stronic Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosei:
Dowod ksiegowy - O1 - przychody z zakoncrzonej i rozliczonej inwestycji
wycenione wedtug kosztu wytworzenia (Ma konto 080 . zakup gotowych srodkow
trwalych wycenione wedlug ceny nabycia (Ma konto 080), niecodplatne otrzymanie
(Ma konto 800),
Dowdd ksiegowy — PT - ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedlug ceny na
podstawie kosztoryséw lub komisyjnego szacunku (wartos¢ godziwa), zwigkszenie
warto$ci poczgtkowej srodka trwalego o koszty inwestycji ulepszajgcc) srodka
trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej (Ma konto 080), urzedowe zwickszenie
wartosci poczatkowej (Ma konto 800),- aktualizacja
Dowod ksiegowy — PK tacznie z wykazem Srodkdéw trwatych podlegajacych
urzedowemu
zwickszeniu warto$ci poczatkowe].
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szcrzegolnosci:
- Likwidacja — wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania:

a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),

b) warto$¢ nie umorzona wedlug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800).

Dowod ksiegowy — LN - sprzedaz srodka trwalcgo
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Konto 013 - ,,Pozostale srodki trwale" — sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
pozostatych srodkow trwalych o wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym 0s6b prawnych (1. 3.500). a nie mniejszej niz 500 zl, wydanych
do uzywania na potrzeby starostwa. Podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do
uzywania i sg zaliczane do kosztow rodzajowych dzialalnosci biezace) w podziatkach klasy(ikac)i
budzetowej, do ktorych zakwalifikowano ich finansowanie. Na koncie 013 nie ujmuje si¢ srodkow
w uzywaniu tzw. ,wyposazenie” o okresie uzywania dluzszym niz rok lecz o niskiej jednostkowej
wartosci poczatkowej nie przekraczajace) S00 zt. Tej zasadzic nic podlegaja
drukarki, skanery 1 kserokopiarki. Bez wzgledu na wartos¢ 1 czas uzytkowania nic zalicza si¢ mebli
do kategorii pozostatych srodkéw trwalych. Meble pozostaja w ewidencji ilosciowe],
pozaksicgowej, ktora prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ tych przedmiotow
oraz miejsc ich uzytkowania 1 0s0b za nic odpowiedzialnych.
Do konta 013 prowadzi sig szczegdlowa ewidencje ilosciowo - wartosciowa, ktora pozwoli okreslic
wartosé poczatkowa, odpowiedzialnosé osob, ktorym zostaly powierzone oraz komorke
organizacyjna w ktorej znajduja si¢ srodki trwale. Ewidencje wartosciowo - ilosciowa pozostalych
srodkow trwatych prowadzi Wydzial Finansowy. Natomiast ewidencje ilosciowg pozostatych
srodkéw trwatych prowadzi pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

Stosuje si¢ nastepujace oznakowanie -
dla pozostatych srodkdw trwatych ujetych w ewideneji tlosciowo - wartosciowe] STAR POW — W
— Grupa — Numer,
dla pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie, mebli) ujetych w ewidencji ilosciowej STAR
POW -1 - Grupa — Numer.
Konto 013 moze wykazywac salda Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych sig w

uzywaniu w wartosci poczatkowe], na ktora skladaja si¢ cena nabycia lub wytworzenia.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidenc)i stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoscei
zbioréw bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i
pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnicjszenia
stanu i wartosci poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia,
ktore ujmuje sig na koncie 072,

Na stronie Wn konta 014 ujmujc si¢ w szezegolnosei:

1} przychdéd zbiordw bibliotcecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie
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otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych,

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

1) rozchéd zbiordow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub
nieodptatnego przekazania;

2) nicdobory zbioréow bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbiorow bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nicodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnic
» komisyjnym oszacowanicm ich wartosci.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenic
stanu poszczegdlnych zbiorow bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym
w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan zbiordéw

bibliotecznych znajdujacych sie w jednostce.

Konto 015 - ,Mienie z likwidowanych jednostek” — stuzy do ewidencji stanu zwickszen i
zmnicjszen mienia przyjetego przez organ zalozyciclski po zlikwidowanej podleglej jednostce
organizacyjne]. Na stronie Wn ujmuje si¢:

warto$¢ mienia przyjeltego po zlikwidowanej jednostee organizacyjnej wedlug wartosci
wynikajacej z bilansu zlikwidowanej jednostki.

zwigkszenic wartosci mienia zlikwidowanej jednostki o nadwyzke stanowiaca r6znice pomiedzy
wartoscia mienia wynikajaca z bilansu likwidacyjnego, a wysokosceig mienia przekazang innej
jednostce lub sprzedana.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wartos¢ mienia po zlikwidowanej jednostce przekazancgo innym
jednostkom, sprzedanego lub zlikwidowanego przez organ zalozycielski. Ewidencje szczegolowa
do konta 015 mozc stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki wraz z zalacznikami.

Konto 015 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan mienia zlikwidowanego jednostki wg
wartosci wynikajacej z bilansu likwidacyjnego, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego nie

przyjetej na potrzeby starostwa lub w inny sposob zagospodarowane,

Konto 020 - ,Wartosci niematerialne i prawne” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci niematerialnych i prawnych np. zakupionych programéw lub licencje na
programy komputerowe (o przewidywanym okresie uzywania dluzszym niz 1 rok i wartosci

poczatkowe] przekraczajacej warlos¢ ustalona w przepisach o podatku dochodowym od osob
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prawnych (3.500,00 z1). Wartosci niematerialne i prawne ujmuje si¢ na koncie 020 w cenie nabycia.
Wartosci nicmaterialne i prawne sa finansowane ze srodkéw inwestycyinych, a umarza stopniowo
wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 3.500,00 zi sa finansowane z
wydatkow biezgcych, a umarza jednorazowo spisujac cata wartos¢ w koszty w dniu przyjgcia do
uzytkowania.

Do konta 020 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng z podzialem na 020-1 umorzone w ciggu roku i
020-2 umarzanie jednorazowe. Do wartosci niematerialnych i prawnych ponizej 1000 zI nie
prowadzi si¢ ewidencji ilosciowe].

Do konta 020-1 prowadzona jest ewidencja szczegotowa (ilodciowo - wartosciowa) umozliwiajaca
nalezyte obliczania kosztow amortyzacji oraz umorzenia wartosci niemalterialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkic zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmnigjszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, 2z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 0711 072.

Ewidencia szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosei niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytuléw i oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w

wartosei poczatkowe.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe” — stuzy do ewidencji dtugotrwalych aktywow
finansowych a w szczegolnosei:

akeji i udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych,

akcji i innych dtugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dluzszym niz rok,

innych dtugotrwatych aktywow finansowych,

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw diugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.

Ujmuje sie je na dzieft nabycia lub powstania wediug ceny zakupu.

Konto 071 - ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartoseci
niematerialnych i prawnych” — stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, wartos$ci niematerialnych i prawnych z tytutu ich umorzenia wg

stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
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stanowiacych zalgcznik w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych.
Umorzenie podstawowych srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujaccgo po miesigeu, w
ktorym to srodki przyjeto do uzytkowania i do konca tego miesigca, w ktoérym
nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub w ktdérym
srodki trwate postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nicodptainie
lub stwierdzono niedobér. Od ujawnionych podstawowych srodkow trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, nie objetych uprzednio ewidencja, umorzenie
nalicza sie poczgwszy od miesiaca nastgpujgcego po miesigeu, w kiorym srodki trwate
zostaly wprowadzone do ewidencji ksiegowej. Nie umarza si¢ gruntow i prawa
wieczystego uzytkowania gruntow. Dla srodkow trwalych uzywanych lub
ulepszonych po raz pierwszy wprowadzonych do ewidencji ksiggowe] ustala sig
indywidualne stawki amortyzacyjne zgodnie z art. 16j ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych ( Dz.U. 54 poz. 654 z 2000r. 7 poz. zm. )
Ewidencje szczegolowa, prowadzi si¢ w/g zasad podanych w wyjasnieniach do
konta 011 i 020. Prowadzi si¢ analityke z podzialem na 071-01 umorzenie budynkow i1
budowli, 071-02 umorzenic obiektéw inzynicrii ladowej i wodnej 071-03 umorzenic
maszyn i kotly, 071-04 umorzenie pozostalych maszyn i urzadzen, 071-06 umorzenie
urzgdzen technicznych, 071-07 umorzenie srodkow transportu, 071-08
umorzenie narvzedzi, przyrzadéw, 071-00 umorzenie wartosci niematerialnych 1
prawnych powyzej 3.500 zi,. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w
korespondencji z kontem 400 stosujac zapis Wn 400 Ma 071. Na stronie Ma konta 071
ujmuje sic zwickszenia na stronie Wn wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia, a
takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Podstawowe srodki trwalc oraz podstawowe wartosci niematerialne 1 prawne umarza
sie i amortyzuje jednorazowo za okres catego roku. Konto 071 moze wykazac¢ saldo
Ma. ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwalych oraz wartosel

niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” — stuzy do ewidencji
zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych 1 wartoscei

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblioteccznych umorzonych jednorazowo w
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pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenia na koncie 072 ksigguje sie
w korespondencji z kontem 401, w przypadku zakupu sfinansowanego z wydatkow
biezgcych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych obcigzajacych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych. dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych 1 prawnych
oraz. zbiorow bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych. wartosei niematerialnych i prawnych oraz zbiorow

bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigeu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)” — sluzy do ewidencji kosztow
inwestycji rozpoczetych, ponoszonych w toku ich wykonywania oraz do rozliczania tych
kosztow na uzyskane efekty (obiekty). Koszty inwestycji obejmujg wartosci w cenie
nabycia wszystkich zuzytych do wytworzenia rzceczowych sktadnikéw i wykonanych robot
i ustug obceych, wartosci $wiadezen wtasnych, wartosci swiadczen nieodptatnych oraz innych
kosztow dajacych sie zaliczy¢ do wartosei wytworzonych przedmiotéw aktywow trwalych.

Na stronic Wn konta 080 ymuje si¢ w szczegdlnosei:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wykonawedw, jak
i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz wylworzonych w
ramach wtasnej dzialalnoscei gospodarczey;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szezegolnosei:

1) srodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji.
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Na koncie 080 mozna ksi¢gowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych
zakupow gotowych srodkéw trwatych.

Fwidencja szczegodtowa do konta 080 prowadzi si¢ do poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych. Po zakofczeniu procesu inwestycyjnego, na podstawie protokotu
odbioru technicznego catosci lub czesci zadania inwestycyjnego. wydzial
merytoryczny starostwa prowadzacy i nadzorujgcy prowadzone zadanie sporzadza
protokdél rozliczenia kosztéw inwestycyjnych na uzyskane efekty inwestycyjnc,
oraz wystawia na podstawie decyzji zarzadu o przekazanie w trwaly zarzad lub w
trwale uzywanie w przypadku srodkow trwatych - ruchomych, protokot!
przekazania — przyjecia srodka trwatego (PT) do innej jednostki organizacyjne]
powiatu, lub protoko!t przyjecia srodka trwatego (OT) do starostwa.

Konto 080 moze wykaza¢ saldo Wn. ktére oznacza koszty inwestycji nie

zakonczonych.

Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pienieznc i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1} krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w
bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach
pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.

Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany

srodkow pienieznych oraz krotkoterminowych papieréow wartosciowych.

Konto 101 - ,Kasa” — stuzy do ewidencji gotowki znajdujacc] si¢ w kasie
starostwa. Na stronic Wn konta 101 uymuje si¢ wptywy gotdéwki do kasy, po
stronie Ma rozchody gotowki. Obroty gotowkowe podlegaja ujgciu w raporcie
kasowym pod data rzcezywistego przychodu lub rozchodu gotowki z kasy.
Wszystkie obroty gotéwkowe musza byé udokumentowane zrodlowymi dowodami
kasowymi (faktury, delegacje, listy wyptal w uzasadnionych wypadkach paragony

lub o$wiadczenia) lub znormalizowanymi dowodami zastgpczymi na drukach KP,
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KW. Wszystkic przychody i rozchody gotdéwki ujmuje si¢ codziennie w biezaco
prowadzonym raporcie kasowym. Nie wolno dokonywac¢ wydatkow z wplywow
pobranych do kasy z tytutu dochodéw budzetowych. W starostwie prowadzi sig
analityke do konta 101, co najmniej z podziatem na dochody, wydatki budzetowe
i fundusze celowe.

Fwidencja szczegdltowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1
obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obcee;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegoélnym osobom ra nia
odpowicdzialnym.

Konto 101 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacrza stan gotowki w kasie.
Zasady gospodarki kasowcj oraz rodzaje dokumentow stanowigcych podstawe
przychodu i rozchodu gotowki z kasy a takze wysokosci tzw. "pogotowia

kasowego" okresla starosta w zaktadowej instrukceji gospodarki kasowej.

Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostki' — stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienigznych
oraz obrotéw na rachunkach bankowych starostwa jako

jednostki budzetu z tytulu wydatkow i dochodow ( wptywow) ujetych w planie finansowym.
Starostwo Powiatu prowadzi rachunek bankowy do obslugi wydatkow
budzetowych ujetych w planie jednostki.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszcgo stopnia, w korespondencji z kontem
223,

2) z tytulu vrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w
kor¢cspondencji z kontem 101, 221 lub innym wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki. jak
rownicz srodki pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegoltowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w
korcspondencji z wlasciwymi kontami zespotéw 1,2, 3, 4. 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochoddéw budZetowych do budzetu, w korespondencji z
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kontem 222:
3) okresowe przelewy §rodkow pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegolowa wedtug dysponentow, ktdérym przelano srodki pienigzne),
w korespondencji z kontem 223.
Starostwo nie prowadzi wyodrebnionego rachunku bankowego do obstugi
dochodéw realizowanych przer starostwo jako jednostke budzetowa, poniewaz
dochody te wplywaja bezposrednio na rachunek biezacy budzetu powiatu. Do
dochodéw tych zalicza sie w szczegdlnosei: oplaty za wydanc karty wedkarskie,
optaty komunikacyjne, odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym. swiadczone
ustugi, dochody ze sprzedazy majatku powiatu, dzicrzaw jak i réwniez optaty za
wieczyste uzytkowanic gruntow powiatu. W zwigzku z tym ksiggowanie
srealizowanych dochodow wlasnych w starostwic jako jednostee budzetowe]
dokonywane bedzie na podstawie polecenia ksiggowego sporzadzonego w oparciu
0 wyciag bankowy z rachunku biczacego budzetu powiatu tj. z konta 133. W tej
sytuacji nie wystapia zapisy na koncie 222, a saldo konta 130 w zakresie
zrealizowanych dochodéw wlasnych podlega okresowemu przeksiggowaniu tj. na
dzien 31.12 kazdego roku na stron¢ Wn konta 800 — fundusz jednostki. Jedyne
dochody realizowane bezpodrednio przez jednostke, ksiggowane na koncie 222 to
nalezno$é dla ptatnika za terminowe rozliczenie podatku oraz odsetki od srodkow
zgromadzonych na rachunku bankowym.
Rachunek wydatkow starostwa jako jednostki budzetowej. na ktéry przyjmowane
sa érodki pieniezne przekazywane z rachunku biczacego budzetu na finansowanie
zadan ustalonych w planie finansowym starostwa.

Z rachunku biezacego wydatkow dokonywane sg:
wydatki na finansowanie biczacej dzialalnosci wiasnej,
wydatki na finansowanie inwestycji.
Saldo konta 130 ,,wydatki” moze wykazywa¢ saldo Wn, ktorc oznacza stan
srodkéw budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéow budzetowych, a
niewykorzystanych do kofica roku. Saldo konta 130 wydatki ulega likwidacji
przez ksiggowanie przelewu srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca
roku w korespondencji z kontem 223.
Konto 130 prowadzone jest wg podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130
dokonuje sie zapiséw w/g wyciagéw bankowych, a zapisy na tym koncie sa

zgodne z zapisami banku.
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Na koncie 130 zachowuje sig¢ zasady czyslosci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapisdw, zwrotdw nadplat 1 korekt wprowadza si¢ zapis ujemny po obu
stronach,

Konto 131 — ,Rachunek biezgcy — techniczny” stuzy do prowadzenia
memoriatlowo wyodrgbnione] ewidencji ksiggowej w ramach projektow
wspotfinansowanych ze §rodkéw Unii Furopejskic]™ oraz dochodow nie
uwzglednionych w innych jednostkach budzetowych. Na stronie Wn konta 130
ujmuje si¢ wplywy srodkoéw pienigznych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow
budzetowych w ramach danego projektu zgodnie z planem finansowym w
korespondencji z kontem 223, oraz dochody nie ujete przez innc jednostki
budzetowe ( subwencje, dotacje itp) w korespondenciji z kontami zespolu 7. Na
koncie tym ewtdencjonuje si¢ rowniez otrzymane dochody Skarbu Panstwa w
petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe) w korespondencji z kontem 221,
Na stronie Ma konta 131 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym projcktu w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow
0,1, 2, 4. Zasady funkcjonowania konta 131 - _[Rachunek biezgcy — techniczny”
sg takie same jak konto 130 ,Rachunck biczgcy jednostki”. Na koniec roku saldo
konta 131 przeksiegowuje si¢ na konto 8§00,

Konto 135 - ,Rachunek sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia™ - stuzy
do ewidencji stanu i obrotéw srodkami pienieznymi znajdujacymi sie na rachunku
zaktadowego funduszu §wiadczen socjainych. Na stronic Wn konta 135 ujmuje sie
wplywy srodkow pieni¢znych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyplaty
$srodkow z rachunkow bankowych. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe” — stuzy do ewidencji srodkéw picnieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i rachunkach
specjalnego przeznaczenia. Ksigguje si¢ na nich:

- sumy depozytowe,

-srodkow obcych na inwestycje,

- drodkow otrzymanych na realizacj¢ projektdw ze srodkow PFRON,

sumy na zlecenie w tym srodki obce na finansowanie inwestycji.

Do konta 139 prowadzi si¢ ewidencje analityczna zapewniajacg podziat
wydzielonych $rodkdw na rodzaje, a takze wg kontrahenta.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow
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bankowych, w zwigzku 7 czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw konta 139
miedzy ksiegowoscia jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkow pienigznych z
rachunkow biezacych. sum depozytowych i na zlecenie i innych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane »
wydziclonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic ustalenie
stanu $rodkéw pienicznych dla kazdego wydzieloncgo rachunku bankowego, a
takze wedlug kontrahentow

Saldo Wn konta 139 oznacza stan $rodkow pienigznych znajdujacych si¢ na

innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,,Kriotkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pieni¢ine”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych i
innych $rodkéw pienieznych, ktérych wartos¢ jest wyrazona zaréwno w walucic
polskicj, jak i w walucic obcej (w tym czeki i weksle obce).

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych
papicrow wartosciowych i innych $rodkdéw pienigznych, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwic¢ ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych 1
innych srodkow picnigznych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej. z podziatem na
poszczegdlne waluty obcee;

3) wartosci krotkoterminowych papierow warto$ciowych i innych $rodkow
pieni¢znych powierzonych poszezegdlnym osobom za nic odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych

papierow warto$ciowych i innych srodkoéw pienigznych.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 141 sluzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie »wiekszenia stanu §rodkow pienigznych w



drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $Srodkow pienigznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biczaco lub tylko na przetomic okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacra stan $rodkdw pienicznych w

drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i1 rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 sluzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw curopejskich i
innych srodkdw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen.
rozliczen niedoboréw, szkdd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszezeniami spornymu.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe] 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenic
przebicgu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen. roszczen spornych i zobowiazan z
podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obeych - wedlug
poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkdw curopejskich rowniez odpowiednio w podziale

na programy lub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - stuzy do ewidencji
wszelkich rozrachunkéw i roszezen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,
robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych z wyjatkiem naleznosci jednostek
budzetowych zaliczanych do dochoddw budzetowych, ktore ujmuje sie na koncie
221. Prowadzona jest ewidencja szczepotowa aby zapewni¢ mozliwosé ustalenia
naleznosci 1 zobowigzan wg poszczegolnyceh kontrahentow.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci 1 roszezenia oraz za splate i
zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowiazania oraz sptate i
zmniejszenie naleznosci 1 roszezen,

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek

klasyfikacji budzctowej oraz powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia naleznoéci i
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zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegolnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowilazan.

Konto 221 - ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych” - przeznaczone jest
do ewidencji naleznos$ci jednostek 7z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin
platnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronic Wn ujmuje si¢ naleznosei «
tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadplaty z tego tytutu. Na stronic Ma ksieguje si¢
wplaty naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych oraz odpisy ( zmniejszenia )

naleznosci. W ewidencii szczegdlowej do konta 221 wyodrebnia si¢ rozrachunki z

poszczepolnymi diuznikami z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe]j

dochodow ze szezegdlnym wyodrebnieniem dochoddow powiatu oraz dochodow

budzetu panstwa. Na koncie 221 ujmuje si¢ rownicz naleznoscei z tytulu podatkow i

oplat pobicranych przez whasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na
koniec okreséw sprawozdawezych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i
nadptaty).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn o7znacza stan naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan jednostki budzetowe)
7 tytulu nadptat w dochodach budzetowych. Na koncie 221 zachowuje si¢ zasadg
czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisdéw, zwrotdéw nadptat, korekt

wprowadza sie po obydwu stronach konta zapis ujemny.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych” - sluzy do ewidencji
rozliczenia zrealizowanych przez jednostke¢ - starostwa dochoddw budzctowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmujc si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowicdnio z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje sie w ciggu roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800 na podstawie okrcsowych sprawozdan Rb.
Na stronie Wn ujmujc sie przelew zrealizowanych dochoddéw budzetowych na
rachunek biezacy budzetu powiatu. Saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow

budzetowych zrealizowanych, lecz nie przekazanych do budzetu powiatu.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” — stuzy do ewidencji i rozliczenia

srealizowanych przez starostwo wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje
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si¢ w ciggu roku budzetowego, okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych Rb, zrealizowanych wydatkow budzetowych na konto 800 Fundusz jednostki.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sic okresowe wplywy srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych starostwa w korespondencji z kontem130.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunck biezacy budzetu powiatu $rodkow

budzetowych niewykorzystanych do kotica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami” — stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z
budzetami panstwa z tytutu zobowigzan podatku dochodowego od osob fizycznych
oraz rozrachunkéw z tytulu podatku VAT. Rejestr zakupu VAT prowadzi si¢ do
zakupéw zwigzanych ze sprzedaza opodatkowanyg i tylko te zapisy sa
ewidencjonowanc w rejestrze i na koncie 225 jako naleznos¢ od Urzedu
Skarbowego. Natomiast w zakresie rejestru sprzcdazy VAT — ujmowane sa w nim
wszystkie faktury VAT dotyczace sprzedazy w danym miesigcu i ewidencja na
koncie musi odzwierciedlaé te zapisy. Dwidencje szczegdtowa prowadzi sig
odrebnie dla kazdego tytulu podatkowego. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn

oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu.

Konto 226 - ,Diugoterminowe naleznosci budzetowe” - sluzy do ewidencji
dtugoterminowych naleznosci # tytutu dochodow budzctowych oraz naleznosci
zahipotekowanych, a takzc nalezno$ci dlugoterminowych, ktorych termin zaptaty
ustalony w decyzji przypada na lata nastgpne po roku, w ktorym dokonywane sa
ksiegowania. Do konta prowadzona jest szczegélowa analityka z podaniem nazwy
kazdego kontrahenta i rodzaju naleznosci. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w
szezegdlnosei dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a
takze przeniesienie nalcznosci krdtkoterminowych do dtugoterminowych. w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci przeniesicnie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencii z kontem 221,

Konto 226 moze wykazaé saldo Wn, ktore oznacza wartos$¢ dltugoterminowych

naleznosci.



Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne” - stuzy do ewidencji
rozrachunkdéw publicznoprawnych w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen
spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - zobowiazania, splate 1 zmniejszenie naleznosci »
tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Konto prowadzi si¢ z podziatem na podmiot, z ktorym dokonuje sie rozliczenia
oraz rodzaj rozrachunkow z tytulu ubezpieczenia spolecznego, ubezpieczenia
zdrowotnego, funduszu pracy. Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn

oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 231 - ,Rezrachunki z tytulu wynagredzen” — stuzy do ewidencji
rozrachunkéw z pracownikami starostwa i1 innymi osobami fizycznymi z tytulu wyplat
picni¢znych zaliczanych do wynagrodzen wynikajacych z umowy o prace, umoéw
zlecenia, umow o dzieto, umowy ageneyjnej 1 innych umodw zgodnie z odrebnymi
przepisami. Na stronic Wn konta 231 ksigguje si¢ wyptaty wynagrodzen lub
wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzenia, potlragcenia wynagrodzen obcigzajace
pracownika dokonane 7z naliczonych na liscie wynagrodzen (np. z tytutu
ubezpicczen, funduszu emerytalnego, funduszu rentowego, funduszu
wypadkowego i zdrowotnego. podatku dochodowego od 0sdb lizycznych i inne).
Na stronie Ma konta ksi¢gujc si¢ naliczone wynagrodzenia oraz zasitki ZUS. Do
konta prowadzi si¢ ewidencje analityczng na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikow 1 innych 0sob fizycznych otrzymujgcych
wynagrodzenia.

Ewidencja szezegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$é
ustalenia stanow naleznosdci 1 zobowiazan z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a

saldo Ma stan zobowigzan starostwa z tytutu naliczonych wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” — stuzy do ewidencji naleznosci
i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz wynagrodzenia np. pobranej zaliczki,

udzielonych pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych. Do konta
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234 prowadzi si¢ ewidencje¢ analityczna imienng dla poszczegdlnych
pracownikow, Zasady udzielania i rozliczania zaliczek unormowane jest
Zarzadzeniem Starosty.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosei, roszezen 1 zobowiazan wedlug tytuldéw rozrachunkéw.
Konto 234 mozc wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i

roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki” — na koncie tym ewidencjonuje sig
nalcznosci 1 roszeczenia oraz zobowigzania nie objetych ewidencja na kontach 201
- 234, a w szczegolnosei:

rozrachunki z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych
tytutow niz podatki i sktadki odprowadzane do ZUS,

mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych,

rozliczenie niedoborow 1 szkod. w tym rozliczenie inwentaryzacji,

rozliczenie z tytutu sum depozytowych i sum na zlecenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen 1 rozliczen z poszczegdlnych tytuléw. Konto 240 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszezen, a saldo Ma - stan

vobowigzan.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci” - Konto 290 sluzy do ewidencji odpisow
aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od naleznosci przypisanych, a
nicwptaconych. Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizacji naleznosci z tytulu
dochodow 1 wydatkow budzetowych starostwa. Odpisom aktualizacji podlegajg
jedynie naliczanc na koniec kazdego kwartalu odsetki nalezne od nalcznosci i
zobowigzan przeterminowanych. Stosuje sie nastepujgcy dekret:

odsctki naliczone 221/750,

odsetki naliczone a niezaplacone na koniec kwartatu 750/290.

Pod datg 1-go dnia nastgpnego miesigca po kwartale naliczone, a niezaplacone
odsetki nalezy wyksiegowad stosujac nastepujacy dekret Wn 290 Ma 221.
Jednoczesnie dla zachowania czystosci obrotow nalezy po obu stronach konta 221
i 750 ze znakiem ujemnym wyksiggowanie wartosci naliczonych, a

niezaplaconych odsetek na koniec kwartatu. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
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zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgeych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie wartodci odpisow aktualizujacych naleznosdci.

Konto 290 moze wykazywad saldo Ma, ktore oznacza warlos¢ odpiséw
aktualizujacych wartos$¢ odsetek naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez

kontrahentéw jednostki do dnia bilansowego.

Zespol 3 - "Materialy i towary"

Konta zespolu 3 "Materialy i towary"” stuzg do ewidencji zapasdéw materialow
(konta 310) i oraz rozliczenia zakupu materialdw, towarow i ustug (konto 300).
Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje¢ zapasdw materialéw 1 towarow
znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obeych jednostki w cenach zakupu,
jezeli koszty zwiazane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w kosztly w okresie
ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialow i towardw na kontach 310 i
330 wycenia si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu fub nabycia.
Gdy cena cwidencyjna rézni sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnic
odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastgpuje
wedlug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Hwidencja szczegdtowa prowadzona do kont 310 1 330 powinna zapewnicé
mozliwo§¢ ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s6b,
ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialow i
towardéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa - takze wedtug ich

poszezegdlnych rodzajoéw 1 grup.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" sluza do ewidencji zapasdéw materialéw
(konta 310 ) oraz rozliczenia zakupu materialéw, towardéw i ustug (konto 300).
Przychody, rozchody oraz stany zapasdéw materiatéw wycenia si¢ wedlug cen
ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnié¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania sig 1 0s6b, ktérym
powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatlow i towarow
objetych cwidencjg 1losciowo-wartosciowy - takze wedlug ich poszczegdlnych

rodzajow 1 grup.
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Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu” —— stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu
materialéw, towardw, robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci
materialow, towarow w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych,

Konto moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow

towaréw w drodze. a saldo Ma stan dostaw tub ustug nicfakturowanych.

Konto 310 - ,Materialy” - moze stuzy¢ do ewidencji zapasow materiatow
znajdujacych si¢ w magazynie podrecznym, a w szczegolnosel materialow
administracyjno - gospodarczych. ktdre na dzien 31.12 kazdego roku nie vostaly
zuzyte, a zostaly objete spisem z natury biorac pod uwage zasade istotnosci. W
roku nastepnym pod data 1 stycznia saldo konta 310 nalezy przeksicgowaé w

koszty na konto 401.

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji
kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty uymuje si¢c w
ksi¢gach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaplaty. Zmnicjszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na
podstawie dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie 7
odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji,
pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb
planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w

odr¢cbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400- ,,Amortyzacja” — stuzy do ewidencji kosztow amortyzacyi od srodkow trwalych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych, okreslonych w ustawie o podatku

dochodowym od oséb prawnych. Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy
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amortyzacyjne, a na stronic Ma przenicsienie kosztow amortyzacji na wynik
finansowy. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Jednorazowo za okres calego roku naliczong amortyzacje srodkow trwatych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncic 020 1

ujmuje sie Wn 400 Ma 071. W koncu rokn obrotowego przenosi si¢ roczne

koszty amortyzacji na wynik finansowy stosujgc zapis Wn 860 Ma 400.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i encrgii na cele dziatalnosei
podstawowej i ogélnego zarzadu.

Na stronic Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty 7 tytulu zuzycia malterialow 1 energlii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztdéw 7 tytulu zuzycia malteriatow i
energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia

materialow i encrgii na konto 860,

Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowecj jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesionc koszty ustug obeych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenic poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy

przeniesienic kosztow ustug obeych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty™

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztow z tytutu podatku od
nieruchomosei i podatku od srodkdéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, oplaty skarbowej i
oplaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytuldéw, a na stronie Ma ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesicnie kosztow

7 tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnodci podstawowej z tytutu wynagrodzen z

pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg.
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umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z
odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote nalcznego pracownikom t innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na
listach ptac).

Na stronie Ma ksiegujc si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci

podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 8§60.

Konto 405 - ""Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do c¢widencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umdw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizyczaych zatrudnionych na podstawie umowy
o prac¢, umowy o dzieto i innych umow. ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytulu ubczpicczenia
spotecznego i $wiadezen na rzecz pracownikdéw i 0s0b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umdw, a na dzien bilansowy

przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja sie do uje¢cia na kontach 400-405. Na koncie lym ujmuje si¢ w
szczegoOlnosei zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpicczen majatkowych i osobowych, odprawy 7 tytutu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niczaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej 1 pozostalych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie

poniesionych kosztow na konto 860.



Zespol 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytulu sprzedazy produktdow,
towarow, przvchodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow 1 kosztéw operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywaja na wynik [tnansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegdtowy prowadzi sig wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia

podatkdéw

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéow budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéow z tytutu dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochoddéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow budzetowych.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié
wyodrebnienic przychodow z tytulu dochoddw budzetowych wedlug pozycji planu
finansowego.

Do konta 720 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegofowa uwzgledniajaca podzial
klasyfikacji budzetowe] dochodéw z podzialem na dochody wlasne i budzetu
pansiwa.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzctowych cwidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowe], natomiast
w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdlowa
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazujc salda.



Konto 740 - "Dotacje i $rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych 7 budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkow na finansowanie dzialalnosei podstawowej
samorzadowych zakladdéw budzetowych.

Na koncie 740 nie ujmuje sie dotacji otrzymanych na finansowanic inwestycji.
Na stronie Wn konta 740 uymuje si¢:

1) dotacje przekazanc na finansowanie dziatalnodci podstawowej
samobilansujacym oddzialom samorzadowych zaktadow budzetowych, w
korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) $rodki pienigzne samorzadowych zaktadow budzetowych wykorzystane lub
przcznaczonce na finansowanie inwestycji, w korespondenceji 2z kontem 800 lub
840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmicrnie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje si¢:

1) w ciggu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem
131, lub dotacje nalezne, jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisow, w
korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne. wynikajace z przepisow
prawa lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany
rok wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastepnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegotowa powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia wysokosci dotacji
przypadajgcyvch na poszezegdlne tytuly rozliczen.

W koficu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami. ktore
przenosi si¢:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej samodzielnie bilansujacych sig¢ oddzialow srodkow wykorzystanych
lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych zaktadach budzetowych na
strone Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci
podstawowej, na strong Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nic wykazuje salda.



Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow linansowych niestanowiacych
dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sig¢ przychody z tytulu operacji finansowych, a w
szczegolnoset przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z
udziatow i akcji. dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie wcksli, czekdéw obeych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie naleznosci, dodatnic réznice kursowe.

Ewidencja szczegdltowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié
wyodrgbnicnie przychodow finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsctki od pozyczek i zaptacone odsetki za
zwloke¢ od naleznosel.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych
udzialow, akcji i papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od
kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem
obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji. dyskonto przy sprzedazy weksli,
czckoéw obeyceh 1 papierow wartogciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnic
wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych - zarachowane odsetki
od pozyczek 1 odsctki za zwlok¢ od zobowiazan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na konicc roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio ze zwykta

dziatalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace
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ewidenc)i na kontach: 720, 730, 750.
W szczegolnoscel na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialdw;

2) przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary,
darowizny i nicodplatnic otrzymane $rodki obrotowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong
Ma konta 860, w korespondencjl ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nic wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnos$cia jednostki.

W szczegdblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub
nabycia materialow;

2) povostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary,
odpisane przedawnione, umorzone i nieSciagalne naleznoS§ci, odpisy
aktualizujace od naleznosSci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860 pozostale
koszty operacyjne, w korespondencji ze stronag Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nic wykazuje salda.

Konto 770 - "Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nast¢pujacych poza dziatalnodcig operacyjna jednostki i
niezwiazanych z ogdinym ryzykiem jcj prowadzenia,

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczgcc zdarzen losowych. Na stronic Wn konta 770 ujmuje

si¢ korckty (zmniejszenia) uprzednto zaksiggowanych zyskdéw nadzwyczajnych.
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W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strone Ma konta
860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnosdcig operacyjna jednostki |
niczwiazanych z ogdélnym ryzykicem jej prowadzenia.

Na stroniec Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczepolnosci szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujgeymi poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwiagzanymi z
ogolnym rvzykiem j¢j prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 uymuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat
nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta
860 (Ma konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego,

dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowyceh przychodow

Konto 800 - ,Fundusz jednostki” — stuzy do ewidencjt rownowartosci

majatku trwalcgo 1 obrotowego starostwa i ich zmian.

Po stronie Wn konta 800 ksigguje si¢ zmniejszenie funduszu, a w

szczegdtowoscel

- przeksiegowanic w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania

bilansowego. straty bilansowej za rok ubicgly z konta 860,

roczne przcksiegowanie zrealizowanych przez starostwo dochodow

budzetowyvch pod datg 31.12 kazdego roku z konta 130 (dochody).
roczne przeksiggowanie przekazanych w danym roku dotacji

budzetowych (pod data 31.12 kazdego roku), oraz srodkdéw budzetowych

na inwestycje z konta 810,

roznice w aktualizacji srodkdw trwatych,
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koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nicodplainie inwestycji
(Ma 080) oraz kosztéw inwestycji bez efektow,

zwiekszenie wartodci dotychczasowego umorzenia zwigzane z
podwyzszeniem wartodci poczatkowej podstawowych srodkow trwalych w
wyniku aktualizacji.

przeksiegowanie rozliczenia wyniku finansowecgo dotyczacego Srodkow
specjalnych (pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego, ksiggowania
w roku nastepnym).
Po stronie Ma konta 800 ksiggujemy:

przeksiegowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860,
przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych
(konto 223) na podstawie sprawozdania budzetowego Rb, (pod datg 31.12
kazdego roku),
rownowartos$é srodkoéow wydatkowanych z konta 130 na inwestycje
jednostki (§ 605 1 606) ksi¢guje si¢ Wn 810 Ma 800,

nicodptatnie otrzymane podstawowe Srodki trwale oraz inwestycje,
zwiekszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych

na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny,
warto$é aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek.
Do konta prowadzi si¢ ewidencje analityczng umozliwiajaca ustalenie
przyczyn zwiekszen i vmniejszen funduszu,
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan

fundusvu jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”
Stuzy do ewidencji:

dotacji przekazanych z budzetu na finansowanie dzialalno$ci podstawowe]
(dotacje przedmiotowe i podmiotowe) dla gospodarstw pomocniczych oraz
zakladow budzetowych,

dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych,
rownowartosé dokonywanych wydatkow na inwestycje realizowane przez
starostwo,

innych dotacji przekazywanych z budzetu dla jednostek z scktora finansow
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publicznych oraz dla podmiotow niezaliczanych do sektora finansow
publicznych.
Na stronie Wn konta 810 uymuje sieg:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cz¢Sci uznane] za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224,

- rownowartos¢ wydatkdéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkdow
budzetu na finansowanie inwestycji.
Na stronic Ma konta 810 ujmuje¢ si¢ zwrot dotacji przekazywane] w tym samym
roku budzetowym oraz przeksiggowanie w koncu roku obrotowego na konta 800
stanu dotacji przekazywanych.
Ewidencje analityczna do konta 810 prowadzi si¢ w/g jednostek, ktéorym dotacje
przekazano
ze wskazaniem podziatu klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto 810 nie

wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i przychody przyszlych okreséow” — stuzy do ewidencji
preyvchodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw. Po stronic Wn ujmuje si¢ zmniejszenie lub rozwiazanie

rezerw, na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie 1 zwiekszenie rczerwy.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych” — stuzy do ewidencyi stanu oraz
zwiekszen 1 zmnigjszen zakladowego funduszu swiadezen socjalnych tworzonego na
podstawie ustawy z 04 .03.1994r. (tj. Dz. U. Nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.). Do konta
851 prowadzi si¢ szczegdétowa ewidencje analityczna na udzielone pozyczki mieszkaniowe.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji rOwnowartosci mienia zlikwidowanych
przcdsiebiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego prvzez organy zatozyciclskic i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji. a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwig¢kszenia o
rownowartos$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek

organizacyjnych, ustalona na podstawic bilanséw tych jednostek, w
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korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organ
calozycielski lub nadzorujacy.

a nieprzekazanego spdtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na whasne potrzeby. lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze

niesptaconego.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronic Wn konta 860 ujmujc si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
4051 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku
do stanu na pocratek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach
stosujgcych to konto:

3) warto$ci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w
korespondencji z kontem 730, oraz materialow. w korespondencji z kontem 760;
4y dotacji przekazanych na linansowanic dzialalnosci podstawowe]
samodzielnie bilansujacych sie oddziatéow oraz na inwestycje samorzadowych
zakladoéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740:

5} kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z
kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumg:

1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegolnymi kontami
zespotu 7:

2) swiekszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku
do stanu na poczatek troku. w korespondencji 7z kontem 490;

3} dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnos$ci podstawowej, w

korespondencji » kontem 740;
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4y zyskow nadzwyczajnych. w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na konicc roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku

nastepnym, pod data przyjecia sprawozdania finansowego. na konto 800.

Konto 975 - "Wydatki strukturalne"

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkdéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartosc¢ zrealizowanych wydatkow
strukturainych wedlug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych
dysponenta $srodkdw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzctu do realizacji w roku
nast¢gpnym,

3) wartosé planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidenceji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan [inansowy niewygasajacych wydatkow
budzctowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartosé planu niewygasajgcych wydatkéw budzctowych w czesci
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niezrealizowanej lub wygaste].
Ewideneje szezegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szezegotowosel planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.,

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych” — stuzy do ewidencji
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
starostwa na dany rok budzetowy oraz planie finansowym nicwygasajacych
srodkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym i speinia
zgodnie z instrukcjg wewnetrznej kontroli finansowej role kontrolng nad
wydatkowaniem $rodkéw budzetowych,

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli umdw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym na podstawie
zalwierdzonego przez starostg wniosku o zaangazowanie wydatkow zgodnie z
instrukcjg w sprawie wewngtrzne] kontroli finansowej lub dokumentu
7rodtowego jak faktura za zakupione ustugi dlugoterminowe, delegacje
stuzbowe 1 listy wynagrodzen.

Na koncie 998 obowigzuje zachowanie czystos$ci obrotéw, co oznacza, ze
btednych zapisdéw, korekt wnioskdw o zaangazowanie wydatkow wprowadza sie
po stronie Ma zapisem ujemnym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ na dzien 31.12 roéwnowartosc¢
sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym na
podstawie sporzgdzonego sprawozdania Rb 28 oraz rownowartosc
raangazowanych wydatkow, ktore beda obeigzaty wydatki roku nastgpnego.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowanego wydatkdw starostwa z wyodrgbnieniem
planu nie wygasajacych wydatkow. Na konicc roku konto 998 nie wykazuje
salda.

Natomiast w trakcie roku obroty strony Ma konta 998 okre$lajg zaangazowanie
wydatkéw danego okresu 1 sg wykazywane w sprawozdaniu Rb 28 w kolumnie

zaangazowane.
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Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat” —
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
lat nastepnych oraz Xwoty zaangazowanych niewygasajacych wydatkow roku
biezgcego przewidziane do realizacji w roku przysztym. Na poczatku kolejnego
roku budzetowego po stronie Wn konta 999 wyksiegowana zostanic w
korespondencji z kontem 998 rownowartos¢ wydatkow budzetowych
zaangazowanych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy danego
roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych
wydatkdéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta
999 ujmowane bgdzie zaangazowanic lat przyszlych pojawiajace si¢ w trakcie
roku budzetowego. Po obu stronach konta takze nalezy uymowac¢ powstale
korekty warto$ci zaangazowania, {(z zapisem ujemnym).

Podobnie, jak dla konta 998, konto 999 powinno posiada¢ konta szczegdltowe
odpowiadajace podziatkom klasytikacji budzetowej. Saldo Ma konta na koniec
roku budzetowego odpowiada zaangazowaniu wydatkow budzctowych lat

nastepnych.
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