Zarzadzenie Nr 3/2011
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 31.01.2011 r.
zmieniajjce Zarzadzenie Nr 37/2006 Starosty Powiatu
Sztumskiego z 12.12.2006r

W sprawie utworzenia archiwum zakladowego w Starostwie Powiatowym w Sztumie

Na podstawie art. 6 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku (DZ. U. Nr z 2006r. Nr 97 poz. 673 z
pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
§ 1 1§2 otrzymuja brzmienie :
»1. Tworzy si¢ archiwum zaktadowe dla Starostwa Powiatowego w Sztumie.
2. Wprowadza si¢ Instrukcj¢ archiwalng stanowiaca zalacznik Nr 6 do Rozporzadzenia
Prezesa rady Ministrow z 18.01.2011r. (dz. U. Nr 14 poz 67 ) w sprawie instrukeji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i
zakresu dzialania archiwow zakladowych stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Zalgcznikami od nr 1 do 7 do Instrukcji wymienionej w ust. 2 sa:
nr 1 — spis zdawcezo — odbiorczy akt
nr 2 — wykaz spisow zdawczo-odbiorczych
nr 3 — karta udostepniania akt
nr 4 — spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenia
nr 5 — protokot oceny dokumentacji nierachiwalnej
nr 6 - spis zdawczo- odbiorezy materialdow przekazywanych do archiwum panstwowego
nr 7 — ewidencja kart udostgpniania akt.”

§2

Zobowiazuje pracownikéw Starostwa Powiatowego w Sztumie do zapoznania sig i
stosowania postanowien instrukcji wraz z zatacznikami, o ktorej mowa w §1 ust. 2 iust. 3 .

§3

Osoba odpowiedzialng za wprowadzenie i stosowanie niniejszego zarzadzenia jest Naczelnik
Wydziatlu Organizacji, Nadzoru i Kadr..

34

Traci moc Zarzadzenie Nr 37/2006 Starosty Powiatu Sztumskiego z 12.12.2006r w sprawie
utworzenia archiwum zaktadowego w Starostwie Powiatowym w Sztumie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




