
Sztum, dnia 06.06.2014r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zam6wicnia o vranosci nic pfzckraczajqce.i wyrazonej \! zlol),ch r6lvnowa(oici kwoty 10.000 eufo

l1a przeprowadzellie audytu \&ewngtrznego w Starost$'ie Powiato\&Jnr \\' Szumie oraz iedlostkach

organizacljnych podlegll'ch Powiatowi Sztumskienu.

l. Zamawiai4cy: Powiat Sztumski. reprczeDtowany ptzez Zarz4d Powiatu Sztumskiego z

siedzib4 w Sztumic ul. Mickiewicza 3l, tel . 55-267'1441, la,\; 55-2677442, e-mail:

sekretaliataaDo\liatsztumski.pl.

Przedmiot zam6wienia: usluga pro*adzenia audytu wewngtrznego w Starostu'le

Powiatowln u'Sztumie orazjednostkach organizacyjnych podleglych Pou'ia1o\\i

SztLlnskienLL wedlLlg standard6w okreilonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierynja 200q.

o f inansach publicznych ( tekstjednoii t),  Dz. U. z 2013 roku poz. 885). zwancj u'dalszej

czqsci ustaw4 .

Zakres audytu obejmuje:

1) Przeprowadzenie audytu w 2014 roku w zakresie:

A. Procedury obslugi sprarv z zakresu geodezji, kanografii i ewidencji grunt6w oraz

l'unkciorlo$anie syslemu ewidencji i rozliczei oplat za prace geodezyjne.

B. Funkcjonowanie komisji przetargowej i regulamin6w.

C. Sporz4dzenie sprawozdania z audytu za 2014 rok.

D. Sporz4dzenie planu audytu lla 2015 rok.

2) Przeprowadzenie audytu w 2015 roku na podstawie planu opracowanego rr' wyniku

przcpro\r'adzonei analizv ryzyka oraz w uzgodnieniu ze Starostq w zkresiel

A. Przcpro\\'adzcnia co najmniej trzech zadari aud).to$ych. zgodnie z ustawq z dnia 27

sierpnia 2009r. o f inansach publicznych( tckst. iednoli ty Dz.U.z20l3rokupoz.

885). rozporzqdzcnicm Ministra l inans6w z dnia 01 utego 2010r. w spra\l ie

pzeprowadzenie i dokumentowania audytu wewngtrznego ( Dz.U. z 2010r. Nr 2l.

poz. I 08). standal dami audytu we\\,nQtrznego \\ .iednoslkach sektora finansow

publicznych ( Dz. U. MF. Z 2010r. Nr 5. poz 2:l).



B. Wykonania audytu poza planem na zlecenie Przcwodnicz4cego Zarzqdu ( nie rvigcej

ni2 dwa zadania).

C. Sporzqdzcnia spra\.vozdania z audvtu za 2015 rok.

D. Pronadzenia akt stab/ch ibiez4cych aud),16w:

E. CzynnoSci doradczych. kt6re obejmowai bgd4 skladanie wniosk6w maj4cych na celu

usprawnicnie f'unkcjonowania Starost\\,a Powiatowego lub jednostek organizacyjnych

Pouiatu.

F. Spolzqdzcnia planrL audytu na 2016 rok-

4. Termin wykonania: w okresie od 01 l ipca 2014r. do dl1ia 3l grudnia 2015 r.

5. Wymagania stxra iane \\ ) konawcy:

1 ) ofertg na pzepro\ 'adzenie audytu u'cwngtrznego dla Pou,iatu Sztumskiego sklada

uslugodawca, w r-ozumieniu art. 275 pkt. 2 ustawJ z dnia 27 sierpnia 2009r. o finaDsach

publicznych ( tckst. icdnolj ty Dz. U. z 2013 roku poz.885),

2) rLprawniony cio przepro$'adzcnia audytu wewngtrznego dla Powiatu Sztumskiego

uslugodawca lnusi spelnii *ymagania wynikaj4ce z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27

sierpnia 2009r. o f inansach publicznych ( tekstjednoli ty D2.U.z2013 roku poz.885).

3) o1'ed9 moTc zlozyi osoba posiadaj4ca, co najnniej dwuletnie doSs'iadczenic u

przeprovu:rdzeniu aud)'tu wjednostkach sektora finans6w publicznych.

6. Wykaz oswiadczei idokumcnt6w do dostarczenia przez WykonarrcQ:

I ) tbmrularz ol'ertowy ( zalqcznik nr 1 do niniejszego zapytania).

2) oSwiadczcnic dot)czqce dolwiadczenia Wykonawc)' ( zal4cznik nr 2 do niniciszego

zapytania). Nalezy wypelnit po.iednym egzemplarzu dla poszczcg6lnych os6b

u'yTnaczonych do przeprowadzcnia audytu,

3) kopig polwiadczon4 za zgodno36 z orygiralem dokument potwierdzaj4c), posiadane

uprawnienia, kwaliflkacie do przcprou'adzenia audytu wewnqtrzmcgo. o kt6rych mowa w

al1. 286 ust. I pkt. 5 usta$-a z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tekst

jednoli ty Dz. lJ. z 2013 roku poz. 885).

,l) \alpisy z wlaiciwlch reiestr6* w prypadku os6b fizycznych prowadz4cych dzialalnoS6

gospodarczq. czy sp6lck prawa handlo\lcgo. Podmioty nie bed4ce osobani lizycznymi

przcdkladaj4 aktiLalny wyciqg z KRS q,ysta\\'iony nie wczeSniej. ni2 szcic miesiqcl

przed lermineln skladania ofcrt.



oswiadczenie. 2e \4ykonawca wyra2a zgodg na pzetwarzanie danych osobowych,

zgodnie z ustaw4 z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobo*ych ( tj.Dz.U.

z 2002r., Nr 10l.poz.926 z p62. z,m.).

podpisany wz6r umowy.

Wymagane dokumenty w zakresie pkt. 3 i 4, mog4 byi zlo2one w formie kserokopii

i potwierdzone ,.za zgodno56 z oryginalem" .

7. Kryterium oceny ofeft wedlug nastgpuj4cej formuly:

Wybrana zostanie oferla z najnizsz4 cen4 za wykonanie przedmiotu zam6wienia

i odpowiadajqca wszystkim warunkom, postawionym przez Zamawiaj4cego w tym

postQpowaniu. Nie dopuszcza si9 waloryzacii ceny ofertowej w trakcie lrwania umowy.

8. Termin i miejsce skladania ofert:

1) Oferty nalezy skladai do dnia 23 czerwca 2014 roku w Sekrelariacie Starostwa

Poliatowego w Sztumie, ul. Mickiewicza 31,82-400 Sztum. I piEtro do godz. 1000,

lub ptzeslad poczt4 na wskazany adres. Kopeda po\^r'ir]lla zawierai adnotacjg:

"OFERTA 
_ AUDYT WEWNETRZNY'

NIE OTWIERAC

3) Of-erty zloZone po terminie nie bgdq rozpatywane.

4) Otwarcie ofert nast4pi wdniu23 czerwca o godz. ll00wSali konferencyjnei Starostwa

Powialowego ul. Mickiewicza 31. 82-400 Sztum.

5) Otwarcie ofert jest jawne.

Zal4cznikii

1. Fomularz ofertowy

2. OSwiadczeniedotycz4cedo(wiadczeniaWykonawcy

3. Projekt LLmowy

ZATWIERDZAM

6)

SI  A



Zal4cznik nr I

Pieczgi wykonawcy

Powiatu Sztumski

ul. Mickiewicza 31

82-400 Sztum

FORMUARZ OFERTOWY

Dane dotyczQce uslugodawcy:

Siedziba

Nr telefonLr/faks

Adres stron) intemerouej

Adres elektroniczny

Nawi4zuj4c do zaprcszenia do udzialu w zap),taniu ofertowym dotycz4cym przeprowadzenia audyu

wewnQtrznego w Starostwie Po\{iato\rym w Sztumie orazjednostkach organizacyjnych podleglych

Powiatowi Sztumskiemu o wartoici ponizej 30.000 euro:

1 . Oferujemy realizacjg zada a przeprowadzenia audytu wewngtrznego w Starostwie

Powiatowym w Sztumie oraz jednostkach organizacyjnych podleglych Powiatowi

Sz tumsk iemuzarycza l tow4ceng. . . . . . . . . . . . . .b ru t towtymza20 l4rok . . . . . . . . . . . . . . . za20 l5

ro1  . . . . . . . . . . . . . . . .  s lown ie r  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Oriwiadczam/y, 2e oferowane wynagrodzenie jest cen4 ryczaltow4 zawieraj4c4 wszystkie

koszty, zwi4zane z wykonaniem uslugi, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego ijest

cen4 ostateczn4.

3. Oswiadczam/y, ze posiadamy niezbgdn4 wiedzg i doswiadczenie oraz dysponujemy

potencialem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania uslugi oraz znajdujemy sig

w s;tuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj4cej wykonanie uslugi.

4. O6wiadczam/y, ze osoby, kt6re bgdq braly udzial w wykonywaniu prac posiadajq stosowne

uprawrienia wymagane pfl episami prawa do wykonywania tych prac.



5. Oswiadczam/y, ze spelniamy wszystkie wymagaaia Zamawiaj4cego zawarte w zapytaniu

ofeftowym.

6. Wtra2am/y zgodQ na przetwazanie danych osobowych, zgodnie z ustaw4 z dnia 29 sierpnia

1997r. o ochronie danych osobowych ( t j. Dz. U. z 2002r., Nr 101 , poz.926 z p62n, zm.).

7. Posiadam/my peln4 zdolnosi do czynnosci prawnych oraz korzystam/y z pelni praw

publicznych.

Zal4cznikami do formularza ofertowego, stanowi4cymi jego integraln4 czEst sq

l )

2)

3)

. . . ,  dn ia  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .2014  roku .

( Podpis i piecz?t wykowwcy)



Zalqcznik nr 2

OSwiadczenie dotyczqce do5wiadczenia

Pieczgi Wykonawcy

( ini? i nazvisko/t1o )a funy, adres )

OSwiadczam/y, i2 posiadam/my nastgpuj4ce dodwiadczenie zawodowe zgodnie z przedmiotem

zam6wienia dotycz4cym zlecetria przeprowadzenia audytu wewngtrznego w Starostwie

Powiatowym w Sztumie oraz jednostkach organizacyjnych podleglych Powiatowi

Sztumskiemu.

( podpi.t otohy upruwnionel

Wykaz zalqcznik6w:

2.

3 .

4.

Lp. Podmiot/jednostka w kt6rej

przeprowadzono audyt i tematyka

aud)-tu

Ltczba

pzeprowadzonych

audyt6w

Data ( rok )



Zalqcznik nr 3

do zapytania olcrtowego

TJMOWA

W dniu .. . . . . . . . . . . . . . . .  2014 roku \r.STtumic pomigdzl:

Powiatem Sztumskim. kt6ry swoje zadania realizuje pzez Slarostwo Powiatoic \\, Sztumie.

ul. Mickieuicza 31.82-400 Sztum. NIP 579-19-56-593. reprezentoFanym przez:

l .

z\mnym dalej " Wvkonauc4"

W uyniku rozstrzygnigcia postgpou'ania na wylonienie podmiotu do przcprowadzenia audytu

we\\'ngtlznego w Starostrvic Powiatowym $ Sztumie oraz jednostkach orgnnizacyjnych

podlegr)-ch Powiatowi Sztumskiemu zostaje zawafta umowa o nastQpuj4cej treSci:

l r
Zarna$iaj4cy zleca. a Wykonawca zobowi4zuje sig zlcalizou'ac przedmiot umou'y z nale2ytq

starannoSci4 wedluS standard6rv okrcilonych w usta*ie z dnia 27 sierpnia 2009 rokLr o finansacl'l

publicznych ( t. j Dz.U.2.2013 roku. poz. 885 ) w zakresie:

1) Przeprorladzenie audytu r'2014 roku w zakresie:

A. Proccdury obslugi spraw z zakresr.r geodezji. kartograf-ri ie\,idencii grunt6\'oraz

lunkcjonowanie systemu ewidencji i rozliczei oplat za prace geodezyjne.

B. ]runkcionowanie kolnisji przetargo\{,ei i regulanrin6rv.

C. Sporz4dzcnic spralvozdania z audylu za 2014 rok.

D. Sporz4dzenie planu audytu na 201 5 rok.

2) Przepro$adzenie audytu w 2015 roku na podstau'ie planu opracowalego w wyniku

przeprowadzonej analizy ryzyka oraz * uzgodnicniu z Starost4 w/tym:

A. Przeprowadzenie co najnniej trzech zadarl audyowych. zgodnie z ustaw4 z dnia 27

sierpnia 2009r. o tlnansach publicznych ( tekstjednolity Ifz. U. 7 2013 roku poz.

885 ). rozporz4dzenien Minislra Finans6w z dnia 01 lutcgo 201 0r. \\, sprawie

przepr-o*adzenie i dokunrentowania audyu wewngtrznego ( Dz.U. z 2010r. Nr 21,



poz. 108)" standardani aLrdytu we$ngtznego wjednostkach scktora fiilarsow

publicznych ( Dz. t l .  MF. Z 2010r. Nr 5.poz21).

B. Wykonanic audytu poza planem na zlecenie PrzewodniczEcego Zarz4du ( Dic lvigcej

ni2 d\la zadania).

C. Sporzqdzenie spla\\,ozdania z audylu za 2015 rok.

D. Prouadzcnic akl stalych i biezqcych audyt6w:

E. Czynnoici doradcze. w tym skladanie wnioskow majqcych na celu usprawitenle

funkcjonorvania Starost$,a Po$iato$'ego lubjednostek organizacyjnych pouiarr.r

I.. Spozqdzcnie planlL alLdytlr na 2016 rok-

$2

Wykonauca zoborvi+zuie sig zrealizorvai przedmiot umowy w okresic od 01 lipca 2014r. do

3  1  .12 .2015r

i3

Przedmiol umo\\.! bqdzie prorvadzony przez audytora \\,e\\'ngtrznego Pan /Pani4

/ Fir-lne na podstawie

upo\\aznienia do przeprowadzenia audytu podpisancgo pzez Starostg Powiatu SztumskieSo.

-s4

1) W]-konawca oswiadcza. 2e dysponuje wiedzq, doiwiadczenicm i kwalifikacjami niezbgdnynri do

nalczytcgo $ykoDania umowl i nie istniej4, 2adnc plzeszkody pmwne i faktycznc

unicmoTliwiajacc lub utrudniaj4ce tnu !vykon\'wanie tego zobowiqzania.

2) Wykonawca rDkona pzedmiot umowy wlasnymi silani. Powierzenie wlkonania czgSci uslug

pod$]konawcom wymaga uprzednie' pisemncj zgody Zamawiajqcego pod rygorcnr niewaznoscj.

Wykona\\,ca ponosi peln4 odpowicdzialnoSi 7,a dzialanra pod\\,vkonawc6w. ktorym powierzyl

wykonanie zadari obigtych umowq.

i) Wykonawca zobo\\'iqzuje sig do udzielania kaidorazowo pelnei inlbrmacii na tcmal stanu

reulizrt j i  u. l .-rg. nr Trdanic ,/arna\ iciaccgo.

4) Zamawiaj4cy zastrzega sobie prawo oceny poprawno3ci orM kornpletnoSci wykonania

przedmiotu unlowy i zgloszenia pisemnych uu'ag $'tenninie 7 dni roboczych liczonl'ch od dnia

dorgczenia uwag \\5kona\\cy.

5) W plzypadku \\,yst4pienia rlad Zamawiaj4cy zglosi Wykonawcy reklamacig, kt6ra zostanie

rozpalrzoDa u, cirlgu 5 dni roboczych. O uryniku rozpoznania reklamacii Zamawiajqcy

poinfomluie Wykona\r'ca $ ciqgu wskazanego terminu.



6) Tennin do usuniqcia wady wynosi 7 dni od daty uznania reklamacji.

7) Brak odpowiedzi u'ternrinie 5 dni oznaczai bqdzic uznanie reklamacji n caloscr.

$5

l. Wykonawca ma pra\\'o wstQpu do pomieszczef Zamawiaj4cego oraz wglqdu do dokument6w.

inlbrmacji i danych oraz do innych material6w zwi4zanych z funkcjonou'aniem jednostki. jak

rriwnie2 do sporz4dzania ich kopii. odpis6q wyci4g6w. zesta*iei lub wydruk6w z zachowaniem

przcpis6w o tajcmnicy LLslawowo chronionej.

2. Zamawiajqcy jest obowi4zaly udzielai inlbrmacji i w1'ja(nieri, a takie sporzqdzai i potwierdzai

kopie. odpisy,. wyciqgi lub zestawienia o kt6rych mowa w ust. l .

$6

1. Za wykonan4 praca Wykonawca otrzyma $ynagrodzenie r l '  wysoko(ci . . .-. .-. . . . .-. .-. . . . . . . . . .  z).

slowrie ( .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  zl.  brutto).

2. Wynagroclzenie platne bgdzie u transzach liczonych od wynag.odzenia okre(loncgo w $ 6 ust. I

umowy po uplywie danego khartalu roku bud2etou'ego. w terminie 1,1 dni od dnia doslarczenia

faktury Zanrania jqccmu-

3. Podstawq wvsta\\'ienia l'aktury bgdzie przckazane przez Wykona\\cg sprau'ozdanic czgSciowe

z przeprorvadzoncgo audyu i *1'konanych prac w danym okresic.

,1- Zaplata $ynagrodzenia naleznego Wykonau'cy dokonana bgdzie na racltunek bankowy wskazany

na thkturze. Za dziei zaplaty u\\aza si9 dziei obciq2enia rachunku Zamawiajqcego.

s7

l- Stroly ustanilwiajq odporvicdzialnoSi za nie wykonanie zlecenia w terminie. $,Jkonania go

\ladliwie lub \\ spos6b nienale2yly w formie kar [mowryclr.

2. Zarrawiajilcy mo2e 24dai od Wvkonau,cy kar umo\ 'nych:

2.1 za op6Znicnic $ uTkonaniu Lrmow)r w \ll' sokosci 0.57o wynagrodzcnia okreSlonego w S 6

usl. l  za kazcly dzieri op6Tnicnia.

2.2 za odstapienie od umoNy z prz,yczyn za kt6re odpowiada Wykonanca $ \\,ysoko6ci 20olo

rvysoko(ci wyuagrodzenia. okreSlonego w $ 6 ust.l

3. Zamawiaiqcy moie 2qdai od Wykonawcl zaplaty kar umownych w plzypadku odslqpienia od

umo\\'y z pzyczyn za\\'inion_vch przez \ /ykonawcA w \\'ysokoici 20%o wynagrodzenia

ok re i l onegowN6us t . l



{ i8

1. Wykonawca zobowiqzuje siQ do zapewnienia pelnej poufnoSci wszelkich otrzymywanych

i przetwarzanych danych. Zobowi4zanie to nie ma ograniczei czasowych i nie wygasa po

rozwi4zaniu umowy.

2. Wykonawca zobowiqzuje sig do zapewnienia przechowywania wszelkiej wytworzonej

dokumentacji zar6wno w formie papierowej jak i elektronicznej, w spos6b uniemozliwiajqcy ich

uszkodzenie lub zniszczenie w czasie rcalizacji umowy.

3. Po zakoiczeniu pzedmiolu umowy Wykonawca wszelkq wytworzon4 dokunentacjg przekaze

Zamawiaj4cemu.

$e

W przypadku nieprawidlowej, nieterminowej lub niezgodnej z umow4 realizacj4 uslugi przez

Wykonawcg, Zamawiaj4cy moze rczvtr1zat umowq z zachowaniem tygodniowego okresu

wypowiedzeni4 po uprzednim pisemnym wezwaniu skierowanym do wykonawcy przez

Zamawiaj4cego. w kt6rym Zamawiajqcy vtyznaczy dodatkowy 14 dniowy temin na usunigcie

uchybien.

$ 10

Umowa moze byi rozwiqzana na podstawie porozumienia stron.

$n

Wszelkie zmiany umowy wymagaj4 Iormy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

$ 12

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony do dnia 31 grudnia 2015 roku.

Zart.awiajqcy: Wykonawca:


