I ZARZADZENIE NR 41 /2019
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO’

Z DNIA 25 LISTOPADA 2019 r.

k<2
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym

w Sztumie, ktorych wartosc¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
euro.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2019 r., poz. 511 oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Ustala sie Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Sztumie,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro,
stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Kierownikom komarek organizacyjnych.

§3.

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia sprawuje odpowiednio pracownik ds. Zamoéwien
publicznych i Sekretarz.

§4.

1. Traci moc zarzadzenie nr 41/2016 Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 6 grudnia 2016 r.
W sprawie organizacji systemu udzielania zamodwien publicznych o wartosci szacunkowej

nie przekraczajacej wyrazonych w ztotych réwnowartosci 30 000 euro w Starostwie
Powiatowym w Sztumie. .

2. Traci moc zarzadzenie nr 42/2016 Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 6 grudnia 2016 r.
w sprawie organizacji systemu udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartosci 30 000 euro w Starostwie

Powiatowym w Sztumie.

§5.

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.

2. Do postepowan o udzielenie zamdéwienia wszczetych przed dniem wejscia w zycie
zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.
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[ REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W SZTUMIE,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI
KWOTY 30 000 EURO

Rozdziat 1. %

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin stosuje sie do udzielania zamoéwien publicznych, o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), zwany w dalszej czesci ,regulaminem”.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci i
proporcjonalnosci;

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

Do zamowien realizowanych w ramach projektow wspoéftfinansowanych ze sSrodkow

europejskich lub innych mechanizméw finansowych nalezy stosowac procedury okreslone

w wytycznych dotyczacych danego programu lub srodkéw pomocowych. Naczelnik badz

pracownik merytoryczny komérki organizacyjnej zobowigzany jest do przekazania do

pracownika ds. zamowien publicznych, zwanego w dalszej czesci ZP, pisemnej informacji

o dofinansowaniu i obowigzujgcej wersji wytycznych.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonuja Naczelnicy i pracownicy

merytoryczni komérek organizacyjnych zapewniajgc gwarancje bezstronnosci i

obiektywizmu oraz przestrzegania przepisow regulaminu.

Udzielenie zamowienia nastepuje zgodnie z planowanymi zadaniami wpisanymi do planu

budzetu na dany rok. =

§2.

Postanowien regulaminu, z wyjatkiem zapiséw zawartych w § 1 ust. 2 oraz § 10 ust. 2i §
11, nie stosuje sie do :
1) zamodwien, o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zt netto na ustugi i dostawy;
2) zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy i ustugi w zakresie:

a) dostaw paliw, przegladow pojazdéw stuzbowych, ustug konserwatora pojazdow i

sprzetu pozarniczego;

b) zakupu czesci do pojazdow stuzbowych;

c) ustug komunikacyjnych i transportowych;

d) serwisu i aktualizacji programéw komputerowych;

e) ustug szkoleniowych lub edukacyjnych swiadczonych dla pracownikéw urzedu;

f) ustug telekomunikacyjnych i pocztowych;




Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr ....../2019
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 22 listopada 2019 r.

g) czasopism; {

h) rozliczania podrdzy stuzbowych pracownikow; ;

i) artykutéw spozywczych i biurowych;

j) sprzetu gospodarstwa domowego; ‘

k) ustug brokera ubezpieczeniowego;

I) ustug prawniczych, 3

m) nagréd, materiatéw promocyjnych oraz ustug i materiatéw koniecznych do
realizacji organizowanych wydarzen, uroczystosci i imprez.

§3.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:’

1) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumiec Powiat Sztumski;

2) Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste Powiatu Sztumskiego,

3) Zarzadzie —nalezy przez to rozumiec Zarzad Powiatu Sztumskiego,

4) Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Starostwo Powiatowe w Sztumie;

5) Skarbniku lub Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Skarbnika Powiatu
lub Sekretarza Powiatu;

6) Wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

7) Zamowieniu — nalezy przez to rozumiec kazdy wydatek dokonywany z budzetu gminy
na podstawie pisemnego zamdwienia lub umowy zawartej miedzy zamawiajgcym a
wybranym wykonawcg, ktérego przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty
budowlane;

8) Komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé¢ wydziat oraz samodzielne
stanowisko okreslone w regulaminie organizacyjnym Starostwa Powiatowego w
Sztumie;

9) Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ naczelnika wydziatu lub
pracownika na stanowisku samodzielnym;

10) Pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika witasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej Urzedu bedacej .dysponentem srodkow
finansowych i odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu zamodwienia;

11) BIP - nalezy przez to rozumiec¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu;

12) uPzp — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamédwien
Publicznych ;

13)ZP — nalezy to rozumie¢ pracownika na stanowisku ds. zamoéwien publicznych w
Urzedzie;

14) OP - nalezy przez to rozumie¢ osobe zajmujgcg sie obstugg prawnga w Urzedzie;

15) Planie — nalezy przez to rozumiec¢ planowane zadania wpisane do projektu budzetu na
dany rok;

16) Cenie, dostawach, ustugach, robotach budowlanych, wykonawcy, najkorzystniejszej
ofercie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio cene, dostawy, ustugi, roboty
budowlane, wykonawce, najkorzystniejszg oferte w rozumieniu uPzp.
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i Rozdziat 2.
Przygotowanie postepowania w sprawie udzielenia zamdéwien publicznych

§4.

Do ustalenia wartosci zamoéwienia stosuje sie przepisy art. 32-35 uPzp.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie w ztotych i przelicza na euro wedtug $redniego

kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 uPzp.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia s3:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia;

5) kosztorysy inwestorskie.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamoéwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania niniejszego regulaminu oraz uPzp.

Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie odpowiednio przepisy art. 29-31 uPzp.

§ 5.

Procedury udzielania zamdwien publicznych objetych regulaminem zaméwien do 30 000 euro
obejmuja zamdwienia, o wartosciach szacunkowych (bez podatku od towardw i ustug):

1)
2)
3)

do kwoty 10 000 zt (roboty budowlane);
wyzszych niz kwota 10 000 zt do kwoty 50 000 zt (roboty budowlane, dostawy i ustugi);
wyzszych niz kwota 50 000 zt do kwoty 30 000 euro (roboty budowlane, dostawy i ustugi).

Rozdziat 3.
Przeprowadzenie postepowania w sprawie udzielenia zamoéwier publicznych
~
§ 6.

W zakresie zamowien publicznych na roboty budowlane, ktorych wartosc nie przekracza
10 000 zt, nalezy przeprowadzi¢ z nalezytg starannoscig rozeznanie rynku przez
pracownika merytorycznego z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
regulaminu.

Zamowienie udziela sie wykonawcy, zawierajgc z nim umowe, z uwzglednieniem zasad
okreslonych w § 9 regulaminu.

§7.

Procedure udzielenia zamodwienia publicznego, o wartosci powyzej 10 000 zt i nie
przekraczajacej 50 000 zt, ktérego przedmiotem zamodwienia s roboty budowlane,
dostawy i ustugi, wszczyna sporzadzona przez pracownika merytorycznego i
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zaakceptowana przez Kierownika komorki organizacyjnej notatka z przeprowadzonego

rozeznania rynku. Wzor notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulamin'u.

Udzielenie zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi nastepuje poprzez

przekazanie tresci zamowienia wykonawcy. Wzér zaméwienia stanowi zatacznik nr 2 do

regulaminu.

Zamowienie sporzadza sie w dwdch egzemplarzach. Zamdéwienie podpisuje Starosta.

Przed udzieleniem zamodwienia egzemplarz zamowienia, ktory zostaje w siedzibie

Zamawiajgcego podpisujg w nastepujacej kolejnosci:

1) Pracownik merytoryczny sporzgdzajgcy zamowienie i Kierownik komorki
organizacyjnej;

2) ZP w celu potwierdzenia zgodnosci zamowienia postanowieniami regulaminu;

3) Skarbnik w celu potwierdzenia pokrycia wydatku w budzecie.

ZamoOwienia, ktérego przedmiotem sg roboty budowlane, udziela sie wykonawcy,

zawierajgc z nim umowe, z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 9 regulaminu.

Do postepowan okreslonych w ust. 1 mozna stosowac zapytania ofertowe — zatacznik nr 4

do regulaminu oraz wzoér formularza ofertowego — zatgcznik nr 5 do regulaminu.

§8.

Procedure udzielenia zamowienia publicznego, o wartosci powyzej 50 000 PLN do 30 000
euro (roboty budowlane, dostawy i ustugi) rozpoczyna, sporzadzony przez pracownika
merytorycznego i zaakceptowany przez Kierownika komorki organizacyjnej wniosek o
udzielenie zamodwienia. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

Whiosek zatwierdza Starosta.

Dla zamOwienn przeprowadza sie pisemne zapytanie ofertowe. Zapytanie ofertowe
zamieszcza sie w BIP. Zapytanie ofertowe mozna skierowac takze do wybranych przez
siebie wykonawcéw, w takiej liczbie, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej trzech wykonawcéw). Formularz zapytania
ofertowego nalezy przekaza¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) w formie pisemnej osobiscie (potwierdzajac odbior),
2) listownie,

3) faksem,

4) mailem.

Wz6br zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu, wzér formularza oferty
stanowi zafacznik nr 5 do regulaminu.

Niedozwolone jest kierowanie zapytan ofertowych do wykonawcow, ktérzy uprzednio

wykonywali na rzecz zamawiajacego zamowienie publiczne (o wartosci do 30 000 euro)

z nienalezytg starannoscia, a w szczegodlnosci:

1) nie wykonali przedmiotu zamodwienia w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie;

2) dostarczyli towary o niewfasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom
zamowienia;

3) nie wywigzali sie w terminie z warunkoéw gwarancji lub rekojmi;
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4) wykonane przez nich zamdwienie obarczone byto wadg powodujacy koniecznosc
poniesienia przez zamawiajacego dodatkowych naktadéw lub prac.

Oferty sktada sie w Biurze Obstugi Klienta urzedu. Pracownik nie udziela informacji w

zakresie danych wykonawcoéw, ktérzy oferty ztozyli oraz o iloéci ztozonych ofert.

Otwarcie ofert ma charakter jawny. Otwarcie nastepuje w miejscu i terminie

wyznaczonym w zapytaniu ofertowym. Termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 5

dni od daty publikacji zapytania ofertowego w BIP.

Otwarcia ofert dokonuje Kierownik komérki organizacyjnej bedacej dysponentem

srodkow finansowych i odpowiedzialnej za realizacje przedmiotu zamowienia wraz z

pracownikiem merytorycznym. Podczas otwarcia ofert odczytuje sie tresc oferty.

W razie nieobecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 7 regulaminu, Kierownik

zamawiajgcego wyznacza osoby, ktore dokonajg otwarcia ofert.

Po otwarciu ofert pracownik merytoryczny sporzadza protokét zamoéwienia publicznego,

wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 6 do regulaminu. Protokét zamoéwienia

zamieszcza sie  w BIP. Protokét podlega przedtozeniu Zarzagdowi na najblizszym

posiedzeniu.

Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku ztozenia co najmniej jednej waznej

oferty.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte, zawierajgc z nim

umowe, z uwzglednieniem zasad okreslonych w § 9 regulaminu.

Rozdziat 4.
Udzielanie zamodwien publicznych

§o9.

Umowy o udzielenie zamdwienia publicznego sporzgdza sie w formie pisemnej.

Umowe sporzadza sie, co najmniej w dwdch egzemplarzach.

Umowe podpisuje co najmniej dwéch cztonkédw Zarzadu. Przed udzieleniem zamdwienia
egzemplarz umowy, ktory zostaje w siedzibie Zamawiajgcego podpisujg w nastepujacej
kolejnosci: .

1) Pracownik merytoryczny sporzadzajgcy umowe i Kierownik komérki organizacyjnej;
2) OP w celu zgodnosci umowy pod katem formalno-prawnym;

3) ZP w celu potwierdzenia zgodnosci zamodwienia z postanowieniami regulaminu;

4) Skarbnik w celu potwierdzenia pokrycia wydatku w budzecie.

Do umoéw zawartych zgodnie z niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy Kodeksu
cywilnego.

Umowy dla zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
réownowartosci kwoty 30 000 euro podlegajg wpisowi do rejestru uméw prowadzonych w
urzedzie, zgodnie z wzorem okreslonym zatgczniku nr 7 do regulaminu.

Dla zamoéwien, o wartosci nie przekraczajgcej 50 000 zt, ktérych przedmiotem sg ustugi i
dostawy o charakterze wymagajgcym uregulowania obowigzkéw po stronie wykonawcy,
zaleca sie zawieranie umoéw, w szczegdlnosci dla sSwiadczenia ustug rzeczoznawcy
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majatkowego, urbanistyczﬁych, geodezyjnych. Przepisy niniejszego Rozdziatu stosuje sie
odpowiednio.

Rozdziat 5.
Dokumentowanie zamowien
§ 10.

Komodrka organizacyjna odpowiada za sporzadzenie i przechowywanie petnej
dokumentacji zamoéwienia publicznego przez okres 5 lat, liczagc od zakorczenia
postepowania. Dokumenty nalezy przechowywac zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r., Nr 14 poz. 67).

Na dokumencie ksiegowym (faktura, rachunek) Kierownik komérki organizacyjne
umieszcza adnotacje:

"Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
znajduje sie w referacie ........ znak sprawy ......... "

Podstawg udokumentowania udzielenia zamowienia, o ktérym mowa w Rozdziale 1 i 3
oraz w § 12 niniejszego regulaminu jest faktura, rachunek, na ktérym Kierownik komorki
organizacyjnej zamieszcza informacje o podstawie zastosowania postanowien regulaminu
o tresci:

1) ,Nie podlega ustawie Prawo zamowien publicznych art. 4 pkt 8",

2) "Zamowienia udzielono na podstawie Zarzgdzenia Nr.../.... Starosty Sztumskiego z

"Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci"

oraz umieszcza date i podpis i piecze¢ imienna.

Rozdziat 6.

Postanowienia koncowe

¥

§11.

Kierownik komorki organizacyjnej, zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamowien
publicznych w formie elektronicznej (EXCEL) i ewidencjonowania w nim kolejno zaméwien.
Po zakonczeniu roku kalendarzowego rejestr nalezy przekazaé¢ w formie elektronicznej
oraz w wersji papierowej opatrzony podpisem Kierownika komérki organizacyjnej do ZP.
Na dokumencie ksiegowym (faktura, rachunek) Kierownik komorki organizacyjnej
umieszcza adnotacje:

"Zarejestrowano w rejestrze zamowien publicznych nr....271.1.... poz......"

§12.

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zarzad moze podjac decyzje o odstgpieniu od

stosowania regulaminu.
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Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Zarzad. W notatce stuzbowej nalezy
w szczegblnosci wskaza¢ ' okolicznosci  uzasadniajagce odstapienie od stosowania
regulaminu. Wzd&r notatki stanowi zatgcznik nr 8 do regulaminu.

Do zaméwien, o ktéorych mowa w ust. 1 stosuje sie postanowienia § 1 ust. 2i § 10i 11

regulaminu. »

§13.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od
zawarcia umowy w kazdym czasie bez podania przyczyny.

Nadzér nad realizacja regulaminu sprawuje ZP

Kontroli przestrzegania postanowien regulaminu dokonuje ZP lub upowazniony przez
Staroste pracownik urzedu.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu udzielenia zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

..................... (miejscowos¢, data)
Nazwa Komérki organizacyjnej ....................
Z 08K BPTAWAS: oo inisiio i sasinsscnsinssmnursss ’
NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamo6wienia o wartosci powyzej 10 000 zi do 50 000 zt na 3

Dostawy/Ushlugi/Roboty budowlane*

Termin realizacji/wykonania zamdwienia
Wartos¢ zamowienia (W zh):...............ooel. . N
1) ustalano i POASEEWAE, . cavsunen v s oramsmumims 45 s s mumesssemy s § 3§ 5o reawinss s 4 § 5 § SRsmmans ¢ 3 5 y¥bEmmans
2) WartoSE ZAMTOWICTIIA W BUIT: & « s sasimeinss 535 5o nsusins 645 5 5 5 anabasss s 5 5 sissMRusis 545 s s EPERaHHSA 34
Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita wartos¢ zamdéwienia
Data ustalenia wartoSCi ZAmMOWICNIA. ........eineinttitt ettt e eeaeenn
7. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriow* wyboru oferty uzyskano od:

ol O

(9]

&

Lp. Dane Wykonawcy Cena netto/brutto Inne kryteria Uwagi
(poda¢ nazwe albo imig i (np. gwarancja, termin
nazwisko wykonawcy, adres wykonania)
siedziby lub miejsca
zamieszkania)

1.

2.

3

8. Informacje uzyskano (droga elektroniczna, ze strony internetowej, w postaci pisemnej) w
ANIACh. o

9., WYbTIH0 WY KOTIRNIEE - x .5 5 sunsvunes 5 4 unems o4 145 A SERvERHEE 3 4 55 HEVEEN S5 § & FEMAISIN § § 4§ SRSy
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Zalaczniki:

| § PO

.} TP

Sporzadzil: ~

(pieczg¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej)

Akceptuje:

(pieczg¢ imienna i podpis Kierownika komorki)

* Niewtasciwe skresli¢




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielenia zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

ZAMAWIAJACY:

Powiat Sztumski

z siedzibg przy ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

NIP 579-19-56-593

REGON 192628620

WYKONAWCA:

(pieczg¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej)
Zaakceptowal:

(piecze¢ imienna i podpis Kierownika komorki )

(piecze¢ imienna i podpis Skarbnika)

ZAMOWIENIE
NE.oiisids

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

....................... (miejscowosc i data)

. Netto VAT....% .ccoovvvnnninnn..

¥

Zatwierdzam do realizacji:

(piecze¢ imienna i podpis Starosty)




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielenia zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

4
] .. -
U O O (miejscowos¢, data)

WNIOSEK »

o przeprowadzenie procedury o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej

=

e Bl

50 000 zi do 30 000 euro
Roboty budowlane/Dostawy/Uslugi*

Przedmiot zamOWienial . . coumswess « o3 25 ssmmssn s 85 5 R SRR € 3 8 SRR § B BREEORE Y § 33 s il
Opis preed ot ZAMOWACTIIA sues i o s v i ssssoseuvens sniovssrs s i seoanson s s dsssms e
Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

1) wartos¢ netto w zlotych: ........ocoeiiiiiiii. zt

2) wartos¢ szacunkowa zamoéwienia netto w przeliczeniu na €uro Wynost ...................
3) sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety

zostal zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow i wynosi ............... zt.
4) ustalenia warto$ci zamdwienia dokonano w dniu ........... kit S sanans na
podstawie .......ccoeevueeurenene wedtug zatgcznikéw Nr ......... do niniejszego wniosku.

Osoba dokonujgca ustalenia warto$Ci ZAMOWIENIA: .....c..eeueeuerieerueniriienieieeieie e
Termin realiZacji ZAMOWICIIA: ....cc.eeeiieiieiieeiieetieeieeeeesite et e et e e sieeseeeeseeeseesaeesieeeseeeeeens

Proponowane kryteria wyboru wykonawcy:

Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia

. Zamowienie tego samego rodzaju byto/nie byto* realizowane. Wartos¢

zrealizowanego zaméwienia

(piecze¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej)

Akceptuje:

(piecze¢ imienna i podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

Zatwierdzam do realizacji:

(pieczec imienna i podpis Starosty)

* Niewlasciwe skresli¢




Zatgcznik nr 4
do Regulaminu udzielenia zamodwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

....................... (miejscowosc¢ 1 data)
Znak SPrawy:......ccceeeveereeeneeuenueenens )

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy: .
Powiat Sztumski

z siedzibg przy ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

NIP 579-19-56-593

REGON 192628620

L4

zaprasza do zlozenia oferty:

Przedmiot ZAMOWIEIIA ......cc.ovuiiiiiriiiiiiiieieeiiete ettt s be s e b b e besaeenee

Opis przedmiotu zamowienia

BEcintyici Rl sy Wi (6 T 1 R —

Watunki Udzialth W DOSIEDOWAIIUL. &« uuvsvesuns ssnssnssnss ssssssnswiusrsssis ssssassssmassssss asssnissmsssassess

Okres gwarancji i rekojmi

Warunki pRatNOSCI ...c.eeoviiieieieeccceee e

Inne istotne warunki wykonania ZamOWICNIA .........c.ccuerueerierreerierueesieereerieeseeeesseeeeeaeennes

Sposdb przygotowania oferty:

1) ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w oparciu o dotgczony formularz oferty,

2) oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona,

3) oferte nalezy umiesci¢ w kopercie z opisem ,,Zapytanie ofertowe na .. ................. ”

4) ofert¢ nalezy ztozy¢ w Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego w Sztumie (ul.
Mickiewicz 31, 82-400 Sztum) w terminie do dnia ..........cccoeevvveeeieeeineeeenenn,

9. Termin i Mi€jSCe OtWArcia OFETt .......c.evvieiiriieiieriieiieie ettt s

10. Sposdb oceny i1 dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty: .......cccoceveveeenieriienienianens

11; Termiifl ZWIAZANMA GTOTLE « ¢ wiumnsssvisisiosirinissssmmamnnsansnsanssnsmansnsimsemsmenapensasnsomsoseasnsnsesnaksnsns

12. Informacje dodatkowe:

1) Kierownik zamawiajacego zawrze pisemng umowe z Wykonawca, ktorego oferta
bedzie spelnia¢ okreslone niniejszym zapytaniem wymogi, bedzie zgodna z
obowiazujacymi przepisami oraz uzyska najwyzsza ilos¢ punktow wedlug
kryteriéw okreslonych w pkt 9, =

2) osoba upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest

00 X Oy LA A L9 b =

Zalaczniki:
a) formularz ofertowy,
b) projekt umowy.




Zatacznik nr 5
do Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
. w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

................... (miejscowosc i data)

Powiat Sztumski

z siedzibg przy ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

NIP 579-19-56-593

REGON 192628620

OFERTA

Biorgc udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

@ th b b B

13

INAZWA WYKOMAWCY.....eeeuiieiiiieeiieeeieeeiteeeteeetteeseteeeteeesaeesaseeeseeessseesaseesssseesaseessneesineeaas

Adres WYKONAWEY: soosnussosmusensmesimmsmssmaims N S S RS SRS
NIP

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .........cceeeeerieeiieeiieeiiiecee e
oferuj¢/emy realizacj¢ w/w przedmiotu zamowienia za:

ceng brutto (facznie z podatkiem VAT ):.....cccooieiiirieriiiieiieieieceee e 7t
STOWRI: ..ottt ettt et a e et e e s e st e e e e st e s it et e et e e neeeae zt
w tym:

korata netto (bez POk VAT Y ewmmesmmssmmmmms osess tomss s s zt
B OVIREIO s v s iwssmsiamitsso s s ks b 4 45 53 69 R0 S SR 4 R SNSRI BS A SR 563 zt
podatek VAT (.......... %):
STOWREC: ...ttt ettt et et et e e eebe e st e esbeenbeesbaesseeenbesnseeeseenaneens zt
Deklaruj¢/emy ponadto:

1) termin wykonania zamoéwienia ...

2) gwarancje¢ 1 rekojmie
3) warunki ptatnosci
4)

Oswiadczam, Ze :

1.

5.

zapoznali$Smy si¢ z informacjami stuzacymi przygotowaniu oferty,

2. nie wnosimy uwag do opisu przedmiotu zamowienia,
3.
4. przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym,

posiadamy uprawnienia, niezbedng wiedze i doswiadczenie do remlzaql zamdwienia,

warunki,

zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy W miejscu i1 terminie wyznaczonym przez
zamawiajacego, jezeli zostanie wybrana nasza oferta.

Zalacznikami do oferty sa:

1) oo

(podpis wykonawcy)




Zatacznik nr 6

do Regulaminu udzielenia zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
dla zamowien o wartoSci powyzej 50 000 zt do 30 000 euro
Roboty budowlane/Usltugi /Dostawy*

1. Przedimiot ZEMOWIBIIR. < s oewmmmies o s o orsramsnions » s s 58amimssime » § ons s @b aasis § 5 5o saasssin rm—
2. Opis przedmiotu ZAMOWICIIA: .. ....ccveeueeruerieeieeieeiesteeeeeteeteeeteeseeseesseseessesesssessessesssensesseenes
3. Wdniu ....coceevennneee zwrocono si¢ do ..... n/w wykonawcdw z zapytaniem ofertowym:
Lp: Nazwa 1 adres oferenta, do ktoérego skierowano zapytanie
2. :
3
3. W terminie do dnia ........................ godz. ............ zlozone zostaly oferty:
Lp. | Nazwai adres Kryteria wyboru Cena netto Cena Uwagi
oferenta brutto

4. Otwarcia ofert dokonali:

SPOYZAAZIL: ....ccovvivivimmsmimmsinmmmims swesmmasiesssssimmsssmta 55585 o Feuss s raen Toas Soav o s AT H e B oA SRS
(pieczg¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej)
Akceptuje: =
(pieczg¢ imienna i podpis Kierownika komorki organizacyjnego)
Zatwierdzam / Nie zatwierdzam:*

(piecze¢ imienna i podpis Starosty)

* Niewlasciwe skresli¢



Zatacznik nr 7

do Regulaminu udzielenia zamowien publicznych, ktérych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Nazwa Komorki organizacyjnej

Znak sprawy ...... 271.1.2019

Rejestr zamoéwien publicznych, ktéorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci 30 000 euro

Lp. Przedmiot Wartos¢ Informacja o Uwagi
zamdwienia 1 T zrealizowaniu zadania w
Roboty budowlane Dostawy Ustugi ramach dofimmsowania .
netto brutto | netto | brutto | netto | brutto | funduszy zewnetrznych
(poda¢ nazwe projektu)
Sporzadzit: £

(piecze¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej)

Akceptowal:

(piecze¢ imienna i podpis Kierownika Komorki organizacyjnej)




Zatacznik nr 8
do Regulaminu udzielenia zamdwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Nazwa Komorki organizacyjne;...............
Znak sprawy !

(miejscowos¢, data)

WNIOSEK
o odstapienie od stosowania regulaminu udzielania zaméwien

1. Przedmiot ZAMOWICTIIA. . ..vvv o . ounmmmmnon s oo mmmmmmasinss nesmenmmmnmons s sonmmmmssibs s 8 onasasdoiss s §65msswnas
2. Opis Przedmiottl ZAMOWICIIA. ...c...eeeruuieriieeiiieeiieeiiee ettt e etee et e e siaeessteeeseeeeseesaeeesaneeenneeenneeeaaeas
3. Uzasadnienie od odstgpienia regulaminu...........

(piecze¢ imienna i podpis osoby sporzadzajacej)
Akceptuje¢:

(piecze¢ imienna i podpis Kierownika komorki organizacyjnej)

Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody*

(pieczg¢ imienna i podpisy Gzlonkéw Zarzadu)
* Niewlasciwe skresli¢ ~




