Zarzadzenie Nr 40/2017

Starosty Sztumskiego
z dnia 11 grudnia 2017 r.

W sprawie zasad ewidencji finansowo-ksiegowej oraz zakladowego planu kont dla Starostwa

Powiatowego w Sztumie, ”
Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie:
Zakladowy plan kont opracowano na podstawie:
1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994.r. ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku poz. 1047
7 pozn. zmian).
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U.z2017
roku poz. 2077).
3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od 0séb prawnych ( tekst
Jednolity Dz. U. z2016 r. Nr 1888 z p6zn. zm.).
4) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 03 pazdziernika2016r. w sprawie stosowania
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) ( Dz U. 2016r. poz. 1864 z pozn. zm.).
4) Rozporzadzenia Ministra Finansdéw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowoséci
oraz planow kont dla budzetéw panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U, z 2017r.
poz. 1911).
6) Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 czerwca 2006 r. w sprawie ogloszenia
»Standardéw kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz. Urz.

Min. Fin. Nr 7, poz. 58).
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. Wprowadzam z dniem 01 stycznia 2018 roku zasady ( polityki) rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Sztumie zgodnie z zalacznikami:
1) Ogolne zasady ewidencji finansowo — ksiggowe, prowadzenie ksiag rachunkowych, wycena
aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego — zatacznik nr 1
2) Plan kont dla budzetu powiatu — zalacznik nr 2
3) Plan kont dla jednostki budzetowej — Starostwa Powiatowego w Sztumie
zalacznik nr 3.
2. Z dniem 01.01.2018 roku nalezy wprowadza¢ BO zgodniec z wykazem kont syntetycznych

wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem.



3. Traci moc Zarzadzenie N;; 38/2014 Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 29.12.2014 roku
wraz z Zalgeznikami Nr 1, 2 i 3 w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad

(polityki) prowadzenia rachunkowosci, zmienione Zarzadzeniem 7/2016r.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie od | stycznia 2018 roku.
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr. 40/2017

z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
zasad ewidencji finansowo - ksicgowej

oraz zaktadowego planu kont
Zasady prowadzenia ewidencji finansowo - ksiegowej.

L. Okreslenia uzyte w instrukeji oznaczajg: .
1.1 Konto syntetyczne — urzadzenic ksiggowe — stuzy do ewidencji zdarzen gospodarczych, zgodnie 7
zasadg podwojnego ksiegowania tak, aby zapewnione byto bilansowanie si¢ danych ujetych na wszystkich
prowadzonych przez Starostwo kontach syntetycznych. Konta syntetyczne okresla sie¢  symbolem
trzycyfrowym. Za konta syntetyczne uwaza si¢ rowniez konta pozabilansowe.

1.2 Konto analityczne — urzadzenie ksiggowe nalezace do ksiggi pomocniczej, stuzy do szczegotowe]
ewidencji ksiegowej danych podlegajacych ewidencji na kontach syntetycznych, celem podziatu kont jest
uzyskiwanie bardziej szczegdtowych informacji o przedmiocie ewidencji.

1.3 Ksiegi rachunkowe — obejmujace zbiory wszystkich zapisow ksiggowych, obrotow (sum Zapisow)
i sald, ktére tworza: dziennik, ksigga gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienie obrotow | sald ksiegi glownej
i ksiag pomocniczych oraz ksiggi inwentarzowe (wykaz sktadnikow aktywow i pasywow).

1.4 Przyjete ( okreslone) zasady ( polityke) rachunkowo$ci — rozumie sig przez to wybrane i stosowane
przez Starostwo Powiatowe, odpowiednie do jego dzialalnosci, rozwigzania dopuszczalne przepisami
ustawy o rachunkowosci i zapewniajace wymagang jakos¢ sporzadzanych sprawozdan.

1.5 Sprawozdania finansowe — to sporzadzane zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow

W sprawie rachunkowosei oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostki samorzadu

terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansgw publicznych. &
1.6 Sprawozdanie budietowe — to sprawozdanie jednostkowe i sprawozdanie zbiorcze okreslone

W rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.

L.7 Okresem sprawozdawczy — jest miesiac, ponadto sporzadza si¢ sprawozdania kwartalne.
potroczne i roczne.

1.8 Rokiem obrotowym — jest rok budzetowy od 1 stycznia do 31 grudnia.

1.9 Dzien bilansowy — to dzien, na ktory sporzadza sie sprawozdanie finansowe.

1.10 Srodki pienigzne — to gotowka w Kkasie (banknoty i monety) oraz Jednostki  pienigzne
(rozrachunkowe) krajowe i zagraniczne zgromadzone na rachunkach bankowych.

Srodki otrzymane z funduszy pomocowych w ramach dotacji celowej — pod tym
pojeciem nalezy rozumie¢ §rodki pochodzace ze zrodel zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi

oraz srodki pochodzace z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci Unii Europejskiej oraz inne

[S]



pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Do ewidencji operacji gospodarczych z udzialem $rodkéw
pomocowych stuza konta wymienioné w zataczniku Nr 2 i 3 do Zarzgdzenia. Uszczegélowienie planu kont
do operacji gospodarczych z udziatem srodkéw pomocowych, bedzie w formie osobnego zarzadzenie dla
danego projektu oddzielnie.
Bez wzgledu na rodzaj projektu i zrédto pochodzenia srodkéw na finansowanie projektéw sposéb ujecia
operacji w budzecie i ewidencji bedzie zawsze wynikal z umowy Dawcy $rodkéw i procedur w nich
zawartych. Jezeli umowa lub przepis okreslajac konieczno$¢ prowadzenia odrebnego rachunku bankowego
do realizacji projektu dofinansowanego ze $rodkéw funduszy pomocowych, wowezas wplyw tych srodkdw
nalezy ewidencjonowac na koncie 133 ,.Rachunek biezacy budzetu" z odpowiednim zapisem analitycznym
do konta bez wzgledu na to czy s3 to srodki pochodzace ze zrodet krajowych czy funduszy unijnych.
W przypadku prowadzenia jednego rachunku bankowego dla wplywéw i dokonywanych wydatkow
z funduszy pomocowych przyjmuje si¢ zasade. ze wplyw $rodkow ksiggowany bedzie w ,Organie” na
stronie Wn konta 133 Ma konto 901, natomiast wydatki ksieggowane beda Wn 223 Ma 133. Do konta 133
Rachunku srodkow budzetu" w zakresie dochodow prowadzi si¢ pelna klasyfikacje budzetowa. Do
ewidencji ksiggowej ..Jednostki” wplyw bedzie wprowadzony na podstawie noty PK Wn 131, Ma 223.
1.11 Aktywa trwale
A. Srodki trwale (podstawowe) — rzeczowe aktywa trwale 1 zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci, dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
Starostwa lub do oddania w uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej o podobnym
charakterze o wartosci poczatkowej przekraczajacej kwote 10.000 zt. z wyjatkiem $rodkéw trwatych
wymienionych w § 6 ust. 3 pkt. 1-6 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 r. Srodki trwate
podlegaja klasyfikacji zgodnie rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 03 pazdziernika 2016r. w sprawie
klasyfikacji srodkow trwatych ( Dz. U. 2016r. poz.1864 z p6zn. zm.). Zalicza sie do nich w szczegdInosei:
1) - nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze
bedace odrebng wiasnoscia lokale, spoldzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz
spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, &
2) - maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy,
3) - ulepszenia w obcych srodkach trwatych,
4) - inwentarz zywy.
B. Srodki trwale w budowie (inwestycje) — to $rodki zaliczone do aktywow trwalych
w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego $rodka trwatego. Do kosztéw wytworzenie
srodkow trwatych w budowie zalicza si¢ wszystkie wydatki, ktore daja si¢ przyporzadkowaé do $rodka
trwalego po podjeciu decyzji o realizacji inwestycji.
C. Pozostale $rodki trwale o charakterze ,wyposazenia" — zuzywajace si¢ stopniowo rzeczowe
skfadniki majatku trwalego o wartosci nieprzekraczajacej wielkoscei ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa w 100% odpisywane w koszty w dniu

przyjecia do uzywania. Przyjmuje si¢ regule, ze sktadniki majatkowe o wartosci poczatkowej do 500 z} nie



beda figurowaly jako pozostale $rodki trwate, lecz zaliczane w koszty jako zuzycie materiatow. Bez wzgledu
na ceng do pozostatych srodkéw trwatych nie zalicza sie sprzetu w pomieszezeniach biurowych, w tym np.;
mebli, dywanéw, kalkulatorow, aparatow telefonicznych ( sprzet ten zaliczony zostanie do wyposazenia w
ewidencji ilodciowej). |

D. Warto$ci niematerialne i prawne — rozumie si¢ przez nie prawa majatkowe nadajace sie do
gospodarczego wykorzystania o przewidywalnym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki (np.: autorskie prawa majatkowe, licencje, prawo do
wynalazkow, wzorow uzytkowych, itp.). Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza si¢ optat
rocznych ( aktualizacji oprogramowania) z tytutu korzystania z oprogramowania.

E. Wyposazenie — to aktywa trwate niespetniajace warunkow dla srodkow trwatych okreslanych w pkt.
A-D  ninigjszego zarzadzenie tj. przedmioty o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o niskiej
Jednostkowej wartosci poczatkowej powyzej 100 zt i nieprzekraczajacej 500 zl, ktére objete zostaja -
ewidencja ilosciowa. Zakup i wydanie do uzywania tego wyposazenia ksieguje si¢ bezposrednio w koszty
Jako zuzycie materialow. Kontrole i ewidencje¢ ilosciowa wyposazenia prowadzi sie w programie
SYNFONIA  w sposob umozliwiajacy identyfikacje kazdego przedmiotu, miejsca uzytkowania oraz oséb

lub komorek organizacyjnych za nie odpowiedzialnych. Ujawnione podczas inwentaryzacji nadwyzki

wyposazenia wprowadza sig do ewidencji wyposazenia i ewidencji ksiegowej w wysokosei 1 z1.

F. Materialy — do materiatow zalicza si¢ surowce, materialy podstawowe, pomocnicze paliwo oraz czesci
zamienne przeznaczone do zuzycia na wlasne potrzeby do biezace dziatalnosci Starostwa. Ewidencje
materialow prowadzi si¢ w sposdb nastepujacy: materialy przekazywane sa bezposrednio z zakupu na
potrzeby administracyjno — gospodarcze oraz paliwo do samochodu stuzbowego odpisuje sie w koszty w
petnej ich wartosci wynikajacej z faktur (rachunkéw) pod data ich zakupu.

G. Kierownik jednostki — przez Kierownika jednostki rozumie sie osobe (Starosta) lub organ
wicloosobowy (Zarzad), ktéry zgodnie z obowiazujacymi jednostke przepisami, uprawniony jest do
zatwierdzenia sprawozdar.

H. Ksiggi inwentarzowe — t¢ role spelnia zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz
zestawienia obrotow i sald kont ksigg pomocniczych sporzadzonych na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych z zespotu ,,0”. Ponadto ewidencja $rodkoéw trwalych prowadzona jest w ewidencj

pozabilansowej w programie SYNFONIA.

2. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

2.1. Rachunkowos¢ Starostwa prowadzona jest zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych z uwzglednieniem zasad szczegdlnych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej ( tekst jednolity Dz. U. z 2017., poz. 1911). Jednostka



prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont. Wszystkie operacje gospodarcze ujawniane
sa w ksiggach rachunkowych wykazywane w sprawozdaniach budzetowych i finansowych zgodnie z ich
trescia ekonomiczng. ;
W jednostce samorzadu terytorialnego.(_ organ) prowadzone sa ksiegi rachunkowe:

dotyczace wykonania budzetu, naleznosci finansowych, zobowiazan finansowych, dochodéw i wydatkow
realizowanych projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, wedltug planu kont opracowanegq oddzielne
dla danego projektu.

2.2. Rachunkowos¢ Starostwa obejmuje:

przyjete zasady rachunkowosci, prowadzenie na podstawie dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych,

ujmujgcych opisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

I

wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
- sporzadzanie sprawozdan finansowych,
- gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji,
- ponadto w ramach przyjetych zasad moga by¢ stosowane uproszczenia w ewidencji, ktore nie

beda wywieraly istotnego wplywu na sytuacje i wynik finansowy jednostki.
2.3. Zadaniem rachunkowosci jednostki jest biezaca rejestracja operacji gospodarczych w sposob
prawidtowy, kompletny i systematyczny przy zachowaniu nastgpujacych zasad:
- zapewniona zostanie kompletnos$¢ ujecia wszystkich operacji gospodarczych,
- zardbwno w porzadku chronologicznym, jak i systematycznym,
- operacje ujmowane beda w roku obrotowym w/g okreséw sprawozdawczych, ktérych

dotycza (niezalezne od terminu ich zaptaty),
- zapewnione zostanie petne, zgodne z prawda materialng oddanie formalnej i materialnej tresci

operacji, niezaleznie od formy jej przedstawienia,
- wartosci poszczegdlnych skladnikow aktywow i pasywow, dochodow i wydatkdw, przychodow

i kosztow ustalane beda oddzielnie. e
2.4. Przyjete zasady ksiggowania operacji przedstawianie ich rezultatébw w sprawozdaniu finansowym,
zwlaszcza zas sposob ustalania aktywow i pasywow, a takze wyniku finansowege. nie mogg byé zmienione
w ciagu kolejnych lat chyba, Ze jest to uzasadnione waznymi dla starostwa przyczynami.
2.5. Wartos¢ aktywow i pasywow ustalona wedtug przepiséw ustawy ulega zmianie, gdy odrebne

przepisy przewiduja ich przeszacowanie.

2.6. W sprawach nie uregulowanych przepisami zarzadzenia Starostwo stosowaé bedzie zasady okreslone
przez nauke rachunkowosci oraz utrwalone praktyki i zwyczaje, w tym celu mozna wzorowaé sie na
zasadach pojeciach i okreslonych dla panstwowych jednostek budzetowych w rozporzadzeniach wydanych
przez Ministra Finansdw.
2.7. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w siedzibie Starostwa Powiatowego.

2.8. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim, w walucie polskiej



w zlotych i groszach na podstawie prawidlowych i rzetelnych dowodéw.
2.9. Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
- dziennik.
- ksigge gtéwna,
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiegi glownej oraz salda ksiag pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow.
2.10. Ewidencja operacji gospodarczych.
2.10.1. Ewidencj¢ operacji gospodarczych prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym i systematycznym:
- operacje gospodarcze ujmuje si¢ na biezaco w ksiggach rachunkowych w kolejnosci dat ich powstania lub
daty zaplaty, zgodnie z wyciagiem bankowym, a co najmniej z podzialem na poszczegdlne okresy
sprawozdawcze, danego roku budzetowego,
- Srodki trwate, wyposazenie ujmuje si¢ w kolejnosci dat ich powstania, a co najmniej
z podzialem na poszczegdlne okresy sprawozdawcze,
- stan, przychody i rozchody gotdwki w kasie ujmuje si¢ na biezaco w raporcie kasowym zgodnie
z wewnetrzna instrukcja kasowa.
2.10.2.Zewngtrzne zroédlowe dowody ksiggowe dokumentujace operacje gospodarcze (np. faktury,
rachunki), ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych na koniec kazdego okresu sprawozdawczego — ostatni
dzien okresu sprawozdawczego (miesigca), ktorego dotycza za wyjatkiem m-ca grudnia, gdzie do ewidencji

ksiggowe] za ten miesigc uwzglednia si¢ dowody dotyczace tego miesiaca, ktére wptynely do jednostki do

31 stycznia roku nastgpnego po roku budzetowym. Zewngtrzne dowody ksiegowe, ktore wplyna do
Starostwa po ostatnim dniu okresu sprawozdawczego w ciagu roku i po 31 stycznia ( dotyczy tylko
dowodéw grudniowych ) ujmuje si¢ w ewidencji ksiegowej nastepnego okresu sprawozdawczego.
2.11. Zapisy w ksiggach rachunkowych
2.11.1. Podstawg zapisu w ksiegach rachunkowych jest dowdd ksiegowy, stwierdzajacy fakt dokonania
operacji zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem i zawierajacym co najmniej: &
- okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,
- okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczych,
- dat¢ dokonania operacji gospodarczej, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng data,
takze date sporzadzenia dowodu,
- Opis operacji oraz jej wartos¢, jezeli jest to mozliwe okreslona takze w jednostkach naturalnych,
- podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktorej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aktywow,
- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miejsca oraz sposobu ujecia dowodu ksiggowego w ksiegach rachunkowych
(dekretacja) wraz z podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania. W tym celu dokonuje si¢
na poleceniu ksiggowym zapisow w zakresie dekretacji zatwierdzonych dowodéw ksiegowych.

2.11.2. Dowdd ksiggowy przed ujeciem w ksiggach rachunkowych powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem



zgodnosci z ustawg Prawo zamowien publicznych, merytorycznym, formalno - rachunkowym i na dowod
sprawdzenia podpisany przez osoby db tego upowaznione. Sprawdzenie dowodu ksiegowego pod wzgledem
merytorycznym oznacza réwniez jego sprawdzenie pod wzgledem celowosci, gospodarnosci i legalnosci
zgodnie z przyjetymi procedurami weﬁm@trznej kontroli finansowej. Dokumenty po uprzednim sprawdzeniu
zatwierdzaja Starosta i Skarbnik lub osoby upowaznione.
Podpisy na dowodach ksiegowych skiada si¢ odrecznie. Dowdd powinien byé 0Znaczony, numerem
identyfikacyjnym umozliwiajacym powigzanie dowodu z zapisem ksiggowym dokonywanym na jego
podstawie.
2.12. Podstawa zapisu w ksiggach rachunkowych, sa sprawdzone oryginaly zrédlowych dowodow
ksiggowych dokumentujgce operacje gospodarcze starostwa, z wyjatkiem dowodu kasa przyjmie ,:KP“,
1 pozostatych wlasnych dowodow. W przypadku zagubienia oryginatlu dowodu ksiggowego, za
rownoznaczny z oryginatem uwaza si¢ DUPLITAT dokumentu, zatwierdzony przez Staroste.
2.13. Podstawa mogg byc rowniez sporzadzone przez Starostwo dowody ksiegowe:
- zbioreze stuzgce do dokonania facznych zapiséw zbioru dowodow zrodfowych, ktdre muszg byé

w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,
- korygujace zapisy poprzednie (np. refaktury, polecenia ksiggowe, noty ksiggowe). Dowody korygujace dla
zachowania zasady sprawdzalnosci i przejrzystosci powinny by¢ wilasciwie opisane  wskazywaé bledne
zapisy podlegajace korekcie oraz przyczyne korekty,
- zastgpeze - wystawione na operacje, ktore zaistnialy za$ jednostka nie otrzymata dowodu zrodlowego,
wystawione do czasu otrzymania zewngtrznego dowodu zrodlowego,
- rozliczeniowe - przy pomocy ktérych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych zapisy operacji gospodarczych
Juz ujetych na podstawie dowodéw zZrodlowych np. rozdzielnik rozliczenia ptac, kosztéw amortyzacii,
kompensata naleznosci i zobowiazan, itp. W przypadku uzasadnionego braku mozliwoscei uzyskania
zewngtrznych obcych dowodow zrédlowych, podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych moze by¢ rowniez
zastgpezy dowod ksiegowy sporzadzony przez osobe dokonujaca tej operacji (o$wiadczenie pracownika).
Dowdd ten powinien zawierac : o
- date dokonania operacji,
- miejsce 1 date wystawienia dowodu, tres¢ - opis operacji,
- podpis osoby dokonujacej operacji.
W dowodzie ponadto nalezy podac:
- przy zakupie — rodzaj sktadnikow majatku, ilosé, cene oraz wartosé,
- w pozostatych wydatkach - cel dokonywania wydatkow.
2.14. Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktora dokumentuja, zawierajac co najmniej dane wymienione w pkt. 2.11.1 oraz wolne od

bledow rachunkowych. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych

wymazywania i poprawek.

2.15.Bledy w dowodach ksiggowych powinny zosta¢ poprawione zgodnie z wymogami zawartymi w art.



22 ust. 2 i 3 ustawy o rachunkowosci. tj.:

a) bledy w Zrédlowych dowodach ‘zewnetrznych obcych i wilasnych mozna korygowaé jedynie przez
wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu korygujacego zawierajacego sprostowanie, wraz ze
stosownym uzasadnieniem, chyba ze iﬁne przepisy stanowia inaczej,

b) bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bednych tresci lub kwoty z
utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz
zlozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne przepisy nie stanowia inaczej. Nie mozna
poprawia¢ pojedynczych cyfr lub liter,

¢) stwierdzone w dowodach nieprawidiowosci merytoryczne powinny by¢ uwidocznione w dowodzie lub w
zatgezniku do dowodu i podpisane przez osoby obowigzane do sprawdzenia dowodu. .
2.16. Ksiegi rachunkowe

2.16.1. Ksiggi rachunkowe z uwzglednieniem technik ich prowadzenia powinny by¢:

a) trwale oznaczone nazwa jednostki oraz nazwa programu przetwarzania danych tj. kazda ksiega, kazda
karta kontowa, kazde zestawienie w postaci wydruku komputerowego lub zestawienia wyswietlanego na
monitorze komputera,

b) wyrazne oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, daty sporzadzenia,

¢) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

2.16.2. Jednostka nie sporzadza wydrukéw komputerowych ksiag rachunkowych. Ksiegi rachunkowe
prowadzone przy uzyciu programu komputerowego archiwizowane sg przy uzyciu zewnetrznych nognikow
pamigci.

2.16.3. Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastapity w danym okresie sprawozdawczym.
Dziennik umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawieniem obrotow i sald kont ksiegi
glownej. Zapisy w dzienniku sa kolejno numerowane, a sumy zapisdw (obroty) liczone w sposdb ciagly.
Sposob dokonywania zapiséw w dzienniku umozliwia ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi
I zatwierdzonymi dowodami ksiggowymi, poniewaz dowod posiada automatycznie nadany numer pozycji,
pod ktora zostat wprowadzony do dziennika, a takze dane pozwalajace na ust&lenic osoby odpowiedzialnej
za tresé zapisu.

Zapisy ksiggowe w dzienniku dokonywane sg przy uzyciu programu finansowo - ksiegowego  Qwant
w wersji sieciowe] zainstalowanego w pigciu komputerach Wydziatu Finansowego .

Program finansowo - ksiggowy przystosowany jest do prowadzenia dowolnej liczby dziennikéw
czgsSciowych (stanowisk ksiggowych). Po zakonczeniu roku obrotowego program nie pozwala na likwidacje
dziennikow czesciowych lat poprzednich. Tworzenie kolejnych dziennikéw czesciowyeh (stanowisk
ksiggowych) uzaleznione jest od ilosci zaistnialych zdarzen gospodarczych w  danym okresie
sprawozdawczym.

W zwigzku z czym w danym roku obrotowym program Qwant umozliwia tworzenie dziennikéw (stanowisk
ksiggowych) wraz z nadaniem numerdw i nazw,

W Starostwie prowadzone sa dzienniki czgsciowe dla zdarzen gospodarczych, a w szczegdlnosci rejestr



obrotéw ORGAN, jednostka budzetowa, projekty wspétfinansowane ze $rodkéw pozabudzetowych, dla
ktorych wymagana jest wyodrebnionad ewidencja ksiggowa.
Na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢ zestawienia obrotow z tych dziennikéw z podziatem na konta
bilansowe i pozabilansowe. Uzgadniénie obrotéw dziennika z obrotami zestawienia obrotow i sald kont
ksiegi glownej odbywa sig automatycznie i na biezaco.
2.16.4. Ksigga glowna ( konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujace zasady:
- podwojnego zapisu,
- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasada
memoriatowa, z wyjatkiem dochodéw i wydatkow, ktore ujmowane sa w terminie ich zaplaty,
niezaleznie od rocznego budzetu, ktorego dotycza, .
- powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.
2.16.5. Konta ksi¢gi pomocniczej ( konta analityczne) zawieraja zapisy bedace uszczegdtowieniem'
i uzupelnieniem zapiséw kont syntetycznych ksiegi glownej. Prowadzi si¢ w ujeciu analitycznym, jako
wyodrebniony system ksiag, ewidencji pozabilansowej oraz kartotek komputerowych zbioréw danych
uzgodnionych z saldami i zapisami na kontach ksi¢gi glowne;j.
Ksiggi pomocniczej ( kartoteki analityczne ) prowadzi sie dla:
- srodkow trwatych, warto$cei niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych,
- rozrachunkow z pracownikami (imienna ewidencja wynagrodzen, rozliczenia z pobranych
zaliczek, naleznosci Funduszu Swiadczen Socjalnych),
- rozrachunki z kontrahentami (zobowiazania z tytutu dostarczonych ustug),
- operacji zakupu - rejestr zakupu dla celow podatku VAT obce (obce faktury ze szczegdtowoscia
niezbedna do rozliczenia podatku VAT),
- operacji sprzedazy - rejestr sprzedazy dla celéw rozliczenia podatku VAT (kolejno numerowane
wilasne faktury),
- kosztow i wydatkow - rozliczenie i ewidencje kosztow i wydatkéw prowadzisie co najmniej w/g
podzialek klasyfikacji budzetowej. Dla ewidencji rozliczenia kosztow stosuje sie konto zespotu 4.

Koszty w/g rodzajow 1 ich rozliczenie",
o Y wig

operacji gotowkowych (kasa - wyodrebnione raporty kasowe na poszczegdlne rodzaje np. dla

wydatkow, funduszy, itp.),

kartoteki dochodéw ,.Budzetu Pafstwa" lub ., Powiatu" na poszczegé]nych kontrahentow w/g

tytutéw np. wieczyste uzytkowanie, najem, przeksztalcenia itp.;

- wylaczenia ( wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami organizacyjnymi powiatu).

2.17. Na podstawie zapisow na kontach ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca zestawienie obrotow i sald zawierajace:

a) symbol konta lub jego nazwe,

b) salda kont na dziefi otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajaco od
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poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego. Obroty tego zestawienia powinny
by¢ zgodne z obrotami zestawienia idziennikow czesciowych za to same okresy. Co najmniej na dzied
zamknigcia ksigg rachunkowych (tj, 31 grudnia kazdego roku) sporzadza sie zestawicnia sald
inwentaryzowanej grupy skladnika akt.ywéw.
2.18. Dokonywany w ksiggach rachunkowych zapis ksiggowy powinien by¢ staranny, czytelny, trwaly
1 zawiera¢ co najmniej:
- date dokonania operacji gospodarcze;j,
- okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiegowego na podstawie, ktorego

dokonano zapisu,
- tresci zapisu - zrozumialy tekst, .
- sumg zapisu wynikajacego z dowodu ksiegowego,
- oznaczenie kont ktorych dotyczg.
2.19. Biedny zapis w ksiggach rachunkowych moze by¢ poprawiony przez:

a) skreslenie tresci blgdnej lub liczby i wpisanie tresci lub liczby poprawnej z zachowaniem czytelnoscei
blednego zapisu oraz podpisanie poprawki i umieszczenie daty. Poprawki takie musza byé¢ dokonane
Jednoczesnie we wszystkich ksiggach rachunkowych i nie moga nastapi¢ po zamknieciu miesiaca,

b) po zamknigciu miesiaca bledny zapis koryguje sie dowodem korygujacym (polecenie ksicgowania).
Zapis ten moze by¢ dokonany wylacznie zapisem dodatnim albo ujemnym. Zapisow korygujacych
dokonuje si¢ wylacznie dowodami korygujacymi. W celu zachowania czystosci obrotow mozna

wprowadza¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

2.20. Ksiegi rachunkowe otwiera sie:

- na dzien rozpoczgcia dziatalnosci, ktorym jest dzien pierwszego zdarzenia wywotujacego skutki
o charakterze majatkowym lub finansowym,

- na poczatek kazdego nastgpnego roku obrotowego ( ostateczne otwarcie ksigg rachunkowych powinno
nastapi¢ do 30 kwietnia roku nastgpnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie finansowe podlega
zatwierdzeniu, lub wehodzi w skfad sprawozdania finansowego podlegajacggo zatwierdzeniu, w ciagu 15
dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy),

- na dzieft zmiany formy prawne;j.

2.21. Ksiegi rachunkowe zamyka sig:

- na dzien konczacy rok obrotowy( ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do 30
kwietnia roku nastepnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdanie finansowe podlega zatwierdzeniu, lub
wchodzi w sklad sprawozdania finansowego podlegajacego zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy),

- na dzien poprzedzajacy zmiang formy prawnej,

- na dzien zakonczenia dziatalnosci jednostki.

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow

ksiggowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe.
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2.22. Na podstawie okresowo przeprowadzanych inwentaryzacji aktywow pieni¢znych, finansowych,
naleznosci oraz srodkéw trwalych dokonuje sie potwierdzenia realnosci prowadzonych ksiag rachunkowych.
Inwentaryzacje obejmuje sie oprocz wiasnych sktadnikéw majatkowych objetych ewidencja ilodciowo -
wartosciows, rowniez skladniki wiasne objete wylacznie ewidencja ilosciowa oraz skfadniki obce
znajdujace si¢ w Starostwie. Wyniki inwentaryzacji nalezy odpowiednio udokumentowaé i musza one by¢
powigzane z ksiggami rachunkowymi. Ujawnione réznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasni¢ i rozliczyé
w ksiggach rachunkowych tego roku, na ktory przypadt termin inwentaryzacji, na podstawie decyzji
kierownika jednostki. Szczegolowe zasady przeprowadzenia inwentaryzacji zawarte zostaty w zarzadzeniu
Nr 34/2017 Starosty Sztumskiego z dnia 22.11.2017 r w sprawie wprowadzenia w zycie instrukeji
inwentaryzacyjnej.
2.23. Zasady ewidencji ksiegowej, ksiegi rachunkowe, dowody ksiggowe, dokumenty inwentaryzacyjne |
| sprawozdania finansowe winny by¢ przechowywane w sposob nalezyty i chronione przed niedozwolonymi
zmianami, uszkodzeniem, zniszczeniem lub nierozwaznym zaprzepaszczeniem. Udostepnianie tych zbiorow
osobie trzeciej wymaga zgody starosty lub osoby przez niego upowaznione;. Przy prowadzeniu ksiag
rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona danych bedzie polegata na stosowaniu odpornych na
zagroZenia nosnikoéw danych, na tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosénikach
komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwalosci zapisu informacji systemu rachunkowosci przez
czas nie krotszy od wymagalnego do przechowywania ksiag rachunkowych oraz na zapewnieniu ochrony
programow komputerowych dotyczacych systemu informatycznego rachunkowosci, poprzez stosowanie
odpowiednich rozwiazan programowych i organizacyjnych, chronionych przed nieupowaznionym dostepem
lub zniszczeniem.
2.24. Sprawozdania finansowe zatwierdza kierownik Jednostki. Sprawozdania finansowe Jednostek
budzetowych po przedlozeniu do organu prowadzacego zatwierdzane sa przez Przewodniczgcego Zarzadu -
Starostg Powiatu.
2.25. W Starostwie prowadzi si¢  ksiegi rachunkowe przy uzyciu ’ihasn?pujaccych programow
komputerowych:
1) dla ksiggowosci budzetowej, w tym dochodéw budzetu panstwa oraz fundusze celowe tj.:

Fundusz Swiadczen Socjalnych, stosuje sig oprogramowanie finansowo - ksiggowe

Qwant,
2) do naliczania wynagrodzen oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne stosuje sie program

komputerowy Radix,
3) do ewidencji pozabilansowej $rodkéw trwalych program Synfonia.
Wszystkie ksiggowania na kartotekach analitycznych w zakresie dochodéw, a w szczegolnosci podatkow,
optat i sprzedazy mienia sa co miesiac uzgadniane z wydrukiem ksiegowosci finansowej, gdzie przychody sa
rejestrowane na kontach syntetycznych kazdego dnia miesigca. Ewidencja analityczna jest uzgadniana

z ewidencjg syntetyczng w wydziale finansowym na koniec kazdego miesigca.
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Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w siedzibie Starostwa
w oryginalnej postaci w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych
w podziale na okresy sprawozdawcze w sposob pozwalajacy na ich tatwe odszukanie. Roczne zbiory
dowodow ksiggowych i dokument()\f inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okresleniem nazwy ich rodzaju,
symbolem miesigca oraz symbolem koncowym lat i koficowym numerem w zbiorze. Zatwierdzone roczne
sprawozdanie finansowe podlega trwalemu przechowywaniu. Pozostate zbiory przechowuje si¢ ¢o najmniej
przez okres:
- ksiggi rachunkowe - 5 lat,
- karty wynagrodzen pracownikéw - przez okres wymaganego dost¢pu do tych informacji

wynikajacych z przepiséw emerytalnych oraz podatkowych, nie krocej jednak niz 50 lat.

- dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres jej waznosci
i dodatkowo przez 5 lat po tym okresie,
- dokumenty inwentaryzacyjne - 5 lat,
- dowody ksiggowe i dokumenty ksiegowe - 5 lat,
- dokumenty zwiazane z realizacja projektéw finansowanych lub dofinansowanych ze srodkow
funduszy pomocowych — zgodnie z zawartymi umowami.
Okresy przechowywania ustalone wyzej oblicza si¢ od poczatku roku nastepnego po roku obrotowym,

ktorego zbiory dotycza.

3. Metody wycenv aktywow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz
w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedlug nizej
przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje sie zasady
wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych dzialalnos¢, chyba ze przepisy
dotyczace likwidacji stanowia inaczej. ~

Aktywa i pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastepujacy:

3.1. Warto$ci niematerialne i prawne nabyte przez jednostke , zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majatkowe nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresic ekonomicznej
uzytecznosci dluzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Do wartosci
niematerialnych i prawnych zalicza si¢ w szczegdlnosci: autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne,
licencje, koncesje, prawa do wynalazkow, patentow, znakéw towarowych kuow-how. Wartosci
niematerialne i prawne wprowadza si¢ do ewidencji w cenie nabycia, za$ otrzymane nicodplatnie
( darowizny) na podstawie decyzji wilasciwego organu, jednostki w wartosci okre$lonej w tej decyzji,

a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci wynikajacej z decyzji o darowiznie. W przypadku braku

warto$ci w otrzymanej decyzji do ewidencji ksiggowej darowizng, przyjmuje sie w wysokosci 1 zt.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzsze] od wartosci ustalonej w przepisach



o podatku dochodowym dla os6b. prawnych (z wyjatkiem zwiazanych z pomocami dydaktycznymi)
podlegaja umarzaniu wedtug stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb
prawnych. /
Umorzenie ujmowane jest na koncié_ 071 ,,Umorzenie $rodkdw trwatych i wartosci niematerialnych
I prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”. Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze
srodkéw na wydatki biezace o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie 40 podatku
dochodowym dla osob prawnych, a takze bedace pomocami dydaktycznymi albo ich nieodlacznymi
czedciami traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sa w 100%
w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych
srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ w korespondencji z kontem 409 ,,Pozoélate
koszty rodzajowe”. Zakupy o wartosci ponizej 500 zt. ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej ewidencii
ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu.
Ewidencja szczegétowa dla objetych ewidencja ksiggowa wartosci niematerialnych i prawnych powinna
umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i oddzielnie dla pozostatych
wartosci niematerialnych i prawnych. Rzeczowe aktywa trwale obejmuja: srodki trwate, pozostale $rodki
trwale, inwestycje ($rodki trwale w budowie).
3.2. Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci oraz
srodki trwale stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego — Starostwo
Powiatowe w Sztumie w stosunku do ktorych jednostka sprawuje uprawnienia wlascicielskie, niezaleznie od
sposobu ich wykorzystania. Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci: grunty (w tym prawo uzytkowania
wieczystego gruntu), lokale bedace odrebng wilasno$cia, budynki, budowle, maszyny i urzadzenia, $rodki
transportu i inne rzeczy, ulepszenia  w obcych srodkach trwatych. Do $rodkow trwatych jednostki zalicza
si¢ takze obce srodki trwale znajdujace sie¢ w jej uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy
o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako . korzystajacy” (w zakresie leasingu finansowego).
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
- w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zalgipu nie stanowia istotnej
wartosci,
- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, zag w przypadku trudnosci
z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny dokonanej przez rzeczoznawce,
- w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem
zuzycia, a przy ich braku wedtug wartosci godziwej,
- w przypadku spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub w nizszej wartosci
okreslonej w umowie o przekazaniu,
- w przypadku otrzymania w sposéb nieodptatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego
w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu. W przypadku braku kwoty w decyzji celem
zaewidencjonowania $rodka przyjmuje si¢ warto$¢ jednej ztotdwki.

- w przypadku otrzymania srodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokosci wynikajacej z
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dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego srodka.
Na dzien bilansowy srodki trwatel wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpisow
umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Wiasne $rodki trwate ewidencjonuje sie na koncie 011
.Srodki trwale” oraz na koncie 013_ ..Pozostale srodki trwale”. Obce srodki trwale ( Skarbu Panstwa,
Jednostek samorzadu terytorialnego itp.) ewidencjonowane sa na koncie pozabilansowym ,,090” i
w programie ,.Synfonia — $rodki trwate™ w zaktadce obce $rodki trwale. %
3.3. Podstawowe Srodki trwale finansuje si¢ ze $rodkéw na inwestycje w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 02 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze 7rodet zagranicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2014 roku, poz. 1053). a takze
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 02 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu
finansowania inwestycji z budzetu pafistwa (Dz. U. z2010r. Nr 238 poz. 1579 ). Odpiséw amortyzacyjnych -
i umorzeniowych od srodkéw trwatych (z wyjatkiem gruntéw) dokonuje sie stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych wedhug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci art. 32 (tekst
Jednolity Dz. U. z2013 roku poz. 330 z pozn. zmian)
Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastgpujacego po miesiagcu przyjecia srodka
trwatego do uzywania. Zakonczenie umorzenia $rodkdéw trwatych nastepuje nie poézniej niz z chwila
zrownania wartosci odpisow umorzeniowych z wartoscig poczatkowa $rodka trwatego lub przeznaczenia go
do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego niedoboru.
Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”. Amortyzacja obciaza konto 400 ,.,Amortyzacja™ na koniec roku.
W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.
Dla celéw amortyzacji srodkow trwatych i warto$ei niematerialnych i prawnych obowigzuja stawki
okreslone w ustawie o podatku dochodowym od 0sob prawnych
Dla $rodkow trwatych nie dokonuje sig odpisow z tytuhu trwatej utraty wartosck
Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkow trwatych dokonuje sie wylacznie
na podstawie odrgbnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi si¢ na fundusz jednostki w zakresie
aktywow trwatych.
Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntdéw nie podlega aktualizacji.
3.4. Pozostale $rodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 pkt. 6 ,,Rozporzadzenia z dnia 05
lipca 2010r.”, ktore finansuje si¢ ze srodkow na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia
nowego obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze $rodkdw na inwestycje).
Srodki trwale o wartoéci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostate srodki trwate:
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®0 wartosci od 500 zh do 10.000 zi. ujmuje si¢ w ewidencji ilociowo-wartosciowej na koncie 013
.Pozostale Srodki trwale ™ i umarza’si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz wartoéci niematerialnych
i prawnych™ w korespondencji z kontem 409,,Pozostale kqszty operacyjne”
® o wartosci ponizej 500 zt. i przekraczajace warto$¢ 100 zt. ujmuje sie tylko w pozaksiegowej ewidencji
ilosciowej, spisujac w koszty pod data zakupu. ”
Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania bez wzgledu na wartoéé umarza
sie:
- Ksigzki i inne zbiory biblioteczne
- Srodki dydaktyczne, stuzace do nauczania i wychowania w szkolach i placowkach oswiatowych

( wydatkowane w paragrafie 424)
- Odziez i umundurowanie
- Meble i dywany
- Inwentarz zywy
Ponadto w Starostwie Powiatowym prowadzi si¢ ewidencje ilosciowa pozostatych $rodkéw trwalych
w uzywaniu - ustala si¢ granice od 100,00 zt do 500,00 zt. z wylaczeniem:
wyktadzin podiogowych, firan, godta panstwowego, zyrandoli, zaluzji , innych trwale przymocowanych do
scian, podiogi, sufitow — rozchodowywane sa bezposrednio w koszty, ktére objete sa ewidencja ilosciowo —
wartosciowg bez wzgledu na dolng i gérna granic.
Srodki trwale o wartosci przekraczajacej wielkos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od osob
prawnych prowadzi si¢ na kontach ksiegi glownej oraz pomocniczych przy uzyciu komputera.
Nie umarza si¢ gruntow oraz débr kultury.
Grunty, budynki i budowle podlegajg inwentaryzacji droga poréwnania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami ( akt nabycia, przekazania nieruchomosei, zwigkszenia wartosci itp.).
Szczegbdlowe terminy inwentaryzacji okreslone sa w instrukeji inwentaryzacyjne;j,
3.5. Srodki trwale w budowie ( inwestycje) to koszty poniesione wg okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych
srodkow trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych obiektéw zliczone do dnia bilansowego lub
do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:
- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,
- koszt obstugi zobowigzan zaciagnigtych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi réznice

kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytulu,
- oplaty notarialne, sadowe itp.,
- odszkodowania dla 0s6b fizycznych i prawnych wynikte do zakonczenia budowy.

Inwestycje rozpoczete wycenia si¢ wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia.

Do kosztow wytworzenia nie zalicza sig¢ kosztow ogolnego zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed

udzieleniem zamowien zwigzanych z realizowang inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych, za
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wyjatkiem dokumentacji projektowo-kosztorysowej. Do naktadéw na nowe érodki trwate lub ulepszenia nie
wlicza si¢ kosztow reklamy i promocji, gdyz nie przyczyniajg sie one d wzrostu cech uzytkowych obiektu.
W jednostce do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace koszty dokumentacji
projektowe;j tj.
- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw majatku, zwigzanych z budowa,
- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosei geologicznych terenu, .
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy zlikwidowanych na nim

obiektow,
- opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
- zalozenia stref ochronnych i zieleni, v
- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
- ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,
- sprzgtania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
- inne koszty bezposrednio zwiazane z budows.
3.6. Naleznosci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin splaty przypada w okresie dtuzszym niz rok
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w kwocie wymagajace] zaplaty, a wiec lacznie z naleznymi odsetkami,
pomnigjszonej o ewentualne odpisy aktualizujace ich wartos¢ (zasada ostrozno$ci) zgodnie z art. 35b ust. |
ustawy o rachunkowosci.
Jezeli splata naleznos$ci ma nastgpi¢ ratami, to raty platne w roku obrotowym nastgpujacym po dniu
bilansowym oraz raty zalegle wykazuje si¢ we wlasciwej pozycji B.Il aktywdw, za$ reszte naleznosci —
platna w okresie powyzej roku — w poz. A.III bilansu.
3.7. Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawa

o rachunkowosci jako inwestycje dlugoterminowe). Obejmuja w szczegolnosci:
- akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych,
- akcje 1 inne diugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dlugoterminowe.
Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub genie zakupu, jezeli koszty
przeprowadzenia transakcji nie sa istotne.
Na dzien bilansowy udziaty w innych jednostkach oraz inne inwestycje dlugoterminowe wyceniane sa w:
- cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,
- wartosci godziwej,
- cenie rynkowej, bedacej wynikiem przeszacowania ceny nabycia.
Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszezegdlnych rodzajow
dlugoterminowych aktywow finansowych tak aby z tej ewidencji wynikata pozycja bilansu w ktorej nalezy
wykaza¢ te dane. Przy wycenie stosuje si¢ jedng z powyzszych metod.
3.8. Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe skladniki majatkowe faktycznie przejete przez
Jednostke budzetowa (organ zalozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanej podlegtej jednostce

budzetowej, lub jednostce posiadajgcej osobowos¢ prawna do czasu podjecia decyzji przez organ
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stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktore
kontynuuja dziatalnos¢. Skiadniki takiego mienia ujmowane sg na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych
jednostek™  wedlug  wartosci netto  wynikajgcej z bilansu zamkniecia zlikwidowanego podmiotu
i zalacznikdéw do bilansu. Rozchodowa.rlic sa wedlug wartosci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,

- decyzji o przyjeciu do Srodkéw trwatych jednostki, "

- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji skladnikéw mienia.

Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujetego w bilansie
zlikwidowanego podmiotu wraz z zatacznikami. .

3.9. Zapasy obejmuja materialy.

Materiaty wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych rownych cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowia istotnej wartosci. W Starostwie nie prowadzi si¢ ewidencji obrotu materialowego. Zakupione
materialy przekazywane sq bezposrednio do zuzycia w dziatalnosci biezacej. Na koniec roku na podstawie
spisu z natury ustalana jest warto$¢ niezuzytych materiatéw w cenie zakupu, ktéra ujmuje sie na koncie 310
~Materialy”, zmniejszajac réwnoczesnie koszty dziatalnosci.

Od sktadnikow zaliczanych do zapaséw nie dokonuje sie odpisdw z tytulu trwalej utraty wartosci.

3.10. Naleznosci krétkoterminowe to nalezno$ci o terminie splaty krotszym od jednego roku od dnia
bilansowego. Wyceniane sg w wartosci nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysokosci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny, tj. w wysokoscei netto, czyli po pomniejszeniu o wartoéé ewentualnych odpiséw aktualizujacych
dotyczacych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Odpisy aktualizujgce tworzy
si¢ na naleznosci, w stosunku do ktérych istnicje duze prawdopodobiefistwo, 7e nie zostang uregulowane.
Sa to m.in. naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadtosci, naleznosci
kwestionowane przez dluznikéw, naleznosci przeterminowane lub nieprzeterminowane o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci - w przypadkach uzasadnionych rodzajokn prowadzonej dziatalnosci
lub strukturg odbiorcéw. Odpisy aktualizujace naleznosci zaliczane sa do pozostatych kosztow operacyjnych
lub do kosztéw finansowych.

W Starostwie naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochoddw budzetowych, ktérych termin platnosci
przypada na biezacy rok budzetowy ujmowane sa na koncie 221 »Naleznosci z tytulu dochoddéw
budzetowych”, zas podobne naleznosci, ale o terminie zaptaty w nastepnym roku (kolejnych latach)
ujmowane s3 na koncie 226 ,.Dhugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Nie dokonuje si¢ odpisow aktualizujacych naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow budzetowych.

Odpisy aktualizujace naleznosci na rzecz funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze.
Odsetki oraz koszty upomnienia od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zapfaty lub w wysokosci odsetek
naleznych na koniec kwartatu. Nie nalicza sie odsetek za zwloke od zaleglodci jezeli wysokosé odsetek nie

przekraczataby trzykrotnosci wartosci optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu
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ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesylki listowej jako przesytki
poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji). Zasady tej nie stosuje sie do dochodéw (naleznosci) Skarbu
Panstwa. Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sig nie poZniej niz na koniec kwartatu wedhug
zasad obowigzujacych na dzien bilaﬁ_sowy, tj. wedlug kursu éredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa NBP na ten dzien.

Umarzanie naleznosci dokonuje si¢ zgodnie z przepisami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 08 grudnia
2006 r. w sprawie sposobu i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat naleznosci
pieni¢znych, do ktorych nie stosuje si¢ przepiséw ustawy — Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 249, poz.
1832).

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do 5 zlotych podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne nie
dotyczy to naleznosci na rzecz Skarbu Panstwa.

Od 1 stycznia 2006 r. naleznosci budzetu z tytutu (art. 63 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa. t.j. Dz.U. 22015 r. poz. 613 z p6zn. zm.):

- podatkow lokalnych — sg zaokraglane do petnych zlotych,

- odsetek za zwloke od zaleglosci podatkowych — zaokragla sie do pelnych ztotych.

3.11. Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.
Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
NBP na ten dziefi. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci fub
zobowigzan wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug korzysta jednostka, lub
wedlug kursu waluty wynikajacego z obowiazujacego jednostke dokumentu.

3.12. Krétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy lub ktérych
termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obee, obligacje obee, bony
skarbowe 1 inne dhuzne papiery wartosciowe, m.in. weksle o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy,
a krotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy w cenie
nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktora z nich jest nizsza

krotkoterminowe papiery wartos$ciowe, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek.gv wartosci godziwe;j.

3.13. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione, ale dotyczace przysziych okresow
sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie wartosci nominalnej.

Przy ewidencjonowaniu kosztéw przysziych okresow tzn. kosztow poniesionych

w okresie sprawozdawczym, a dotyczgcych przysztych okresow, nalezy stosowaé zasade istotnosci, gdzie
za wartos¢ istotng uwaza si¢ warto$¢ kosztu znaczaco wplywajaca na wynik finansowy. Za nieistotne uwaza
sig wartos¢ ponizej 0,05% wyniku finansowego. Jezeli roznica ceny zakupu tego samego rodzaju kosztu
w okresach sprawozdawczych jest nieznaczaca (tzn. mato istotna dla wyniku finansowego) nie tworzy sie
rezerwy na koszty przysztych okresow (np. dotyczy¢ to moze zakupu prenumeraty czasopism).

3.14. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymagajace]j zaplaty, czyli tacznie z odsetkami
naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw. Przy dostawach i ushugach

ciaglych do ewidencji ksiggowej i zobowigzan danego roku budzetowego uwzglednia sie 12 obcigzen.
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Kompensata naleznosci z zobowiazaniami

W przypadku, wystapienia zobowigzania w stosunku do kontrahenta, od ktérego Starostwu Powiatowemu

przystuguja naleznosci wymagalne, po pisemnym poinformowaniu kontrahenta dokonuje sie kompensaty

zobowiazania z naleznosciami poprzci_ przekazanie Srodkéw w wartosci kompensaty z rachunku wydatkow

na rachunek organu — dochodowy.

3.15. Zobowigzania finansowe w wartosci emisyjnej powiekszonej o naroste kwoty, z tytutu

oprocentowania.

3.16. Rezerwy w jednostce wystgpuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym

prawdopodobienistwie przyszte zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowoéci.

Rezerwy tworzy si¢ rowniez w momencie przeznaczenia $rodkéw dochodéw wiasnych jednostki budzetowe;

na dofinansowanie lub sfinansowanie inwestycji (srodkow trwatych w budowie).

3.17. Zobowiazania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktore powstaja na skutek zdarzen'

przesztych, ale nie powigkszaja zobowiazan bilansowych, poniewaz nie nastapito spetnienie warunkow ich

realizacji i nie jest znana dokltadna ich warto$¢ oraz moment wyptywu srodkow pienieznych. Zobowiazania

warunkowe tworzy si¢ w Starostwie w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i porgczeniami w wysokosci

udzielonej gwarancji i porgczenia.

3.18. Przychody przysziych okresow to przychody, ktére wystepuja w jednostee z tytutu:

- dlugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

- naleznych kar umownych oraz kwot podwyzszajacych naleznoscei i roszezenia objete odpisem
aktualizujgcy.

3.19. Zaangazowanie fo sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien,

ktora spowoduje wykonanie:

a) wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku oraz

w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku,

b) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych nastepnych lat,
c) srodkow funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z WE, niezaleznie od roku ich
wydatkowania.

4.Ustalenie wyniku finansowego

W jednostce budzetowej

Wynik finansowy jednostki budzetowej ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawezym rachunku zyskow
| strat na koncie 860 ., Wynik finansowy”. Ewidencja kosztéw dziatalnosci podstawowej prowadzona jest
w zespole 4 kont, tj. wedlug rodzajow kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej
wydatkow. Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym w zataczniku 7
do ,,rozporzadzenia” sktada sig: wynik ze sprzedazy, wynik z dziatalnoéci operacyjnej, wynik z dziatalnosci

gospodarcze;j.



W organie finansowym jst
Wynik z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka budzetu)
wykazywany w bilansie z wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 »Wynik wykonania budzetu”
wedtug zasady kasowej poprzez pér(3wnanie zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw
budzetowych oraz wydatkéw niewykonanych niewygasajacych z koncem roku, ujmowanych na odrebnych
kontach: 901 ,,.Dochody budzetowe”. 902 »Wydatki budzetowe” oraz 903 , Niewykonane wydatki,”.
W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace dochodow i wydatkéw
budzetu Powiatu Sztumskiego sa ujmowane w ksiegach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych
w zakresie faktycznych (kasowo zrealizowanych) wplywow i wydatkéw dokonywanych na bankowym
rachunku budzetu oraz na rachunkach biezacych dochodéw I wydatkow jednostek budzetowych
w tym starostwa, z wyjatkiem operacji szczegdlnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Zgodnie z zasadami wynikajacymi z Ustawy o finansach publicznych (tj. art. 5 i 6) oraz Ustawy
o dochodach j.s.t. (tj. art. 3 ust. 3) — , Srodki pochodzgce ze Zrédet zagranicznych" — uznaje sie za
dochody budzetowe, a wydatki zwiazane 7 realizacja projektu finansowanego ze $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych jako wydatki budzetu. W tym celu stosuje si¢ klasyfikacje budzetowa zgodnie
z podzialkami srodkow publicznych okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie
szezegotowej  klasyfikacji  dochodow i wydatkéw oraz  przychodéw
i rozchodow. W zwiazku z tym, w celu ustalenia nadwyzki lub deficytu budzetowego powiatu, do wyniku
budzetu uwzglednia si¢ wszystkie dochody i wydatki bez wzgledu na Zrédlo ich pochodzenia. Bilans
wykonania budzetu wykazuje: skutki kasowo wykonanych w roku budzetowych operacji gromadzenia
dochodow 1 wykonania wydatkéw budzetu oraz wydatkéw nie wykonanych.
5. Plan kont do projektéw wspolfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
W przypadku pozyskania $rodkéw pozabudzetowych, gdzie umowa o dofinansowanie wymaga
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, do kazdej takiej umowy zostanie wydane oddzielne zarzadzenie
w sprawie zasad ewidencji finansowo-ksiggowej oraz zakladowego planu kont.
i

6. Korekta sprawozdan
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zlozonych sprawozdaniach miesiccznych Rb-27S i Rb-28S
za styczef, listopad i grudzien korekt tych sprawozdan nie przekazuje si¢ do Zarzadu Powiatu Sztumskiego
a nastepnie do Ministerstwa Finanséw. Poprawne dane uwzglednia si¢ odpowiednio w sprawozdaniach
sporzadzanych za najblizszy okres sprawozdawczy.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w zlozonych sprawozdaniach budzetowych stosuje sie § 24
rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2016r. poz. 1015z p6z, zm).

Nie dokonuje si¢ korekty sprawozdan budzetowych i finansowych jezeli poziom bledu nic przekracza
podstawowych parametrow finansowych np.:
1) 3-5 % wyniku finansowego brutto,

2) 1 % sumy bilansowe;j,



3) 1 % sumy przychodow,

4) 2 % aktywow netto. !

7. Metody i terminy inwentaryzowaﬁia skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzania inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczania roznic

inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci oraz z zakladowej, instrukcji

inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik 1 do niniejszego zarzadzenia.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenie inwentaryzacji:

1) Spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
| pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie réznic inwentaryzacyjnych,

2) Uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom wiasnych
skladnikow aktywow droga potwierdzenia zgodnosci ich stanu wykazanego w ksiegach jednostki oraz -
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych roznic;

3) Poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja

realnej wartosei tych skladnikdw.

¥=-
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. Zalacznik Nr 2
p do Zarzadzenia Nr 40/2017
’ z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
zasad ewidencji finansowo - ksiegowe;j
oraz zaktadowego planu kont

Plan kont dla budzetu powiatu sztumskiego

Wprowadza si¢ plany kont dla budzetu powiatu sztumskiego obejmujace konta bilansowe i konta
pozabilansowe:

I. Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

133 - Rachunek budzet ’
134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki srodkow na niewygasajace wydatki
137 — Lokaty

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Srodki pieni¢zne w drodze

222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosei finansowe

260 - Zobowiazania finansowe

290 - Odpisy aktualizacyjne naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 -Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

968 - Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenie z innymi budzetami

2
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II. Zasady funkcjonowania kont. -
Podstawg sporzadzenia Zaktadowego tPlanu Kont stanowi zatacznik Nr 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej. "
Obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadplat
i korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny- korekte obrotdw.
Konto 133 - ,Rachunek budzetu" — stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
bankowym rachunku biezgcym budzetu powiatu sztumskiego. Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie
na podstawie dokumentow bankowych w zwigzku z czym musza zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy
Jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie
z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 ,,Pozostale rozrachunki” jako
"sumy do wyjasnienia". Roznicg tg wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu. W ten sposob zachodzi petna zgodno$¢ ewidencji i operacji gospodarczych na rachunku
bankowym w jednostce i banku. Na koncie 133 zachowuje sie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze-do
blednych zapiséw, zwrotéw nadplat i korekt wprowadza si¢ zapis ujemny po obu stronach konta. Do konta
133 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna zgodnie z iloscia rachunkéw bankowych, oraz analityke do
dochodow Skarby Pafistwa w petnej szczegoétowoscei klasyfikacji budzetowej. Na stronie Wn konta 133
ujmuje si¢ wptywy srodkow pienigznych na rachunek budzetu, w korespondencji z kontami 222, 224, 223.
240, 250, 134,139, 901 w tym wplywy z kredytow, przelanych przez bank na rachunek budzetu
w  korespondencji z kontem 134 oraz wplywy z emisji obligacji lub zaciagnietych pozyczek
w korespondencji z kontem 250.Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie¢ wyplaty z rachunku budzetu
w korespondencji z kontami 139, 140, 223, 224, 240, 250. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty
dokonywane ze Srodkdw rachunku budzetu oraz srodki na nie wygasajace wydatki.

Konto moze wykaza¢ saldo Wn. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkévs pienigznych

na rachunku budzetu powiatu sztumskiego.

Konto 134 — ,Kredyty bankowe" — stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na
finansowanie budzetu, przelanych przez bank na rachunek powiatu sztumskiego. Na stronie Wn kontal34
ujmuje sie przelew srodkow na splate zaciagnietych kredytow lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta
134 ujmuje si¢ kredyt bankowy zaciagnigty na finansowanie budzetu. Konto 134 moze wykazywac saldo
Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu kredytow zaciagnietych na finansowanie budzetu ( tj. kredyt i odsetki od

kredytu). Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego pobranego kredytu bankowego.
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Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki" - stuzy do ewidencji operacji
pieni¢znych na rachunku bankowym §rodkoéw na niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie dokonywane sa
wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$é zapisow
miedzy jednostka a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych na
rachunek srodkow na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 135
ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na pokrycie wydatkow niewygasajacych,
w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow
pienieznych na rachunku $rodkdéw na niewygasajace wydatki.

Konto 137 Lokaty

L

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji w zakresie lokat zakfadanych w walucie polskiej. Na stronie Wn
konta 137 ewidencjonuje si¢ warto$¢ nominalng zaktadanej lokaty, a na stronie Ma warto$¢ nominalna

rozwiazanej lokaty.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe" — stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz $rodki biezace. Dotyczy operacji wyodrebnionych $rodkéw pienieznych
zgodnie z odrgbnymi przepisami innych niz srodki budzetu i srodki pochodzace z funduszy pomocowych.
Na koncie tym ujmuje si¢ migdzy innymi srodki na realizacj¢ zadan wspotfinansowanych ze srodkéw
PFRON. Na koncie 139 ksi¢guje si¢ operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapisdw z zapisami bankowymi. Do konta nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje wedhug
bankow, w ktorych znajduja si¢ rachunki, z podziatem na poszczegdlne tytuly wyodrebnienia. Konto 139
moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw  pienigznych znajdujacych sie na innych

rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Srodki pieniezne w drodze " — stuzy do ewidencji srodkdw pienigznych w drodze w tym:

- Ssrodkow otrzymanych z innych bankéw w przypadku, gdy $rodki te zostaty pgzekazana w poprzednim
okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu sprawozdawczego;

- przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawozdawczymi
objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pienigzne w drodze moga byé ewidencjonowane na

biezaco lub tylko na przefomie okreséw sprawozdawczych.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgcy ustalenie obrotow i standéw $rodkow

pienigznych w drodze z poszczegolnych tytutéw. Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenia stanu

srodkéw pienigznych w drodze a na stronie Ma- zmnigjszenia stanu srodkow pienieznych w drodze. Konto

140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.



Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" — shizy do ewidencji rozliczen z podleglymi
Jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez to jednostki dochodéw budzetowych.

Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe ksieguje’ sie na podstawie sprawozdania
budzetowego o dochodach po stronie Wn konta 222 w korespondencji z kontem 901, co najmniej na koniec
okresu sprawozdawczego, za ktéry zarzad powiatu sporzadza sprawozdania zbiorcze o dochodach powiatu,
Wplywy dochodéw budzetowych na r-k bankowy dokonywane w drodze przelewow przez jednostki
budzetowe ujmuje si¢ po stronie Ma konta 222 w korespondencji z kontem 133. Ewidencje szczegotowa do
konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami
budzetowymi na podstawie sporzadzonych sprawozdaf Rb 27s, ktére sa urzgdzeniem analitycznym
okreslajgcym szczegdlowo zrealizowane dochody przez pdszczegdlne jednostki budzetowe. Saldo Wn konta
222 oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddow |
budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych okresowymi
sprawozdaniami. Dla zachowania czystosci obrotéw konta 2272 stosuje sie zapis czerwony. Zrealizowane
dochody w okresie sprawozdawczym  jednostka budzetowa przekazuje na rachunek biezacy budzetu

owlatu w terminie nie dhuzszym niz w ciaou 10 dni po okresie sprawozdawczym.
ZYy P Y

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budietowych" — stuzy do ewidencji rozliczen budzetu powiatu
z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytulu dokonywanych przez to jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonywane
przez  jednostki budzetowe w wysokosdci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek
w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczer z poszczegdInymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na
ich rachunek $rodkéw pienigznych  przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych, na podstawie sporzadzonych sprawozdan Rb 28, ktére sq’&urzqdzeniem analitycznym
okreslajagcym szczegdtowo zrealizowane wydatki. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkow na
rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.
Ksiggowanie zwrotu srodkéw przez Jednostki budzetowe nastepuje zapisem odwrotnym, czyli Wn 133 Ma
223. Dla zachowania czystosci obrotéw konta 223 stosuje sie zapis ujemny. Sporzadzone sprawozdania
okresowe przez jednostki budzetowe ksieguje sig, co najmniej na koniec okresu sprawozdawczego, za kidry

zarzad powiatu sporzadza sprawozdanie o wydatkach powiatu tj. co kwartat dane go roku.

Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu" — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w
szczegolnosci:
1) rozliczen dochodéw pobranych zrealizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu powiatu, przez

Jednostki budzetowe na podstawie sprawozdaf,
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2) rozrachunkéw z tytutu zwrotu dotacji lub subwencji,

3) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzez budzetu dochodéw Skarbu Panstwa,

4) rozrachunkéw z tytuléw w dochodach innych budzetéw. /

Ewidencja szczegotowa do konta 224.powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedhug
poszczegblnych tytutow oraz wedtug poszezegolnych budzetow. Konto 224 moze wykonywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzefu z tytutu

pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — "Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw' - stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych. Na stronie Wn konta 223
ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek
budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe -
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu rozliczen z
poszezegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im Srodkéw na realizacje niewygasajacych
wydatkow. Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki" — shluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych
z realizacja budzetu z wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250
1260, a w szczegdlnosei rozrachunkow z tytutu podatku VAT od realizowanych dochodéw przez Starostwo,
oraz ujawnione w wyciggach bankowych omytki i bledy. Ewidencja szczegdlowa do konta 240 powinna
umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw wg poszczegdlnych tytutéw i kontrahentéw. Saldo Wn konta 240

oznacza stan naleznosci, a saldo Ma zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe" — stuzy do ewidencji naleznasici zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegolnosci z tytulu udzielonych przez budzet powiatu pozyczek oraz z tytulu
dokonania za dluznikéw splaty sum gwarantowanych lub poreczonych. Ewidencja szczegdlowa prowadzona
do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami
wedtug tytutow naleznodei. Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

finansowych a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe" — stuzy do ewidencji zobowiazan finansowych z tytulow
innych niz kredyty bankowe, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych np. (obligacji). Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ sptaconych
zobowigzan finansowych, a na stronie Ma ujmuje sie¢ warto$¢ zaciggnietych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych,
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a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowigzan finansowych. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 260
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegélnymi kontrahentami wedhug tytutéw
zobowigzan. '
Konto 290 — ,,Odpisy aktualizacyjne nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do odpisow aktualizacyjnych naleznosci. %
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenic wartosci odpiséw aktualizacyjnych naleznosci. Podstawa

zapisu jest dokument, z ktorego wynika informacja o ustaniu przyczyn, dla ktérej dokonano odpisu

aktualizujgcego wartosci naleznosci. Obieg dokumentu i jego zatwierdzenie podlega obowiazujacym

procedurom. . |

Po stronie Ma ujmuje si¢ zwigkszenie warto$¢ dokonanych odpisow aktualizacyjnych naleznosci. Podstawa

zapisu operacji na koncie jest wniosek upowaznionego pracownika. Wniosek sporzadza si¢ niezwlocznie po -
otrzymaniu informacji o prawdopodobiefistwie niesciggalnosci naleznodci, nie pdzniej niz na dzien

bilansowy.

Konto wykazuje saldo Ma , ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizacyjnych naleznosci. Saldo na dzien

bilansowy podlega inwentaryzacji w drodze weryfikacji zapiséw na koncie z dowodami. Do konta

syntetycznego 290 ,.Odpisy aktualizujace naleznosci” tworzy si¢ konta pomocnicze wedlug tytulow

naleznosci z podziatem na kontrahentow.

Konto 901 — ,Dochody budzetu" — stuzy do ewidencji dochodéw budzetowych osiaganych

przez budzet powiatu sztumskiego w danym roku budzetowym. Ewidencje analityczna prowadzi sie wg

podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta na 901 ujmuje sie przeniesienie sum dochoddw

budzetowych powiatu w korespondencji z kontem 961 - "Wynik wykonania budzetu". Saldo Ma konta 901

oznacza sumg osiagnietych dochoddéw budzetu za dany rok. Na stronie Ma konta 901 ksiegujemy :

- dochody budzetu na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych w korespgndencji z kontem 222,

- dochody pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133,

- inne dochody wlasne realizowane bezposrednio na konto powiatu w korespondencji z kontem 133,

- dochody budzetu na podstawie innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek za dany rok
budzetowy w korespondencji z kontem 224,

- dochody pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,

- inne dochody budzetowe, a w szczegdlnosci subwencje i dotacje korespondencji z kontem 133,

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ zwrot nie wykorzystanych dotacji celowych (zwréconych do dnia 15-

tego stycznia nastepnego roku budzetowego) w korespondencji z kontem 224 stosuje sie¢ roéwnoczesny

techniczny zapis czerwony dla zachowania czystosci obrotéw na koncie dochodéw Wn 901, Ma 901.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodow budzetu wedtug podziatek planu finansowego.



Konto 902 - ,Wydatki budzetu" — stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu powiatu zrealizowanych
przez jednostki budzetowe, w tym starfostwo. Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegélnosci wydatki:
Jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;
realizowanych z kredytu uruchomionégo w formie realizacji zlecen ptatnych, w korespondencji z kontem
134.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ w/g podziatek klasyfikacji budzetowej w zakresie wydatkow jednostek
budzetowych powigzanych z budzetem powiatu na podstawie skfadanych przez nie sprawozdan okresowych
o wydatkach budzetowych. Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ pod data ostatniego dnia roku budzetowego
przeniesienie wydatkéw budzetu powiatu na konto 961 - "Wynik wykonania budzetu". Saldo Wn konta 902

oznacza sumg¢ dokonanych wydatkow budzetu powiatu za dany rok.

Konto 903 — ,Niewykonane wydatki" — stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych -
do realizacji w latach nastepnych na podstawie uchwaly rady powiatu sztumskiego w sprawie wydatkow

budzetu powiatu, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego. Na koniec roku konto 903 nie wykazuje

salda. Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych uchwala

rady powiatu do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904 w szczegolowosci do

klasyfikacji budzetowej. Jednoczesnie nalezy ~wyodrebni¢ srodki pieniezne na realizacje wydatkow

niewygasajacych na subkoncie rachunku biezacego budzetu, stosujac zapis Wn 135 Ma 133.

Saldo konta 903 pod data 31.12 kazdego roku budzetowego przenosi si¢ na konta 961 stosujac zapis Ma 903

Wn 961.

Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki" — sluzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Konto 904
moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow. Jezeli $rodki nie zostana wykorzystane w terminie
I wysokosci okreslonej przez rade powiatu podlegajg zwrotowi na dochody budzetu stosujac zapis Wn 133
Ma 135 oraz Wn 904 Ma 901. i

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225

- przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkoé¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw wg uchwaly rady

powiatu w petnej klasyfikacji budzetowej w korespondencji z kontem 903.

Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe' — stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki poszczegdlnych
okresdw ( np. odsetki od zaciagnigtych kredytdw 1 pozyczek w korespondencji z kontem 134 lub 260), a na

stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw ( np. subwencje i dotacije
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przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegotowa do konta 909 "Rozliczenia miedzyokresowe" powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytulow, a w szczegolnosei z tytutu subwencji i dotacji otrzymane;j
w grudniu na nastepny rok budZetow*j'_. Konto 909 "Rozliczenia migdzyokresowe" moze wykazywaé saldo
Wn i Ma.
Konto 960 - ,Skumulowane wyniki budzetu" — stuzy do ewidencji skumulowanych wynikow
budZetu powiatu. Na koniec okresu konto moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma oznaczajace:
saldo Wn — oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu,
saldo Ma — oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu..
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwiekszenia
wynikow budzetu powiatu.
Na stronie Wn konta 960 ksiggujemy:
1) przeniesienie deficytu budzetu za rok ubiegly (pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu nie pézniej niz do 30 czerwea kazdego roku) w korespondencji z kontem 961,
2) przeniesienie pod data ostatniego dnia roku budzetowego kosztéw finansowych dotyczacych
operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu w korespondencji z kontem 962 .
Na stronie Ma konta 960 ksiggujemy:
l) przeniesienic nadwyzki budzetowej za rok ubiegly (pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu nie pézniej jednak niz do 30.06 kazdego roku) w korespondencji z kontem
961,
2) przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przychodow finansowych dotyczacych
operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu w korespondencji z kontem 962.
Ponadto na tym koncie w rejestrze ,Organ™ 1 w wyodrebnionych rejestrach do projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, pod datg zatwierdzenia sprawozdania 2z wykonania budzetu,
wprowadza si¢ kwote przekazang podczas realizacji projektu, na wklad wiasny do zakonczonych

Juz projektow. Organ 140/960, rejestr projektu 960/140.

Konto 961 - ,Wynik wykonania budzetu" — konto przeznaczone jest do ewidencji i ustalenia pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego wyniku wykonania budzetu (kasowego wykonania budzetu), czyli
wykonanego deficytu lub wykonanej nadwyzki. Do konta nie prowadzi sie¢ ewidencji analitycznej. Na
koniee roku budzetowego konto 961 " Wynik wykonania budzetu" moze wykazywaé saldo Wn lub Ma:
saldo Wn - oznaczajace stan deficytu budzetu,
saldo Ma - oznaczajace stan nadwyzki budzetu.
Na stronie Wn konta 961 ksiggujemy:

1) przeniesienic na koniec roku budzetowego poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu

odpowiednio w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw w korespondenciji z
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kontem 903, .

2) przeniesienie nadwyzki budzétowej za dany rok (pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu w roku nastepnym jednak nie pozniej niz do 30.06 roku,nastepnego) w korespondencji z
kontem 960.

Na stronie Ma konta 961 ksiegujemy:

I) przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych dochodéw budzetu za , dany rok

odpowiednio w korespondencji z kontem 901,

2) przeniesienie deficytu budzetu za dany rok (pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania

budzetu, jednak nie pézniej niz do 30.06 roku nastepnego) odpowiednio w korespondencji z kontem
960. ;

Konto 962 - ,Wynik na pozostalych operacjach™ — stuzy do ewidencji pozostatych operacji nickasowych
wpliywajacych na wynik wykonania budzetu np. umorzenia kredytow, pozyczek (stosuje sie dla kredytéw
zapis Wn 134 Ma 962 lub dla pozyczek Wn 260 Ma 962). Na koniec roku budzetowego na koncie 962
"Wynik na pozostatych operacjach" nie wystepuje saldo, poniewaz pod data ostatniego dnia roku

budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn 960 a przychody operacyjne na strong Ma 960.

Konto 968 - ,,Prywatyzacja” Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych
prywatyzacji. Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji. Ewidencj¢ szczegolowa do konta 968 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji i tytutéw prywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan $rodkow

Z prywatyzacji.
KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji wielkosk ujetych w planie dochodéw
budzetowych oraz jego zmian. Analityke prowadzi sie w/g podzialek klasyfikacji budzetowej nanoszac
zmiany w toku wykonywania budzetu na podstawie podjetych uchwal rady i zarzadu. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego konta nie wykazuje sald, poniewaz zamyka si¢ konta sumg réwng saldu kazdego

konta.

992 - ,Planowane wydatki budzetu'" — stuzy do ewidencji wielkosci ujetych w planie wydatkow
budzetowych oraz jego zmian. Analityke prowadzi si¢ w/g podziatek klasyfikacji budzetowej nanoszac
zmiany w toku wykonywania budzetu na podstawie podjetych uchwat rady i zarzadu. Na stronie Ma konta
992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub wydatki zablokowane. Saldo
Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych. Pod datg ostatniego

dnia roku konta nie wykazuje sald, poniewaz zamyka si¢ konta sumg réwna saldu kazdego konta.

(W8]
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Konto 993 - ,Rozliczenie z innymi budzetami" — konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji
rozliczef z innymi budzetami w ciagu roku budzetowego, ktére nie podlegaja ewidencji na koncie 224, a w
szezegolnosei do rozliczen z innymi j.s.t. z tytulu dotagji dotyczacych zadan realizowanych na zasadzie
uméw i porozumien. Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splata
zobowigzan wobec innych budzetéw. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych
budzetow oraz splaty naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda:

saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych budzetow,

saldo Ma oznacza stan zobowiazan wobec innych budzetow.

Do konta 993 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczeg6towa z podziatu wg:

budzetéw, ktorych dotyeza rozliczenia

- tytulow rozliczen.

Salda konta 993 mogg wystapi¢ w danych uzupelniajacych do sprawozdania finansowego (bilansu).



Zalacznik Nr 3

4 do Zarzadzenia Nr 40/2017
z dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie
zasad ewidencji finansowo - ksiegowej
oraz zakladowego planu kont

Plan kont dla Starostwa Powiatowego w Sztumie dzialajacego w formie jednostki budzetowej.

I. Wykaz kont

Konta svntetvczne bilansowe:

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate srodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhtugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

077 Umorzenie sprzgtu wojskowego

080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Zesp6l 1 — Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

131 Rachunek biezacy - techniczny

132 Rachunki dochodow samorzadowych jednostek budzetowych
[35 Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pienigzne w drodze

S
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Zespol 2 — Rozrachunki i roszezenid

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodow bud’;etowych
222 Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 Rozliczenia wydatkow budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych, oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatow i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 6 — ,,Produkty”

640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - ,,Przychody, dochody i koszty”
720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
740 Dotacje i srodki na inwestycje

750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne
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761 Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8,, Fundusze. Rezerwy i wy'nik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosei z budzetu $rodkow eurolpej skich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

090 Wartos¢ srodkow trwatych i wyprazenie przekazanych i otrzymanych w nieodplatne uzytkowanie,
uzyczenie

900 Ewidencja pozabilansowa dochodéw Skarby Panstwa wedtug petnej szczegétowosci klasyfikacji
budzetowe]

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 Plan finansowy wydatkdéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacvch wydatkdw

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

W jednostce prowadzi si¢ ksiggi pomocnicze do ksiegi gtownej w zakresie:
- srodki trwate,

- pozostate srodki trwate,

- wartosci niematerialne i prawne,

- wyposazenie.

Zakres Klasyfikacji zdarzen do poszczegdlnych kont ksiegi gléwnej wynikaja z komentarza do planu kont
dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladéw budzetowych oraz dla budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego autorstwa pani Marii Augustynskiej i Wojciecha Rop oraz powyzszego

zarzadzenia.



I1. Opis kont

Zespol 0 "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidenc;ji:
1) - rzeczowych aktywow trwatych;

2) - wartosci niematerialnych i prawnych;

k]
3) - dlugoterminowych aktywéw finansowych;
4) - umorzenia skladnikow aktywow trwatych;
Konto 011- ,Srodki trwale” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej Srodkow trwalych zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na koncie 013, 014, 016, 017.

Na stronic Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci

poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkow trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Do celéw bilansowych $rodki trwate wycenia si¢ wedlug ewidencji ksiegowej. Srodki trwale stanowigce

wiasnos¢ powiatu oddane dla Starostwa Powiatowego w trwaly zarzad lub trwate uzywanie na podstawie

uchwaly (decyzji) Zarzadu Powiatu wycenia si¢ wg wartosci okreslone w tej decyzji. Jezeli nie jest mozliwe

ustalenie ceny nabycia skiadnika majatkowego, a w szczegdlnosci otrzymanego w formie darowizny, jego

wyceny w drodze uchwaly Zarzadu Powiatu dokonuje si¢ na dzien nabycia wg ceny rynkowej takiego

samego lub podobnego przedmiotu. W przypadku braku mozliwosci wyceny wedtug cen rynkowych do

celow ewidencji ksiggowej przyjmuje sie warto$é 1 zt. Srodki trwale amortyzuje si¢ i umarza wedtug stawek

okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0sob prawnych. Ewidencje analityczna prowadzi sie

zgodnie z klasyfikacja rodzajowa $rodkoéw trwatych okreslona rozporzadzeniem Rady Ministrow

w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych.

Wedlug grup rodzajowych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie klasyfikacji $rodkow

trwatych, Srodki trwate usystematyzowane zostaly w nastgpujacych jednocyfrodvych grupach:

0- grunty — ewidencj¢ gruntow prowadzi si¢ z wyodrebnieniem gruntéw stanowigcych wlasnoéé¢ jednostki

samorzadu terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieezyste innym podmiotom.

1 - Budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze whasnosciowe prawo do
lokalu mieszkaniowego

2 - Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

3 - Kotly i maszyny energetyczne

4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogélnego zastosowania

5 - Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalne

6 - Urzadzenia techniczne

7 - Srodki transportu

8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej niesklasyfikowane
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9 - Inwentarz zywy

Do konta 011 prowadzi si¢ ewidencje ilosciowo - wartosciowa srodkéw trwatych umozliwiajaca:
- ustalanie wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych, oraz 0sob lub komérek

organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,
- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji, 3
- grupowanie Srodkéw trwatych w uktadzie wymagalnym do sporzadzenia sprawozdan ,
- ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wiasno$¢ powiatu, przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom. '
Z wyjatkiem gruntéw kazdy srodek trwaly posiada numer inwentarzowy, aby mozliwe bylo jego
identyfikowanie. Numer ten podaje si¢ na podstawie chronologicznie prowadzonej ewidencii -
przychoddw poszczegdlnych srodkéw trwatych w postaci ksiegi inwentarzowe;.

Ustala si¢ nast¢pujace oznakowanie srodkow trwatych:

SP/ST/Grupa/Numer/Rok

Srodki trwate sfinansowane ze $rodkow, ktorych zakup zostal ujety w paragrafie 605 i 606,
klasyfikacji wydatkow budzetowych umarza si¢ wedlug stawek amortyzacyjnych wynikajacych
z przepisow podatkowych.

Zgodnie z art. 16 ust. 13 updop. jezeli $rodki trwale zostaly ulepszone w wyniku: przebudowy,
rozbudowy. rekonstrukcji, adaptacji lub modernizacji, wartos¢ poczatkowa tych srodkow powieksza
si¢ 0 sumg wydatkow na ich ulepszenie, w tym takze o wydatki na nabycie czedci sktadowych,
ktorych jednostkowa cena nabycia przekracza kwote 10.000 z1.

Srodki trwafe pochodzace z zakupu badz z zakonczonych inwestycji, albo otrzymane
nieodplatnie w trwaly zarzad lub w trwale uzywanie, glownie na skutek decyzji zarzadu oraz
otrzymanej w drodze spadku lub darowizny ujmuje si¢ w ewidencji ksiegpwej na podstawie:

- faktury lub rachunku, tzn. wg cen nabycia,

- protokotu rozliczenia inwestycji wraz z wystawieniem ,,OT", wg kosztu wytworzenia,

- decyzji Zarzadu Powiatu o przekazaniu w trwaly zarzad, w trwale uzywanie srodkow trwatych,
wg wartosci wynikajacej z decyzji wraz z wystawionym PT.

Decyzja o przekazaniu powinna zawierac:

- nazwe srodka trwalego,

- wartosc¢ poczatkowa srodka trwatego,

- dotychczasowe umorzenie przekazywanego srodka trwatego u poprzedniego uzytkownika,

- numer inwentarzowy u poprzedniego uzytkownika oraz inne dane charakteryzujace przekazany

srodek trwaty.
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- zestawienia réZnic inwentaryzagyjnych (w zakresie nadwyzek wg wartoéci rynkowej z dnia
ujawnienia nadwyzki takiego samego lub podobnego przedmiotu) — decyzja Starosty,
- aktu darowizny lub spadku, wg wartosci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego
przedmiotu, chyba ze umowa darowizny okresla ta 'wartosé¢ w nizszej wysokosci.
Podstawg zmniejszenia stanu i wartosci srodkéw trwatych jest:
- faktura w przypadku sprzedazy nieruchomosci lub ruchomosci,
- protokot postawienia w stan likwidacji $rodka trwalego na skutek zuzycia, zniszczenia,
- rozliczenia rdznic inwentaryzacji (w zakresie niedoboréw) - zgodnie z decyzja Starosty,
- protokoét szkod, .
- decyzja Zarzadu dotyczaca oddania w trwaly zarzad lub w trwale uzywanie $rodka trwalego
tacznie z wystawionym dodatkowo dokumentem PT.
Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaly okreslone w rozdziale 3 ustawy o rachunkowosci
oraz wewngtrzne] instrukcji inwentaryzacyjnej. Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktore
oznacza stan srodkow trwatych w uzywaniu wg wartosci poczatkowej.
Na stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
Dowod ksiggowy - OT - przychody z zakoniczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wediug
kosztu wytworzenia (Ma konto 080 , zakup gotowych $rodkéw trwatych ( nowych lub uzywanych)
wycenione wedlug ceny nabycia (Ma konto 080), nicodplatne przyjecie srodka trwatego (Ma konto
800).
Dowod ksiggowy — PT - ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wedhug ceny na podstawie
kosztorysow lub komisyjnego szacunku (warto$¢ godziwa), zwigkszenie wartosci poczatkowej
srodka trwatego o koszty inwestycji ulepszajacej $rodka trwalego o koszty inwestycji ulepszajacej
(Ma konto 080),
Dowod W7 — zmiana wartosci na wskutek modernizacji srodka trwa%&jo lub aktualizacji wyceny
(Ma konto 800.
Dowod ksiggowy — PK lacznie z wykazem srodkéw trwatych podlegajacych urzedowemu
zwigkszeniu wartosci poczatkowej urzedowe (Ma konto 800),- aktualizacja wartosci $rodkow
trwatych.
Na stronie Ma konta ksieguje si¢ w szczegdlnosci:
- Likwidacja — wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania:
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071),
b) wartos¢ nie umorzona wedtug ceny ewidencyjnej (Wn konto 800),

Dowdd ksiegowy — LT — sprzedaz lub likwidacja srodka trwatego, ujawnienie niedobory $rodkow



trwatych

Konto 013 - ,Pozostale $rodki trwale" - stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
pozostatych srodkow trwatych, nie ujetych na kontach: 011, 014, 016, 017 o wartosci jednostkowej nie
przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym oséb prawnych (tj. 10.000), a nie
mniejszej niz 500 zi, wydanych do uzywania na potrzeby jednostki. Podlegaja one umorzenin w pelnej
wartosci w miesigcu wydania do uzywania i sg zaliczane do kosztéw rodzajowych dziatalnosci biezacej w
podziatkach klasyfikacji budzetowej, do ktorych zakwalifikowano ich finansowanie. Na koncie 013 nie
ujmuje si¢ Srodkéw w uzywaniu tzw. .wyposazenie" o okresie uzywania dtuzszym niz rok lecz o niskiej
jednostkowej wartosci poczatkowej nie przekraczajacej 500 zt. Tej zasadzie nie podlegaja drukarki, ska.ncry
i kserokopiarki. Bez wzgledu na wartos¢ i czas uzytkowania nie zalicza sie mebli do kategorii pozostatych
srodkow trwalych. Meble pozostaja w ewidencji ilosciowej, pozaksiegowej, ktéra prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy identyfikacje tych przedmiotow oraz miejsc ich uzytkowania i 0s6b za nie odpowiedzialnych.
Do konta 013 prowadzi si¢ szczegétowa ewidencje ilosciowo - wartoéciowa, ktéra pozwoli okresli¢ wartosé
poczatkowg, odpowiedzialnosé osob, ktorym zostaly powierzone oraz komorke organizacyjna w ktorej
znajdujg si¢ srodki trwale. Ewidencje wartosciowo — ilosciowa oraz ewidencje ilosciowa pozostalych
srodkow trwatych prowadzi Wydzial Finansowy.

Stosuje si¢ nastepujace oznakowanie :
dla pozostatych srodkow trwatych ujetych w ewidencji ilosciowo - wartosciowej
SP/Numer/Grupa/Rok
dla pozostatych Srodkéw trwatych (wyposazenie, mebli) ujetych w ewidencji ilociowe;
SP/BW/Numer/Rok
Konto 013 moze wykazywaé salda Wn, ktére wyraza warto$¢ $rodkow trwatych znajdujacych sie

W uzywaniu w wartosci poczatkowej, na ktora skladaja sie cena nabycia lub wytworzenia.

Konto 014 - "Zbiory biblioteczne" &

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiordw bibliotecznych bibliotek
naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbiorow bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) rozchod zbiorow bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.



Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnic z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci. i

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié¢ ,ustalenie stanu poszezegblnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w

jednostce.

Konto 015 - ,Mienie z likwidowanych jednostek” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen  mienia  przyjetego przez organ zalozycielski lub nadzorujgey po 7l ikwidowanym
przedsigbiorstwie pafistwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;j. |
Na stronie Wn ujmuje sie:

1) wartos¢ mienia przyjetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej  jednostce
organizacyjnej wedlug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
jednostki,

2) korekte wartosci mienia, stanowigcego roznice pomigdzy wartoscia mienia wynikajacego z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia przekazanego spolce | innej
jednostee organizacyjnej lub sprzedanego,

3) wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po likwidowanej inne jednostce
organizacyjnej, ktora zostaje przejeta na stan sktadnikow majatkowych organu zatozycielskiego lub
organu nadzorujacego.

Na stronie Ma ujmuje sie:

I} warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, przekazanego innym jednostkom w wysokosci wynikajacej z umowy,

2) korekte warto$ci mienia stanowiaca roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajacego z bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoécia mienie
przekazanego innym jednostkom. e

Ewidencje szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub

innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.

Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wg wartosci wynikajacej z bilansu likwidacyjnego, bedacego w dyspozycji

organu zafozycielskiego nie przyjetej na potrzeby jednostki lub w inny sposéb zagospodarowane.

Konto 020 - ,WartoSci niematerialne i prawne” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosei niematerialnych i prawnych np. zakupionych programéw lub licencje na programy
komputerowe (o przewidywanym okresie uzywania dhuizszym niz 1 rok i wartosci poczatkowej
przekraczajacej wartos¢ ustalona w przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych (10.000,00 zt).

Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie na koncie 020 w cenie nabycia. Wartosci niematerialne i prawne
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sa finansowane ze Srodkéw inwestycyjnych, a umarza stopniowo wg stawek okreslonych w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawngch.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowe] nizszej niz ,10.000,00 zt sa finansowane z
wydatkow biezacych, a umarza jcdnorazowo spisujac cata warto$¢ w koszty w dniu przyjecia do
uzytkowania. Do konta 020 prowadzi sie¢ ewidencje analityczna z podzialem na 020-1 umorzone w ciagu
roku 1 020-2 umarzanie jednorazowe. Do warto$ci niematerialnych i prawnych ponizej 100 zt nig prowadzi
sig ewidencji ilosciowe;j.

Do konta 020 prowadzona jest ewidencja szczegotowa (ilosciowo - wartosciowa) umozliwiajaca nalezyte
obliczania kosztow amortyzacji oraz umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach
0711072,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych i prawnych w wartoscei

poczatkowe].

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdlnosei akeji i innych
diugoterminowych aktywdéw finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz rok, nad ktérymi jednostka
sprawuje nadzor. Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
diugoterminowych aktywow finansowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna
zapewni¢ ustalenie warto$ci poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug
tytutow. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dlugoterminowych aktywow

finansowych.

1
¥

3

Konto 071 - ,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” — stuzy do
ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych z tytuhu
ich umorzenia wg stawek amortyzacyjnych okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych
stanowigcych zalgeznik w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych. Umorzenie podstawowych
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od pierwszego dnia miesiaca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym to srodki przyjeto do uzytkowania i do korica tego miesiaca, w ktérym
nastepuje zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartodcig poczatkowa lub w ktorym $rodki trwale
postawiono w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodplatnie lub stwierdzono niedobér.
Od ujawnionych podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, nie objetych
uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu, w ktérym

srodki trwale zostaly wprowadzone do ewidencji ksiggowej. Nie umarza si¢ gruntéw i prawa wieczystego
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uzytkowania gruntow. Dla srodkéw trwatych uzywanych lub ulepszonych po raz pierwszy wprowadzonych
do ewidencji ksiggowej ustala sigtindywidualne stawki amortyzacyjne zgodnie z ustawa o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych. Ewidencje szczegolowa, prowadzi si¢ w/g zasad podanych
w wyjasnieniach do konta 011 i 020. .Prowadzi si¢ analityke z podziatem na 071-01 umorzenie budynkow
i budowli , 071-02 umorzenie obiektow inzynierii ladowej i wodnej 071-03 umorzenie maszyn i kotly, 071-
04 umorzenie pozostatych maszyn i urzadzen, 071-06 umorzenie urzadzen technicznych, 071-07 umorzenie
srodkow transportu, 071-08 umorzenie narzedzi, przyrzadéw, 071-00 umorzenie wartosci niematerialnych
i prawnych powyzej 3.500 zt. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400 stosujac
zapis Wn 400 Ma 071. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Podstawowe srodki trwale oraz podstawowe wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje -
Jednorazowo za okres calego roku. Konto 071 moze wykaza¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia

warto$ci Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych $rodkéow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych” — stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkow
trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych jednorazowo
w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenia na koncie 072 ksieguje sie
w korespondencji z kontem 401, w przypadku zakupu sfinansowanego z wydatkéw biezacych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodplatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkéw trwahych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnychgpraz zbioréw bibliotecznych,
dotyczace srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkdw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych

w petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw srodkéw
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zardwno
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przez obeych wykonaweow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione Koszty dotyczace przeKazanych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach whasnej
dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwalego. -
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwalych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych érodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kasztéw dotyczacych zakupoéw gotowych $rodkow
trwatych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 prowadzi si¢ do poszczegblnych zadaf inwestycyjnych. Po-
zakonczeniu procesu inwestycyjnego, na podstawie protokotu odbioru technicznego catosci lub czedci
zadania inwestycyjnego, wydzial merytoryczny starostwa prowadzacy i nadzorujacy prowadzone zadanie
sporzadza protokof rozliczenia kosztdéw inwestycyjnych na uzyskane efekty inwestycyjne. W trwaty zarzad
lub w trwate uzywanie $rodki trwate przekazuje sie na podstawie decyzji Zarzadu Powiatu Sztumskiego. Do
ewidencji srodki trwale przyjmuje si¢ na podstawie protokotu przekazania — przyjecia $rodka trwatego (PT)
do innej jednostki organizacyjnej powiatu, lub protokdt przyjecia Srodka trwatego (OT) do starostwa. Konto

080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwatych w budowie i ulepszen.

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw warto$ciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigeznych lokowanych na rachunkach w bankach:
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach gienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz

krotkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa” — shizy do ewidencji gotowki znajdujacej sie w kasie starostwa. Na stronie Wn konta
101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki do kasy. po stronie Ma rozchody gotowki. Obroty gotéwkowe podlegaja
ujgciu w raporcie kasowym pod datg rzeczywistego przychodu lub rozchodu gotéwki z kasy. Wszystkic
obroty gotowkowe musza by¢ udokumentowane zrodtowymi dowodami kasowymi (faktury, delegacje, listy
wyplat w uzasadnionych wypadkach paragony lub o$wiadczenia) lub znormalizowanymi dowodami
zastgpczymi na drukach KP. KW. Wszystkie przychody i rozchody gotéwki ujmuje sie codziennie

w biezaco prowadzonym raporcie kasowym. Nie wolno dokonywaé wydatkéw z wplywow pobranych do



kasy z tytulu dochodow budzetowych. W starostwie prowadzi si¢ analityke do konta 101, co najmnie;
z podziatem na dochody, wydatki budzetowe i fundusze celowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegbdlne waluty obee: &

3) wartosci gotowki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotéwki w kasie.

Zasady gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowigcych podstawe przychodu i rozchodu
gotowki z kasy a takze wysokosci tzw. "pogotowia kasewego" okresla starosta w zaktadowej insmikcji

gospodarki kasowe;j.

Konto 130 - ,,Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunkach bankowych starostwa
Jako jednostki budzetu z tytutu wydatkéw i dochodéw ( wplywéw) ujetych w planie finansowym.

Starostwo Powiatu prowadzi rachunek bankowy do obslugi wydatkéw budzetowych ujetych w planie
Jjednostki.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug
podzialek klasyfikacji dochoddw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym whadciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane
do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegblowa wgdlug podziatek klasyfikacji
wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222

3) okresowe przelewy $rodkow pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja szczegdlowa
wedtug dysponentow, ktérym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z kontem 223,

Starostwo nie prowadzi wyodregbnionego rachunku bankowego do obstugi dochodéw realizowanych przez
starostwo jako jednostke budzetows, poniewaz dochody te wplywaja bezposrednio na rachunek biezacy
budzetu powiatu. Do dochodow tych zalicza si¢ w szezegdInosci: optaty za wydane karty wedkarskie, oplaty
komunikacyjne, odsetki od Srodkéw na rachunku bankowym, $wiadczone uslugi, dochody ze sprzedazy
majgtku powiatu, dzierzaw jak i rowniez oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw powiatu, W zwiazku
z tym ksiggowanie zrealizowanych dochoddéw wilasnych w starostwie jako jednostce budzetowej

dokonywane bedzie na podstawie polecenia ksiggowego sporzadzonego w oparciu o wyciag bankowy
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z rachunku biezgcego budzetu powiatu tj. z konta 133. W tej sytuacji nie wystapig zapisy na koncie 222,
a saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych dochodow wlasnych podlega okresowemu przeksiegowaniu tj.
na dziefi 31.12 kazdego roku na strong Wn konta 800 — fundusz jednostki. Jedyne dochody realizowane
bezposrednio przez jednostke, ksiqgo@_ane na koncie 222 to nalezno$¢ dla platnika za terminowe rozliczenie
podatku oraz odsetki od $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym.
Rachunek wydatkow starostwa jako jednostki budzetowej, na ktory przyjmowane sa srodkj, pieni¢zne
przekazywane z rachunku biezgcego budzetu na finansowanie zadai ustalonych w planie finansowym
starostwa.

Z rachunku biezacego wydatkdéw dokonywane sa:
wydatki na finansowanie biezacej dzialalnosci wilasnej, -
wydatki na finansowanie inwestycji.
Saldo konta 130 ,wydatki" moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow budzetowych -
otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku. Saldo konta 130
wydatki ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konica
roku w korespondencji z kontem 223,
Saldo konta 130 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych a nie odprowadzonych
dochoddw do budzetu. Saldo konta ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu odprowadzenie dochodéw
do budzetu do konca roku w korespondencji z kontem 222.
Konto 130 prowadzone jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Na koncie 130 dokonuje si¢ zapisow w/g
wyciagdw bankowych, a zapisy na tym koncie sg zgodne z zapisami banku. Na koncie 130 zachowuje sie
zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat i korekt wprowadza sie

zapis ujemny po obu stronach.

Konto 131 - ,Rachunek biezacy — techniczny” shizy do prowadzenia memorialowo wyodrebnione;
ewidencji ksiggowej w ramach projektow wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej oraz innych
dochoddw nie uwzglednionych w planach finansowych jednostek budzetowycli

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych w ramach danego projektu zgodnie z planem finansowym w korespondenciji z kontem 223.
Do kazdego projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej wydawane jest osobne zarzadzenie
w sprawie planu kont i obiegu dokumentow.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
projektu w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 0,1, 2, 4. Konto 131 prowadzone jest wg
podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto nie wykazuje salda, obroty przeksiegowuje si¢ na
koto 800.

Konto 135 - ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” - shuzy do ewidencji stanu

i obrotow $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku zaktadowego funduszu $éwiadczen
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socjalnych. Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy Srodkéw pienigznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore

s

oznacza stan Srodkow pienigznych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe” — stuzy do ewidencji srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia. Ksigguje si¢
na nich:

- sumy depozytowe,

- srodkow obeych na inwestycje,

- srodkéw otrzymanych na realizacje projektow ze $rodkéw PFRON,

sumy na zlecenie w tym $rodki obce na finansowanie inwestycji.

Do konta 139 prowadzi si¢ ewidencje analityczna zapewniajaca podzial wydzielonych $rodkéw na rodzaje, -
a takze wg kontrahenta.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z rachunkéw biezacych,
sum depozytowych i na zlecenie i innych.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié¢ ustalenie stanu $rodkéw pienieznych
dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow

Saldo Wn konta 139 oznacza stan Srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akeji, udziatow
I innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jgk tez w walutach obeych. Na
stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié ustalenie:
1) poszczegdlnych skladnikéw krotkoterminowych aktywdw finansowych;
2) stanu poszezeg6lnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie polskiej

i obeej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow

finansowych.
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Konto 141 - "Srodki pienig¢ine w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkoéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu srodkow pienie;iny@h w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne ewidencjonowane sa biezaco, konto stuzy do
ewidencji przerzutu Srodkéw pieni¢zanach migdzy kontami bankowymi jednostki, oraz migdzy kontem
bankowym a kasa.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdw pienieznych w drodze.

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia .

Konta zespolu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych -
rozrachunkow oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, $rodkéw europejskich i innych
srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen
niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami
spornymi.

Ewidencja szczegbtowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatlem wedhug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegdlnych walut, a przy

rozliczaniu srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami® — Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie
rozrachunki i roszczenia krajowe i zagraniczne z tytutu dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych
z wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budgetowych, ktére ujmuje sie na
koncie 221. Do konta prowadzona jest ewidencja szczegbtowa aby zapewnié mozliwo$¢ ustalenia naleznodei
i zobowigzan wg poszczegolnych kontrahentdw.,

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowiazan.
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Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dpchodéw budzetowych”

Konto 221przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy. Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplaty z tégo tytutu. Na stronie Ma ksieguje sie wplaty naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych oraz odpisy ( zmniejszenia ) naleznosci. W ewidencji szczegdtowej do konta 221
wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczegélnymi diuznikami z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji
budzetowej dochodéw ze szezegdlnym wyodrebnieniem dochodéw powiatu oraz dochodéw budzetu
pafstwa. Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu podatkéw i optat pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegloscici nadplaty).

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci z tytutu  dochoddw
budzetowych, a saldo Ma oznacza stan zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w dochodach
budzetowych. Na koncie 221 zachowuje si¢ zasade czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapisow,

zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ po obydwu stronach konta zapis ujemny.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke - starostwa dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetury w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w ciaggu roku budzetowego przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych
na konto 800 na podstawie okresowych sprawozdan Rb. Na stronie Wn ujmuje si¢ przelew zrealizowanych
dochodéw budzetowych na rachunek biezacy budzetu powiatu. Saldo Ma. ktére oznacza stan dochodéw

budzetowych zrealizowanych, lecz nie przekazanych do budzetu powiatu.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” R4
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe przeniesienia ( kwartalne) , na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow
I projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkoéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkoéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci okresowe wplywy $rodkéw pienigznych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow
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i projektdw realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie
wydatkdéw budzetowych. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek

budzetu powiatu $rodkdw pienigznych niewykorzystanych do konica roku.

Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych 3

Konto 224 stuzy do przekazywania dotacji z budzetu powiatu na realizacj¢ zadan whasnych zleconych
Jednostkom nalezacym i nienalezacym do sektora finanséw publicznych.

Po stronie Wn ksigguj si¢ przekazanie dotacji, natomiast po stronie Ma Rozliczenie dotacji i zwrot
niewykorzystanych srodkow:. ‘

W przypadku zwrotu niewykorzystanej dotacji w nastepnym roku budzetowym, dotacj¢ uznaje sie za
rozliczng i do ewidencji ksiegowej rozliczenia dotacji wprowadza si¢ peina kwote ( wydatkowane $rodki
plus zwrot) Wn 810, Ma 224.

Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu naleznosci — nie rozliczonych
a przekazanych dotacji, wedlug poszezegolnych tytuléw oraz wedlug poszczeglnych jednostek
dotowanych.  Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznodci z tytutu

przekazanych dotacji

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami” — stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami panstwa
z tytutu zobowigzan podatku dochodowego od 0s6b fizycznych oraz rozrachunkéw z tytutu podatku VAT,
Rejestr zakupu VAT prowadzi si¢ do zakupow zwigzanych ze sprzedaza opodatkowang i tylko te zapisy sa
ewidencjonowane w rejestrze i na koncie 225 Jako nalezno$¢ od Urzedu Skarbowego. Natomiast w zakresie
rejestru sprzedazy VAT — ujmowane sa w nim wszystkie faktury VAT dotyczace sprzedazy w danym
miesigeu i ewidencja na koncie musi odzwierciedlaé te zapisy. Ewidencje szczegolowa prowadzi sie
odrebnie dla kazdego tytulu podatkowego. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

1

naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetu. -

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe” - stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych oraz naleznosci zahipotekowanych, a takze naleznosci dlugoterminowych,
ktérych termin zaplaty ustalony w decyzji przypada na lata nastepne po roku, w ktorym dokonywane sa
ksicgowania. Do konta prowadzona jest szezegotowa analityka z podaniem nazwy kazdego kontrahenta
i rodzaju nalezno$ci. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci diugoterminowe naleznoscei,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci przeniesienie naleznosei dtugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykaza¢ saldo Whn, ktére oznacza wartoéé dtugoterminowych naleznosci.
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Konto 229 - ,Pozostale rozrachunki publiczno - prawne” - shuizy do ewidencji rozrachunkéw
publicznoprawnych w szczegoélnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ Irllaleimos'.ci oraz splatg i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto prowadzi si¢ z podzialem na podmiot, z ktérym dokonuje si¢ rozliczenia oraz rodzaj rozyachunkow
z tytutu ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, funduszu pracy. Konto moze wykazywac

dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” — shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami
starostwa i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyplat pienieznych zaliczanych do wynagrodzen
wynikajgcych z umowy o prace, uméw zlecenia, uméw o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami. Na stronie Wn konta 231 ksigguje si¢ wyplaty wynagrodzen lub wyplaty zaliczek
na poczet wynagrodzenia, potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika dokonane z naliczonych na
liscie wynagrodzen (np. z tytutu ubezpieczen, funduszu emerytalnego, funduszu rentowego, funduszu
wypadkowego i zdrowotnego, podatku dochodowego od oséb fizycznych i inne). Na stronie Ma konta
ksigguje si¢ naliczone wynagrodzenia oraz zasitki ZUS. Do konta prowadzi si¢ ewidencje analityczna na
imiennych kartach wynagrodzen poszczegélnych pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych
wynagrodzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia standw
naleznosci i zobowigzan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan

starostwa z tytutu naliczonych wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami” — stuzy do ewidencji naleznoéci i zobowiazan
wobec pracownikéw z innych tytuléw niz wynagrodzenia np. pobranej zaficzki, udzielonych pozyczek
z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Do konta 234 prowadzi si¢ ewidencje analityczna imienng
dla poszezegolnych pracownikéw. Zasady udzielania i rozliczania zaliczek unormowane jest Zarzadzeniem
Starosty.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki” — na koncie tym ewidencjonuje si¢ naleznosci i roszczenia oraz
zobowigzania nie objetych ewidencja na kontach 201 - 234, a w szczeg6Inosci:

rozrachunki z tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i skladki
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odprowadzane do ZUS, .

mylne obciazenia i uznania rachunkow bankowych,

rozliczenie niedoborow i szkéod, w tym rozliczenie inwentaryzacji,
rozliczenie z tytutu sum depozytowych_i sum na zlecenie.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen
i rozliczen z poszczegdlnych tytuldéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty. Na stronie Ma
konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnodci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - ,,O0dpisy aktualizujgce nalezno$ci” - Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych
naleznosci watpliwych i odsetek od naleznosci przypisanych, a nie wplaconych w terminie. Nie dokonuje sie
odpiséw aktualizacji naleznosci z tytutu dochodow i wydatkow budzetowych Skarbu Panstwa. Odpisow
aktualizacyjnych naleznosci dokonuje si¢ na koniec roku budzetowego. Odpisom aktualizacyjnym podlegaja
naleznosci watpliwe oraz naliczane na koniec roku odsetki od naleznosci przeterminowanych. Stosuje si¢
nastepujacy dekret:

odsetki naliczone 221/750,

odsetki naliczone a niezaptacone na koniec roku 751/290.

naleznosci watpliwe z tytulu dochoddw budzetowych 761/290.

Zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonanie tego odpisu
290/221,750,760.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujjcych naleznoéci, a na stronie
Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpisow aktualizujacych wartoéé odsetek

naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki do dnia bilansowego.

Zespol 3 - ""Materialy i towary"

Konta zespolu 3 "Materialy i towary" shuza do ewidencji zapasow materiatow (konta 310) i oraz rozliczenia
zakupu materialdéw, towardw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materiatow i towaréw znajdujacych sie¢ w magazynach
wihasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z zakupem sa

odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody. rozchody oraz stany zapasow materiatlow i towaréw na kontach 310 wycenia si¢ wedlug cen



ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rézni si¢ od ceny rzeczywistej,
nalezy wyodrebni¢ odchylenia od centrzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug
zasad okreslonych w zaktadowym planie kont. P
Ewidencja szczegdtowa prowadzona d_o konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanu zapasow
wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0s6b. ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapasow
materiatow 1 towarow objetych ewidencjg ilosciowo-wartosciowa - takze wedhig ich poszgzegbinych

rodzajow i grup.

Konto 300 - ,Rozliczenie zakupu” — stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw, robot
i ustug. a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatdw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw
niefakturowanych.

Konto moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatléw towaréw w drodze, a saldo -

Ma stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - ,,Materialy” - moze stuzy¢ do ewidencji zapaséw materialow znajdujacych sie w magazynie
podrgcznym, a w szczegdlnosci materiatéw administracyjno - gospodarczych, ktére na dzien 31.12 kazdego
roku nie zostaly zuzyte, a zostaly objete spisem z natury biorac pod uwage zasade istotnosci. W roku

nastepnym pod datg 1 stycznia saldo konta 310 nalezy przeksiegowaé w koszty na konto 401,

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie
na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw opegacyjnych, kosztéw operacji
finansowych.

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy
sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okrelonych

w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - ,Amortyzacja” — shuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwalych i wartoéci
niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek
amortyzacyjnych, okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Na stronie Wn konta
401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stroniec Ma przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik

finansowy. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.
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Jednorazowo za okres calego roku naliczong amortyzacje srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
011 oraz wartosci niematetialnych i{prawnych ujmowanych na koncie 020 i ujmuje sic Wn 400 Ma 071,
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ roczne koszty amortyzacji na wynik finansowy stosujac zapis Wn
860 Ma 400, |

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele dzialalnosci podstawowe;j

i 0gdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i energii, a na stronie Ma

konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytuhu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien

bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia materialow i energii na konto’
860.

Konto 402 - "Ustugi obee"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje-sie

zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto
860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolnosei kosztéw z tytutu podatku od nieruchomosci i podatku od
srodkow transportu, podatku od czynno$ci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze
oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz skfadek i wplat do organizacji
migdzynarodowych. =

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie

oniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztdw z tego tvtulu na konto 860.
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Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
I innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace¢, umowy zlecenia, umowy
o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odr¢bnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potraceii z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowe;j

z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.



Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia" ‘

Konto 405 stuzy do ewidencji koszté_w dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych
umow, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen. ”
Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $§wiadczen na
rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych
umow, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzei.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spoltecznego i $wiadczen na
rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych

umow, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczeg6lnoéci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw
prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na

dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 640 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przyszlych okreséw (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych  zobowiazann  przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne). o
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
a dotyczace przysztych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawezym, w zwiazku z ktorymi
w poprzednich okresach dokonano rozliczenie miedzyokresowego kosztéow ( bierne).
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztéw zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie:
2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutow. Saldo

Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych okresow.



Zespot 7 - "Przychody, dochody i koszty"

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagnigeia z tytutu sprzedazy produktéw, ,towaréw, przychodéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozosla.’fychlprzychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegblowa prowadzi sie¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.

Konto 720 - ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowyeh”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio z
podstawowa dziafalnoécia jednostki, w szczegélnosei dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, skiadki,
opfaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrgbnych ustaw.,

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720
powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu
finansowego. Do konta 720 prowadzi si¢ ewidencje szczegdlowa uwzgledniajacg podziat klasyfikacji
budzetowej dochodéw z podzialem na dochody wiasne i budzetu pafistwa. W zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegolowa jest prowadzona wediug  zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencjeg
szezegblowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 - "Dotacje i $rodki na inwestycje" -

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz
innych srodkow na finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zakladow budzetowych.

Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

I) dotacje przekazane na finansowanic dzialalnosci podstawowej samobilansujacym oddzialom
samorzadowych zakiadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130 lub 240;

2) srodki pienigzne samorzadowych zakladéw budzetowych wykorzystane lub przeznaczone na
finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 130 lub 224,

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:
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1) w ciagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 130, lub dotacje nalezne,
Jezeli ich wysokos¢ wynika z przepisdw, w korespondencji z kontem 224;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub potwierdzone
przez organ dotujacy, albo jezeli nalé_zna dotacja za dany rok wplynela na rachunek jednostki w okresie
nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 224.

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wysokosci dotacji przypadgjacych na
poszczegolne tytuly rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi sig:

l) saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samodzielnie bilansujacych si¢ oddziatéw srodkoéw wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w
samorzadowych zakladach budzetowych na strone Wn konta 860);

2) saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na strone -
Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdInosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatow i akceji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obeych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke
w zaplacie naleznoéci, dodatnie roéznice kursowe.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koicu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750). Na

koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$é sprzedanych udziatéw. akcji i innych
papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwloke w
zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢
naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeyeh i papierow
wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnié wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koficu roku obrotowego przenosi sig¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto

751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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Konto 760 — ,,Pozostale przychody éperacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przj,fchodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow: "
2) przychody ze sprzedazy Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkdw trwalych
w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe:

4) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki
pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w

korespondenc;ji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki.
W szczegolnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.
Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404,405, 409, 490 oraz zespotu 5 — do ewidencji zapiséw uzupehniajacyich, dokonanych na kontach
zespotow 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze rozliczen miedzyokresowych
kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespoldw 5 lub 6 oraz konta kosztu
wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje
si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 — pozostale Koszty operacyjne. w
korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.



Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespofu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen

migdzyokresowych przychodéw /

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmiap.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia, zgodnie z
odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta
222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych wykorzystanych
na inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;
5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu niepienigznego
(aportu) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
8) rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki
pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdInosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych
z konta 223;
3) wydatkowanie Srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji w korespondencji z kontem 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych;
5) nieodptatne otrzymanie Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych
w budowie;
8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
9) wartos$¢ objetych akcji i udziatow:;
10) warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje” ‘

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji B_udietowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkow
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie: "
1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem
224, v

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na finansowanie:
srodkow trwatych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 — ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz
nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$é o$wiatowa. Na stronie Wn konta
820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytutu nadwyzki $rodkéw obrotowych
samorzgdowych zaktadéw budzetowych oraz nadwyzki dochodow jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos¢ oswiatowa.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto 800.

Konto 840 - ,,Rezerwy i przychody przyszlych okreséw” — shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych
do przysztych okresow oraz innych rozliczefi miedzyokresowych i rezerw. Po stronie Wn ujmuje sie

zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw, na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwickszenic rezerwy.

Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $§wiadezen socjalnych” — stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i
zmnigjszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych tworzonego na podstawie ustawy z 04 .03.1994r.
(4. Dz. U. Nr 70 poz. 335 z p6zn. zm.). Do konta 851 prowadzi sie szczegOtowa ewidencje analityczng na
udzielone pozyczki mieszkaniowe.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"
Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
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Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, ustalong ia podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub, nadzorujacy,
a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na whasne potrzeby. lub
wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszeze niesplaconego. &
Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409:
2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w-
korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatow. w korespondencji z kontem 760;
4) dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych sie
oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji

z kontem 740;
5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761;
6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;
7) obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondenciji z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7:
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490; &
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem 740;
4) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,

saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.”.
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Konta pozabilansowe:

090 - ,Warto$¢ Srodkow trwalych i wyposazenia przekazanych i otrzymanych w nieodplatne
uzytkowanie” .
Konto 090 stuzy do ewidencji wlé_snyc-h srodkow trwatych przekazanych jednostkom budzetowym,
stowarzyszeniom i fundacjom w nieodpfatne uzytkowanie na podstawie uchwaty Rady lub Zarzadu Powiatu
Sztumskiego, oraz otrzymanych w nieodplatne uzytkowanie od obcych jednostek. Ewidencja szczegOtowa
do konta 090 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu  wartosci przekazanych s$rodkéw trwatych dla
poszczegolnych jednostek, oraz otrzymanych nieodptatne uzytkowanie. Na stroniec Wn konta 090 ujmuje sie
wartos¢ przekazanych srodkéw trwatych na podstawie uchwaly Rady lub Zarzadu Powiatu Sztumskiego,
oraz zwroconych obcym jednostkom ich Srodkéw trwatych przekazanych dla Powiatu w nieodptatne
uzytkowanie. Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ wartos¢ zwréconych $rodkéw trwatych przekazanych w
nieodplatne uzytkowanie, oraz otrzymanych od obcych jednostek. Saldo konta 090 wyraza na koniec roku

obrotowego warto$¢ Srodkéw trwatych przekazanych w nicodplatne uzytkowanie.

292 — ,.,Poreczenie i gwarancje udzielone przez powiat”

Konto 292 stuzy do ewidencji porgczen i gwarancji udzielonych jednostkom posiadajacym osobowosé
prawng dla ktorych Powiat Sztumski jest organem zatozycielskim.

Na stronie Ma konta 292 ujmuje si¢ wartos¢ udzielonych porgczen lub gwarancji na podstawie uchwaty
Rady Powiatu Sztumskiego.

Na stronie Wn konta 292 ujmuje si¢ wartoé¢ uwolnionych poreczen lub gwarancji.

Saldo konta 292 wyraza na koniec roku obrotowego warto$¢ udzielonych porgezen lub gwarancji.

900 - Ewidencja pozabilansowa dochodéw Skarby Panstwa wedlug pelnej szczegélowosci

klasyfikaeji budzetowej

Na stronic Wn ksi¢guje si¢ obciazenia netto kontrahentow z tytutu dochodéw Skarbu Panstwa ( wieczyste
uzytkowanie gruntdéw, dzierzawa i sprzedaz majatku SP, itp.). o

Na stronie Ma ksi¢guje si¢ wplaty od kontrahentow. Saldo Wn konta 900 oznacza stan naleznosci Skarbu

Panstwa z tytutu w/w dochodow.

Konto 976 — .,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze
wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego."

Z rozporzagdzenia w sprawic szczeg6lnych zasad rachunkowosci nie wynika co ujmuje si¢ na stronie Wn
a co na stronie Ma konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”, stad nalezy funkcjonowanie tego
konta uszczegolowic w polityce rachunkowoscei.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen beda mialy miejsce gdy na koniec okresu sprawozdawczego miedzy

jednostkami bgda wystepowaly naleznosci lub zobowigzania .
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Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” ujmuje sie:

Wn

wylgczenia dotyczace aktywow bilansu (np. naleznosei), ‘

korekty wyniku finansowego ustaloﬁ_ego na operacjach miedzy jednostkami - zawartego w aktywach
bilansu,

wylgczenie wzajemnych przychodéw migdzy jednostkami objetymi tacznym rachunkiem zyskow. J strat.
korekty zwigkszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych
miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem.

Ma

wylaczenia dotyczace pasywdw bilansu (np. zobowiazaniay,

korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach migdzy jednostkami,

wylaczenie wzajemnych kosztow migdzy jednostkami objetymi facznym rachunkiem zyskow i strat,

korekty zmniejszen w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywow trwatych
miedzy jednostkami objgtymi tacznym sprawozdaniem

Ewidencja na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia migedzy jednostkami" prowadzona powinna by¢ z
podziatem na jednostki, ktorych dotycza wytgczenia i z podzialem na poszczegdlne elementy tacznego
sprawozdania.

Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" powinny byé¢ ujete wszystkie wzajemne

rozliczenia miedzy jednostkami wplywajace na laczne sprawozdanie.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu; 2

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegblowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego wydatkow

budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajacych

wydatkow budzetowych;
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2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygaste].
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdlowoscei planu finansowego niewygasajacych

wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych” — shizy do ewidencji prawnego zaangazowania
wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym starostwa na dany rok budzetowy graz planie
finansowym niewygasajacych srodkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym i
spetnia zgodnie z instrukcjg wewnetrznej kontroli finansowej role kontrolng nad wydatkowaniem srodkdw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli uméw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym na
podstawie zatwicrdzonego przez staroste wniosku o zaangazowanie wydatkéw zgodnie z instrukcjg w
sprawie wewnetrznej kontroli finansowej lub dokumentu zrédlowego jak faktura za zakupione ustugi
dtugoterminowe, delegacje stuzbowe i listy wynagrodzeri.

Na koncie 998 obowiazuje zachowanie czystosci obrotow, co oznacza, ze blednych zapiséw, korekt
wnioskow o zaangazowanie wydatkow wprowadza si¢ po stronie Ma zapisem ujemnym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢ na dziefi 31.12 réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych
w danym roku budzetowym na podstawie sporzadzonego sprawozdania Rb 28 oraz rownowartosé
zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacyjnych planu finansowanego
wydatkow starostwa z wyodrebnieniem planu nie wygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie
wykazuje salda.

Natomiast w trakcie roku obroty strony Ma konta 998 okreslaja zaangazowanie wydatkéw danego okresu i

sa wykazywane w sprawozdaniu Rb 28 w kolumnie zaangazowane.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” — Konto 999 stuzy do ewidenci
prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych lat nastepnych oraz kwoty zaangazowanych
niewygasajacych wydatkow roku biezacego przewidziane do realizacji w roku przysztym. Na poczatku
kolejnego roku budzetowego po stronie Wn konta 999 wyksiegowana zostanie w korespondencji z kontem
998 rownowartos¢ wydatkow budzetowych zaangazowanych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy danego roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczonych do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999 ujmowane bedzie zaangazowanie
lat przysztych pojawiajace si¢ w trakcie roku budzetowego. Po obu stronach konta takze nalezy ujmowaé
powstate korekty warto$ci zaangazowania, (z zapisem ujemnym).

Podobnie, jak dla konta 998, konto 999 powinno posiadaé konta szczegdtowe odpowiadajace podziatkom
klasyfikacji budzetowej. Saldo Ma konta na koniec roku budzetowego odpowiada zaangazowaniu wydatkow

budzetowych lat nastepnych.



