ZARZADZENIE Nr 8 /2023
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO

z dnia 27 lutego 2023 r.

w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w powiecie sztumskim

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.2022.1526.t.j.), art. 27 ust. 1 pkt 2 i 7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny
(Dz.U.2022.2305.t,j.), art. 17 ust. 1 i 2 pkt. 4 i art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r.
o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2022.261,58312185.t.j.), § 1 pkt 11 § 1 pkt 2 ppkt 1 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu wykonywania zadah w ramach
obowiazku obrony (Dz.U.2022.875) oraz § 8 pkt 1, pkt 2 ppkt 3 i pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzeénia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa (Dz.U.2004.219.2217 1 2218),
Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim, Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody
Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzurow
w Wojewddztwie Pomorskim oraz Zarzadzenia Nr 151/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 2 sierpnia
2016 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 75/2016 Wojewody Pomorskiego z dnia 7 czerwca 2016 r.
w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w Wojewo6dztwie Pomorskim, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Zarzadzenie okresla:
1) jednostki organizacyjne zobowiazane do zorganizowania Systemu Statego Dyzuru (zwanego dalej
SSD) oraz zasady tej organizacji;
2) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia SSD;
3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatéw i informacji w ramach SSD;
4) obowigzki Punktéw Kontaktowych i 0séb wchodzacych w sktad SSD;
5) okre$lenie wyposazenia i sktadu statego dyzuru;

6) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§2
SSD tworzg:
1) Starosta Sztumski:

a) w Starostwie Powiatowym w oparciu o Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Starostwa Powiatowego oraz wyznaczone osoby do realizacji zadan wynikajacych
z zarzadzenia,

b) w utworzonych przez Samorzad Powiatu podleglych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych objetych zadaniami obronnymi wedtug zasad ustalonych przez Staroste w
porozumieniu z kierownikiem tej jednostki;

2) Burmistrzowie i Wojtowie:
a) w Urzedzie Miasta i Gminy Sztum,
b) w Urzedzie Miejskim Dzierzgon,
¢) w Urzgdzie Gminy Stary Targ,
d) w Urzedzie Gminy Stary Dzierzgon,
e) w Urzedzie Gminy Mikotajki Pomorskie.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

w utworzonych przez Samorzad Gminy (Miasta), podlegltych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych objetych zadaniami obronnymi wedtug zasad ustalonych przez Burmistrza lub
Wojta;

Komendant Powiatowy Policji w Sztumie w Komendzie Powiatowej Policji, w oparciu
o catodobowag stuzbe dyzurna, ktory okresli sktad SSD i jego zadania;

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Sztumie w Komendzie Powiatowej
Panstwowej Strazy Pozarnej w Sztumie, w oparciu o catodobowa stuzbe dyzurna, ktory okresli
sktad SSD 1 jego zadania;

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarno-Epidemiologiczny w Malborku, ktéry okresli sktad

SSD i jego zadania;

Panstwowy Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Malborku, ktéry okresli sktad SSD i jego

zadania;

Operator szpitala powiatowego w Sztumie podmiot leczniczy, na ktéry Wojewoda Pomorski

natozyl obowigzek wykonywania zadan obronnych, w swojej siedzibie, ktory okresli sktad SSD

i jego zadania.

§3

SSD tworzy si¢ w Powiecie Sztumskim w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, w celu

zapewnienia:

1) ciagtosci przekazywania zarzadzen i decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji
zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie
Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli;

2) mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadan w ramach zarzadzania
kryzysowego, o ktorym mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym, ujetych w planach zarzadzania kryzysowego odpowiednich szczebli.

SSD powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o ktérych mowa

w § 3 pkt. 1 ppkt 1)12) pomigdzy Starostg Sztumskim, a nast¢pujacymi podmiotami: Burmistrzami

i Wéjtami miast i gmin powiatu sztumskiego, strazami, shuzbami, inspekcjami, oraz podlegtymi i

nadzorowanymi przez Starost¢ Sztumskiego jednostkami organizacyjnymi, ktéorym w tabeli

realizacji zadan operacyjnych (TRZO) przypisano obowigzek realizacji tych zadan zgodnie

z Planem Operacyjnym Funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Sztumie 1 dzialaja

w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczefstwa panstwa i w czasie wojny.

Burmistrzowie i Wojtowie miast i gmin powiatu sztumskiego w ramach organizacji wiasnego SSD
zapewniaja przekazywanie decyzji i informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad
podporzadkowanych i nadzorowanych, ktéorym w tabeli realizacji zadan operacyjnych przypisano
obowiazek realizacji tych zadan.

W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD Burmistrzom i W¢jtom
miast i gmin powiatu sztumskiego role koordynacyjng oraz nadzoru nad SSD na obszarze powiatu
sztumskiego sprawuje Starosta Powiatu Sztumski.

SSD zorganizowany w Starostwie Powiatowym stanowi organ posredni, przekazujacy zarzadzenia,
decyzje i informacje Burmistrzom i Wéjtom miast i gmin.

§4
Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach SSD organizowanego przez podmioty
wymienione w § 2 pkt 2 nalezy:
1) przekazywanie decyzji upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, sprawowanie
nadzoru nad realizacja procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanie wlasciwym organom
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nadrzednym, informacji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni
alarmowych, a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdziatania
i minimalizowania skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa
w wykazie przedsiewzie¢ i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych,
monitorowania sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
i decyzji uprawnionych organéw majacych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.

2. SSD zorganizowany w Starostwie Powiatowym w Sztumie oraz w Urzedach Miast i Gmin Powiatu
Sztumskiego stuzy takze do przekazywania sygnatéw i zapoczatkowania procesu zwigzanego
z uruchomieniem Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej (AKAP) na terenie powiatu.

§5
1. Do czasu uruchomienia SSD w petnym sktadzie, na wszystkich szczeblach zarzadzania funkcjonujg
Punkty Kontaktowe, ktérych rola jest wykonywanie zadan SSD przed jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia SSD petiony jest catodobowo w systemie zmianowym do odwotania.

§6
W sktad statego dyzuru, po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny - osoba z prawem wgladu do Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) tgcznik - kierowca, dysponujacy samochodem stuzbowym;

4) inne osoby w miare potrzeb wg. decyzji kierownika jednostki organizacyjne;.

§7

1. SSD w powiecie sztumskim uruchamiany jest na polecenic Wojewody Pomorskiego lub z jego
upowaznienia przez Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego
Urzgdu Wojewddzkiego.

2. SSD w powiecie sztumskim uruchamiany jest takze, na polecenie Starosty Sztumskiego lub z jego
upowaznienia przez Naczelnika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa
Powiatowego w Sztumie.

§8
1. Decyzje o uruchomieniu SSD w petnym sktadzie w jednostkach, o ktérych mowa w § 2 pkt 1b — 8
podejmujg kierownicy tych jednostek:
1) obligatoryjnie w nastepujacych sytuacjach:
— w razie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa lub otrzymania zadania
operacyjnego,
— wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju jednego ze stanéw, nadzwyczajnych
(wojennego lub wyjatkowego),
— w razie wydania Zarzgdzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
wojewddztwa,

2) rozwiniecie SSD w innej sytuacji moze nastapi¢ w razie:

— otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okre$lonego stopnia alarmowego w trybie
przewidzianym w art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach
antyterrorystycznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 904),
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3.

— wystgpienia katastrofy, ktdrej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia i zdrowia ludnosci, lub
zagrozenie dla Srodowiska naturalnego,

— w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego;
O uruchomieniu SSD kierownicy jednostek, o ktorych mowa w § 2 pkt 1b - 8 lub inne przez nich
upowaznione osoby niezwlocznie informujg Staroste Sztumskiego za posrednictwem Naczelnika
Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Sztumie.
O uruchomieniu SSD kierownicy jednostek, o ktérych mowa w § 2 pkt 1b - 8 lub inne przez nich
upowaznione osoby niezwlocznie informujg réwniez WCZK Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego.

§9

Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie obieg informacji, a takze odbieranie oraz
przekazywanie sygnaldw i zarzadzen uprawnionych oséb dotyczacych podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa i na potrzeby zarzadzania kryzysowego zapewniaja:

1))

2)

3)

4)

3)

w Starostwie Powiatowym w Sztumie - calodobowo, w oparciu o Wydzial Bezpieczenstwa

i Zarzadzania Kryzysowego, w sposob ustalony przez Staroste Sztumskiego zgodnie z art. 18 ust.

213 wzwiazku z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym;

w Urzedach Miast i Gmin:

a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy SSD dziatajacy
w oparciu o wyznaczone do realizacji zadan obronnych stanowiska i / lub sekretariat Burmistrza
/ Wojta;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy dziatajacy w oparciu o wyznaczone do realizacji zadan obronnych stanowiska,
kierownika jednostki organizacyjnej lub inne osoby przez niego wyznaczone;

w Komendzie Powiatowe] Policji oraz w Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej,
Punkty Kontaktowe SSD funkcjonuja w oparciu o catodobowe stuzby dyzurne tych formacji;

w pozostatych jednostkach (stuzbach, inspekcjach i strazach) nadzorowanych przez Staroste,

Burmistrza, Wéjta,:

a) w godzinach pracy tych jednostek obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy SSD
dziatajacy w oparciu o wyznaczone do realizacji tych zadan stanowiska i / lub sekretariat
kierownika jednostki organizacyjne;,

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy SSD w oparciu o wyznaczone do realizacji zadan stanowiska, kierownika
jednostki organizacyjnej lub inne osoby przez niego wyznaczone,

w podmiotach leczniczych:

a) w godzinach pracy Zarzadu Podmiotu Leczniczego obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy SSD dziatajacy w oparciu o sekretariat Kierownika Podmiotu Leczniczego,

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy Zarzadu Podmiotu Leczniczego obieg informacji
zapewnia Punkt Kontaktowy SSD, kierownika jednostki organizacyjnej lub inne osoby przez
niego wyznaczone.

§10

Zasady przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan

zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania

Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

1) Wojewoda Pomorski — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Rzadowego
Centrum Bezpieczenstwa za posrednictwem dyzurnego WCZK;

str. 4



3

2) Starosta Sztumski, Komendant Powiatowy Policji w Sztumie i Komendant Powiatowy
Panstwowej Strazy Pozarnej w Sztumie, kierownicy jednostek, o ktorych mowa w § 2 pkt 1b -
8 - decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuja od Wojewody Pomorskiego lub
zupowaznienia Wojewody od Dyrektora Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego za posrednictwem Starosty Sztumskiego
lub z jego upowaznienia za posrednictwem Naczelnika Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Sztumie;

Decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje przekazywane s3 za pomocg technicznych srodkow

tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego upowaznienie. Kuriera

przekazujacego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzic upowaznienie

oraz odnotowa¢ dane osobowe, wykona¢ kopie upowaznienia, ktora przechowywa¢ w dzienniku

dziatan.

Przekazywanie za pomoca technicznych $rodkow tacznosci moze nastapi¢ stownie przez telefon

lub droga radiowa do jednostek posiadajacych taczno$¢ radiows, albo pisemnie, faxem lub przez

poczte elektroniczng (system ePUAP lub email).

Wydziat Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Sztumie po

otrzymaniu sygnatu otrzymanego od WCZK droga radiowa, faxem lub przez pocztg elektroniczna

niezwlocznie potwierdza to dyzurnemu WCZK Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego.

Sposob przekazywania sygnatéw operacyjnych okreslono w zalgczniku Nr 5 do Zarzadzenia.

§11

W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowaé i przesta¢ odpowiednim
adresatom karty statego dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowiacego zalacznik nr 4 oraz 4a do zarzadzenia.
Karty nalezy przesyta¢ w terminie do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych
teleadresowych.

Karty przesylaja:

1.

1) Starosta Powiatu Sztumskiego do Dyrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku;

2) Podmioty wymienione w § 2 pkt 4 - 8 do Starosty Powiatu Sztumskiego;

3) Burmistrzowie i Wojtowie do Starosty Sztumskiego. Kopie KSD otrzymanych od Burmistrzow
i Wojtow, Starosta Powiatu Sztumskiego przesyta zbiorczo za wszystkie gminy powiatu do
Dyrektora Wydziatlu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w terminie 14 dni od daty ich otrzymania, okreslonego wyzej;

4) podmioty wymienione w § 2 pkt 3 odpowiednio do Burmistrza lub Wojta,.

§12
Na potrzeby SSD nalezy wydzieli¢ pomieszczenie, wyposazone w szczegolnosci w:
1) srodki facznosci (radiotelefon, telefon stacjonarny, telefon komérkowy, fax),
2) zestaw komputerowy (stacjonarny i/ lub laptop), drukarka, skaner, dostg¢p do sieci Internet;

Kierownik podmiotu organizujacego SSD moze zdecydowaé o dodatkowym wyposazeniu w miarg
potrzeb i mozliwosci.

§13

Dokumentacje SSD stanowia:

1) Aktualny tekst Zarzadzenie Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia SSD
w wojewd6dztwie pomorskim, a w podmiotach i jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w § 2 pkt 1-2 i 4-8, takze Zarzadzenia Starosty Sztumskiego w sprawie utworzenia systemu
statych dyzuréw w powiecie sztumskim,
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2) Aktualny tekst wewngtrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa w § 14,

3) Instrukcja SSD opracowana w danej jednostce organizacyjnej wg wzoru okreslonego
w zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia,

4) ,Ksigzka Meldunkéw Stalego Dyzuru” opracowana wg wzoru w zalgczniku Nr 3 do
Zarzadzenia,

5) Tabela danych teleadresowych - zalacznik nr 6,
6) Imienny wykaz osob petnigcych dyzury na poszczegdlnych zmianach - zalgcznik Nr 2,
7) Plan powiadamiania — zalacznik Nr 2a
8) Brudnopis.
§ 14

Burmistrzowie i Wojtowie miast i gmin oraz kierownicy podmiotéw wymienionych w § 2 pkt 1b i 4-8
w terminie 30 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia wydadza wewnetrzne akty
normatywne regulujace dzialanie SSD w kierowanej instytucji, jednostkach utworzonych,
podporzadkowanych i nadzorowanych przez te podmioty objetych zadaniami obronnymi, zgodnie
z ustaleniami zawartymi w niniejszym zarzgdzeniu.

§ 15
1. Imienny sktad osobowy SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie ustali pracownik Wydzialu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

2. W razie uruchomienia SSD pracownik Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego we
wspotpracy z Sekretarzem Powiatu przedstawia propozycje dla Starosty Powiatu Sztumskiego
dotyczace ustalenia okresowo innego rozktadu czasu pracy dla osob wchodzacych w sktad SSD.

§16

Na potrzeby SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie pracownik Wydzial Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego we wspolpracy z Sekretarzem Powiatu ustalg zasady przydzielania do
pelnienia dyzuru kierowcy dysponujacego samochodem stuzbowym.

§17

Organizacje¢ SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do petnienia dyzuru powierza si¢ pracownikowi Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego we wspdtpracy z Sekretarzem Powiatu.

§18

1. Niniejsze Zarzadzenie bylo poprzedzone Zarzadzeniem Nr 25/2016 Starosty Sztumskiego z dnia 05
wrzesnia 2016 r. w sprawie utworzenia systemu staltych dyzuréw w powiecie sztumskim, ktore
z dniem wejscia niniejszego Zarzadzenia traci moc.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarzadzenia zachowuja
moc jednak nie dtuzej niz do 60 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej bez zatacznikow.
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