Uchwala Nr X[:9/2002
podjeta przez Osobe Pelniaca Funkcje organéw Powiatu
dzialajaca za Rade Powiatu
z dnia ... 1 2. Was... 20034

w sprawie uchwalenia Tymczasowego Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (jednolity tekst Dz.U Nr 142 z 2001r., poz. 1592)
uchwala si¢ co nastepuje:

§1.

Uchwala si¢ Tymczasowy Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Sztumie, ktorego tre$¢ stanowi zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Powiatu.

§3.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.




UZASADNIENIE

Art. 35 ust. 1 ustawy o samorzadzie powiatowym upowaznia Rade Powiatu do
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego, ktory okresla organizacj¢ 1 zasady
funkcjonowania Starostwa Powiatowego.

W celu usprawnienia organizacji i funkcjonowania Starostwa Zarzad przediozyt
do uchwalenia Tymczasowy Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego
w Sztumie.
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oznik Nr 1
ao Tymczasowego Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Sztumie

SCHEMAT TYMCZASOWEJ STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ STAROSTWA

----- OSOBA PELNIACA FUNKCJE ORGANOW POWIATU SZTUMSKIEGO
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Zakgcznik Nr 2

Do Tymczasowego
Regulaminu Qrganizacyjnego
Starostwa Powiatowego

w Sztumie

Upowaznienie Nr
do wydawania decyzji administracyjnych

Na podstawie art. 38 ust. 2 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.0 samorzadzie
powiatowym /Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592/

upowazniam
Pana fPaANIG. ...t e e oo n s mne e e e e e e e e as

do wydawania i podpisywania z mojego upowaznienia decyzji
administracyjnych organu pierwszej instancji w sprawach:

........................................................................................................................................



Zatacznik Nr 1
: (e 2,
do uchwaly Nrw/ g[)%%qcej przez

Osobe Pelniaca Funkcje

Organéw Powiatu

dziatajgcg za Rade Powiatu

w Sztumie z dnia A7 s L0024,

TYMCZASOWY [REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W SZTUMIE

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA GGOLNE

§1
Tymczasowy Regulamin  Organizacyjny zwany dale] ,Reguiaminem” okresia

organizacie wewnetrzng i zasady funkcjonowania Starostwa Powiatowego w
Sztumie.

§2

. Starostwo jest jednostka organizacyjng przy pomocy, kidre] Zarzad | Starosia
wykonuje swoje zadania.

.

N

Starosta wykonuje ponadto swoje zadania przy pomocy jednostek powiatowych,

stuzb, inspekcil i strazy.

§3

1. Starostwo realizuje okredlone ustawami zadania wiasne, zadania zlecone z
zakresy administracji rzadowe] oraz zadania powierzone w drodze porozumien
zawartych z organami administracii rzadowej lub samorzgdowei, a takze zadania
Powiatu wynikajace z uchwat Rady | Zarzadu.

2. Zadania okreslone w ust. 1 ninigjszego paragrafu wykonuja Wydzialy i komérki
organizacyjne Starostwa stosowanie do merytorycznych zakresow ich dzialania.

&4
Starostwo dziata na podstawie:
1) ustawy o samorzadzie powiatowym,

Z2j Tymczasowego Statutu Starostwa Powiatowego w Sziumie,
3) ninigjszego Regulamint.



§5

Starostwo ma swoja siedzibe tymezasows w Sziumie przy ulicy Mickiewicza 39.

&6

llekro¢ w dalszych postanowieniach Reguiaminy jest mowa o

1
2)
3)
4)
5)

6}

73

&)

%)

Regulaminie — nalezy przez to rozumied Tymozasowy Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Sziumie,

Radzie — nalezy przez to rozumied Rade Powiatu w Sziumie,

Zarzadzie — naley przez to rozumied Zarzad Powialu w Sztumie,

Staroscie, Wicestaroscie — nalezy przez to rozumied Starosis | Wicestarosig
Powiaty Sztumskiego,

Sekretarzu, Skarbniku — nalezy przez to rozumieC Sekretarza | Skarbnika
Powiatu Sziumskiego,

Starostwie — nalezy przez 1o rozumied Starostwo Powiatows w Sziumie,
Wydziatach — nalezy przez to rozumied rownorzadne jednostki organizacyjne w
Starostwie Powiatowym w Sziumie,

Ustawie o samorzadzie powiatowym — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia
05 ezerwea 1998 roku o semorzadzie powiatowym (Dz. U, z 20017, Nr 142, poz.
1582)

instrukcii kancelarying] — nalezy przez to rozumiel instrukcje wprowadzong w
zycie Rozporzadzeniem Rady Ministrdw z dnia 18 grudnia 1998 roku {(Dz. U. Nr
160 poz. 1074 2 pbZ. zm.},

&
X

10) Statucie Powiatu — nalezy przez o rozumied Tymczasowy Statut Powiaty

Sztumskiegqo,

11) Kodeksie pracy — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 26 czerweoa 1974

roku Kodeks pracy (Dz.. U. Nr 21, poz. 94 z 1088r. z pdén. zm.).

ROZDZIAL 2
Strukiura organizacyjna
§7
Kierownictwo Starostwa stanowia;
i) Starosta,
2) Wicestarosta,
3) Sekretarz,
4y Skarbnik.
g3

W Starosiwie funkejonuja nastepujace Wydzialy:

1) Wydzial Qrganizaci, MNadzoru i Spraw Obywatalskicn,

B

2) Wydziat Finansowo — Budzetowy,
2} Wydziat Architekiury, Budownictea | Rozwoju Powiziu,



4y Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog,

5) Wydziat Edukadii, Kuitury, Sportu | Ochrony Zdrowia,

68) Wydziat Ochrony Srodowiska i Rolnictwa,

7) Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nisruchomosciami.

§9
W Starostwie funkcjonujg rowniez nastepulace komorki organizacyjne:

1) Biuro Rady Powiatu,

2} Biuro Radcy Prawnego, _

3) Stanowisko do spraw Zarzadzania Kryzysowego | Ochrony Ludnosci,

4) Stanowiske do spraw Promocji Powiatu | Pozyskiwania Srodkow
Pozabudzetowych. '

§10
Stanowiskami kierowniczymi w Starostwie sg;

1) Naczelnik Wydziatu Organizacji, Nadzoru | Spraw Obywatelskich,

2) Skarbnik Powiatu Sztumskiego,

3) Zastepca Skarbnika Powiatu Sztumskiego,

4) Naczelnik Wydziatu Architektury, Budownictwa i Rozwoju Powiaty,

5) Naczelnik Wydziahi Komunikacji, Transportu 1 Drég,

6) Naczelnik Wydzialu  Geodezji, Kartografi, Katastru i Gospodarki
Nieruchomoséciami, '

7) Naczeinik Wydziatu Edukacii, Kuliury, Sportu | Ochrony Zdrowia,

8) Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

§11

Schemat tymczasowe| struktury organizacyjnej Starostwa stanowi zatacznik Nr 1 do
Regulaminu,

ROZDZIAL 3

ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH W STAROSTWIE
§12

1. Pracg Starostwa kieruje Starcsta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza |
Skarbnika.

2. Starosta jest kierownikiem Starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym
pracownikow Starostwa, kierownikdw powiatowych jednostek organizacyjnych, a
takze kierownikow powiatowych stuzb, inspekejl i strazy.

3. Wicestarosta wykonuje zadania powierzone mu przez Staroste.

4. W czasie nieobecnosci Starosty jego obowigzki petni Wicestarosta.

5. Sekretarz zapewnia sprawne funkcjonowanie OStarosiwa i w iym zakresie
nadzoruje dzialalnos¢ Wydziatdw i komérek organizacyjnych.
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8. Starosta moze powierzy¢ Sekretarzowi prowadzenie spraw w swoim imieniu oraz

spraw powiatu w zakresie zaakceptowanym.pizez Zarzgd.

Skarbnik odpowiada za sprawy zwigzane z gospodarkg finansows powiatu oraz

kieruje Wydzigtem Finansowo — Budzetowym.

Praca Wydziatdw kierujg Naczelnicy, ktbrzy odpowiedzialni sq za sprawne i

zgodne z prawem funkcjionowanie Wydziatu.

Naczelnicy Wydziatdw ustalaja szczegblowe zakresy czynnoSci dla

poszozegdlnych pracownikéw | kontrolujg ich realizacje. W przypadku, gdy

kierujacy Wydziatem nie moze peinic obowigzkéw .z powodu urlopu lub innych

usprawiedliwionych przyczyn zastepuje go Wyznaczony przez niego Pracowiiik.

O fakcie zastepstwa konieczne jest poinformowanie Starosty lub Sekretarza.

11.W trakcie nicobecnosci Sekretarza spowodowanej chorobg, fub innymi waznymi
przyczynami osobg zastepujacy jest Naczelnik Wydziatu Organizacii, Nadzoru i
Spraw Obywatelskich. :

12.W przypadku nieobecnosci Skarbnika jegoe zastepes jest Zastepea Skarbnika.

13.Spory kompetencyjne miedzy Naczelnikami Wydziatow rozstrzyga Starosta.

© o N

ROZDZIAL 4
ZADANIA | KOMPETENCJE KIEROWNICTWA STARGSTWA

§13

Do zadan i kompetencji Starosty nalezy w szczegoinosci:

1) sprawowanie funkeji przewodniczgcego Zarzady,

2) organizowanie pracy Zarzadu i kierowanie jego praca, zatwierdzanie porzgdku na
posiedzenia Zarzgdu, _

3) jake przewodniczacy Zarzadu jest pracodaweg w rozumieniu Kedeksu pracy,

4) podejmowanie niezbednych czynnodci nalezgcych do wilasciwosci Zarzgdu w
sprawach nie cierpigcych zwioki zwigzanych z zagrozeniem interesu publicznego,
zagrazajgcych bezposrediio zdrowiu 1 Zyciu ludzKiemiu oraz w sprawach
mogacych spowodowaé znaczne straty materialne (czynnosci te wymagaijg
zatwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Zarzgdu},

5) wnioskowanie do Rady o wybér Wicestarosty i czlonkéw Zarzadu,

6) wnioskowanie do Rady o powolanie i odwotlanie Sekretarza i Skarbnika,

7) kierowanie biezgcymi sprawami powiatu | reprezentowanie go na zewnatrz,

8) nadzorowanie realizacje budzetu,

9) realizowanie polityki kadrowej i wspoinie z Sekretarzem odpowiadanie za
przesirzeganie przepisGw zwigzanych ze stosunkiem pracy,

10) wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracii
publicznej jake organ ! instancji chyba, Ze przepisy szczegéine przewidujg
wydawanie tych decyzji przez Zarzad,

11) upowaznianie Wicestarosty, pracownikow Starostwa, kierownikdw powiatowych
jednostek organizacyjnych oraz powiatowych stuzb inspekejt | strazy do
wydawania w swoim imieniu decyzji administracyjnych,

12) wspoldziatanie z Radg i Komisjami Rady w zakresie swego dziafania, _

13) na zasadach i w zakresie okredlonym ustawami repreézentowanie Skarbu
Parstwa oraz wykonywanie uprawnier wiascicielskich,

14) sprawowanie zwierzchnictwa w stosunku de powiatowych stuzb inspekceji | strazy
il. w szczegdinosai:



- powolywanie i odwolywanie kierownikow tych jednostek w wzgodnieniu z
Wojewoda,

- zatwierdzanie programow ich dziatania,

- uzgadnianie wspdinych dziatann tych jednostek na obszarze powiaty,

- w sytuacjach szczegbinych kierowanie wspdlnymi dziataniami tych jednostek,

- wuzasadnionych przypadkach zlecanie pzzeprowadzema kontroli.

15) udziclanie Wicestaroscie i Sekretarzowi upowaznienia do wykenywania
niektérych uprawnien zwierzchnictwa stuzbowego w stosunku do pracownikéw
samorzadowych zatrudmcmych w Stamstw:e oraz kzerowmkow pOWtatowych
jednostek organizacyjnych

18) okreslanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,

17) rozstrzyganie r-‘porr::s\:v kompetenc,q rch miedzy jednostkarm orgamzacyjnym:
powiatu,

18) peinienie funkgji organu stopn[a powiatowego w sprawach obronnych i cbrony
cywilngj,

19) przyjmowanie ‘mieszkancow powiatu.w sprawach skarg i wnioskow, |

20) okreélanie stanowiska lub rodzaje prac zleconych, z kibrymi moze tgczy¢ sie
dostep do informacji niejawnych odrebnie dia kazdej klauzuli tajnosci,

21) wnioskowanie o reklamowanie od abowigzku peinienia czynnej stuzby wojskowej
w razie mobilizacji i w czasie wojny,

22) wydawanie zarzgdzeri jako pracodawca,

23) dysponowanie zakiadowym funduszem Swiadczen socjainych,

24) sprawowanie bezpoSredniege nadzoru nad dziafalnoscia  Wicestarosty,

' Sekretarza, i Skarbnika,

25) wykonywanie innych zadan i czynnoéci zastrzezonych ustawami dia Starosty.

§i4
Do zadart i kompetenciji Wicestarosty w szczegdlinosci nalezy:

1) wykonywanie zadan i kompetencji w zakresie ustalonym przez Staroste |
okresione ninigjszym Regulaminem,

2) sprawowame funkcji zastrzezonych dla Starosty w razie jego niecbecnosci lub
niemoznoéci pelnienia przezen obowigzkow,

3) wspdldziatanie z Radg i Komisjami Rady w zakresie swego dziatania,

4) koordynowanie dziagtania podporzgdkowanych mu  Wydziatdw | komorek
organizacyjnych Starostwa i w tym zakresie migdzy innymi:

- akceptowanie materialdw na posiedzenia Zarzaduy,
- nadzorowanie realizacji uchwat Rady i Zarzadu,
- przyjmowanie mieszkancow w sprawach skarg | wnioskow.

5) proponowanie oraz inicjujowanie kompleksowych rozwigzan wynikajacych z
zadan powiatu jak réowniez w zakresie funkcjonowania pedpoerzgdkowanych mu
jednostek organizacyjnych.powiatu i Starostwa,

6) nadzorowanie prawidlowej realizacii budZzetu przez podporzadkowane mu
Wydzialy | komdrki organizacyjne Starostwa oraz podporzadkowane jednostki
organizacyjne powiatu,

7) ocenianie pracy podiegtych kierownikdw jednostek organizacyjnych powiatu,

8) podpisywanie decyzji administracyjnych zgodnie z upowaznieniem udzielonym
przez Staroste,

9) petnienie funkcji reprezentacyjnej w imieniu Starosty.
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§15

Do zadan i kompetencji Sekretarza w szczegdinosci nalezy:

- 1) przedstawianie Zarzgdowi i Radzie projektu Statutu Powiatu,

2) przedstawianie Zarzadowi i Radzie projektu Regulaminu Organizacyjnego i
kontrolowanie realizacji jego postanowien,

3) wspdldziatanie z Radg i Komisjami Rady w zakresie swego dziatania,

4) .wspdipracowanie z gminami wchodzgcymi w sklad powiatu,

5) przedstawianie Staroscie propozycji do powierzenia okresionych czynnoscz
pracownikom, a w -szczegbinosci tych, kibrych w dniu- opracowywania

"~ Regulaminu nie powierzono n;komu i ktorych keniecznosé wykonania nastagpi w

czasie przysz!ym

6) przyjmujmowanie ustnego o$wiadczenia ostatmej woli spadkodawcy,

7) pelnienie statego nadzoru nad funkcjionowaniem Starostwa i dyscypling pracy,

8) prezentowanie nowoprzyjetych pracownikéw pracownikom Starostwa,

9) realizowanie polityki kadrowej i ptacowej w Starostwie,

10) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem koniroli wewnetrznej w Starostwie,-

11) nadzorowanie prawidiowego przygotowanie materialow pod ¢ rady Zafzqdu i
Rady,

12) realizowanie zakresu uprawnien przekazywanych przez Staroste w zakresne
zaakceptowanym przez Zarzad,

13) nadzorowanie raqonalnego gospodarowania etatami, funduszem ptac i Srodkami
rzeczowymi w Starostwie,

. 14) sprawowanie nadzoru  bezposredniego nad  pracg - merytorycznie

podporzadkowanych mu Wydziatow | komoérek organizacyjnych,

15) rozstrzyganie spraw erganizacyjnych, szkaleniowych i osobowych pracownikow,

16) dbanie o podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracewnikow Starostwa,

17) nadzorowanie prawidtowej realizacji budzetu przez podporzadkowane mu
jednostki organizacyjne Starostwa,

18) pelnienie posredniego nadzoru nad wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
Starostwa,

19) koordynowanie dziatarn podporzadkowanych mu Wydziatdw | komorek
organizacyjnych Starostwa,

20) realizowanie funkcji reprezentacyjnej na zlecenie Starosty,

21) proponowanie  oraz  inicjowanie rozwigzan w  zakresie dziatania
podporzgdkowanych mu jednostek organizacyjnych,

22} wykonywanie innych zadar powierzone mu przez Staroste.

§16
Do zadan | kompetenciji Skarbnika nalezy w szczegdlnosc:

1) jest g}ownym ksiegowym budzetu,

2) opracowanie projekiu budzetu zgodnie z zasadami okreslonymi obowigzujacym
prawem,

3) nadzorowanie prawidtowej realizacji budzetu i dokonywanie jego analiz,

4) opracowanie zbiorczych sprawozdan z wykenania budzetu,

E L



9) wdrazanie zasad rachunkowosci oraz prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami i zasadami,

6) nalezyte przechowywanie | zabezpieczanie ksigg rachunkowych i dowodow
ksiggowych oraz sprawozdaf finansowych i budzetowych,

7) prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z cbowigzujgcym prawem,

8} analizowanie  wykorzystania przydzielonych  Srodkdw  budzetowyeh,
pozabudzetowych i innych, : ' :

9) czuwanie nad prawidiowym obiegiem informaci | dokumentacji finansowej oraz
przygotowywanie | organizowanie obiegu tych dokumentow,

10) przekazywanie pracownikom Starostwa i kierownikom jednostek powiatowych
wytycznych do opracowania informacii zw;qzanych z przygotowaniem pro;ektu
budzetu,

11) wspc:s%pracowame z Regionalng izba Obrachunkowq, izbg Skarbowa, Urzgdem
Skarbowym, Zakiadem Ubezpieczen Spolecznych i bankiem obshugujacym
powiat,

12) informowanie Rady o odmowie zioZzenia kentrasygnaty, wzglednie o sytuacii,
ktdra takg odmowe mog&a spowoedowad,

13) opracowywanie przepiséw wewnetrznych i zwigzanych z gospodarkq finansowsg,

14) wspdlpracowanie z Radq; Komisjami Rady w zakresie budZetu powiaty,

15) prowadzenie nadzoru finansowego nad jednostkami organizacyinymi powiatu,
inspekciami, stuzbami i strazami pod kalem prawndiowoscl wykorzystania dotacji z
budzety, -

16) przygotowanie analiz budZetu i na biezgco informowanie Zarzadu o jego

- realizacii,

17} polecanie przeprowadzenia kontroli finansows] w Starostwie, a w drodze
upowaznienia Zarzadu w jednostkach podieglych Radzie,

18) sprawowanie nadzoru nad wymiarem | poborem podatku i optat lokalnych,

19) wykonywanie innych zadan okreslonych prawem lub zleconych przez Staroste.

] ROZDZIAL 5 ) _7
ZADANIA WSPOLNE DLA WSZYSTKICH WYDZIALOW | KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH STAROSTWA

§17

1. Wydzialy i komorki organizecyine Starostwa prowadzg sprawy zwigzane z
realizacje zadan wynikajgeych z niniejszego Regulaminu.

2. Do zadann wspbinych Wydzialow i komobrek organizacyjnych Starostwa naijezy w
szczegblnosci:

1) przygotowanie projektow aktéw prawnych Rady, Zarzgdu i Starosty zgodnie z
Zakresem,

2) przygotowanie sprawozdari, w tym stalystycznych, analiz | biezacych informaciji o
realizacji zadan,

3) opracowanie planéw finansowych do grojeklu budzelu w czeéci dotyczace]
zadan Wydzialu lub komdrki organizacyinej oraz sprawozdan z wykonania budzety,
4) prawidiowa realizacia budzetu w czesci dotyczacej dzialalnodci Wydziatu i
komdorki organizacying]

5) wydawanie decyzji administracyjnych w | instanciji,
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8) przygotowanie odpowiedzi na wnioski obywateli oraz wnioski, zapytania i
interpelacie radnych, wediug wiasciwosci, ' o

7) rozpatrywanie skarg zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
wedtug wiasciwosci, \ o ' .

8) zapewnienie wiasciwej, terminowej i zgodnej z prawem realizacii zadan, .
9) prowadzenie nadzoru w jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych
Radzie w ramach wiasciwosct rzeczowey, S
10). wspéldziatanie z organami administracji rzgdowej, samorzgadowej i
organizaciami  spolecznymi, zawodowymi, gospodarczymi oraz politycznymi
dziatajgcymi w powiecie, - .

11) przyjmowanie i zatatwianie spraw interesantéw oraz udzielanie im wyjasnien,
12) przygotowanie materiatow i informacji dla radnych, postdw i senatoréw, w
uzgodnieniu ze Starostg, _ .

13) przestrzeganie przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy ©
ochronie informacji niejawnych, -

14) wspétdziatanie z organami kontroli, prokuratury, policji oraz instytucjami zycia
nublicznego w zakresie zadan starostwa, ' :

15) wspotdziatanie ze soba w zakresie zatatwiania wspolnych spraw, rozwiazywania
problemaw i dokonywania uzgodnieft, S T

16) realizacja zadan w zakresie spraw obronnych i obrony cywilnej, _ ,

17) . dostarczanie w zakresie swojego dziatania Wydziatowi lub komoérece wiodace)
albo opracowujgcemu powierzong sprawe niezbednych opinii, materiatéw |
opracowar czgstkowych, *

18) prowadzenie zbioru przepisdw prawnych dotyczacych zakresu zadan danego
Wydziatu [ub komérki organizacyjney, : :

19) uzyskiwanie kontrasygnaty Skarbnika w dziataniach  wywotujgcych
zobowigzania finansowe zgadnie z przyjetymi zasadami.

§18

1. Wydzialem wiodgcym jest wydziat okrelony zgodnie z zakresem jego dziatania w
niniejszym regulaminie.

2. W sprawach watpliwych o wiasciwosci rzeczowej rozstrzyga Starosta.

3. Wydzialy podejmuijg dziatania na polecenie Starosty lub Zarzadu w zakresie
innych zadar w sprawach nie objetych ich wlasciwoscig rzeczowa.

ROZDZIAL 6 ,
ZADANIA | KOMPETENCJE WSPOLNE DLA NAGZELNIKOW WYDZIALOW

§19

1. Kierujacy Wydziatami sg odpowiedzialni za prawidiowe i sprawne wykonywanie
zadan okreslonych Regulaminem i wynikajacych z ustaw szczegotowych.

2. Kierujgcy Wydziatami wykonujg zadania osobiscie oraz przy pomocy podiegiych
pracownikow.

3. Do kempetencji Naczelnikow Wydziatow nalezy:

1) nadzér nad wypelnianiem obowigzkow stuzbowych przez podieglych
pracownikow,




2) zatatwianie indywidualnych spraw z zakresu dzialania administracji publicznej w

ramach udzielonych upowaznien,

3) zapewnienie wiasciwych warunkow pracy podlegtym pracownikom,

4) bezpoéredni nadzér nad przestrzeganiem przez podleglych pracownikow

przepisow Regulaminu, dyscypliny pracy, przepisow z zakresu ochrony informaciji

prawnie chronionych,

5) wykonywanie kontroli wewnetrznej w Wydziale w zakresre zgodnosc: Z prawem,

6) uczestnictwo w posiedzeniach Zarzgdu, Rady i jej Komm;ach zgodnie z zakresem

dziatania Wydzialu.

4. Naczelnicy Wydziatdw ponoszg odpomedz:ainosc przed Starostg za:

1) realizacje zadan Wydziatéw,

2) witasciwa organizacje i skutecznosé pracy Wydziatow

5. Do obowiazkdéw Naczelnikdw Wydziatow nalezy W szczegolnoscn

1) kierowanie dznatainoscanydzlaa‘u

2) ustalanie zakresow czynnoéci dla podlegtych pracownakow

3) nadzor nad przestrzegamem przez pracownikow Wydziatu dyscypllny pracy,
przepisdw b.h.p. i p. poz. oraz przestrzeganiem przepisow 0 ochrome danych
osobowych i ¢ ochronie mformacji niejawnych,

4) nadzor nad-terminowym | prawidtowym obiegiem, ewidencja i ..przechowywan:em
dokumentdéw oraz - pism kierownikéw do Wydzialu zgodnie z - instrukgjg

- kancelaryjng, rzeczowym wykazem akt, instrukcjg archiwalng i Kodeksem pracy,

9) wydawanie decyzji admlnlstracyjnych w sprawach indywidualnych zgodme z

_ pOSIadanym upowaznieniem,

i B) opracowywame projektu budzetu w zakresie dziatania Wydzialu, -

- 1) prawidtowe i zgodne z prawem przygotowanie materiatow dla potrzeb Starosty,
Zarzadu 1 Rady,

8) sporzadzanie analiz i sprawozdan z wykonania budzetu Wydzialy,

9) ocenianie podiegtych pracownikow,

10)przestrzeganie przez podleglych pracownikdw przepiséw prawa materialnego i
procedur administracyjnych,

11)rzetelne rozpatrywanie skarg i wnioskéw dotyczgeych dziatalnosci Wydziatu.

§20

1. Kazdy z Wydziatéw i komarek organizacyjnych w Starostwie prowadzi rejestr
umow uprzednio zarejestrowanych w rejestrze centralnym, prowadzonym przez
Wydziat Organizacji Nadzoru i Spraw Obywatelskich.

2. Rejestr umow zawiera:

1) symbol Wydziatu lub komorki organlzacyjnej,

2) kolejny numer umowy,

3) rok zawarcia umowy.

3. Kazda umowa przed jej podpisaniem winna by¢ sprawdzona pod wzgledem
formalno — prawnym przez radce prawnego Starostwa.

4. Kazda ze stron umowy winna by¢ parafowana przez kazdg z osob wymienionych
W preambule umowy. .
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ROZDZIAL 7 ] )
ZAKRESY DZIALANIA POSZCZEGOLNYCH WYDZIALOW | KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH W STAROSTWIE

§21

Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich nalezy w

szczegonosci:

1) .opracowanie projekiu Statutu i Regulaminu Orgamzacyjnege oraz aktualizacia
tych dokumentow,

2) przygotowanie oraz rejestracja udzielonych przez Staroste upowaznien do
dziatania w jego imieniu,

3) rejestrowanie .zarzqdzeﬁ i decyzji Starosty, - .

4) nadzér nad przestrzeganiem instrukcji kancelaryjnej i jednolitego  rzeczowege
wykazu akt,

5) prowadzeme spraw z zakresu -komputeryzacji starostwa, administrowanie
sieciami komputerowymi i programami,

B) prowadzenie centralnego rejestru skarg i wnioskow obywateli,

7) nadzér -nad .- stosowaniem kodeksu postepowania - adm:nlstracy]negm W
‘Starostwie,

8) zapewnienie sprawnej organizagii i funkcjonowania Starostwa, ‘

9) organizowanie przyjeé interesantow w sprawach skarg i wnioskéw przez
Staroste, chestaroste i Sekretarza,

10) koordynowanie i kontrola terminowego zalatwiania skarg i wnioskaw przez
Wydziaty, komérki organizacyjne i jednostki powiatowe oraz opracowywanie
zbiorczych analiz w danym zakresie,

11) przeprowadzanie = kontroli wewnetrznej merytorycznej w  Starostwie i
opracowanie rocznego planu kontroli wewngtrznej,

12) organizacyjne zabezpieczanie prac zwigzanych z powelywaniem i dziatainoscig
jednostek powiatowych, |

13) organizowanie i obstuga spotkar, konferencji, wizyt a takze uroczystosci,

14) koordynowanie obiegu dokumentow i pism kierowanych do Starostwa,

15) obstuga Sekretariatu,

16) gospodarowanie etatami i funduszem ptac,

17) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Starostwa, kierownikow jednostek
organizacyjnych powiatu oraz kierownikow powiatowych stuzb, inspekdii | strazy,

18) organizowanie i przeprowadzanie przegladow kadrowych,

19) analiza sytuacji kadrowej,

20) przeprowadzanie spraw zwigzanych ze szkoleniami i doskonaleniem
zawodowym pracownikow,

21) zarzadzanie budynkiem Starostwa i gospodarka lokatami biurowymi w
Starostwie,

22) gospodarka $rodkami rzeczowymi oraz zaopatrzeniem materialowo —
technicznym,

23) prowadzenie remontéw kapitalnych, biezgcych i konserwacji w budynku
Starostwa,

24) prowadzenie kancelarii ogdlnej, archiwum zaktadowego i matej poligrafii,

25) prowadzenie spraw tacznosci i telekomunikacji oraz transportu wiasnego, a w
razie potrzeby obcego,

26) prowadzenie zaktadowej dziatalnos$ci socjaingj,
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53) ustalanie pisowni lub brzmienia imienia i nazwiska,

54) organizowanie na terenie powiatu rocznic w ceiu upamigtnienia walki o
niepodlegtos¢ Polski oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

55) prowadzenie biblioteki Starostwa i kancelarii ogdine;j,

58) prowadzenie Kroniki Starostwa,

57) prowadzenie spraw zwigzanych z zasadami wynagradzania i premiowania oraz
przygotowania zwigzanych z tym regulamindw i dokumentow,

58) prowadzenie zbioru przepisdéw prawnych, :

59) organizowanie prakltyk studenckich,

60) organizowanie i przeprowadzanie poboru, _

61) przyjmowanie zgioszen o znalezieniu rzeczy zagubionych i przechowywanie
tych rzeczy,

62) wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy ¢ ochrenie lnformac:ji niejawnych, w

~tym prowadzenie kancelarii tajnej,

63) organizowanie kontaktoéw Przewodniczgcego Rady i Starosty z dziennikarzami,

64) przygotowanie listow gratulacyjnych, zyczen, podziekowan i obstuga spotkar
okolicznosciowych Starosty,

65) oznakowanie majgtku trwatego bedacego na wyposazeniu Starostwa .

66) obstugaswyjazdow.stuzbowych. Starosty,. chestarosty, Sekretarza i pozostatych
pracownikéw,

67) zabezpieczenie mienia - Starostwa i orgamzacja cchrony _zajmowanych
pomieszczen, _

68) przygotowywanie akiéw prawa wewnetrznego Starosty

69) do zakresu dziatania Powiatowego Rzecznika Konsumentéw nalezy W
szczegdinosci:

a) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w
zakresie ochrony ich interesow,

b) wytaczanie powéddztw na rzecz konsumentow oraz przystepowanie za ich
zgodg do toczacego sie postepowania w sprawach o©. ochrong . interesow
konsumentow,

c) skladanie wnioskdw w sprawie stanowienia i zmiany przepasow prawa
miejscowego w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

d) wspdldziatanie z wiasciwymi terytorialnie Urzedami Ochrony Konkurencji i
Konsumentow oraz organizacjami do ktorych nalezy ochrona konsumentéw,

e) wystepowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw konsumentow,

) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub odrebnych przepisach. -

-.§22
Do zakresu dziatania Biura Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga sesji Rady, komisji Rady | Zarzadu, a w tym:
a) organizacyjne przygotowanie SeS]I Rady, posiedzeh Komisji Rady oraz
posiedzen Zarzadu,
b) zapewnienie prawidtowego przygotowanla materiatéw na ses;e Rady,
Komisje Rady i na Zarzgd,
c) protokotowanie obrad Rady, posiedzen Komisji Rady i posiedzen Zarzadu
oraz sporzgdzanie protokotéw z obrad,
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27) nadzor nad przestrzeganiem przepiséw bezpieczensiwa i higieny pracy oraz
zabezpieczenia przeciwpozarowego,

28) wdrazanie postepu technicznego, doskonalenie metod i form pracy Starostwa,

29) ustalanie potrzeb Starostwa w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego,

30) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem orderdw i odznaczen
panstwowych oraz odznak resortowych,

31) prowadzenie spraw b.h.p. i p. poz. w Starostwie,

32) nadzdr nad stosowaniem ustawy ¢ ochronie danych osobowych,

33) prowadzenie ewidencji zawarlych porozumien =z organam; admmistracji
rzadowsej | samorzadowej,

34) przygotowanie i wysylanie aktéw prawa miejscowego celem ogloszenia w
Dzienniku Urzedowym Wojewddziwa,

35) stosowanie ustawy o zamdwieniach publicznych w zakresie dziatania
wszystkich Wydzialdw i komoérek Starosiwa po zapewnieniu pomocy
merytorycznej w specjalistycznych zamdwieniach od tych jednostek,

36) wydawanie pozwolen na przeprowadzenie zbidrki publicznej,

37) prowadzenie rejestru wysigpien pokontrolnych argamw knntroh czuwame nad
ich termmowa_ realizacjy,

38) wyrazanie zgody na wydawanie zwiok szkotom wyzszym do celdéw naukawych

39) kierowanie do pracy inwalidy wojennego i wojskowego,

40) przygotowywanie materiaidw do przeprowadzania konkursdw na kierowmkéw
powiatowych stuzb, inspekcji | sirazy,

41) prowadzenie spraw emerytainego — rentowych pracownikow,

42) powolywanie mnego lekarza niZz iekarz leczgcy chorego w ostatniej chorobie do
stwierdzenia zgonu i jego przyczyny,

43) nadzor nad przestrzeganiem przepisow ustawy o cmentarzach i chowaniu
zmarlych,

44) posredniczenie przy wnoszeniu podania do Prezydenta RP o
a) nadanie obywatelstwa poiskiego,

b) wyrazenie zgody na zrzeczenie sig obywatelstwa poiskiego.

45) przyimowanie odwiadczen o:

a Ywyborze obywatelstwa polskiego,
b) wyrazeniu zgody na nabycie obywatelstwa poiskiego,
¢) wyrazeniu zgody na utrate przez dzieci obywatelstwa polskiego,

46) dokonywanie zameldowania o zmianie nazwiska Iub imienia,

47) wydawanie zezwolen na dziateinoéé gospodarczg z zakresu drobne
wytwérczoscl przez zagraniczne oscby fizyczne i prawne,

48) wyrazanie zgody na zatrudnienie osoby nie majgcej obywateistwa polskiego ani
karty pobytu statego w Polsce w drobnej wytwbrczoscl przez zagraniczne osoby
fizyczne i prawne,

49) przygotowanie uchwat okresiajgeych tryb udzielania pomocy repatriantom,

50) wydawanie zezwolen na sprowadzenie zwiok i szczaikdw z obcego panistwa,

51) wydawanie decyzji okreglajacych sposdb zabezpieczenia imprez masowych,

52) wsplldzistanie =z wlasciwym organem przy wprowadzaniy  zakazu
przeprowadzania imprez masowych na terenie powiatu lub jego czesci na czas
okreslony lub do odwolania w przypadku negatywnej oceny stanu
bezpieczensiwa i porzadku pubhcznego
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d) opracowanie materiatow z obrad Rady, posiedzeni Komisji i Zarzgdu
(wnioskdw, opinii, ustalen) oraz przekazywanie ich wiasciwym organom do
zatatwienia,

&) prowadzenie rejestru.

a) uchwat Rady,
b) uchwat Zarzadu,
c} wnioskdw i opinii Komisii,
d} interpelacji i wnioskéw radnych.
2) opracowywanie projektow, plandw pracy Rady, Komisji Rady i Zarzadu.
3) opracowywanie programu dziatania Rady na okres kadengji
4) czuwanie nad zabezpieczaniem praw radnych i czionkdw Komisji w szczegblnosci
wynikajacych z ochrony stosunku pracy radnych,
5) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkow radnegc
6) organizacja kantroli spotecznej Komisji Rady,

: 7) ‘przesytanie podjetych. uchwat Wojewodzie, a-uchwat budzetowych i uchwaly w

sprawie udzielenia i nie udzielenia Zarzgdowi absolutonum Regionalnej Izbie
Obrachunkowej w ustawowym terminie,

8) przekazywanle do realizacji odpisdw uchwat rady,; Zarzaﬂu oraz wnioskow Komisii

~ 1 interpelacji radnych zainteresowanym Jednmstkom organizacyjnym i czuwanie
‘nad ich terminowym zatatwieniem, : _

9) obsluga spotkan radnych i cz%onkow Zarzadu,

10)prowadzenie obstugi biurowej Przewodniczgcego Rady,

11)prowadzenie aktualnego wykazu radnych, '

12)zawiadamianie radnych o terminach sesji, posaedzenlach Zarzadu i Komisji Rady
oraz przekazywanie przygotowanych materialow,

13)przygotowywanie aktéw prawa migjscowego do publikacji,

14)sporzadzanie wyciggdw z protokolow i przekazywanie ich wiasciwym jednostkom
organizacyjnym,

15)czuwanie nad skiadaniem oswiadczen majgtkowych przez radnych oraz cztonkow
Zarzadu w ustawowych terminach,

16)sporzagdzanie sprawozdawczoéci z zakresu swego dziatania,

17)obstuga administracyjna podrozy stuzbowych radnych oraz czionkéw Zarzadu i
spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow podrézy a takze czlonkow Zarzadu,

18)wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o samorzadzie powiatowym
‘oraz zadan . zleconych przez Przewodn:czqcego ‘Rady i Przewodniczacego

' Zarzqdu a takze Sekretarza Powiatu.

§23

Do zakresu dzialania Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy w
szczegolnosci:

1. W zakresie gospodarki wodnej:

1) prowadzenie spraw dotyczgcych ustalania linii brzegowej dia wod zeglownych
i pozostalych ‘oraz rozstrzyganie sporéw o rozgraniczeniu gruntéw pokrytych
wodami powierzchniowymi z gruntami przyleglymi do tych wod,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odszkodowan dla
wiascicieli gruntow za zajecia tych gruntéw przez wody stanowigce wiasnosé
Panstwa oraz za szkody zwigzane ze zmiang zagospodarowania gruntow w
wyniku ustanowienia strefy lub obszaru ochronnego,
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3) zatatwianie spraw zwigzanych z ustaleniem wodszkodowania za przejscia,
przejazdy oraz miejsc przeznaczonych do statego korzystania z gruntéw dla
celéw dostepu do wody, swobodnego fuchu wzdiuz woéd, wykonywania
rybactwa i wedkarstwa, przybijania i przymocowywania do brzegbw statkow i
tratew, ustanawiania znakdéw Zeglugowych oraz wykonywanla robét
konserwacyjnych w stosunku do wod zeglugowych,

4) opiniowanie proiektow warunkow korzystania z wéd dorzecza

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na
szczegdine korzystanie z wod oraz rozstrzyganie spordbw powstatych w
zwigzku z wydawaniem tych pozwolen,

6) prowadzenie spraw. zwiazanych z wydawaniem pozwolen wodnoprawnych na
‘wykonywanie urzadzen wodnych, ktore nle stuzg do szczegolnego
wykorzystania wod,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechnym korzystantem z wod, dia
ktérych nie obowigzuje to korzystanie z mocy ustawy,

8). przygotowywanie czasowych pgraniczen korzystania z wod,

) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania miejsca - wydobywama Zwiry,

: piasku i innych materiatéw w ramach powszechnega korzystania z wod ,

10) przygotowywanie decyzji o wykonaniu przez pafstwowe jednostki
organizacyjne koniecznych robot i urzadzedi, wykonanie ktdrych spowoduje
trwale polepszenie stosunkow wodnyoh na gruncie,

11) przygotowanie nakazow przywrécenia do stanu poprzedniege W przypadku
stwierdzenia czynnosdi, ktore moga utrudni¢ ochrone przed powodzig,

12) wyznaczenie nie obwalowanych terenéw narazonych na niebezpieczeristwo
powodzi

13) przygotowywanie zwolniern od nakazow oboquzuiqcych na obszarach
narazonych na niebezpieczenstwo powodzi, oraz nakazywanie usuniecia
drzew i krzewow z tych terendw, '

14) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem o wysokosct partycypacji w
kosztach utrzymania wod lub urzgadzet wodnych, przez podmioty ktore
poprzez wprowadzenie Sciekéw przyczyniajg si¢ do wzrostu kosztow
utrzymania tych wad i urzadzen,

- 15). prowadzenie spraw zwigzanych z wydawamem decyzji o wykonaniu na -koszt

Panstwa ~ za zwrotem czesci kosztow — urzgdzen - mehoracy wodnych
szczegttowych,

16) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania wysokosci optat za wykonanie na
koszt Paristwa wurzadzen melioracji wodnych szczegé}owych oraz
przyjmowania na wiasnos¢ Panstwa odpow;edn[ej czesci tych gruntdw
zamiast optaty melioracyjngj,

17) zatatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem  odszkodowan
poszkodowanym w zwigzku z realizacja inwestycii me!ioracyjnych na koszt
-Panstwa, oraz utrzymaniem i eksploatacjg urzadzen wodnych,

| 18) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig spélek wodnych (z Wy#qczeniem

spotek utworzonych do wykonywania dziatalnosci nie wymagajqcej
pozwolenia wodno-prawnego),

19) prowadzenie spraw dotyczacych Swiadczen na rzecz spblek wodnych (z
wylgczeniem spotek utworzonych do wykonywania dziatalnodci nie
wymagajgcej pozwolenia wodno-prawnego),
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15) wydawaﬁ-i%“r zgod? " na ;‘%%eznaci%nie grlintu leénego do zalesienia

4. W zakresie prawa lowieckiego:

1) przygotowywanie zezwolen, w szczegblnych przypadkach, na odstepstwa od
zakazu ploszenia, chwytania, przetrzymywania, ranienia i-zabijania zwierzat,

2) przygotowywanie zezwolefi na posiadanie i hodowig chartow rasowych {ub ich
mieszancow, ' -

3) prowadzenia spraw zwigzanych z wydzierzawieniem polnych obwoddow
jowieckich na wniosek Polskiego Zwiazku towieckiego, :

4) przygotowywanie zezwoleri na odiow lub odstrzal redukeyjny zwierzyny w
?przypad.kach zagrozenia prawidiowego  funkcjonowania  obiektow
“produkeyjnych i uzytecznosci publicznej. '

5. W zakresie postgpowania z odpadami:
1);. prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem, cofaniem zezwolen na
- wytwarzanie odpaddw niebezpiecznych, SR B

2) prowadzenie spraw dotyczacych zlozonej informacii przez wytwarzajacego

odpady inne niz niebezpieczne, z wylgczeniem odpaddéw komunainych, w
j iloci réwnej lub wiekszej od jednego tysigca ton rocznie w sytuacji gdy
w . postepowanie z tymi odpadami moze zagraza¢ zyciu lub zdrowiu ludzi lub
: naruszaé zasady ochrony $rodowiska, ~ N
) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoleri odbiorcom odpadow
. niebezpiecznych na ich usuwanie {wtym transport, wykorzystywanie,
~ + unieszkodliwianie), ‘ ' B '
4) prowadzenie spraw zwiagzanych z wydawaniem zezwolen na usuwanie
< ‘odpadéw {transport, wykorzystywanie, unieszkodliwianie) dia odbiorcow

odpaddw innych niz niebezpieczne, L -

5) wydawanie zezwoleA na skiadowanie odpadéw niebezpiecznych na
~ wydzielonych czesciach srodowiska, - '

6) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad przestrzeganiem ustawy o
substancjach trujgcych i wydanych na jej podstawie przepiséw w odniesieniu
do powiatowych jednostek organizacyjnych ktére zwolnione sg z obowigzku
uzyskania zezwolen, ' .

7) opracowanie powiatowego planu gospodarowania odpadami,

8) opiniowanie wojewddzkiego oraz gminnego projektu. planu  gospodarki

A odpadami. - : _ -
- B.W zakresie ochrony i ksztaltowania rodowiska: -~ - - -

1) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem na jednostke organizacyjng
obowigzku prowadzenia pomiaréw stezenn substancii w powietrzu w
przypadkach przekroczenia  dopuszczalnych  stezen substancji
zanieczyszczajacych, , E

2) prowadzenie spraw dotyczacych ustalern rodzajow i iloSci  substancji
zanieczyszezajacych, dopuszczonych do wprowadzenia do powietrza, -

3) nakladanie odrebnych obowigzkéw wynikajgcych z potrzeb ochrony powietrza,

4} przygotowanie projektu opinii wnioskéw wojewodzkiego inspektora ochrony
érodowiska o wstrzymanie dziatalnoéci powodujacej naruszenie warunkow
decyzji ustalajacej wprowadzenie  do powietrza substancji
zanieczyszczajgcych lub  niewykonywanie dodatkowych obowigzkéw
wynikajacych z ochrony atmosfery, ' '

5) przygotowywanie projekiu opinii wspdlinego wniosku -wojewbdzkiego
inspektora ochrony sérodowiska i wojewodzkiego inspektora w zakresie
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20) wykonywanie czynnosci zwigzanych z ustanowieniem strefy ochronnej ujeé
wody.
2. W zakresie rybactwa $rodigdowego:

1) przygotowywanie kart wedkarskich i kart towiectwa podwodnego,

2) przygotowanie zezwolef na przegradzanie sieciowymi rybackimi narzedziami
polowowymi wiecej niz polowy szerokosci tozyska wody plynqcej nie
zaliczanej do $rddlgdowych wéd Zeglownych,

3) wyrazanie zgody na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi pofowowych na

- wodach $rédigdowych Zeglugowych na szlaku zeglownym tub w

o bezposrednum jego sagsiedztwie,

4) rejestracja sprzetu plywajgcego, stuzacego do potowu ryb,

5) przygotowanie wniosku o powotanie Spotecznej Strazy Rybacklej

3. W zakresie gospodarki lesnej:

1) sprawowanie nadzoru nad gospodarkg lesng w iasach nie stanomapych-
wtasnosci Skarbu Paristwa,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z okresleniem w drodze decyzji wykonanla na
koszt nadlesnictwa, zabiegbw zwalczajgcych i ochronnych w lasach nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu- Panstwa, gdy wystapig w riich - organizmy
‘szkodliwe w stopniu grozacym trwatosci tych lasow, o :

- 3) prowadzenie spraw .dotyczacych przyznania $rodkéw z budzetu Pafstwa na

 finansowanie kosziéw przebudowy lub odnowienia. drzewostanu laséw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, w ktorych nastapily szkody

-spowodowane pytami lub gazami przemystowymi bez mozliwosci ustalenia
winnego, wzglednie szkody spowodowane kieskami Zywiolowymi,

4) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zmiang lasu na uzytek rolny w
odniesieniu do laséw nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Paristwa, - '

'5) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem w drodze decyzji dotacji na
czesciowe lub catkowite pokrycie kosztéw zalesiania gruntow nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa,

B) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad cechowaniem drewna
pozyskiwanego w lasach nie stanowigcych wlasnosci Skarbu Paristwa,

7) sktadanie do Wojewody wnioskdéw o uznaniu lasu za ochronny,

8) przygotowywanie propozycji zadan gospodarczych dia wiascncneh lasow nie
posiadajgcych plandw urzadzenia lasow,

'9) zlecanie wykonania plandw urzadzenia laséw nalezacych do os6b fi zycznych i

~ rozpatrywanie-zastrzezen wnoszonych w-stosunku do tych planéw po -ich
wykonaniu,

10) kontrolowanie wykonywania zadan okreslonych w pianach urzgdzenia iaséw
nie stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa, _ ,

11) przygotowywanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z planem
urzadzenia lasu, w przypadkach losowych na wniosek wlasciciela laséw,

- 12) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem w zarzad nadlesnictwa
gruntébw Skarbu Paristwa przeznaczonych do zalesienia w miejscowych
planach zagospodarowania przestrzennego lub decyzji o ‘warunkach
zabudowy i zagospodarowaniu terenu, - ' o '

13) wnioskowanie o przekazanie na rzecz jednostek organizacyjnych budynkow i
budowli bedgcych w  zarzadzie Lasow Panstwowych a nseprzydatnych dia
gospodarka les$ne;j,

14) opiniowanie rocznego planu zalesiania gruntow nie stanowigcych wiasnosci
Skarbu Panstwa,
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2) opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego, :

3) prowadzenie rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnych,
uzytkow ekologicznych oraz zespetdw przyrodniczo-krajobrazowych,

4) .opiniowanie zmian przeznaczenia terendw, na ktorych znajduje sie
starodrzew,

5) sprawowanie kontroli nad przestrzeganuem przepiséw o achronie przyrody W

trakcie gospodarczego wykorzystywania jej zasobow,

6) przygotowywanie decyzji o nadawaniu osobom fi zycznym uprawnien

spotecznych opiekundw przyrody. -

8. W zakresie prawa geologicznego i gérniczego:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie,
rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na powilerzchni nie

. przekraczajgcej 2ha i przewidywanym  rocznym wydobyciu  nie
przekraczajgcym 10 000m°, ‘

2) prowadzenie spraw dotyczqcych wydawama decyzn zatwierdzajacych
projekty prac gealogicznych, ktére nie wymagaja uzyskania koncesji, .

3) przygotowywanie nakazéw wykonania dodatkowych prac pomiarowych,

~ 4) wykonywanie nadzoru i kontroli nad pracami geologicznymi prowadzonymi

przy wydobywaniu kopalin pospolitych, :

5) prowadzenie spraw dotyczacych zatwierdzania dokumentacn geologlcznej
oraz gromadzenie informacji - uzyskiwanych w wyniku prowadzenia prac
geologicznych,

6) wyrazenie zgody na przeniesienie przez przedsigbiorce przys}ugujqcych mu

praw do informacji uzyskiwanych w -wyniku prowadzonych prac
geologicznych,

i 7) uzgadnianie projektu migjscowego planu zagospodarowanla przestrzennego

dla terenu gérniczego,

'8) prowadzeme spraw zwigzanych z zatwuerdzemem planu ruchu zaktadu

gbrniczego,

.9) przygotowywanie nakazu przeprowadzenia pomiarow oraz sporzqdzanla aibo

uzupeiniania dokumentacji na koszt przedsiebiorcy w przypadku gdy
przedsigbiorca nie prowadzi uaktualnione] dokumentacji  mierniczo-
geologicznej,

 10) realizowanie zadan zw:a_zanych ze sprawowaniem nadzoru. i konfroli nad

~sluzba mierniczo-geologiczng w zakresie pomiarow wykonywanych na
- potrzeby zaktady,

11) przygotowywanie nakazu stosowan:a obow1qzuja_cych przepisbw przy
likwidacji zaktadu gdmiczego,

12) przygotowywanie projektu zezwolenia na zajgcie nieruchomosct na czas
niezbedny do usuniecia zagrozenia niebezpieczenstwa w zwigzku z ruchem
zaktadu gorniczego,

13) realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad
ruchem zakiadu gbérniczego wydobywajgcego kopaliny pospalite,

14) ustalanie przyczyn zagrozenia oraz nadzor nad. akcjg. zapobiegawczg fub
ratowniczg w razie grozgcego niebezpieczeristwa lub zaistnienia wypadku w
zaktadzie gomiczym, : :

15) badanie prawidlowosci stosowanych = przez przedsiebiorce rozwigzan
technicznych zwigzanych z ruchem zaktadu goérniczego,

16) prowadzenie spraw z wymierzaniem optat eksploatacyjnych,
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okreslania alarmowych poziomow stezen, zanieczyszczen oraz dziatan
zmierzajgcych do ograniczenia emisji zanieczyszczen,

6) przygotowywanie decyzji dla jednostek organizacyjnych w przypadku
przekroczenia dopuszczalnego poziomu hatasu w srodowisku,

7) zobowigzywanie w drodze decyzji jednostki organizacyjnej do sporzadzenla i
przediozenia przegigdu ekologicznego,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem dla jednostek orgamzacyjnych f
0s0b fizycznych obowazkéw usunigcia przyczyn szkodliwego oddziatywania
na Srodowisko i przywrécenia Srodowiska do stanu wiasciwego. W razie braku
mozliwasci wykonania tego obowigzku ustalanie wysokosci kwoty pienieznej
na rzecz Narodowego Wojewddzkiego i Powiatowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

9) prowadzenie spraw. zwigzanych z POWIatowym Funduszem Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej, w tym przygotowante dla Rady zestawiert |

. przychoddw | wydatkow PFOSIGW,
10) w zakresie dostepu do informaciji o $rodowisku i jego ochronle oraz o

-ocenach oddziatywania na Srodowisko: .
1/ prowadzenie publicznie dostepnych wykazdw dotyczqcych mformac;l 0
srodowisku o jego - ochronie=podlegajgcych - udostQpnlemu Zz zakresu
przepisow. prawa ochrony  Srodowiska, prawa wodnego, prawa
geologicznego i gémiczego oraz innych dokumentéw,
2/ prowadzenie postgpowania w sprawie oceny oddzialtywania na
Srodowisko przed wydaniem: decyzji dotyczacych koncesiji na poszukiwanie
lub rozpoznawanie zi6z kopalin i na wydobywanie kopalin ze zidz,

pozwolenia wodnoprawnego w zakresie wykonywania urzadzen wodnych,

poboru wod podziemnych, decyzji o zmianie lasu na uzytek rolny,
3/ uzgadnianie decyzji w sprawie planowanego przedsiewziecia mogacego
Znaczgco oddziatywadé na Srodowisko,
4/ wydawanie opinii w sprawie obowigzku sporzadzania raportu
oddzialywania przedsigwzigcia na-srodowisko lub jego zakresu, '
11) uzgadnianie decyzji ustalajgcych warunki zabudowy i gospodarowania terenu
w odniesieniu do inwestycji mogacych pogorszy¢ stan srodowiska,
12) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o
wykroczenie przeciw przepisom o ochronie Srodowiska,

13) wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony . Srodowiska w

przypadkach podejrzenia o naruszenie przepisow o ochronie srodowiska,

14) opracowywanie programéw zrownowazonego rozwoju ochrony srodowiska
wynikajacych z polityki ekologicznej Panstwa,

15) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem obszaru ograniczonego
uzytkowania,

16) prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczeniem lub zakazem uzywania
jednostek plywajgcych lub niektdrych ich redzajéw na okreslonych ciekach lub
zbiornikach wodnych, '

17). prowadzenie dziatar w zakresie edukacji ekologiczne),

18) prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem drzew Ilub krzewow
utrudniajgcych widoczno§¢ sygnatow i pociggbw, eksploatacje urzgdzen
kolejowych i powodujgcych zaspy $niezne oraz ustalanie odszkodowania w
przypadku braku umowy stron.

7. W zakresie ochrony przyrody:

1) poputaryzowanie ochrony przyrody w spoleczenstwie,

17

By

iy




e LY

6) pfzyimowanie i zwrot dowoddw rejestracyjnych, pozwoler - czasowych,
zatrzymanych przez organa kontroli lub stacje kontroli pojazdéw po ustaniu
przyczyny uzasadniajacej jego zatrzymanie,

7) wydawanie migdzynarodowych praw jazdy,

8) wydawanie uprawnieri i pozwoleri do kierowania pojazdami,

9) wydawanie $wiadectw kwalifikagji,

10) wydawanie decyzji o zatrzymaniu, cofieciu i przywréceniu uprawnien oraz
pozwolenh do kierowania pojazdami,

11) wydawanie skierowan i zaswiadczen celem sprawdzenia kwalifikacji do
prowadzenia pojazdami, :

12) wydawanie wtornikéw kart rowerowych i motorowerowych,

13) wydawanie upowaznieri dia stacji kontrok pojazdéw,

14) nadzér i kontrola stacii kontroli pojazddw, -

15) wydawanie i cofanie uprawnien diagnosty, : :

16) wydawanie i cofanie zezwoler na prowadzenie odrodka szkolenia kierowcow,

17) nadzor i kontrola o$rodkéw szkolenia kisrowcdow,

18) wydawanie i cofanie upowaznien do przeprowadzania szkolenia kandydatow
na instruktora,

- 19) dokonywanie wpisoéw osoby do ewidencii instruldorow,
20) kierowanie instruktoréw na egzamin,
- 21) skreslenie instruktorow z ewidencji, -
'22) powotanie komisji egzaminacyjnej sprawdzajgcej znajomosé topografii |

~ przepisdw dotyczacych wykonywania transportu drogowego taksowka,

23) wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu

drogowego 0sab,

24) wydawanie i cofanie licencji na wykonywanie krajowego transportu

~ drogowego rzeczy,

29) wydawanie i cofanie zezwolert na wykonywanie przewozow regularnych,

26) wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie przewozdw regularnych
specjalnych :

27} kontrola jednostek, ktdrym wydano licencje zezwolenie lub zaswiadczenie

28) wydawanie decyzji przenoszacej uprawnienia wynikajgce z wydanej licencji
na krajowy transport w razie:

a) Smierci osoby fizycznej posiadajgcej licencje I-wystapienia na jej miejsce
spadkobiercy, AT

- -b) polaczenia, podziatu lub przeksztatcenia, zgodnie z odrebnymi przepisami

przedsigbiorcy posiadajgcego licencje, .
C) przejgcie przez innego przedsiebiorce w catosci lub w czesci dziatalnosci w
zakresie transportu drogowego od przedsiebiorcy posiadajacego licencje.

29) wydawanie zaswiadczeri na przewozy drogowe na potrzeby wlasne,

30) prowadzenie koordynacji rozkltadéw jazdy przewoznikow wykonujacych
zarobkowy przewdz oséb pojazdami samochodowymi w regularnym
transporcie drogowym, '

31) naktadanie na przewoznika obowiazku zawarcia umowy o wykonanie
zadania przewozowego, jezeli jest to niezbedne ze wzgledu na potrzeby
obronnosci lub bezpieczenstwa Paristwa badz w przypadku kleski zywiotowej,

32) przygotowanie opinii Zarzadu w sprawie: :

a) ustalenia przebiegu drog wojewddzkich na terenie powiatu,
b} zaliczania drég do kategorii drég powiatowych i gminnych.
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17) prowadzenie spraw dotyczacych ustalania zasobow widd podziemnych, w tym

uje¢ Zrodet naturalnych i odwodnien budowlanych, jezeli przewudywana
wydajnosé nie przekracza 50m* 3.

9. W zakresie rolnictwa:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

prowadzenie spraw zwigzanych z dopuszczemem reproduktora do rozrodu
naturalnego na czas okreslony,

przygotowywanie - materiatow celem wydania powiatowemu lekarzowi
weterynarii polecenua podiecia dziatart zmierzajgcych do  usunigcia
bezposredniego zagrozenia bezpieczenstwa sanitarno-weterynaryjnego,
przygotowywanie materialéw celem wydania wiasciwemu organowi Inspekcii
Ochrany Roslin  wigzgcych polecen przy bezposrednich zagrozeniach
fitosanitarmych,

prowadzenie - kontroli -~ wykonywania - obowigzku - zawarcia  umowy

- ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilne] roinikow z. tytutu prowadzenla

gospodarstwa roinego,

zapewnienjie prowadzenia okresowych badarn poziomu skazenia gleby i roslin
na okreslonych gruntach, prowadzenie wykazéw oraz rejestrow tych gruntdw,
przygotowanie decyzji w sprawach rekultywacu zagospodarowanla gruntéw
zdewastowanych i zdegradowanych. -

- 10. W zakresie ochrony zwierzat:

1)
2)

prowadzenie  spraw  dotyczgcych zezwolema na utworzen:e ogrodu
zoologicznego,

podejmowanie dziatan na rzecz ochrony zwierzat we wspo#dz:a{antu w tym
zakresie z odpowiednimi instytucjami i organizacjami.

11. W zakresie wspdlpracy z jednostkami podporzadkowanymi

1)

wspdtpraca z Powiatowym Inspektorem Weterynarii.

12. W zakresie Inspekcji Ochrony Srodowiska:

1
2)
3

wspélpraca z Inspekcig Ochrony Srodowiska w ramach monitoringu
srodowiska,

whnioskowanie o przeprowadzeme kontroh przez Inspe-kcje Ochrony
Srodowiska,

przygotowywanie polecen Starosty wiasciwemu organowi Inspekcji Ochrony
Srodowiska dotyczacych podjecia dzialarh zmierzajgcych do usuniecia
bezpoéredniego zagrozenia srodowiska.

§24

Do. zakresu dziatania Wydzialu Komunikacji, Transportu i Drog nalezy w
szczegolnosci:

1)
2)

3)

4)
9)

rejestracja pojazdow,

czasowa rejestracja pojazdow, -

wydawame karty pojazdu dla pojazddéw samochodowych zarejestrowanych po
raz pierwszy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (z wyiqczentem nowych
pojazdow zakupionych od producenta lub importera),

wyrejestrowanie pojazddow,

przyimowanie od witascicieli po;azdow zawiadomieri 0 zbyciu pojazdow jub
zmiany stanu faktycznego wymagajgcego zmiany danych w ewidencji
pojazdow,
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3) opracowanie materiatow zwigzanych z budzetem dia potrzeb Komisji, Rady i
Zarzadu,

4) przygotowywanie projekiow decyzji dla Starostwa o blokowaniu planowanych
wydatkow w zakresie budzetu Starostwa i jednostek podlegtych — w przypadku
stwierdzenia niegospodarnosci, opdznien w realizacji zadan, nadmiaru
posiadanych $rodkdw lub naruszenia zasad gospodarki finansowej,

5) opracowywania | zatwierdzania zbiorczych plandw finanséw jednostek
gospodarki pozabudZzetowe] na podstawie obowigzujgcych wskaznikow
budZetowych,

6) przygotowywanie projektéw decyzji Starostwa w sprawie zmian w budzecie
oraz zawiadamianie zainteresowanych jednostek o zmianach dokonywanych
w budzecie,

7) przekazywanie dotacji na zadania budzetowe i zlecone oraz

dokonywanie ich rozliczen,

-8) sporzgdzanie sprawozdan. fi nansowych i zbiorczych zestawien z jednostek

powigzanych z budzetem Starostwa,

9) prowadzenie ewidencji ksiegowej, sprawozdawczoéci i oceny wykorzystania
przydzielonych srodkow dla Starostwa,

10} prowadzenie obstugi kasowej Starostwa dokonywanle przelewéw w
systemie elekironicznym i recznym,

-11) prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych i ich zmlan

12) ewidencja kosztdw utrzymania pojazdéw samochodowych,

1 3) prowadzenie ewidencji i drukéw Scistego zarachowania dotyczgcych

" Wydziatu Finansowego,

’_"14) biezgca wspdlpraca w zakresie realizacji budzetu z poszczegdlnymi

Wydziatami i komérkami organizacyjnymi Starostwa

15) organizowanie kontroli finansowej w jednostkach podieglych we wspdlpracy z
merytorycznymi komaérkami Starostwa,

16) przeprowadzanie szkolenn i instruktazu Giéwnych Ksiegowych jednostek
budzetowych o zasadach polityki budzetowe;j,

17) sporzadzanie list ptac oraz wykonywanie dyspozycji dotyczacych przelewow
wynagrodzen,

18) prowadzenie ewidencji w zakresie rozliczenn z urzedami skarbowymi —
miesiecznych i roczhych na podatek dochodowy od oséb fizycznych

19) wspdtdziatanie z bankamt i organami skarbowymi,

20) rozliczanie uméw 0 dzielo, agencyjnych lub zlecenia,

~21) prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym

tji. postgpowania w sprawach rozliczen skiadek, wyptacania zasitkow z

ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego, =zasitkbw rodzinnych,
pielegnacyjnych i wychowawczych oraz kolejnosé zaliczania wptat na
poszczegodline fundusze,

22) sporzgdzanie dokumentéw finansowych do ustalania podstawy wymiaru
emerytury i rent pracownikow,

23) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow Starostwa i
radnych powiatu,

24) obstuga rozliczen dotyczaca dlet | ryczattdw samochodowych radnych,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z absluga finansowg Komisji Poborowej,

26) prowadzenie dokumentacji zwigzane] z refundacjg PEFRON, robét
publicznych i prac interwencyjnych,
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33)
a)

przygotowanie opinii Rady w spmwie
likwidagii linii kolejowej lub jej czesci na terenie pomatu

34) przygotowanie uchwat Rady w sprawach:

a)

b)

zaliczania drég do kategorii drég powiatowych w porozumieniu z
Marszatkiem wojewodztwa, po zasiegnieciu opinii Zarzgddéw Gmin na
obszarze ktdrych przebiega droga oraz po zassggmgmu opmn Zarzaddw
sgsiednich powiatow,

przebiegu drog powiatowych,

35) zarzgdzanie drog powiatowych, w tym:

a)
b)
C)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)

1)

prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem, budows, moderntzacja,
utrzymaniem | ochrong drég powiatowych,

finansowanie zadan z zakresu modernizacii, utrzymama i ochrony drog
powiatowych,

utrzymanie nawierzchni chodnikéw, obiekidw inzynierskich urzadzen
zabezpieczajgcych ruch innych umadzen zwuqzanych z droga,

petnienie funkcji inwestora,

przygotowanie infrastruktury - drogowej dla potrzeb obreny oraz
wykonywanie innych zadanh na rzecz obronnosci kraju

koordynacja w pasie drogowym, '

wydawanie zezwoler na zajecie pasa drogowego, na ZJazdy z drdg, na
przejazdy po drogach publicznych, pienigznych z tadunkiem lub bez
ladunku o masie, naciskach iub wymiarach przekraczajacych wielkosci
okreslone w odrebnych przepisach oraz pobieranie optat i kar pienigznych,
prowadzenie ewidendji drog i drogowych obiektdw mostowych,
przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiekiéw mostowych,
wykonywanie  rob6t  interwencyjnych, robét  utrzymaniowych i
zabezpieczajgeych,

przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkowmkow

wprowadzenie ograniczenia badZ zamykanie drég i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu orez wyznaczanie objazddw, gdy wystepuje
bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

m) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowago,

)

s)

sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewdw oraz pnelegnac;a
zieleni w pasie drogowym,

prowadzenie gospodarki gruntami oraz innymi nleruchomosc:laml
pozostajgcymi w zarzgdzie organu zarzadzajgcego droga, '
orzekanie o przywroceniu do stanu poprzedniege samowclnie
naruszonego pasa drogowegoe, :

- wydawanie zezwolen na zawody sportowe, rajdy, wyscigi, zgromadzenia |

inne imprezy ktére powodujg utrudnienia ruchu oraz wymagajq korzystania
z drogi w sposdb szczegdiny,
zarzgdzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych.

§25

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowo —Budzetowego nalezy w szczegdinosci:

1) spetnianie funkcii dysponenta $rodkami Starostwa oraz zasilanie podlegtych
dysponentdw w $rodki finansowe na realizacje ich zadan, -

2) przygotowanie projektu budzetu Starostwa oraz dokonywanie okresowycn

.,

analiz z wykonania budzetu,
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11) realizacja zadan zwigzanych z przekazywaniem gruntdw rolnych do
Agencji Wtasnosci Rolnej Skarbu Paristwa,

12) przekazywanie gruntow stanowigcych wiasno$é Skarbu Panstwa w
uzytkowanie Polskiemu Zwiazkowi Dziatkowcow,

13) stwierdzanie wygas$niecia dotychczasowych decyzji o ustanowieniu
uzytkowania na rzecz Spoldzielni, osdb fizycznych, a takze innych
niepanstwowych jednostek organizacyjnych oraz przekazanie mienia do
zasobu Agencji Wlasnosci Rolnej Skarbu Paristwa,

14) rozpatrywanie i rozstrzyganie wnioskdw  dotyczgcych  mienia
nieruchomego pozostawionego poza granicami kraju w zwiazku z [l wojng
Swiatows,

15) rozpatrywanie wnioskow obywateli w sprawach zwrotu nieruchomaosci
przyjetych na wlasnosé Skarbu Panistwa,

16) wydawanie decyzji w odniesieniu do nieruchomosci Skarbu Parstwa na
podstawie ustawy o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskigj,

17) realizowanie zadan z zakresu reformy roingj na ziemiach zachadnich:

a) wystepowanie do sadu z zgdaniem wydania orzeczenia o niewaznosci

% - . nabycia nieruchomosci przez cudzoziemca, jezeli nabycie dokonane

zostato wbrew przepisom prawa,

b) wnioskowanie o wpisanie lub skreslenie w ksiedze hipotecznej prawa
wiasnosci, zniesienia ograniczen na wtasnosg,

¢) dokonywanie czynnosci wynikajacych z wykonania dekretu z dnia 06
wrzesnia o ustroju rolnym i osadnictwie na obszarze Ziem Odzyskanych
i b. Wolnego Miasta Gdanska oraz w rozporzadzeniach wydanych na
podstawie tego dekretu,

d) zgtaszanie wniosku o dokonanie wpisu w ksiedze wieczyste] w
odniesieniu do pkt. 22,23,34,

- e) orzekanie o nadaniu nieruchomosci na wlasnos¢ i o ustaleniu ceny
nabycia,

f) orzekanie o zwolnieniu od obowigzku uiszczenia ceny nabycia,

g) wydawanie dodatkowego orzeczenia ustalajacego te obcigzenia, ktore
zgodnie z powotanym przepisem wymagajg ujawnienia w ksiggach
wieczystych.

18).. przygotowywanie materiatow do podjecia- uchwaly .0 ocenie gruntu

- przeznaczonego na cele sakralne i koscielne oraz crentarze wyznaniowe,

) 1'9) -wydawanie decyzji o przyznaniu nieodptatnie wiasnosci dziatki renciscie —

rolnikowi,

20) wydawanie zaswiadczern o niemozliwosci sprzedazy nieruchomosci
rolnikowi, kidry ubiega sie o rente za gospodarstwo rolne,

21} udzielanie informacji KRUS-owi 0 niezbednych do ustalenia okolicznosci
majgcych znaczenie w sprawach z zakresu ubezpieczenia,

22) stwierdzanie wygasniecia dotychczasowych decyzji z ustawy z dnia 19
pazdziernika 1991 r. o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu
Panstwa oraz przekazanie mienia do zasobu,

23) wydawanie decyzji o nieodplatnym przekazaniu Lasom Panstwowym
wydzielonych geodezyjnie gruntéw wchodzgcych w sktad zasobow
przeznaczonych do zalesienia w migjscowych planach zagospodarowania
przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i gospodarowania
terenu,
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27) egzekwowanie we wspdlpracy z radcg prawnym naleznosci z funduszu
geodezyjno —k artograficznego,

28) nadzor nad wykorzystaniem Zak%adowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
ponadto wyptate Swiadczen socjalnych dia bytych pracownikow Oswiaty, o ile
Srodki te bedag realizowane przez Starostwo,

29)
30)

pozyskiwanie srodkow na zadania powiatu z innych Zrodet,
prowadzenie innych spraw wynikajacych z obowigzujacego prawa

zwigzanych z gospodarka finansowg powiatu.

§26

Do zakresu dziatania Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru | Gospodarki
Nieruchemosciami nalezy w szczegdlnosci: '

1. W zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu i Skarbu Paristwa:

1)
2}

tworzenie powiatowego zasobu nieruchemosci Skarbu Panstwa,
gospodarowanie zasobem meruchemoser pow;atu i Skarbu Panstwa a w
§2CzegsoInosc:
a) prowadzenié spraw zw1a;anych z darowznq nleruchomosm na cele
publiczne,

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazg Ilub oddaniem w
nieodptatne uzytkowanie nieruchomosci jednostkom samorzadu
terytoriainego, ' ' | ‘

c) wskazywanie nieruchomosci, kidte moga by¢ przeznaczone na
wyposazenie panstwowej osoby prawnej lub panstwowe] jednostki
organizacyjnej {potrzeby statutowe jednosiek),

d) sporzadzanie | podawanie do publiczne] wiadomosci wykazu
nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy, oddania w uzytkowanis
wiaczyste, wynajmu lub dzierzaws,

e) ogiaszanie i organizowanie przetargu na nieruchomosci Skarbu
Pafstwa | powiatu oraz prowadzenie spraw dotyczgcych sprzedazy

_ bezprzetargows;j,

udzielanie “bonifikaty na ceny nieruchomoséci sprzedawanej na okreslone

cele, jak rowniez udzielanie bonifikat od optat rocznych,

prowadzeme spraw dotyczacych uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

ustalanie optat pierwszych i rocznych za uzytkowanie WIeczyste

nieruchomosci, udzielanie bonifikat, ich podwyzszanie 1 cbnizanie,
czuwanie nad wnoszeniem optat rocznych zobowigzanych podmzotow oraz
aktualizacja wartcsci tych nieruchomosai,

prowadzenie spraw zwigzanych z trwalym zarzadem meruchomosc: Skarbu

Panstwa i powiatu,

whioskowanie o podziat nieruchomoéci,

opmiowanle dokonania podziatu nieruchomosci z urzedu,

zawieranie porozumien z Ministrem wiaSciwym do spraw wewnetrznych

okresiajgcych nieruchomosci z zasobu nieruchomosci Skarbu Parstwa,

ktdre majg byC oddane na potrzeby ministerstwa, urzedow centralnych i

wojewddzkich oraz innych okreslonych w ustawie,

10) prowadzenie spraw z  zakresu wyw’raszczania nieruchomosci,

odszkodowan i zwroty wywlaszczonych nieruchomosci,
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10) prowadzenie innych spraw bedgcych w kompetencji Wydziatu wynikajgcych z
przepiséw prawa

§27

Do zakresu dziatania Wydziatu Architektury, Budownictwa i Rozwoju Powiatu nalezy
W szczegoinosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoruy i kontroli nhad

przestrzeganiem przepiséw Prawa budowlanego, a w szczegdinosci:

a) zgodnosci zagospodarowania terenu  z  miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego oraz wymogami ochrony $rodowiska,

b) warunkéw bezpieczeristwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w
projektach budowlanych. przy wykonywaniu robét budowlanych,

c) zgodnosci rozwigzan architektoniczno -budowlanych z przepisami techniczno-
~ budowlanymi, obowigzujgcymi Polskimi Normarmi oraz zasadami wiedzy
techniczne;,

d) wlasciwego  wykonywania samodzielnych  funkgji technicznych w

budownictwie, S i
e) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych
do obrotu. . ,
2) prowadzenie ujednoliconej ewidencji rozpoczynanych i oddawanych do

uzytkowania obiektéw budowlanych, o

3) kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujace samodzielne funkgcje
techniczne w budownictwie, uprawnien do peinienia tych funkgji,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowa, zgody na
odstepstwo od przepisow techniczno — budowlanych,

5) nafozenie na inwestora obowigzku ustanowienia inspektora nadzoru
inwestorskiego i nadzoru autorskiego, -

6) przygotowywanie pozwolen na budowe,

7) przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania robdt
budowlanych nie objetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,
8) zglaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania robdt i naktadanie
obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe, o :
9) przyjmowanie. -zgloszenia o rozbiérce nie objetej obowigzkiem . uzyskania
pozwolenia,

10)naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiodrke, S

11)nakiadanie obowigzku usunigcia nieprawidlowosci w projekcie budowlanym i
zatwierdzenie projektu budowlanego, _ .

12)stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

13)prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie
dokumentéw objetych pozwoleniem na budowe,

14)przygotowywanie decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowe na rzecz innej
osoby, '

15)nakladanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania w terenie i wykonania
geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej w stosunku do  obiektow
wymagajacych zgtoszenia,

16)rozsirzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, [okalu lub
nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu Iub
nieruchomosci,
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24) ograniczenie w drodze decyzji korzystania z nieruchomo$cai,

25) udzielanie w drodze zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci na
okres nie diuzszy niz 6 m-cy w przypadku sity wyzszej,

26) wydawanie decyzji © doprowadzeniu nieruchomo$ci do  stanu
poprzedniego po uptywie okresu, na ktéry nastapito zajecie,

27) wydawanie decyzji o udzieleniu osobie, kiora bedzie realizowata cel

publiczny zezwolenia na niezwioczne zajgcie nieruchomosci,
28) realizacja zadar zwigzanych z ochrona gruntéw roinych i lesnych, w tym:
a) opracowanie decyzji zwigzanych z wykaczeniem z produkcji- uzytkow
rolnych i iesnych, ' : ' _
b) wymiar naleznoéci i optat rocznych igcznie z ich waloryzacjg,
zawieszaniem i umarzaniem, _
c) nakiadanie obowigzku: zdjgcia wierzchniej warstwy gleby, zalesienia,
zadrzewiemia,  rekultywadii i zagospodarowania gruntdw
- zdegradowanych,
d) kontrola realizacii natozonych obowigzikow jw.
&) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie ochrony gruntow roinych |
“lesnych, ' ' o
29) prowadzenie spraw zwigzanych z ustawa o scalaniu | wymiarze gruntow,
30) porzadkowanie stanu prawnego drég i ulic w zwigzku z ich przejeciem na
rzecz jednostek samorzgdu terylorialnego iub Skarbu Paristwa

2. W zakresie geodezji i kartografii:

1

2)

3)

7)
8)

prowadzenie powiatowego zasobu geodezyinego i kartograficznego, ewidencji
gruntéw i budynkow, gieboznawcze] klasyfikacii gruntdw, geodezyjne]
ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

tworzenie powiatowego | wojewddzkiego funduszu stanowigcego czesc
Funduszu Gospodarki Zasobem  Geodezyjnym i Kartograficznym,
dysponowanie $§rodkami funduszu powiatowego na podstawie uprzednio
przygotowanych planéw jego wykorzystania oraz sporzadzanie sprawozdan z
wykonania tego funduszu, .

gromadzenie oraz prowadzenie powiatowego zasobu geodezyinego |
kartograficznego, kontrola opracowart przyjmowanych do zascbu w zakresie
orzestrzegania  przepisdw  obowigzujgcych  przy wykonywaniu  prac
geodezyjnych i kartograficznych, udostepnianie tego zasobu zainteresowanym
jednostkom oraz osobom fizycznym | prawnym w zakresie zasobow
powiatowych, . J
uzgadnianie z inwestorami usytuowania projektowanych sieci uzbrojen terenu
oraz koordynowanie uzgadniania,

zaktadanie osnow szczegodtowych, zatwierdzanie projektow fych osndw oraz
ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,
zarzgdzanie nieruchomosciami panstwowymi wydzielonymi w zwigzku z
usytuowaniem na nich znakow geodezyjnych i magnetycznych, urzgdzen
zabezpieczajacych te znaki | budowli triagulacyjnych, "

zakladanie i aktualizacja mapy zasadniczej, _
prowadzenie powiatowych baz danych wchodzacyeh w skiad krajowego
systemu informacji o terenie, '

prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacjg nieruchomosci oraz
opracowywanie | prowadzenie map | tabel taksacyjnych dotyczacych
nieruchomosci, B '
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3) zakladanie i prowadzenie w ramach zadan wilasnych w uzgodnieniu z
Kuratorium Os$wiaty publicznych placowek doskonalenia nauczycneh zakladow
ksztalcenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych,

4) ustalanie planu sieci publicznych szkét ponadgimnazjalnych,

5) wykonywanie zalecen Kuratora wynikajgcych z nadzoru pedagogicznego,

6) opiniowanie w sprawie powolywania i odwolywania dyrektorow,
wicedyrektorow lub innych stanowisk kierowniczych szkét | placéwek
(zwracanie sie do Kuratora Oéwiaty o dodatkowsa opinie), :

7) ogtaszanie konkursdw na stanowiska dyrektorow szkot i p!acéwek
powotywanie komisji konkursowej,

8) zawieranie ponadzakiadowych ukladow zblorowych pracy dla nauczycnell z
wlasciwymi ponadzakiadowymi organizacjami zwigzkowymi zrzeszajgcymi
nauczycieli,

9) okreslanie po uzyskaniu opinii Kuratora:

a) zasad rozliczania tygodnlowego wymiaru godzin zajeé nauczycieli,
.b) zasad udzielania i rozmiaru znizek godzin oraz zwalnianie z obowigzku
realizacji zajet.

10)wnioskowanie o nagrody, opiniowanie przyznawania nagrod dyrektorom szkét

w1 nauczycielom za osiggniecia dydaktycznos — wychowawcze, badz

- wystgpowanie o0 nagrody Kuratora Oswiaty lub Ministra Edukacji Narodowsj,

11)udzielanie uczniom pomocy materiainej ze $rodkdéw przeznaczonych na ten
cel w budzecie powiatuy,

12)zwickszanie wynagrodzenia nauczycieli w szkotach i placowkach
(fakultatywnie),

13)powierzanie stanowiska dyrektora szkoly lub placowki:

a) powierzanie stanowiska dyrektora po zasigegnieciu opinii rady szkoty fub
placéwki i rady pedagogicznej, jezeli do konkursu nie zgtosit sie zaden
kandydat albo w wyniku konkursu nie wytoniono kandydata,

‘D) opiniowanie powierzenia lub odwolania przez dyrektora szkoly ze
stanowiska wicedyrektora lub osoby z innego stanowiska kierowniczego.

14)powotywanie rady oswiatowe] dziatajgcej przy Radzie Powiatu:

a) ustalanie skitadu i zasad wyboru czionkdw rady oséwiatowej oraz
regulaminu dziatania rady o$wiatowej (w przypadku powstania rady
oSwiatowej).

A )wydawanie zezwolen na zaloZzenie szkoly pubhcznej przez osobe prawng, lub

fizyczng;

a) likwidacja szkoly publicznej, po zapewnieniu uczniom mozliwosci

kontynuowania nauki w innej szkole publicznej (fakultatywnie),

b) opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki publicznej oraz przejmowanie
dokumentacji likwidowanej sz.ko%y prowadzonej przez inna osobe prawng
lub osobe fizyczng,

c) taczenie szkdt réznych typow lub placowek w zespoly (fakultatywnie),

d) rozwigzywanie zespolu szkdt lub placéwek oraz nadania szkolom i
placowkom wchodzacym w skiad zespolu odrebnych statutéw
(fakultatywnie), '

e) okreSlenie zasad gospodarki flnansowej szkot publlc:znych

f) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoty publicznej.

16)nadawanie imienia szkolom na wniosek Rady Szkoty (uchwata Rady),
17)mozliwosé zakladania i prowadzenia- szkdt, 'ktdrych prowadzenie nalezy do
zadan wiasnych,
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17)przyjmowanie zgloszenia o zamiarze przystapienia do uzytkowania obiektu
budowlanego, zgloszenie sprzeciwu oraz przygotowywania pozwolenia na
uzytkowanie,

18)przygotowanie pozwolet na zmiang sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

19)uzgodnienie rozwigzan projektowych obiekiow usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie: - '

a) linii zabudowy oraz elewacii obiektow budowlanych projektowanych od strony

~ drdg, ulic, placdw i innych misjsc publicznych,

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drég, linii komunikacyjnych oraz SieCi
uzbrojenia terenu wprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, a takze
podtaczeri tych obiekiéw do sieci uzytku publicznego, - ‘

20)przygotowywanie pozwoleri na budowe skiadowisk odpadow,

21)obsiuga komisji urbanistyczno — architektonicznej jako organu doradczego w
sprawach - zagospodarowania przestrzennego dia organdw  samorzadu

~ terytorialnego,

22)prowadzenie analiz i studiéw z zakresu zagospodarowania przestrzennego,

~odnoeszacych sie do cbszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju, -

23)opiniowanie projektéw plandw zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

24)potwierdzanie spetnienia wymagari samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali, ' -

25)potwierdzanie powierzehni  uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celdw dodatku mieszkaniowego, - '

26)poswiadczenie obwiadczern zamawiajgcege wykenanie robdt dotyczgeych
infrastrukiury towarzyszacej budownictwu mieszkaniowemu dla celéw podatku od
towardw i ustug,

27)opracowywanie materiatbw w zakresie kompleksowego programewania |
ustalania strategii rozwoju powiatu,

28)prowadzenie powiatowych inwestycji.

29)wspdipraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego.

§28

Do zakresu dziatania Wydziatu Edukacji, Kultury, Sportu § Ochrony Zdrowia nalezy w
szczegoinosai: '
1. W zakresie oswiaty:

1) realizowanie zadar zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem, laczeniem |
likwidacja ~ publicznych  szkét  podstawowych  specjainych, szkot
ponadpodstawowych, szkét sportowych | mistrzostwa sportowego, placowek
oéwiatowo-wychowawczych, placdwek  opiekunczo-wychowawczych i
resocjalizacyjnych, poradni psychologiczno — pedagogicznych,

2) realizowanie zadan zwigzanych z dziatalnoscia szkél, a w szczegdinosci:

- wspoldzistanie w zakresie:
a) zapewnienia warunkow ich dziatania,
b} wykonywania remontow, :
¢) zapewnienie obstugi administracyijnej, finansowej i organizacyjnej,
d) wyposazenie w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do realizaci
programdw nauczania i wychowania. '
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13) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem Zycia kulturalnego powiatu w
sferze organizacyjno — prawnej, finansowej i kadrowej, prowadzenie rejestru
powiatowych instytucji kuftury,

14) przygotowywanie propozycji w zakresie finansowania biezgcej dziatalnosci
remontowe]  instytucji  kultury oraz  kontrolowanie  wykorzystania
wydatkowanych na te cele Srodkdw budzetowych,

15) prowadzenie spraw w zakresie wymiany kulturalne;j,

16) wspéldziatanie w organizacji $wiat | innych uroczystosci, imprez
artystycznych i rozrywkowych,

17} ustanawianie i przyznawanie nagréd za osiggniecia w dziedzinie kultury:
a) okreslanie zasad, trybu przyznawania i wysokosci nagrad, R
b) przyznawanie stypendiow,
¢) okreslanie zasad, trybu przyznawania i wysokosci stypendiow. <

18) wydawanie akiu o utworzeniu instytucji- kultury, okreslenie nazwy, rodzaju, .
siedziby | przedmiotu dziatania: &8
a) powotlanie i odwotanie dyrektora instytucji kultury
b) powolywanie zastepcOw dyrektora w -przypadkach przewidzianych w

statucie.

19)powierzenie zarzadzania instytucjg kultury osobie fizycznej lub prawnej —
kontrakt menedzerski,

20)taczenie, podziat fub likwidacja instytucji kultury,

21)przekazanie skiadnikOw mienia zlikwidowanej instytucji kultury osobie
fizycznej lub prawne] w celu prowadzenia dziatalnosci kulturalng] na zasadach
ogdinych,

22)wspdlpraca z organizacjami zajmujgcymi sie orgamzowamem pomocy oraz
ratowaniem os6b w goérach i na wodach.

3. W zakresie sportu:

1) tworzenie warunkdw prawno — orgamzacyjnych i-ekonomicznych dla rozwoju
kultury fizycznej,

2) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdw sportowych,

3) prowadzenie dziatalnosci zwiazanej ze sprawowaniem nadzoru nad
dziatainoscia stowarzyszen kultury fizycznej oraz zwigzkéw sportowych,

4) organizowanie dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej oraz tworzenie
odpowiednich warunkow materialno — technicznych dla jej rozwoju, w tym
a) popularyzacja waloréw rekreacii ruchowej,

b) organizowanie zajed, zawodow | imprez sportowo- rekreacyjnych .
c) szkolenie kadry instruktorow i kierowanie ich do prowadzema zajec
rekreacyjnych,
d} tworzenie, utrzymanie i udostepnianie bazy sportowo — rekreacy;ne;
4. W zakresie ochrony débr kultury:

1) zapewnianie warunkéw prawnych, organizacyjnych i fmansowych dia ochrony
débr kultury:

a)} ochrona ddbr kultury w zakresie przewidzianym ustawg oraz innymi
przepisami,

b) podejmowanie dziatan ochronnych oraz uwzglednianie zadari ochrony
zabytkow w wydawanych przepisach,

c) obowigzek wuzgadniania planéw zagospodarowania przestrzennego z
wojewodzkim konserwatorem zabytkow,

d) ustanowienie spotecznego opiekuna zabytkdw.
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18)zapewnienie ksztatcenia, wychowania, opinii w szkotach ponadgimnazjainych i
placéwkach, ‘
19)mozliwo$¢ wydania decyzji 0 odmowie wpisu do ewidencji,
20)dotowanie niepublicznych szkét podstawowych specjalnych i gimnazjow
specjalnych, szkét artystycznych i szkét ponadgimnazjainych o uprawnremach
szkot publicznych, w tym z oddziatami mtegracyjnyml
21)dotowanie mepubhcznych placowek,
22)zawieranie porozumier ze zwigzkami zawodowymi w sprawach nie ustalonych
w ustawie o zwigzkach zawodowych,
23)zawieranie ponadzakladowego uktadu pracy dla nauczycieli z w’faémwyml dia
danego szczebla Jednostek samorzadu terytorialnego ponadzakiadowymi
organizacjami zrzeszajacymi nauczycieli,
24)okreslanie zasad rozliczania. tygodmowego wymiaru godzin zajeé nauczymeli
- dla ktérych ustalony: plan zajeé jest rozny w poszczegoéinych okresach roku
szkolnego:
a) okre$lanie zasad udzielania | rozmlaru ‘obnizek . tygodmowego
obowigzkowego wymiaru godzin zajg¢ dla dyrektora, wicedyrektora i
- innych- nauczycieli petnigcych funkcle kierownicze oraz przyznawame
-zwolnien od obowigzku realizacji zajec, «

- b) okreslanie tygodniowego obow1qzk0wego wymiaru godzm dla nauczycieli.-

nie -wymienionych w ust. 3 oraz zasad zaliczania do wymiaru godzin
poszczegdinych zajed w ksztetceniu zaocznym i w systemie kszta{cenla na
odlegtose,

c) wyrazanie zgody, by dyrektor szkoly obnizyt tygodniowy obowigzkowy
wymiar godzin zaje¢ ze wzgledu na doskonalenie sig, wykonywanie pracy
naukowej Iub prac zleconych przez organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny lub organ prowadzgcy szkote lub placowke.

25)mozliwo$¢ dofinansowania wyzszych uczelni.

. W zakresie kultury:

1) umieszczanie na zabytkach meruchomych odpowiednich znakéw lub napisow,

2) przyjmowanie informaciji od osbb prowadzacych roboty budowlane i ziemne w
razie ujawnienia przedmiotu, ktory posiada cechy zabytku,

3) zawiadamianie Wojewodzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,

_4) przygotowywanie. decyzji o zabezpleczemu dobra kultury w . formie

- ustanowienia tymczasowego zajecia,

.5) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem pow;atowej mstytucp filmowej
(fakultatywnie),

6} prowadzenie spraw zwigzanych z dystwbuc;qx rozpowszechnianiem filmow,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem dziatalnosci kulturalnej
oraz tworzeniem powiatowych instytucji kultury,

. 8). podejmowanie dziatai zapewniajacych rozwoj twérczosci  artystycznej,
otaczanie opieka amatorskiego ruchu artystycznego,

9) zatatwianie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych mstytucn kultury,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z prowadzeniem powiatowych instytucii
kultury,

11) zalatwianie spraw zwigzanych 2z organizowaniem i prowadzeniem
powiatowych bibliotek publicznych,

12) ustalanie zatozen programowo — artystycznych imprez kulturainych 0 zasiegu
powiatowym oraz nadzorowanie ich organizacii,
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5. W zakresie wspdlpracy:

1) nadzdr i wspolpraca z niw jednostkami:

a) szkolami ponadpodstawowymi,

b) specialnymi o$rodkami szkolno — wychowawczymi,

c) poradniami psychologiczno —~ pedagogicznymi,

d) osrodkami kultury.

6. W zakresie ochrony zdrowia:

1) przygotowywanie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztatcaniem i
likwidacjg publicznych zakiaddéw opieki zdrowoinej, zadawaniem statutu oraz
sprawowaniem nadzoru (opracowywanie projektu uchwal). Nadzor nad
przebiegiem reformy ochrony zdrowia na terenie powiatu,

2) przedkiadanie propozycji zmian w statucie na wniosek rady spoteczne;,

3) tworzenie i aktualizacja bazy danych na temat infrastruktury i wyposazenia,

4) kreowanie polityki inwestycyinej dia publicznych zaktadOw opieki zdrowotnegj,
w tym przygotowanie odpowiednich opracowan i uchwat Rady,

5) sprawowanie nadzoru nad atestowaniem, dystrybucjg i gospodarks aparatury [
sprzetu medycznego, ‘

6) planowanie, koordynowanie oraz nadzorowanie realizacji inwestycji,
modernizacji i remontdw jednostek stuzby zdrowia, - ‘

7) okreSlanie przeznaczenia, standardu aparatury i sprzetu medycznego oraz
wyrazanie zgody na dokonanie zakupu lub przejgcia darowizny takiego
sprzetu przez zakiad opieki zdrowotne,

8) crganizacja konkursu na stancwisko kierownika zakiadu opieki zdrowotnej
praz zastepcy kierownika zakladu w zakladzie, w ktorym kierownik nie jest

 lekarzem craz przygotowywanie dokumentacji celem nawigzania stosunku

pracy z osobg wybrang po zasiegnieciu opinii komisji konkursowej, jezell w

wyniku postepowania dwoch kolgjnych konkurséw kandydat nie zosta

wybrany z przyczyn ckreslonych w ustawie,

9) przygotowywanie projektu uchwaty o utworzeniu rady spolecznej,

10)przygotowywanie projekiow zarzadzer lub uchwal ¢ zmianie formy gospodarki
finansowe] samodzielnego zaktadu lub o jego likwidacji,

7. W zakresie lecznictwa: ' |

1) inicjowanie dziatai na rzecz podnoszenia jakoSci i zakresu swiadczen
leczniczych, '

2) wspdtpraca z organami Inspekcii Sanitarnej,

3) opracowywanie programow:

a) propagujacych zdrowy styl Zycia,

b) zmierzajacych do ograniczenia zapadalnosci na choroby cywilizacyjne
takich jak: choroby uktadu krgzenia, cukrzyca, nowotwory, AIDS, choroby
psychiczne.

4) wspomaganie i kontrola dziatari promujgcych zachowania prorodzinne,
finansowanych z budzetu powiatuy,

5) wspblpraca z pionem medycyny szkolnej i dziatami o$wiaty w Powiatowe]
Inspekgcji Sanitarns;,

6) czuwanie nad zabezpieczeniem specjalistycznej ambulatoryjnej opieki
zdrowotnej na terenie powiatu,

7) wspodtpraca z Kasg Chorych,

8) wspoldziatanie z Urzedem Nadzoru Ubezpieczen Zdrowotnych w zakresie
ksztattowania polityki zdrowotnej dolyczgcej ubezpieczen zdrowotnych
zgodnie z ustawg 0 powszechnym ubezpieczeniu zdrowotnym,
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9) stata wspotpraca z I1zba Lekarska, Izba Pielegniarek i Poloznych,

10) przygotowywanie projektow umow. zawieranych z rektorem panstwowej
uczelni medycznej na udostepnianie oddziatu szpitalnego (klinicznego), ktory
moze udzielat $wiadczen zdrowotnych o regionalnym obszarze dziatania

11) wykonywanie zadan zwigzanych z przewleklym leczeniem chorych na
gruzlice,

12) realizacja zadan zquanych z zapewnieniem kobietom w quy opieki
socjalnej, medycznej i prawnej oraz ochrony zdrowia psychicznego,

13) ‘prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywamem kosztow przewozu 0sOb
podlegajgcych przymusowe] hospitalizacii,

14) przygotowywanie projektéw decyzji o powolaniu osoby do pracy przy
zwalczaniu epidemii,

15) przygotowywanie projektow decyzji o wydaniu zwiok szko{om WYZSZym,

16) przygotowywanie zezwolen na sprowadzeme zwiok | szczgtkdw z obcego
panstwa,

17) sprawowame nadzoru nad przestrzeganiem - przepisdbw ustawy O
cmentarzach i chowaniu zmartych,

- 18) wystepowanie do samorzadu aptekarskiego w c:.elu ustalenia rozktadu godzin

pracy aptek ogolnodostepnych, :
19) nadz6r i wspdipraca z niw jednostkami:
a) Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,
b) Domami Pomocy Spoteczne.

8. W zakresie patologii spotecznych:

1) inicjowanie | wspomaganie dziatan w zakresie:

a) wczesnej interwencji dotyczacej uzaleznien - prowadzonej przez rozne
oérodki, instytucje i organizacje zajmujgce sie dziec¢mi i miodziezg oraz
poradnie przeciwalkoholowe,

b) wykrywanie patologii spolecznych poprzez organizacie i koordynacie akgji
badan,

c) obejmowanie opieka profilaktyczng t edukacyjng w zakresie prof laktyki
uzaleznien dzieci i mtodziezy,

d) czuwanie nad egzekwowaniem przepisow prawa W zakres;e sprzedazy |-

podawania alkoholu oscbom ponize] 18-go roku zycia oraz sprzedazy
wyrobdw tytoniowych,

- e) kierowanie zmianami systemowymi- -w -.zakresie -organizacji ustug
leczniczych i rehabilitacyjnych dla oséb uzaleznionych oraz cztonkdw ich
rodzin.

§29

Do zakresu dziatania stanowiska do spraw Zarzgdzania Kryzysowego, Ochrony
lLudnosci i Spraw Cbronnych nalezy w szczegoinoéci:

1)
2)

3)
4)

)

organizacja systemu tgcznosci dla potrzeb Starosty w sytuacjach kryzysowych,
manitorowanie, alarmowanie ludnosci oraz koordynowanie dziatan ratowniczych i
porzgdkowo-ochronnych,

opracowywanie powiatowych plandw ochrony ludnosci,

szacowanie strat w sytuacji wystgpienia kryzysu oraz programowanie procesu
odbudowy,

wspotpraca z organizacjami pozarzadowymr w dziedzinie ochrony ludnosci,
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§30

Do zakresu dziatania stanowiska do spraw Promocji i Pozyskiwania Srodkéw
Pozabudzetowych nalezy w szczegdinosci:

1) gromadzenie informacii © programach pomocowych Unii Europejskiej,

2) nadzor nad wdrazaniem i realizacjg programow pomocowych kierowanych z Unii
Europejskiej,

3) pozyskiwanie informacji i nadzor nad realizacig programdow krajowych i
zagranicznych w zakresie pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych ze
szczegblnym uwzglednieniem rozwoju obszaréw wiejskich i rolnictwa, zwalczania
bezrobocia, aktywizacji zawodowej, a takze ochrony zdrowia | pomocy spoteczngj
W powiecie,

4) udziat w szkoleniach zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkdw pozabudzetowych,

5) przekazywanie informacji dia gmin wchodzacych w sktad powiatu o aktualnie
dostepnych Srodkach pozabudzetowych, mozliwosciach i zasadach niezbednych
do ich pozyskania,

6) udzielanie pomocy gminom wchodzacym w sklad powiatu 1 organizacjom

spozarzadowym w powiecie w zakresie opracowywania wnioskow pomocowych,

7) gromadzenie informacji o przyznanych i wykorzystanych  Srodkach
pozabudzetowych z terenu powiatu z podziatem na tzw. Programy iwarde i
migkKie,

8) organizowanie spotkart i szkolenie oséb w gminach, organizacjach

pozarzadowych w ramach powiatu wytypowanych do pozyskania $Srodkow
pozabudzetowych,
9) uczestniczenie w pracach zespotow problemowych do spraw walki z bezrobociem
i aktywizacji zawodowej mieszkancow pawiatu,
10)wspdluczestniczenie w przygotowaniu strategii powiaty,
11)realizowanie przedsiewzie¢ majgcych na celu zwalczanie bezrobocia, aktywizacje
zawodowa, a w szczegbinosci rozwoj obszardw wiejskich,
12}promocja powiatu,
13)wspodtpraca z organizacjami pozarzadowymi,
14)wspdtpraca z Powiatowym-Urzedem Pracy
15)wykonywanie innych zadarn zleconych przez Starosteg Iub Zerzad
16)wspdtpraca z partnerami zagranicznymi. _

ROZDZIALT
ZASADY FUNKCJONOWANIA STAROSTWA

§31

Pracownicy Starostwa sg odpowiedzialni przed bezposrednim przetozonym za

wykonywanie powierzonych zadan, a w szczegolnosci za:

1) zgodne z prawem opracowanie projektow uchwat Rady | Zarzgdu i projektow
decyzji,

2) witasciwe przyjmowanie i zatatwianie interesantow,

3) terminowe zatatwianie spraw,

4) doktadna znajomos¢ przepisdw prawnych na swoim stanowisku pracy,

5} rzetelne rozpatrywanie skarg i wnioskow.
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6) zapewnienie warunkow stuzgcych koordynacji dziatah w razie zdarzen
kryzysowych w tym koordynacji prac zwigzanych z organizacig systemu
zarzadzania kryzysowego,

7) realizacja obowigzku $wiadczen rzeczowych i osobistych,

8) organizowanie, kierowanie {1 koordynowanie akcjami zwalczajgcymi klgski
sywiolowe oraz nakiadanie obowigzku Swiadczert osdb i rzeczowych w
przypadku nie wystarczajgcych $rodkéw - bedacych w dyspozydii Stamsty dla
zwalczania tych klesk,

9) wspoldziatanie z wiasciwymi organami administracii quowej i samorzadowej
zajmujgcymi sie reagowaniem w sytuacjach kryzysowych,

10) wspoipraca z instytucjami realizujgcymi staty monitoring srodowiska,

11) tworzenie warunkdw i koordynowanie dziatann w zakresie udzielania i odbioru
pomocy humanitarnej,

12) - organizacja i nadzor nad funkcjonowaniem systemu wykrywania l-ala_rmowama,

13) wykonywanie zadan stuzby dyZzurnej Starosty,

14) udziat w akcjach zapobiegawczych na wezwanie organdw ruchu lotniczego w
razie zagrozenia bezpieczenstwa statku powietrznego,

15) planowanie ewakuacji ludzi i zwierzat na wypadek powodzi craz planowanie
koordynacji prowadzenia dziatan na-terenie powiaty,

16) planowanie i programowanie -dziatan ratowniczych na terenie powiatu
zwigzanych z zagrozeniem

17) opracowywanie plandw i realizacja akgji kurierskiej i postanczej,

18) zapewnienie pomieszczert zastepczych dla mieszkancow  czasowo
ewakuowanych ze strefy niebezpieczenstwa oraz organizacja ich przeniesienia
do tych pomieszezen,

19) wydawanie decyzji 0 zajeciu nieruchomosci na zakwaterowanie sit zbrojnych
przejéciowe w stosunku do nieruchomosci Powiatu i Skarbu Parstwa,

20) realizowanie programow wynikajgcych z polityki wojewodziwa w zakresie
ochrony ludnosai,

21) organizowanie systemu fgcznosci alarmowe} | wspdldziatanie miedzy
podmiotami uczestniczgcymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu,
22) uzgodnienie wprowadzenia przez dowddce jednostki wojskowe] zakazu wstepu
na grunty zajete przez zakwaterowanie Sit Zbrojnych iub wykorzystanie na cele

obronnosci i bezpieczenstwa Panstwa,

. 23) prowadzeme analiz i prognoz datyczqcych pozardw, kiesk zywiotowych i innych -

zagrozen,
24) prowadzenie analizy sit i $rodkéw krajowego systemu ratowniczo-gérniczego na
obszarze powiatu,

25) organizowanie systemu tgcznosci alarmowe] | wspéldziatania miedzy
podmiotami uczestniczacymi w dziataniach ratowniczych na obszarze powiatu,
26) przygotowywanie wnioskow i uwag dotyczgcych funkcjonowania stuzb, inspekeji

i strazy w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa powiatu,
27) monitorowanie funkcjonowania stuzb, inspekcii | strazy w  zakresie
bezpieczenstwa powiatu,
28) przygotowanie wraz ze stuzbami, |nspekqam| i strazami programow majgcych
na celu podniesienie bezpieczenstwa w powiecie,
29) wdrazanie tych programow.
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Pozostata korespondencje wysyta sie listami zwyktymi.

5. Kazde pismo powanno by¢ zredagowane w taki sposob aby adresat bez trudu
mogt zrozumied jego tresc.

6. W pismach wysytanych w miare potrzeb nalezy zamieSci¢ dane o osobie
prowadzagcej sprawe (imig i nazwisko, nr pokoju i godziny pracy).

7. Jezeli z tredci pisma wynika, Zze nalezy udzielic¢ tylko odpowiedzi to kopig tej
odpowiedzi i pismo wpina sie do jednej teczki korespendencyjne).

‘8. Pisma nie wymagajgce odpowiedzi przed wpieciem do feczki korespondencji
pracownik oznacza adnotacig ,bez odpowiedzi”.

| ROADZIAL. 9
ZASADY PODPISYWANIA (APROBATY) PISM | DECYZJI

§36

1. Starosta podpisuje osobiscie:
1) zarzadzenia i decyzje,
2) korespondencje kierowang do:
a): Prezydenta Rzeczypospolitej Potskiej,
b) Marszatka Sejmu i Senatu,
c) Postdw i Senatordw,
d) Prezesa Rady Ministrow,
e) Minjstrow i Kierownikow Urzedéw Centralnych,
f) Wojewodow,
g) Marszatkdw Sejmikdw Wojewodzkich,
h) Starostdow.
odpowiedzi na wnioski i interpelacje radnych,
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,
odpowiedzi na skargi i wnioski,
) wnioski 0 nadanie orderdw i adznaczen panstwowych,
7) zawierane porozumienia,
8) upowaznienia do wydawania decyzji,
9) pisma zastrzezone do podpisu Starosty odr@bnymi przepisaml
2. W czasie nieocbecnoéci Starosty lub niemoznoéci petnienia: przezer obowigzkéw
dokumenty okre$lone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta, a do czasu jego wyboru
Sekretarz.
3. Wicestarosta 1 Sekretarz podpisujg pisma it dokumenty w zakresie swego
- dziatania oraz w ramach upowaznien udzielonych im przez Staroste.
4. Naczelnicy Wydziatow podpisujg biezaca korespondencie dotyczacg pozostatych
spraw w zakresie dziatania Wydziatow.

SRR

§37

1. Dokumenty, decyzje i pisma przedstawiane do podpisu Staroscie, Wicestaroscie i
Sekretarzowi winny by¢ uprzednio parafowane przez Naczelnika Wydzialu.

2. Dokumenty, pisma i decyzje przedkiadane do podpisu Naczelnika Wydziatu winny
by uprzednio parafowane przez pracownika, ktory je przygotowat.

3. Podpis osoby akceptujgcej lub sporzadzajgcej dokumenty pisma, decyzje winien
by¢ umieszczony na ostatniej stronie kartki w lewym dolnym rogu.
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ROZDZIAL 8
OBIEG DOKUMENTOW

. KORESPONDENCJA WPLYWAJACA
§32

. Korespondencja wplywajaca do Starostwa jest niezwlocznie rejestrowana w

dzienniku korespondencji wplywowej w Sekretariacie.

Oznacza to:

a) nadanie korespondencji pieczeci i daty wplywu na pismie z podpisem
osoby rejestrujgesy,

b) wpisanie do dziennika korespondencji wpltywaigcej pisma pod koiejnym
numerem 1 naniesienie tego numeru do pieczeci wplywu na
korespondencii.

. Po wykonaniu czynnosci okre$lonych w ust. 1 Sekretariat przekazuje

korespondencie Sekretarzowi, kidry nanocsi oznaczenia literowe (symbole)

Wydziatdw | kombrek orgamzacyjnych i ewentualne dyspozycie ¢o do

zatatwienia sprawy.

. Nastepnie korespondencja kisrowana jest przez Sekretariat wg wiasciwosci

rzeczowej do Starosty | Wicestarosty, a po jej zwrocie do Wydzialdw | komdérek

organizacyjnych Starostwa do dalszego zatatwienia.

§33

. Korespondencja Rady i komisji Rady rejesirowana jest w dzienniku
korespondenciji w Sekretariacie i niezwlocznie kierowana do Biura Rady.

§34

. Korespondencja zawierajgca jedynie imie i nazwiske adresata bez opatrzenie
jej pieczecig tub logo nadawcy winna byé traktowana jako prywatna i nie
podlega rejestracii.

. Jezeli okaze sie, ze korespondencia ta nie miata charakteru prywatnego,
adresat przedkitada ja niezwlocznie do rejestracii.

. KORESPONDENCJA WYSYLANA
§35

. Wydzialy i komorki organizacyjne Starostwa wysylajg korespondencie za
posrednictwem Sekretariatu.

. Wysylka korespondencji jest rejestrowana przez Sekretariat.

. Listami poleconymi wysyta sie korespondencie zwigzang z istotnymi sprawami
zwigzanymi z prowadzonym postepowaniem administracyjnym lub sgdowym.

. Za zwrotnym potwierdzeniem odbioru wysyta sie korespondencje ckreslong w
Kodeksie Postepowania Administracyjnego lub inng istotna wedtug oceny
Wydziatu
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§41

Przy opracowywaniu projektow aktow prawnych nalezy kierowaé sie nastepujgcymi

podstawowymi zasadami:

1) postanowienia projekiu nie mogg by¢ sprzeczne z dbowiqzujqcym aktuainie w
danej dziedzinie ustawodawstwem,

2) projekt nie moze zawieraC postanowien wykraczajqcych poza granice
upowaznienia ustawowego, a takze wkraczaC w sfere spraw zastrzezonych do
kompetencji innych organéw.

-§42
Projekty akidw prawnych powinny skiadac sig z:

1) tytutu,
2) podstawy prawnej,

3) tresci.

§43

1. Tytut projektu aktu prawnego powinien sidadac s-iég. Z nastepujacych. czesci:

1} oznaczenie aktu np. uchwata Nr ... 102 lub zarzgdzenie Nr ... 102,
2) oznaczenie organu wydajgcego akt np. rada, zarzad tub starosta,
3) daty,
4) zwiezlego okreslenia przedmiotu normowanego danym aktem.
2. Poszczegbine czesci tyfulu podawal nalezy w oddzielnych wierszach, w
kolejnosci okreslonej w ust. 1 niniejszego paragrafu.

§44

1. Podstawe prawng zamieszczaé nalezy w projekcie aktu prawnego bezposrednio
po tytule danego akiu, przyktadowo przez uzycie okresleri ,Na podstawie ustawy
zdnia....... zarzadza sie lub pastanawia sie, co nastepuje”.

2. Podstawe prawna do wydania akiu -prawnego stanowig odpowiednie przepisy

- prawa materialnego oraz przepisy okreslajace kompetenqe danego organu do
wydania tego rodzaju aktu.

w3y W podstawie prawnej nalezy podac odpovwedme przeplsy przez podanie

konkretnego artykutu (paragrafu), ustepu, punktu i litery (peinej nazwy i daty aktu)
ustawy, rozporzadzenia itp. .. stanowigcego podstawe prawng danego aktu, a w
nawiasie miejsce jego ogtoszenia, humer i pozycje w organie promuigacyjnym.

§45

1. Tresc¢ aktu prawnego powinna zawieraé:
1) osnowe {j. wlasciwe unormowanie lub rozstrzygniecie sprawy,
2) wskazanie wykonawcy lub wykonawcow aktu,
3) gdy jest to konieczne okre$lenie terminu wykonania postanowien aktu
prawnego oraz organu ktoremu nalezy ziozy¢ sprawozdanie z realizacii
postanowien akiu,
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4. Jezeli dokumenty, decyzje i pisma majg by¢ zaopiniowane przez radce prawnego,
to przed ich przediozeniem do podpisu uzupetnia sig je o te opinig.

ROZDZIAL. 10
ZASADY | TRYB POSTEPOWANIA PRZY OPRACOWYWANIU ! WYDAWANIU
AKTOW PRAWNYCH

§38

1. Zasady niniejsze dotyczg opracowywania projektow aktow prawnych Rady i
Zarzadu Powiatu oraz Starosty, a takze projekidw uchwat Rady wnoszonych na
sesje przez Zarzgd zwanych dalej ,projektami aktow prawnych”, a takze sposobie
ich realizacji.

2. Projekty aktow prawnych przygotowujg naczelnicy Wydziatow 1 komorki
organizacyjne Starostwa na polecenie Starosty, bgdz z wlasnej inicjatywy w
przypadkach, gdy wynika to z przepisow prawa lub faktycznych potrzeb
wymagajacych uregulowania.

3. Projekt kazdego aktu prawnego wymaga opinii radcy prawnego

" 4. Do projektu aktu prawnego nalezy przygotowac na . odrgbnej karcie’ Jego
uzasadnienie, a gdy z projektu wynikajg skutki finansowe to nalézy je rowniez
wykaza¢ w uzasadnieniu.

5. Projekt aktu prawnego musi odpowiadad zasadom techniki legislacyjnej.

6. Projekt aktu prawnego speiniajgcy warunki okreslone w ust. 3, 4 i 5 przedktada
sie do zaopiniowania Zarzadowi Powiatu, @ nastgpnie Starosta kieruje go do
Przewodniczgcego Rady.

7. Po uzyskaniu pozytywnej opinii wiasciwej rzeczowo Komisji Rady, projekt aktu
prawnego przedkiadany jest Radzie do uchwalenia..

§39

1. Akty prawne powszechnie obowigzujgce ustanawiajg;

1) Rada Powiatu w formie uchwat okreslonych przepisami prawa i Statutem.

2) Zarzad Powiatu w formie =zarzadzen porzqdkowych w - przypadkach
- okreslonych ustawg o samorzgdzie powiatowym. - .
“Zarzgdzenia te wymagaja zatwierdzenia na najblizszej SeSjl Rady

.3) Starosta w formie zarzadzen w sprawach nie cierpigcych zwioki zwigzanych z
bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego, czynnoéci te wymagajq
zatwierdzenia na najblizszym posiedzeniu Zaquu

§40

Starosta wydaje réwniez akty prawne wewnetrznego urzedowania w formie
zarzgdzen i decyzji.
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4) wekazanie w miare poltrzeby przepisdéw uchylonych danym akiem z podaniem
rodzaju, daty i tytulu uchylonego aktu oraz gdy akt byt publikowany w
Dzienniku Urzedowym Wojewddziwa numeru i pozycii Dziennika.

5) Okreélenie terminu wejscia w zycie z tym, ze nie nalezy stosowad klauzuli
nadania aktowi mocy wstecznej, a takze w miare potrzeby sposéb ogltoszenia
aktu.

§46

. Tresé aktdw prawnych, uchwat Rady i zarzgdzen Zarzgdu oraz Starosty dzieli sie
na paragrafy, w ktérych ujmowaé nalezy kazde samodzielne postanowienie.
JeZeli wglad na przejrzystosé trescl aktu przemawia za dalszym jego podziatem,
to paragrafy mega byé podzielone na ustepy rozumiane jako samodzielne zdania
I oznaczone cyfrg arabskq z kropka, a gdy zachodzi potrzeba ustepy mogg byé
dzieione dalej na punkly oznaczone cyframi arabskimi z nawiasem z prawej
strony.

Punkty natomiast mogg by¢ dzielone na litery z nawiasem z prawej strony z tym,
ze kazdy punkt i litere pisze sie od nowego wiersza.

. Przy cytowaniu (powoiywamu) odpowsedmego przepisu stosowac nalezy
nastepujgce skraty: :

1) dla artykutu — ,art.”,

2) dla paragrafu - ,§",

3) dia ustepu — ust”,

4) dia punktu -,pkt.”,

5) dla litery — ,lit.".

§47

. Do opracowanych projektow akiéw prawnych wedlug zasad ckreslonych w
paragrafach poprzedzajgcych, nalezy zalgezy¢ uzasadnienie projekiu,

. Uzasadnienie do projektu powinno w sposdb jasny i wyczerpujgcy, a
jednoczesnie zwigzly | konkreiny przedstawi¢ stosunki faktyczne i prawne w
dziedzinie stanowigcej przedmiot objety uregulowaniem.
Winny w nim by¢ przytoczone w formie syntetycznej argumenty przemawiajace)
za polrzebq i celowoscig wydania danego akiu.

. Pod uzasadnieniem prcqektu podpisuje sie Starosta, jako Przewodniczacy

Zarzgdu.,

§48

. W przypadku, gdy wynika to wyraznie z przepiséw lub gdy wymaga tego
charakter | waga normowanej danym aktem sprawy nalezy projekt aktu prawnego
uzgodnié z zainteresowanymi Komisjami Rady.

. Projekty winny by¢ uzgodnione ze Skarbnikiem w sprawach wywoiujapych skutki
finansowe.
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§49

1. Whnioskodawca i jednostki organizacyjne opiniujgce projekty powinny dgzy¢ do
uzgodnienia rozbieznosci stanowisk w drodze bezpo$redniej konsultacl, a w
przypadku uzgodnienia stanowisk, wnioskodawca obowigzany jest sporzadzié
odpowiednia notatke informacyjna wyjasniajgca na czym polega roznica
stanowisk miedzy poszczegdlnymi jednostkami opiniujgcymi a wnioskodawcsg
oraz z jakich wzgledéw wnioskodawca nie moze podzieli¢ stanowiska jednostek
opiniujgeych.

2. Po dokonaniu uzgodnier wnioskodawca projektu aktu prawnego przedstawia go

- w 2 egzemplarzach wraz z dowodami uzgodnien (moze to by¢ wycigg z protokotu
np. Komisji Rady, gdy one opiniowaly projekt) w celu uzyskania opinii Radcy
Prawnego w-celu ostatecznego zaopiniowania aktu, a po otrzymaniu pozytywne;
opinii przedstawia projekt Staroscie albo Wicestaroscie zgodnie z wiasciwoscig
dziatania do aprobaty.

Po uzyskaniu aprobaty projekt jest kierowany na Zarzad.

§50

1. Rejesir centralny aktow prawnych wydanych przez Staroste i Zarzad prowadzi
Wydzial Organizacji, Nadzoru | Spaw Obywateisklch

2. Rejestr ten zawiera rubryki:
1) numer porzadkowy w danym roku kalendarzowym,
2) date podpisu aktu,
3) przedmiot sprawy.

3. Po zarejestrowaniu aktu nalezy na nim wpisac po nazwie aktu numer porzadkowy
wynikajacy z zapisu w rejestrze tamany przez rok kalendarzowy.

ROZDZIAL 11
ORGANIZACYJNE ZABEZPIECZENIA REALIZACJI INTERWENCJI POSELSKICH
| SENATORSKICH ORAZ WNIOSKOW KOMISJI RADY, A TAKZE INTERPELACJI
I WNIOSKOW RADNYCH '

§51

1. Whioski Komisji Rady, interpelacje i wnioski radnych oraz interwencje i wnioski
poselskie rejestruje Biuro Rady, po czym przekazuje je wiasciwym Naczelnikom
Wydziatdw i komérkom  organizacyjnym  Starostwa lub  jednostkom
organizacyjnym administracji zespolonej do realizacji.

2. Jednostki organizacyjne, ktére otrzymaty do realizacji interpelacje, wnioski lub
interwencje dokonujg ich dogtebnej analizy | przygotowujg wyczerpujace
odpowiedzi, a nastepnie przedkiadajg je do podpisu Staroscie.

3. Odpowiedzi musza by¢ udzielone w terminie 14 dni od daty zgtoszenia.

4. Qdpowiedzi otrzymujg '

1) na interpelacje i wnioski Radnych
a) Radny skiadajgcy wniosek lub interpelacje,
b) Biuro Rady.
2) na interwencje i wnioski Postéw oraz Senatorow:
a) zgtaszajacy wniosek lub interwencje Poset lub Senator,
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8. Nadzér nad-zatatwieniem skarg, wnioskow i listéw sprawuje Naczelnik Wydziatu
Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich, ktory raz w roku przedstawia
Zarzadowi analize rozpatrywanych skarg, wnioskow i listow.

9. Wydziat Organizacfi, Nadzoru i Spraw Obywatelskich zapewnia informacje
wizualng o dniach i godzinach przyjeé Obywaten przez Staroste i Wicestaroste
oraz Sekretarza., :

ROZDZIAL 13
ORGANIZOWANIE KONTROLI WEWNETRZNEJ W STARCSTWIE
@ Kontrola wewnetrzna obejmuje czynnosci polegajgce na:

1) ustaleniu stanu faktycznego,

2) badaniu zgodno$ci podejmowanych rozstrzygntec z aktami normatywnyml
3) ustalaniu przyczyn i skutkdw stwierdzonych nieprawidtowosci, jak rowniez oséb
J_ za to odpowiedzialnych,
# i 4) wskazanie sposobu 1 Srodkéw umozliwiajgcych usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowosci i uchybien w zaleceniach pokontrolinych,
:+ 5) wskazanie przykladow sumiennej i dobrej pracy oraz wzoréw do naéladowap'ia.

ar ey 2
ErAe

2 §56
7. Do przeprowadzenia kontroli upowaznieni sg;

- 1) Starostd, Wicestarosta i Sekretarz we wszystkich sprawach zwiazanych z
funkczjoﬁowanlem Starostwa i realizowaniem zadan,

2) Skarbni }; W zakresie gospodarowama Srodkami budzetowyma oraz prowadzema
rachunkowosci, i

3) Zarzad w sprawach zwigzanych z dziatalnoscig pOW|atu [ jednostek powiatowych
.oraz stuzb, inspekcji i strazy,

4) Naczelnik Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich w zakresie

dyscypliny pracy, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie

informaciji nigjawnych, instrukcji - kancelaryjnej i- Kodeksu Postgpowania

Administracyjnego oraz w zakresie dziatania zgodnego z prawem .

-Rewident finansowy — we wszystkich sprawach zwigzanych z gospodarkg

finansowg Starostwa, powiatowych jednostek organizacyjnych oraz stuzb,

inspekciji 1 strazy po udzieleniu petnomocnictwa do kontroli przez Zarzad (w

przypadku kontroli zewnetrznej).

(83
-

§57

Kontrola wewngtrzna moze mieé charakter:

1) kontroli wstepnej, ktéra ma na celu zapobieganie niepozadanym lub nielegalnym
dziataniom poprzez badanie zamierzonych dyspozycji i czynnosci przed ich
dokonaniem,

2) kontroli biezgcej, kidra ma na celu stwierdzenie prawidlowego, zgodnego z
ustalonym porzadkiem wykonywania czynnosci, a takze wszelkich operacji
gospodarczych oraz finansowych w toku ich wykonywania,
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b) Biuro Rady.
3) na wniosek Komisji Rady:
a) Komisja Rady,
b) Biuro Rady.
5. Whnioski Komisji Rady Biuro Rady przekazuje niezwlocznie Sekretarzowi, ktory
przedidada je na posiedzenie Zarzgdu.
Zarzad podejmuje decyzje o sposobie realizacji wnioskow.

§52

Odpowiedzi nie uwzgledniajgce wnlosku lub interpelacii wymagajq szczegotowego
uzasadnienia.

§53

Nadzoér nad wykonaniem postanowien niniejszego rozdziatu sprawuje Biuro' Rady,
ktére w | kwartale kazdego roku informuje Staroste o przebiegu realizacji interpelacl,
interwencji | wnioskéw zgtaszanych w roku ubieglym i dokonuje oceny tej realizacji.

ROZDZ!AL 12
ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA, ROZPATRYWANIA | ZALATWIAN[A SKARG |-
WNIOSKOW ORAZ LISTOW OBYWATELI

§54

1. Skargi, wnioski i listy adresowane do Starosty rejestrowane sg w Sekretariacie
Starostwa, a nastepnie przekazywane poprzez Wydziat Organizacji, Nadzoru |
Spraw Obywatelskich do zatatwienia wiasciwemu Naczelnikowi Wydziatu lub
komaorce organizacyjnej.

2. Skargi i wnioski, w ktorych niemozliwe jest ustalenie jednostki pOW|atowej,
zatatwia Wydziat Orgamzaql Nadzoru i Spraw Obywatelskich.

3. Skargi i wnioski, ktérych merytoryczne zatatwienie nie nalezy do Starosty,
niezwlocznie przesytane sg przez Wydzial Organizacji, Nadzoru i Spraw
Obywatelskich do wiasciwych rzeczowo jednostek organizacyjnych powratu ktore
obowigzane sag zatatwic je w terminie i zgodnie z prawem.

4. O sposobie zatatwienia skargi, wniosku i listu nalezy pomformowac osobeg
wnoszaca, a jedng kopie przekaza¢ do Sekretariatu w celu odnotowania
zalatwienia skargi w rejestrze oraz do Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Spraw
Obywateiskich.

5. Wydziat Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich prowadzi centrainy Rejestr
Skarg, Whnioskéw i Listow wplywajacych do Starostwa.

6. Skargi, wnioski i listy zatatwiane sg przez Naczelnika Wydziafu fub pracownika
komérki organizacyjnej w Starostwie.

7. Naczelnik Wydziatu ponosi odpowiedzialnosé za:

1) rzetelne i terminowe oraz zgodne z prawem za{atmeme skarg, wnioskow i
listow,

2} wiasciwag klasyfikacje,

3) opracowywanie potrocznych analiz i przekazywanie ich Naczelnikowi Wydziatu
Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich.
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3) kontroli nastepnej, kiéra ma na celu badanie dokumentow odzwierciedlajgcych
czynnosci juz dokonane.

§58
Kontrola moze by¢ prowadzona jako:
1) kontrola formalna tj. badanie prawidtowosci dokumentdw, sprawozdan, ewidencii
w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami,
2) kontrola rachunkowa {. badanie prawrd’rowosm dma&an arytmetycznych zawartych
w dokumentach i sprawozdaniach,
3) kontrola merytoryczna tj. badanie rzetelno$ci gospodarncéci | zasadno$c

wszelkich operacji gospedarczych z ftrescig badanych dokumentdw i
obowiazujacymi przepisami.

| §59

1. Dziataino$¢ kontrolna Starostwa prowadzona jest w oparciu o
1) roczny plan kontroli wewnetrznej,

2) raczny plan kontroli zewnetrznej.

2. Projekty rocznych plantw kontroli opracowuje Naczelnik Wydziatu Organizacj,
Nadzoru i Spraw Obywatelskich w porozumieniu ze Skarbnikiem w zakresie
kontroli finansowe).

3. Projekty rocznych plandw kontroli w Starostwie zatwierdza Starosta.

4. Projekty rocznych plandw kontroli w Starostwie zatwierdza Zarzgd.

§60

Plan kontroli zawiera:

1) nazwe jednostki przewidzianej do kontroli,

2) forme kontroli,

3) cel, przedmiot i zakres koniroli,

4) przewidywarny termin rozpoczecia i zakoriczenia kontroli.

§61 |

1. Kontrolujgcy przed rozpoczeciem kontroli uprzedza kontrolowanego na 3 dni
przed terminem kontroli ustnie lub pisemnie.
2. Kontrole prowadzi sie w dniach i godzinach pracy kontrolowanego.

§62
Do obowigzkéw kontrolujacego nalezy:
1) rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego,

2) przy stwierdzeniu nieprawidtowosci nalezy ustali¢ przyczyny i skutki,
3) wskazanie os6b odpowiedzialnych za stwierdzone nieprawidtowosci.
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§63

1. Przeprowadzajgcy kontrole sporzadza z kontroli protokét w 3 egzemplarzach z

przeznaczeniem:

1) egzemplarz dla kontrolowanego,

2) egzempiarz dla przetozonego,

3) egzemplarz do akt.

2. W protokole zamieszcza sie stwierdzone nieprawidlowosci, ustalone
przyczyny. -
Protokoét koriczy sie wnioskami.

§64

1. Protokét podpisujg kontrelujacy i kierownik jednostki konfrolowanej lub komarki
arganizacyjnej.

2. Odmowa podpisu protokotu przez kontrolowanego winna by¢ omowiona przez
kontrolujgcego co nie zmienia ustaler zamieszczonych w protokole.

3. Od ustalen w protokole kontrolowanemu stuzy ztozenie wyjasnien lub zastrzezen
w terminie 7 dni od dnia podpisania protokotu do Zarzadu. : i

4. Stanowisko Zarzgdu jest ostateczne.

ROZDZIAL 14 ) )
TRYB EWIDENCJONOWANIA | REALIZAGJI ZALECEN | WNIOSKOW
POKONTROLNYCH ORGANOW KONTROLI

§65

1. Whystapienia pokontrolne kierowane do Starosty ewidencjonuje Wydziat
Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywateiskich.

2. Zaewidencjonowane wystapienia pokontrolne Wydziat Organizacji, Nadzoru i
Spraw Obywatelskich przekazuje do realizacji zainteresowanym jednostkom
organizacyjnym oraz czuwa nad ich wykonaniem.

3. Naczelnicy, komorki . organizacyjne i kierownicy jednostek powiatowych
przygotowujg propozycie ich wykonania i przedktadajg do podpisu Staroscie.

4. Naczelnik Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Spraw Obywatelskich raz w.roku
sktada Zarzadowi informacje o sposobie wykorzystania i realizacji wnioskow
pokontrolnych organdw kontroli.

ROZDZIAL 15
POSTANOWIENIA KONCOWE
§66

Wzdr upowaznienia do wydawania decyzji administracyjnych w imieniu Starosty
stanowi zatgcznik Nr 1 do Regulaminu.
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§67

Szczegbtowe zasady obiegu dokumentéw i znakowania akt okresla Instrukcija
Kancelaryjna.

§68

Wydziaty i komorki organizacyjne Starostwa przy znakowaniu akt uzywajg symboli
jak w schemacie Tymczasowej Struktury Organizacyjnej Starostwa Powiatowego w
Sztumie, ktory stanowi zatacznik Nr 2 do Regulaminu.

§69

Do czasu wytonienia organdw powiatu sztumskiego zadania i kompetencje
przypisane Staroscie, Wicestaroscie, Zarzgdowi i Radzie Powiatu realizuje Osoba
Petnigca Funkcje Organow Powiatu powotana przez Prezesa Rady Ministrow.

§70

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Osobe Petnigca Funkcje
Organdéw Powiatu dziatajgcg za Rade Powiatu w Sztumie.

A

'@STA

g\%gundw Powiatu

L L)d a .
mgr Ryszard 2dziebtowski

{sobg i"einiq( ?



