Uchwala nr VII/36/2007
Rady Powiatu Sztumskiego
z dnia 30 stycznia 2007

w sprawie trybu zlecania zadan publicznych, udzielania dotacji, sposobu jej rozliczania oraz
sposobu kontroli wykonywania zleconego zadania

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 22 i art. 12 pkt 11 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.), art. 118
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U z 2003 r. Nr
15, poz 148 z pozn. zm.) oraz Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego io wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z pdézn. zm.) Rada Powiatu
Sztumskiego uchwala, co nastepuje:

§1

1.  Tryb postgpowania w sprawie zlecania przez Powiat Sztumski zadan publicznych,
udzielania dotacji, sposobu jej rozliczania oraz sposobu kontroli wykonywania zleconego
zadania stanowiacy Zalacznik nr 1 do niniejszej Uchwaly

2. Wzor oferty realizacji zadania publicznego — stanowigcy Zatacznik nr 2 do Uchwaly.
3. Wzér umowy o wykonanie zadania publicznego — stanowiacy Zatacznik nr 3

do Uchwatly.

4. Wzér sprawozdania z wykonania zadania — stanowiacy Zatacznik nr 4 do Uchwaty.

§2

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Zarzadowi Powiatu.

§3

Traci moc Uchwatla nr XX/18/2004 Rady Powiatu Sztumskiego z dnia 27 marca 2004
roku w sprawie okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji z budzetu Powiatu
Sztumskiego podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw publicznych 1 nie dzialajacych
w celu osiagniecia zysku na realizacje zadan powiatu sztumskiego, rozliczania dotacji oraz
kontroli wykonywania zadan.

§4

Uchwata wchodzi w zycie 14 dni po ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego.
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UZASADNIENIE

01 stycznia 2006 roku weszlo w zycie Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki
Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania
publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanic zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207), kidre zastgpilo
dotychczasowy akt wykonawczy do ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci
pozytku publicznego i1 wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdéz zm.).

Regulacje zawarte w powolanym wyzej rozporzadzeniu bezposrednio dotycza
organéw = administracji publicznej oraz organizacji pozarzadowych 1 podmiotéw
wymienionych w art. 3 ust. 3 w/w ustawy. Zmienione w akcie prawnym wzory ofert, umdow,
sprawozdan s uproszezone i bardziej doprecyzowane, co spowoduje skuteczniejsza kontrole
wykorzystania §rodkéw publicznych. :
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Zalqegnik nr I

do Uchwaly nr VII/36/2007
Rady Powiatu Sttumskiego
z dnia 30 stycznia 2007

TRYB POSTEPOWANIA DOTYCZACY ZASAD ZLECANIA PRZEZ POWIAT
SZTUMSKI ZADAN, UDZIELANIA DOTACII, SPOSOBU JEJ ROZLICZANIA ORAZ
.SPOSOBU KONTROLI WYKONYWANIA ZLECONEGO ZADANIA

§1.

1. O wudzielenie dotacji moga ubiegaé¢ sie organizacje pozarzadowe oraz inne podmioty
okreslone w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnodci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.), dzialajace w sferze
zadan publicznych.

2. Zlecanie realizacji zadan publicznych, o ktdrych mowa w ust. 1 moze nastapi¢ w formie:

a) powierzenia wykonywania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji
na finansowanie ich realizacji,
b) wspierania zadan wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

3. Udzielanie dotacji na realizacj¢ zadan publicznych nastgpuje po ogloszeniu przez Zarzad
Powiatu Sztumskiego otwartego konkursu ofett przeprowadzonego na podstawie Ustawy
7z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego io wolontariacie

(Dz.U. Nr 96, poz. 873 z péz. zm.). -

4. Tnformacje o konkursie oglasza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej Starostwa Powiatowego w Sztumie, na tablicach ogloszen w siedzibie
urzedu oraz w lokalnej prasie. Informacja powinna zwierad;

Dzakres i rodzaj zadan, ktére moga byé zlecone do realizacji podmwtom o ktorych mowa

w1,

2)forme zlecenia zadah oraz wysoko$é srodkéw publicznych na reahzach poszczegolnych
rodzajow zadan.
5. Celem konkursu jest dokonanie wyboru najlepszych ofert z zakresu realizacji

§2

Wysokosé srodkow finansowych na realizacje zadat zleconych okresla Rada Powiatu w
uchwale budzetowe;.

§3

Dotacje nie beda udzielane na:

1) prowadzenie dzialalnosci gospodarczej,

2) zakupy inwestycyjne i remonty, ktérych realizacja nie jest integralng czgseig zleconego
zadania, .

3) dziatalno$¢ polityczng i religijna,
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§4

1. Zlecenie zadania i udzielenie dotacji odbywa sie po przeprowadzeniu otwartego konkursu
ofert.

2. W celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadafi zleconych przez
Powiat, Zarzad Powiatu powoluje Komisj¢ Konkursowa wskazujac zarazem osoby
Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego oraz okresla tryb pracy Komisji i uchwala
regulamin pracy Komisji Konkursowej.

3. W sklad Komisji Konkursowej wchodzi 5 0s6b desygnowanych przez Zarzad Powiatu.
Komisja Konkursowa moze skorzystaé z konsultacji i opinii zaproszonych ekspertow,
przedstawicieli organizacji pozarzadowych.

§5
1. Podmioty, o ktérych mowa w § 1 moga z wlasnej inicjatywy zlozy¢ oferte realizacji zadan
publicznych.
2. Zarzad Powiatu w przypadku o ktérym mowa w ust. 1, w terminie meprzelqaczajqcym
1 mlesmcca

1) rozpatruje celowo$é realizacji okre§lonego zadania publicznego przez podmioty, biorge
pod uwage stopien, w jakim oferta odpowiada zakresowi zadanh publicznych okre§lonym
w § 3, daje gwarancj¢ realizacji zadan zgodnie ze standardami wiasciwymi dla danego
zadania, $§rodki dostgpne na realizacje okreslonych zadan, rodzaje okie$lonych zadan
1 korzys$ci wynikajace z realizacji zadania publicznego przez podmioty.

2) informuje o podjetej decyzji, a w przypadku stwierdzenia celowo$ci realizacji
okreslonego zadania publicznego informuje sktadajacego oferte o trybie zlecenia zadania
pubhoznego o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§6 .

1. Zarzad Powiatu oglasza otwarty konkurs ofert co najmniej z trzydziestodniowym
wyprzedzeniem.
2. Ogloszenie otwartego konkursu ofert powinno zawieraé¢ informacje o:

1) zakresie i rodzaju zlecanego zadania;

2) nazwie i siedzibie oglaszajacego konkurs

3) zadania powiatu realizowane przy wspétudziale organizacji pozarzadowych

4) formie zlecenia zadania oraz wysokosdci §rodkéw publicznych na realizacje tego

- . zadania;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania;

5) terminie sktadania ofert;

6) terminie, trybie i kryteriach stosowanych przy dokonywaniu wyboru oferty;

7) zastrzezenie o prawie odwolania konkursu ofert w calosci Iub czeéei, przedtuzaniu
terminu skladania ofert, zmiany terminu rozstrzygniecia konkursu, zmiany Wysokosc1
$rodkéw na realizacje zadar,

§7



1. Oferta organizacji pozarzqdowej ublegajqcej si¢ o przyznanie dotacji, powinna zawieraé w

szczegblnodcei:

1) szczegolowy zakres tzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacii;

2) nazwei smdmbq oferenta,

3) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

4) kalkulacje przewidywanych kosziéw realizacji zadania publicznego;

5) informacj¢ o wczesniejszej dzialalnodei podmiotu sktadajacego oferte w zakresie,
ktérego dotyczy zadanie;

6) informacj¢ o posiadanych zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniajacych
wykonanie zadania, w tym o wysokoéci §rodkéw finansowych uzyskanych na realizacje
danego zadania z innych Zrédel;

7) organizacja pozarzadowa ubiegajaca sig o dotacjg zobowigzana jest wykazaé sie

wlasnym udzialem (np $rodki finansowe wiasne lub sponsoréw, praca wolontariuszy, w
wymiarze nie mniejszym niz 20 % kosztow calego pro; jelctu)

2. Do oferty dolqczyc nalezy:

1)
2)
3)

4)
5)

zaswiadczenie o aktualnos$ci rejestracji podmiotu,

petnomocnictwo do skiadania oéwiadczen woli,

sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok lub w przypadku dotychczasowej
krétszej dzialalnosci za miniony okres.

statut,

istniejace referencje,-

3. Wzdr oferty stanowi zalacznik nr 2 do uchwaty.

§8

1. Komisja Konkursowa przy rozpatrywaniu ofert:

1)
2)

3)
4)

ocenia mozliwo$¢ realizacji zadania przez podmioty sktadajace oferty, o
ocenia przedstawiona kalkulacje kosztéw realizacji zadania, w tym w odmeswmu do
zakresu rzeczowego zadania,

uwzglqdma wysokos¢ §rodkéw pubhcznych przeznaczonych na reahzach zadania,
ocenia warto§¢ sprawdza staranne i terminowe wywiazywanie si¢ przez podmioty z
reglizacji zadan dotychczas zleconych przez Powiat Sztumski,

2. Przepis ust. 1 ma zastosowanie takze, gdy w wymku ogloszenia otwartego konkursu ofert
zostala zgloszona jedna oferta.

- 3.

1.

Komisja konkursowa zobowiazana jest w uzasadnieniu wyboru oferty ustosunkowaé sic
do. spelniania przez oferenta wymogéw okre$§lonych w uchwale oraz w ogloszeniu,
o ktérym mowa w § 6. Przepis stosuje sie odpowiednio w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 2.

§9

Protokoét z przebiegu otwartego konkursu ofert powinien zawierag:

1. imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

2. liczbe zgloszonych ofert, w tym ofert odrzuconych,

3. wskazanie ofert najkorzystnigjszych z uwzglednieniem kwot przyznanej
dotacji

4, ewentualne uwagi cztonkéw Komisji,

5. podpisy czlonkéw Komisji
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2.

Protok6! wraz ze wskazaniem najkorzystnigjszej oferty oraz z pozostala dokumentacjg

konkursowa Komisja Konkursowa przedklada Zarzadowi Powiatu.

1.
2.

§ 10

Decyzje o zleceniu zadania oraz o przyznaniu dotacji podejmuje Zarzad Powiatu.

O wynikach postepowania w sprawie zlecenia zadania Zarzad Powiatu zawiadamia

wszystkich oferentéw oraz oglasza informacje w siedzibie organéw Powiatu w miejscu
przeznaczonym na zamieszczanie ogloszen, w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie
internetowej w tetminie 14 dni od dnia zakoriczenia postgpowania konkursowego

3.

w

Decyzja Zarzadu Powiatu jest ostateczna.
§ 11

Podmioty przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego w trybie okreslonym
w § 5 ust. 1, zobowiazuja sie do wykonania zadania w zakresie i na zasadach okreslonych
w umowie, a Zarzad Powiatu zobowiazuje sie do przekazania na realizacje zadania
odpowiednich §rodkéw publicznych w formie dotacji.

Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Umowa o powierzenie zadania publicznego moze byé zawarta na czas realizacji zadania
lub na czas okreslony,

Zadanie publiczne nie moze byé zrealizowane przez podm10t niebedacy strong umowy,
chiyba ze umowa zezwala na wykonanie okreslone]j czg$ci zadania przez taki podmiot.-
Podniioty sa zobowiazane do rachunkowego wyodrgbnienia w ewidencji ksiggowej
$rodkow otrzymanych na realizacje umowy, o ktérej mowa w ust. 1.

Ramowy wzér umowy, o ktérej mowa w ust. 1 stanowi zalacznik nr 3 do uchwaly.

§ 12

1. Zarzad Powiatu zlecajacy zadanie publiczne dokonuje kontroli 1 ocey realizacji
zadania, -
a w szczegdlnosei:

1) stanu realizacji zadania oraz wykonania zadania zgodnie z umowa;

2)
3)
4)
2.

3.

4.

efektywnosci, rzetelnosci 1 jakodei wykonania zadania;

prawidtowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacjg zadania;
prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.
Czynnoéci kontrolnych dokonujg pracownicy upowaznieni przez Zarzad Powiatu.

Z czynnofci kontrolnych sporzadza sig protokot.

Na podstawic protokotu Zarzad Powiatu w przypadku stwierdzenia n1epraw1dlowo:301
w reahzac_]l zadania 1 wykorzystaniu dotaCJl kieruje do zleceniobiorcy stosowne wnioski i
zalecenia, wyznaczajac termin usunigeia stwierdzonych nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy zleceniobiorca nie usunie stwierdzonych nieprawidlowoéci lub nie
doprowadzi do ich usuniecia w wyznaczonym terminie, umowa moze by¢ rozwiazana ze
skutkiem natychmiastowym, a érodki finansowe przekazane na jego realizacje podlegaja
zwrotowi do budZetu powiatu w terminie- ustalonym przez Zarzgd Powiatu wraz



z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia przekazania $rodkéw na rachunek
bankowy podmiotu, ktéremu przekazano dotacjg.

§13

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreSlonego w umowie nalezy
sporzadzi¢ i dostarczy¢ w terminie 30 dni po uplywie terminu, na ktéry umowa zostata
Zawarta,

Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 1 podlega przyjeciu przez Zarzad Powiatu oraz
ogloszeniu poprzez wywieszenie w siedzible organéw Powiatu w miejsou
przeznaczonym na zamieszczanie ogloszeri na okres 30 dni od dnia przyjecia.

Jezeli zadanie nie zostalo wykonane lub dotacje przeznaczono na inne cele niz okreslone
w umowie zarzad powiatu odmawia przyjeeia sprawozdania, odstepuje od umowy
i dochodzi zwrotu dotacii wraz z odsetkami od dnia jej przekazania.

W przypadku czgsciowego wykonania zadania dotacja podlega niezwlocznie zwrotowi
w.czgdci proporcjonalnej do stopnia niezrealizowanego zadania.

Zarzad Powiatu zastrzega sobie prawo kontroli realizacji zadania réwniez po przyjeciu
sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1. W przypadku nieprawidlowosci stwierdzonych
w wyniku kontroli przepisy ust. 41 5 stosuje sie odpowiednio.

Wzor sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatacznik nr 4 do uchwaty.

§ 14

W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia oraz stwierdzenia wykorzystania dotacji
niezgodnie z celami i zasadami okreslonymi w umowie podmiot realizujacy zadanie traci
prawo do ubiegania si¢ o dotacje z budzetu powiatu w nastepnych dwoéch latach oraz jest
zobowiazany do zwrotu dotacji wraz z odsetkami od dnia jej przekazania.

§15

W sprawach nieuregulowanych w uchwale zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego,
Ustawy o finansach publicznych oraz Ustawy o zam6wieniach publicznych.
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Zalgegnik nr 2

do Uchwaly nr VII/36/2007
Rady Powiatu Sztumskiego
z duia 30 stycznia 2007

(pieczed organizacji pozarzadowe)*/ (data i miejsce ztozenia oferty)
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)
OFERTA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ*
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO
(rodzaj zadania)
W OKTESIE Od .eoverrvrirreereerreeee e dO i
sktadana na podstawie przepiséw dziatu IT
rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 .
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.)
W FORMIE |
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*
PRZEZ
(nazwa organu zlecajgcego)
WRAZ Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W EKWOCIE .......coconecivnrennns et e e e
I. Dane na temat organizacji pozarzadowej®/ podmiotu*/jednostki organizacyjnej
1) PO NAZWA c.cvirreiierretiieictsis et sa s s ss s sa b sassa bbb b b as e e et

2) fOIMA PrAWNA .eocveeerrreerereer et bbb bbb sse s e s ,
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze™ .........ccoooveiinivicenens
4) data wpisu, reJestracjx lub ULWOTZEIIA 11vvirverrereeerserseesnenieaissresssasesassssssseeinesnrensessosssessoes
SYNENIP oot sssnes e IEREBGON L. naei

6) doktadny adres: mle_]scowoéc ............................................. UL i
ZININA coeveeeeeeeenreeerieerens SRUPUPIRN POWIAL cvoveevivnrererrere e e cereeeie
TOTEWOAZIIO <. vecerreeereeebisesserssresssaiese osser st e assassesses e sasse st sasssassas s sen s ebasbne s arssansanss
T)EEL ettt e bbb FAKS oo
E-MALL ot B/ vt .
8) nazwa banku i numer rachunks ... ivernnvciin

.........................................................................................................................................

9) nazwiska i imiona 0séb upowazmonych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktérym
mowa w ofercie

1) os'loba upowazniona do sktadania wyjadnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imig i |
nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego) ‘



.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

a) dziatalnosé statutowa nieodplatna

b) dziatalno$é statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/jednostka organizacyjna® prowadzi
dziatalno$é gospodarcza: -
a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcéw,

' b) przedmiot dzialalno$ci gospodarczej

IT. Opis zadania
1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania




4. Szczegblowy opis zadahia'/spc’)jny z kosztorysem/

5. Harmonogram planowanych dziatati (z podaniem terminéw ich rozpoczecia i zakoficzenia)
wraz z liczbowym okresleniem skali dziatan planowanych przy realizacji zadania (nalezy
uzy¢ miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba $wiadczen udzielanych tygodniowo,
miesiecznie, liczba adresatdw) : _

6. Zaldadane rezultaty realizacji zadania

1II. Kalkulacja przewidywanych kosztoéw realizacji zadania

1, Catkowity koszt Zadania .........cvererminieniniennniennnessenn e [ ]
2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow ' ‘
Lp. |Rodzaj Tlogé Koszt Rodzaj | Koszt Ztego z Z tego 7
kosztéw - jednoste |jednostkow [miary |catkowit |wnioskowane [finansowyc
(koszty k y y j dotacji (w [h érodkéw
merytorycznei | (w zb) zl) ' wlasnych,
administracyjn srodkow z
e Zwigzane z innych
|realizacja Zrédet oraz
"| zadania) wptat i
opiat
adresatow
(w zh*
Ogodlem

3. Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................




.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

IV. Przewidywane zrodta finansowania zadania:
1.

Zrodlo finansowania zl

%

Wnioskowana kwota dotacji

Finansowe §rodki wlasne, érodki z innych Zrédet oraz wplaty i optaty
adresatow™

(z tego wplaty 1 oplaty adresatéw zadania .............ccovvneinicnnnnenns z1)

Ogdtem

100%

publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach Srodkéw whasnych.*

2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsoréw $rodkach prywatnych lub

3. Rzeczowy (np. lokal, sprzet, materiaty) oraz osobowy (np. wolontariusze) wkiad wlasny w

realizacje zadania z orientacyjng wycena.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy biorgcy udziat w realizacji zadania (ze szczegélnym uwzglednieniem
administracii publicznegj).




2. Zasoby kadrowe - przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o
kwalifikacjach oséb, ktére beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy). ‘

3. Dotychczasowe do$wiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju (ze wskazaniem,
ktdre z tych zadan realizowane byly we wspolpracy z administracja publiczng).

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z
podwykonawcéw (okreslenie rodzaju podwykonawcedw wraz ze wskazaniem zakresu w
jakim qua uczestniczyé w realizacji zadania).

Oswiadczam(-my), Ze:

1) proponowane zadanie w calosci miesci si¢ w zakresie dziatalnodci nasze; organizacji
pozarzadowej*/podmiotu */jednostki organizacyjnej*,

2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie®/niepobieranie™ optat od adresatow
zadania,

3) organizacja pozarzqdowa*/ podmiot®/jednostka organizacyjna* Jest zw1qzana( ny)
niniejsza oferta przez okres do dnia ........coivcrevererineane

4) wszystkie podane w ofercie 1nformaCJe sa zgodne z a;ktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

(pieczet organizacji pozarzgdowej*/ podmiotu™/jednostki organizacyjne)*)

{podpis osoby upowaznionej lub podpisy osdéb upowaznionych do skiadania o$wiadezen woli
. W imieniu organizacji pozarzadowej™/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Zataczniki 1 ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty
potwierdzajace status prawny oferenta i umocowanie osob go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe (bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow i
stiat, informacja dodatkowa) za ostatni rok.*

3. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt V.1.
partnera).*

Posw1adczeme zlozema oferty



Adnotacje urzedowe (nie wypelniac)

* Niepotrzebne skreglic.



Zalqcznik nr 3

do Uchwaly nr VII/36/2007
Redy Powiaty Sztumskiego
z dnia 30 stycznin 2007

WZOR

.................................................. s Z 81€AZIDG W .oceiriirvrere et enee s, ZWaNYM dalej
» Zleceniodaweq”, TEPTEZENIOWANLYIIL PIZEZ ..vvvevereerrvereeiirienreeseesssesessreieessssssssssronsesssesssnssesnnees

organizacjg pozarzadowa®/podmiotem*/jednostka organizacyjng*

Z S18AZIDA W eveviieiice e s , zwana(-ym) dalej ,, Zleceniobiorcq”,
TEPIEZENTOWALLA PIZEZ! 1vvvveriersrsesroreisisriireriessessassessesssessersessasmosesersesssserssisssensessensensass

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U, Nr 96, poz. 873, z p6zn.
zm.), realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szezegdtowo w ofercie zlozonej przez
Zleceniobiorcg w dniut ...ovcveeeiiivniiiiesieniens , stanowiacej zalgcznik nr 1 do umowy, a
Zleceniobiorca zobow1qzuje sig¢ wykonad zadanie w zakresie i na Warunkach okreslonych w
ninigjszej umowie. :

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powotanej w ust. 1, umowa o
powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje sie do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji w

WYSOKOSCL vovvrvrenieecicinereneenes (STOWNIEY oot zhotych.
2. Przyznane $rodki finansowe W WysoKOSCi ....ovovercveernnnn, (stownie)
.......................................... zlotych zostana przekazane na rachunek bankowy Zleceniobiorcy,
07 TACKUNKIL ..o.rieie v sessvveeed

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) w nastgpujacy sposéb:*

I transza w wysokoSCi .oouvvcveeerrcecrienenee. STOWIHE 1eovriveierrens s e
QO AMNIE .ottt e e sa e et se e s e et et et et e e are et e e st eraaarbeeatans
IT transza w wysokosci .......... ererr e SIOWNIE ..oveeiiiiecreeeee e e O
do dnia i.eeeeviveieecereeen e e e e eSS b L e ha e ae e venarenaes s
I transza w wWysoKOSCI vvvvevrvvvverneeivenvenns SIOWIIE ..ot
QO AN 1ovivieiiiiirie i et eer et s ettt e be et ereassbeesenrensas
IV transza w wySOKOSCI ..evvvvrenciriiisiinnnns SIOWIIE .o TP RUTTRn
0 QIMIA Lot e b et bbbt e d et e ete b erreraentan

3. Zleceniobiorca o§wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego 1 zobowiazuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawea, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala sie od dnia ...............ee.: roku do dnia .......ccceevrnnne.
roku,

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z ofertg oraz zaktualizowanymi, stosownie do

‘ przyznanej dotacji, harmonogramem?* i kosztorysem*, stanowigcymi odpovvledmo zatgezniki
nr 1, 213 do umowy.

§ 4. Zlecemoblorca zobowigzuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat, i na warunkach okreglonych niniejsza umowa. Dotyczy to

A4 3



takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktérych nie mozna byto
przewidzieé przy kalkulowaniu wielkosci dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce §rodkéw, ktdre nalezy wykorzystaé wylacznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
fimansowo-ksiggowej Srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002
1. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.), w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiggowych.

§ 6*. Zleceniodawca wyraza zgode na bezpoérednie wykonanie nastepujacej czeéei zadania
(okreslenie czgdci zadania)

przez podwykonawce lub partneréw wybranych przez Zleceniobiorce.

§ 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowigzuje sie do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach
informacyjnych, poprzez media, jak réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez
widoczna w miejscu jego realizacji tablicg lub przez ustng informacje kierowana do
odbiorcow, o fakcie dofinansowania realizacji zadamia przez Zleceniodawce.

- § 8. 1, Zleceniodawca sprawuje konirolg prawidlowosei wykonywania zadania przez
Zleceniobioree, w tym wydatkowania ptzekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola
moze byé przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy moga,
bada¢ dokumenty i inne noéniki informacji, ktére maja lub moga mieé¢ znaczenie dla oceny
prawidlowoéci wykonywania zadania, oraz zadaé udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji
dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiqzany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udz1el1c wyjasnieni i

- informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego. :

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zaréwno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w migjscu realizacji zadania.

§ 9. 1. Zleceniodawca moze zadaé czgdciowych sprawozdan z wykonywania zadania wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania pubhcznego 1 wzoru sp:rawozdama 7 wykonama tego
zadania (Dz.U. Nr 264, poz. 2207)

- 2. Sprawozdania czgéciowe bedg skladane w nastepujacych terminach®:

a) sprawozdanie czeSciowe Za OKIes .. ovicveeeeeeeeceen e dOuiriiee e
(okres sprawozdawczy) (termin)

b) sprawozdanie czZe§ciowe za OKIeS ....ovoervereeireree e O o
(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawozdanie koricowe z wykonania zadania powinno zostaé sporzadzone przez

Zleceniobiorcg na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia, o ktérym

mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczema realizacji zadania, 0 ktérym mowa w §

“3ust. 1.

4. Zleceniodawca ma prawo zadaé, aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawﬁ
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdaf, o ktérych mowa wust. 11 2.

5. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, Zleceniodawea
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze byé podstawa rozwiazania umowy.

§ 10. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 ust. 1, Zleceniobiorca jest zobowigzany
wykorzystaé¢ w terminie 14 dni od dnia Wskazanego w § 3 ust. 1 Jako termin koricowy

‘ Wykonama, zadania.




2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany
zwréeié wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust 1, na rachunek
Dankowy ZIECENIOUAWCY TIL 1eeteriieirreereensriseesiesrssireseeressessossssssassnssesessassosessssassansensessssessasesens
§ 11. Do zamodwien na dostawy oraz ustugi i roboty budowlane oplacanych ze srodkéw
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z p6zn. zm.).
§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznodctl, za kidre Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja
wykonywanie umowy.
2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot §rodkow finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.
§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:
a) wykotzystywania udmelonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,
b) metermmowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegdlnosei

- zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie
Wymkéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych, ‘
¢) jezeli Zleceniobiorca przekaze czedé lub calosé dotacji osobie trzeciej, pomimo Ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa,
d) jezeli Zleceniobiorca odméwi poddaniu sig kontroli badz w terminie okreslonym przez
Zleceniodawcg nie doprowadzi do usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci:
2. Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okolicznoéci, o ktorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci

- okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dOtaC_]l z budzetu
panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer konta,
na ktére nalezy dokonaé wplaty.
§ 14. Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktérym mowaw § 9 ust. 3.
§ 15. Wszelkie zmlany Umowy i oSwiadczenia skladane zgodnie z niniejsza umowa wymagaja
zachowania formy p1semnej pod rygorem niewaznosci.
§ 16. Zleceniobiorca ponosi wylaczna odpowiedzialnodé wobec 0s6b trzecich za szkody

. powstate w zwiazku z realizacja zadania. ,
§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowsg stosuje si¢ przepisy ustawy 7 dma 23 kwietnia
1964 1. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pésn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada
1998 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 1. Nr 15, poz. 148, z p6Zn. zm.).
Zleceniobiorca oéwiadcza, ze znane sg niu obowigzki wynikajace z przepisow prawa, w
szczegoblnodci ustawy powolangj w § 1 ust. 1. '
§ 18, Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony poddadza rozstrzygnigciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zlecemodawcy, sadu

- powszechnego.
§ 19. Umowa ninigjsza zostata sporzadzona w dwoch Jednobrzmlqcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze Stron

Zleceniobiorca: Zleceniodaweca:

...................................................................

* Niepotrzebne skreslié.
ZAY ACZNIKI:

. 1) oferta realizacji zadania publicznego zloZzona Wed{ug wzoru okreslonego w zalaczniky nr 1
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie
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wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania
publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,* ‘

4) o$wiadczenie Zleceniobiorey o zgodnosei odpisu z rejestru ze stanem prawnym i
faktycznym w dniu podpisania umowy.



Zalgcznik nr 4
do Uchwaly nr VII/36/2007
Rady Powiatu Sytumskiego
z dnia 30 stycgnia 2007

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"
z wykonania zadania publicznego

.................................................

{nazwa zadania) -

w okresie od ... doeiieeiiins R
okreslonego w UMOWIE 1T ...vevvevercvnnnan, o
zawarte] W dnit .o , pomiedzy
............................................................... - RO O SRS
~(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji
! pozarzadowej*/podmiotu®/
jednostki
organizacyjnej*)

Data ziozenia sprawozdania: .............cc.e....

Czgse L. Sprawozdanie merytoryczne '

1. Czy zakladane cele i rezultaty zostaty osiagnigte w wymiarze okre$lonym w ofercie? Jesli
nie - dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegdlnieniem dziatan partneréw i podwykonawcdw™

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzyé tych
samych miar, kt6re byly zapisane w ofercie realizacji zadania, w czesci II pkt 5).

Czgs$¢ 11 Sprawozdanie z wykonania wydatkdw
1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

A2 s 5

Rodzaj Calo$¢ zadania Poprzednie okresy Biezgcy okres sprawozdawec:




*e

424

kosztéw (zgodnie z umowa) sprawozdawcze - w przypadku sprawozdanie
(koszty (narastajaco)* koficowego - za okres
merytoryczne i realizacji zadania
administracyjn
€ Zwigzane z
realizacja .
zadania)
koszt z tego |z tego z koszt Z tego |z tego z koszt Z tego |z tego z
calkowit |z finansowyc |catkowit |z finansowyc | catkowit |z finansowsy
y dotacj | h srodkéw |y dotacj [h érodkow |y dotacj | h $rodk6w
! i - | wlasnych, i wlasnych, i wlasnych,
$rodkéw z srodkéw z srodkow 2
innych innych innych
zrodet oraz zrodet oraz zrédel ora
wptat i wplat i wplat 1
oplat oplat optat
adresatow® adresatow* adresatéw
J
i
rotem
2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania .
Zrédlo finansowania [ Caloéé zadania Poprzednic okresy |Biezacy okres
: (zgodnie z sprawozdawcze sprawozdawczy - w
umowa) (narastajaco)* przypadka
sprawozdania
; konicowego - za
okres realizacji
zadania
7} % 7t % zt %o
Koszty pokryte z dotacji




Koszty pokryte z
finansowych §rodkéw
wihasnych, srodkéw z innych
zrédel oraz wplat i oplat
adresatow™

(z tego wplaty i oplaty
adresatéw zadania

100%

100%

100%

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

3. Zestawienie faktur (rachunkéw)”

Lp. |Numer Numer
dokumentu pozycji
ksiggowego kosztorysu

Nazwa
wydatku

Kwota (zl)

Z tego ze $rodkow
pochodzacych z
dotacji (z1)




Czesé III. Dodatkowe informacije

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
R R L L I T L T T L T T T T N L R R T e R R T P T PP P TR T
........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Y R R TR T NI TR LR TR LR E Ty T T PO PO PP PP

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

S e

Oswiadczam{-my), Ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sig status prawny organizacji
pozarzadowe]*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w ninigjszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w

. ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004, - .

Prawo zamdwien publicznych (Dz. U, Nr 19, poz. 177, z pézn. zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkdéw) zostaty faktycznie
poniesione. ‘

(pieczel organizacji pozarzgdowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

.......................................................................................................................................

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania oswiadezen woli

. w Imieniu organizacji pozarzadowej */podmiotu*/jednostk i organizacyjnej*)

Py

£



Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

* Niepotrzebne skreslié.

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesylka polecong w przewidzianym w umowie
terminie na adres organu zlecajacego.

Y Sprawozdanie czesciowe i koficowe sporzadza¢ nalezy w okresach okre$§lonych w umowie.

) Opis musi zawieraé szezegdlows, informacjg o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich uktadem
zawartym w ofercie, kiéra byla podstawa przygotowania umowy. W opisic konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziataf, zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i
wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno w odniesieniu do ich zakresu, jak i
harmonogramu realizacji.

Y Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktdére oplacone zostaly w
calofci lubw czgsci ze drodkéw pochodzacych z dotacji. Spis zawieraé powinien: nr faktury
(rachunku), date jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czedei zostala
pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z faktur (rachunkéw) powinna by
opatrzona na odwrocie pieczecia organizacji* /podmiotu®/ jednostki organizacyjnej* oraz zawieraé
sporzadzony w sposOb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota
zostala polaryta oraz jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju
oplaconej naleznosci. Informacja ta powinna byé podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy
dotyczace rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadafn publicznych Zleceniodawca moze zgdaé faktur (rachunkéw)
dokumentujacych pokrycie kosztéw ze $rodkéw Zleceniobiorcy. W zwiazku z tym Zleceniodawca
moze rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkdw)” - punkt 11.3 - poprzez dodanie kolurmny ,z
tego finansowanych ze srodkéw whasnych”,

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunk6éw), ktére nalezy przechowywaé zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpniaé podezas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Do niniejszego sprawozdania zataezyé nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowad
dziatania, faktyczne podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu, publikacie wydane
w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluaciji), jak réwniez dokumentowaé konieczne
dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodbéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w
ramach zaméwient publicznych). :



