Stowarzyszenie PowiSlanska Regionalna Agencja Zarzadzania Energig poszukuje kandydata do
pracy na stanowisku:

Pracownika administracji w Powislanskiej Regionalnej Agencji Zarzadzania Energia
realizowanego w ramach programu Intelligent Energy for Europg II, z obszaru oszczgdnosci i
efektywnos$ci energetycznej, planowania energetycznego oraz zastosowan odnawialnych zasobow
energii.

Miejsce pracy: Kwidzyn
Wymiar czasu pracy: pelny wymiar czasu pracy

Wymagania wobec kandydatéw:

- wyksztalcenie $rednie lub wyzsze o profilu administracyjnym lub prawnym z elementami
ksiggowosci,

- minimum 2 letnie do§wiadczenie na podobnym stanowisku,

- znajomos¢ obstugi komputera w tym Microsoft Office, Exell,

- dobra znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie,

- dyspozycyjnosci.

Oczekiwania dodatkowe:
- wiedza w zakresie przygotowywania projektow,
- zdolnosci interpersonalne.

Zakres zadan osoby wybranej na stanowisko :

Do zadan pracownika administracji bgdzie nalezato m.in:

- praca administracyjna na rzecz agencji i zarzadu,

- obstuga korespondencji,

- przygotowywanie raportow,

- zamOwienia materiatow biurowych w powiazaniu z pakietami zadan,

- rozwijanie umiejgtnosci w zakresie formalno-prawnym na potrzeby przygotowywania wnioskéw
projektowych.

Kandydatowi zatrudnionemu na tym stanowisku oferujemy:

Zatrudnienie na petny etat. Dobre warunki placy i pracy, przyjazne warunki wspétpracy.

Wymagane dokumenty :

- Zyciorys (cv) i list motywacyjny, opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawq z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. 7 2002r. Nr 100, poz. 926,\

- dokument poswiadczajacy wyksztalcenie,

- inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- oSwiadczenie o niekaralnoSci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Powislanskiej Regionalnej Agencji
Zarzadzania Energia poczta elektroniczna na adres marcinduda@tlen.pl. lub poczta na adres
Powislanskiej Regionalnej Agencji Zarzadzania Energia Goérki 3, 82 - 500 Kwidzyn, z dopiskiem
Nabér do Agencji Energetycznej- pracownik administracji, w terminie do 23 lutego 2010r.

Wiadze Stowarzyszenia zastrzegaja sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi osobami.



