Zarzadzenie nr 34/2013
Starosty Powiatu Sztumskiego

z dnia 14 listopada 2013 roku

w sprawie: planu kont dla projektu ..Dobry zawdd gwarancja lepszego startu na rynku pracy”™ w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Narodowa Strategia Spaojnosci
wspolfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego przez
Starostwo Powiatowe w Sztumie we wspolpracy z Zespolem Szkdl Zawodowych w Barlewiczkach

w ramach umowy Nr UDA-POKL.09.02.00-22.-159/12-00

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoscei ( tekst jednolity Dz U.
Nr 152 poz. 1223 z 2009 roku z pozn. zmian) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 05 lipca
2010r.  w sprawie szcezegolowych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych

( Dz. U. Nr 128, poz. 861.) zarzadzam. co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam plan kont dla projektu ,,Dobry zawdd gwarancja lepszego startu na rynku pracy™
realizowanego w ramach umowy Nr UDA-POKL. UDA-POKL.09.02.00-22.-159/12-00 stanowigcy

zatacznik nr | do zarzadzenia.

o
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Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.

W
lad

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 34/2013
Starosty Powiatu Sztumskiego
Z dnia 14 listopada 2013r.
Nazwa projektu:
.Dobry zawod gwarancja lepszego startu na rynku pracy”™ realizowanego przez Starostwo Powiatowe

w Sztumie we wspolpracy z Zespolem Szkol Zawodowych w Barlewiczkach.

Wprowadzam nastepujace zasady prowadzenia ksiag rachunkowych dla wymienionego zadania ( dzial

853, rozdzial 85395)

Organ powiatu sztumskiego

Ewidencja ksiggowa projektu w ksiggach rachunkowych organu prowadzona jest poprzez zalozenie
wyodrebnionego rejestru do projektu - program komputerowy ..Quant”. Program komputerowy
SQWANT™ stuzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obsluguje Anna Dobrzynska.

W ksiedze organu Powiatu Sztumskiego zapisy ksiggowe dokonywane beda na podstawie
oryginalnych dowodow ksiegowych ( faktur. rachunkow. list plac, wyciggow bankowych itp.).
Wydatki beda realizowane z  wyodrebnionego rachunku bankowego do projektu w Banku
Spoldzielezym w Sztumie. Celem wyodrgbnienia dowodow ksiggowych, zwiazanych z realizacja

projektu, zostanie zalozony osobny segregator dowodow ksiggowych z logotypem projektu.

1. Plan kont

Na poziomie organu

133 - Rachunek budzetu

140 - Inne $rodki pieni¢zne

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

240 - Pozostale rozrachunki

901 - Dochody budzetowe

902 - Wydatki budzetowe

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu




2. Ewidencja ksiegowa

L.p. tresé Whn Ma
1. Wplyw srodkow — dotacji rozwojowe] na realizacjg pmjekth ( WB-oryginal 133 901
z BS w Sztumie) w pelnej szczegolowoscei klasyfikacji budzetowej
3. Optata faktur, umow zlecen i pozostalych kategorii kosztow zwiazanych z 223 133
projektem ( WB-oryginal z BS):
- ewidencja na poziomie organu
131 223
Dekret dodatkowy nota Pk do ewidencji ksiggowej na poziomie jednostki w
pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;j.
4. Przeksiggowanie niewykorzystanych dochodow na rozliczenie 901 909
miedzyokresowe ( dopuszczalny jest zapis jednostronny zapisem czerwono
czarnym)
5. ‘Naliczenie i pobranie prowizji bankowej 240 133
853-85395 § 4300 wkiad krajowy — wydatek niekwalifikowalny
6. | Przelew srodkow 7 wydatkow na pokrycie pobranej prowizji bankowe;j 133 240
7. Naliczenie odsetek bankowych od srodkéw na rachunku bankowym 133 240
8. Przelew odsetek na konto dochodowe powiatu 240 133
9. Przeksiegowanie \\f_\_-'d_é_tk(}w na podstawie sprawozdania  jednostek
realizujacych projekt — sprawozdanie RB-28S z odpowiednia czwarta cyfra 902 223
paragrafu
10. Przeksiggowanie roczne wydatkdéw i dochodow:
— wydatki zrealizowane ze Srodkéw Unii Europejskiej 961 902
wydatki zrealizowane ze srodkow wlasnyceh 961 902
— dochody pochodzace z funduszy europejskich 901 961
— w roku nastepnym pod data zatwierdzenia bilansu 960 961
( dowad ksiegowy PK)
1. Przeksiegowanie z  rozliczen I1li{§dZ}’ORI‘CS()\’\«'};’CH N iewykorzystanych 909 901

| . . 5 i
dochodow 7 poprzedniego roku budzetowego na dochody budzetowe
| B o o
aktualnego roku budzetowego ( dopuszezalny jest zapis jednostronny zapisem
| & o gl o o

| CZerwono czarnym )
|




3. Jednostka budzetowa realizujgca projekt

Starostwo Powiatowe w Sztumie.

Ewidencje ksiegowa na poziomie jednostki budzetowej ( Starostwo Powiatowe ) prowadzi¢ si¢ bedzie
poprzez wyodrebniong ewidencje ksiggowa projektu zakladajac konta analityczne do projektu.

Program komputerowy ,QWANT" sluzacy do prowadzenia ksiag rachunkowych obsluguje Elzbieta

Kanarek.

Podstawa zaewidencjonowania zdarzenia gospodarczego beda noty PK wystawione na podstawie

oryginatow dowodow ksiegowych z zataczonymi kserokopiami tych dokumentow (

bankowych. faktur itp. ).

Przeslal

fam

Plan kont na poziomie jednostki

wyciagow

- Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu

011 - Srodki trwale
013 - Pozostale srodki trwale
131 - Rachunek srodkow pienieznych techniczny — memorialowo
141 - Srodki pieniezne w drodze
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
401-409 - Koszty wg rodzajow i ich rozliczenie
740 - Dotacje i srodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe
800 - Fundusz jednostki
810

na inwestycje
840 B Rezerwy 1 rozliczenia miedzyokresowe
860 - Wynik Finansowy

4. Ewidencja ksiegowa jednostka budzetowa — Starostwo Powiatowe w Sztumie

lTj_ _ - Tresé Wn Ma
l. Otrzymane dofinansowanie —nota PK ( wraz z kserokopig WB). 131 740 e
2. Obciazenia wykonawcow za realizacje zadania — kserokopia ( Faktury | 401-409 200 |
VAT. rachunki, listy plac - oryginaly) ewidencja na poziomie 404 231 |
jednostki 405 229
011 201 |
013 072 |




Oplata faktur. przelew wynagrodzenia i pozostalych kategorii kosztow [3 223
3. i potracen ( podatku i sktadek ZUS) zwiazanych z projektem. Nota 201 131
Pk ( wraz z kserokopia dokumentow). 810 800
229 131
225 131
231 131
4. Naliczenie i pobranie prowizji bankowej dekret dodatkowy nota Pk (
wraz z kserokopig WB) 402 131
3. Przelew srodkow z wydatkow na pokrycie pobranej prowizji bankowej 13 223
- wkiad krajowy — wydatek niekwalifikowalny -
0. Naliczenie odsetek bankowych od srodkow na rachunku bankowym 131 750
Przeksicgowanic wydatkow na podstawie sprawozdania jednostki:
| - ewidencja na poziomie jednostki 223 800
8. Przeksiggowanie na koniec roku: 740 860
- dochodow 750 860
- wydatkow 800 131
800 810
860 401-409 |
9. Przeksiegowanie  niewykorzystanych  dochodow na  rozliczenie 740 840
miedzyokresowe ( dopuszczalny jest zapis jednostronny zapisem
czerwono czarnyvm)
10. Przeksiegowanie z rozliczen miedzyokresowych niewykorzystanych 840 740
dochodow z poprzedniego roku budzetowego na dochody budzetowe
aktualnego roku budzetowego ( dopuszezalny jest zapis jednostronny
zapisem Czerwono czarnym)
[1. Przeksiggowanie wyniku finansowego na fundusz po zatwierdzeniu 800 860
sprawozdania linansowego B

4. Procedury kontroli

. Za prawidlowe wykonanie projektu odpowiedzialne sa nastepujace osoby:

a) w zakresie sprawozdawczosci i wnioskow o platnos¢ w ramach realizacji projektu z
Biurem Zarzadzania Funduszami Europejskimi Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego —
Sebastian  Szota - Stanowisko ds. promocji powiatu i pozyskiwania Srodkow
pozabudzetowych.

b) w zakresie merytorycznym projektu- Sebastian Szota - Stanowisko ds. promocji powiatu i
pozyskiwania srodkow pozabudzetowych

¢) w zakresie ewidencji operacji gospodarczych zwiazanych z realizacja projektu- Elzbieta
Kanarek i Anna Dobrzynska pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego,

d) w zakresie zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych — Halina Gierala- Naczelnik
Wydziatu Organizacji. Nadzoru i Spraw Obywatelskich,

¢) Nadzor finansowo-ksiggowy sprawuje Lucyna Bednarska -Skarbnik Powiatu.

Dyrektor Zespotu Szkot Zawodowych w Barlewiczkach zarzadzeniem wprowadzi
plan kont do projektu oraz ustali procedury kontroli projektu w/tym wykaz osob
odpowiedzialnych za realizacje projektu.

(g

3 Okres przechowywania dokumentéow
U beneficjenta dokumentacja zwiazana z realizacja projektu przechowywana bedzie do 31 grudnia

2020 r.

Opracowala: Lucyna Bednarska

Skarb‘lik Powiatu




