Sztum, dnia 22.05.2018r.

FN.172.1.2018.LB

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zaméwienia o warto$ci nie przekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro
na przeprowadzenie audytu wewngtrznego W Powiecie Sztumskim.
1. Zamawiajgcy: Powiat Sztumski, reprezentowany przez Zarzad Powiatu Sztumskiego z siedzibg

w Sztumie ul. Mickiewicza 31, tel. 55-2677441; fax; 55-2677442, e-mail:
sekretariat@powiatsztumski.pl.

2. Przedmiot zaméwienia: ustuga prowadzenia audytu wewngtrznego w Powiecie Sztumskim wedtug
standardow okreslonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. 0 finansach publicznych (
tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 2077), zwanej w dalszej czgéci ustawg .

3. Zakres audytu obejmuje:
1) Przeprowadzenie audytu w 2018 roku w zakresie:
A. Procedury obstugi spraw z zakresu geodez;ji, kartografii i ewidencji gruntow oraz
funkcjonowanie systemu ewidencji i rozliczen optat za prace geodezyjne.
Funkcjonowanie komisji przetargowej i regulaminéw.
Analiza ryzyka wystepujacego w jednostce celem sporzadzenia planu kontroli na 2019 rok.

Sporzadzenie sprawozdania z audytu za 2018 rok.

moow

Sporzadzenie planu audytu na 2019 rok.
2) Przeprowadzenie audytu w 2019 roku na podstawie planu opracowanego w wyniku
przeprowadzonej analizy ryzyka oraz w uzgodnieniu ze Starostg W zakresie:

A. Przeprowadzenia co najmniej trzech zadan audytowych, zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych( tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 2077),
rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 01 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzenie i
dokumentowania audytu wewnetrznego ( Dz.U. z 2018r, poz. 506), komunikatem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finansow publicznych zostat opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Ministra Rozwoju i Finanséw pod poz. 28.

B. Wykonania audytu poza planem na zlecenie Przewodniczacego Zarzadu ( nie wiecej niz dwa
zadania).

C. Sporzadzenia sprawozdania z audytu za 2019 rok.

D. Prowadzenia akt statych i biezacych audytow;


mailto:sekretariat@powiatsztumski.pl

E. Czynnosci doradczych, ktore obejmowac bedg sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego.

F. Sporzadzenia planu audytu na 2020 rok.

G. Przeprowadzenia co najmniej trzech zadan audytowych, na podstawie analizy ryzyka w
uzgodnieniu ze Starost¢ Powiatu Sztumskiego.

H. Wykonania audytu poza planem na zlecenie Przewodniczacego Zarzadu ( nie wigcej niz dwa
zadania).

I.  Sporzadzenia sprawozdania z audytu za 2020 rok.

J.  Prowadzenia akt statych i biezgcych audytow.

4. Termin wykonania: w okresie od 01 lipca 2018r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

5. Wymagania stawiane Wykonawcy:

6.

1)

2)

3)

ofert¢ na przeprowadzenie audytu wewnetrznego dla Powiatu Sztumskiego sktada ustugodawca,
w rozumieniu art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 2077),

uprawniony do przeprowadzenia audytu wewnetrznego dla Powiatu Sztumskiego uslugodawca
musi spetni¢ wymagania wynikajace z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 2077),

oferte moze ztozy¢ osoba posiadajaca, co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w przeprowadzeniu

audytu w jednostkach sektora finansow publicznych.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw do dostarczenia przez Wykonawce:

1)

2)

3)

4)

5)

formularz ofertowy ( zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania),

o$wiadczenie dotyczace doswiadczenia Wykonawcey ( zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania).
Nalezy wypeic¢ po jednym egzemplarzu dla poszczegolnych oséb wyznaczonych do
przeprowadzenia audytu,

kopie poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem dokument potwierdzajacy posiadane
uprawnienia, kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewngtrznego, o ktérych mowa w art. 286
ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z
2017 roku poz. 2077),

wypisy z wlasciwych rejestroéw w przypadku osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza, czy spotek prawa handlowego. Podmioty nie bedace osobami fizycznymi
przedktadaja aktualny wyciag z KRS wystawiony nie wczesniej, niz sze$¢ miesigcy przed
terminem skladania ofert,

o$wiadczenie, ze wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.U. z 2002r., Nr 101, poz.
926 z pdz. zm.).



6) podpisany wzor umowy.
Wymagane dokumenty w zakresie pkt. 3 i 4, mogg by¢ ztozone w formie kserokopii

1 potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem” .

7. Kryterium oceny ofert wedlug nastepujacej formuly:
Wybrana zostanie oferta z najnizsza ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia i odpowiadajaca
wszystkim warunkom, postawionym przez Zamawiajacego w tym postegpowaniu. Nie dopuszcza si¢

waloryzacji ceny ofertowej w trakcie trwania umowy.

8. Termin i miejsce skladania ofert:

1) Oferty nalezy sktada¢ do dnia 14 czerwca 2018 roku w Sekretariacie Starostwa Powiatowego w
Sztumie, ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum. I pietro do godz. 10%°,  lub przestaé poczta na
wskazany adres. Koperta powinna zawiera¢ adnotacje:

»OFERTA — AUDYT WEWNETRZNY”
NIE OTWIERAC

3) Oferty ztozone po terminie nie b¢da rozpatrywane.

4)  Otwarcie ofert nastapi w dniu 14 czerwca o godz. 11%° w Sali konferencyjnej Starostwa
Powiatowego ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum.

5) Otwarcie ofert jest jawne.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie dotyczace doswiadczenia Wykonawcy

3. Projekt umowy

ZATWIERDZAM



Zalacznik nr 1

Pieczg¢ wykonawcy
Powiatu Sztumski
ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

FORMUARZ  OFERTOWY

Dane dotyczace ustugodawcy:

Adres StrONY INEETNELOWE] .. ... eetei et ettt ettt et et e e et et et et et e ae e eneeeeneens

Adres eleKtrONICZIY .. ....uie e

Nawigzujac do zaproszenia do udziatu w zapytaniu ofertowym dotyczacym przeprowadzenia audytu
wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Sztumie oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych
Powiatowi Sztumskiemu o wartosci ponizej 30.000 euro:

1. Oferujemy realizacje¢ zadania przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w
Sztumie oraz jednostkach organizacyjnych podlegtych Powiatowi Sztumskiemu za ryczaltowg ceng
.............. brutto w tym za 2018 rok ..............,za2019rok ..............., za 2020 rok, stownie:

2. Oswiadczam/y, ze oferowane wynagrodzenie jest ceng ryczaltowa zawierajgcg wszystkie koszty,
zwigzane z wykonaniem ustugi, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego i jest ceng ostateczng.

3. Oswiadczam/y, ze posiadamy niezbgdng wiedz¢ 1 do§wiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania ustugi oraz znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomiczne;j
i finansowej zapewniajacej wykonanie ustugi.

4. Oswiadczam/y, ze osoby, ktore beda braty udziat w wykonywaniu prac posiadaja stosowne
uprawnienia wymagane przepisami prawa do wykonywania tych prac.

5. Oswiadczam/y, ze spelniamy wszystkie wymagania Zamawiajgcego zawarte w zapytaniu ofertowym.



6. Wyrazam/y zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych ( t.j. Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.).

7. Posiadam/my pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystam/y z petni praw publicznych.

Zatacznikami do formularza ofertowego, stanowigcymi jego integralng czes¢ sa:
)

( miejscowosc)

( Podpis i piecze¢ wykonawcy)



Zalacznik nr 2

Oswiadczenie dotyczace doSwiadczenia

Pieczg¢ Wykonawcy

(imie i nazwisko/nazwa firmy, adres )

Oswiadczam/y, iz posiadam/my nastepujace doswiadczenie zawodowe zgodnie z przedmiotem zamdwienia

dotyczacym zlecenia przeprowadzenia audytu wewnetrznego w Powiecie Sztumskim

Lp. Podmiot/jednostka w ktorej Liczba Data ( rok)
przeprowadzono audyt i tematyka audytu przeprowadzonych
audytow

( podpis osoby uprawnionej)

Wykaz zatagcznikow:




Zalacznik nr 3
do zapytania ofertowego
UMOWA

Wdniu ................. 2018 roku w Sztumie pomigdzy:
Powiatem Sztumskim, ktory swoje zadania realizuje przez Starostwo Powiatowe w Sztumie ul. Mickiewicza
31, 82-400 Sztum, NIP 579-223-09-29 reprezentowanym przez:

zwanym dalej " Wykonawcg"

W wyniku rozstrzygnigcia postepowania na wylonienie podmiotu do przeprowadzenia audytu wewnetrznego

w Powiecie Sztumskim zostaje zawarta umowa o nastgpujace;j tresci:

§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy z nalezytg starannoscia
wedtug standardéw okres$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( t.j Dz.U. z
2017 roku, poz. 2017) w zakresie:
1) Przeprowadzenie audytu w 2018 roku w zakresie:
A. Procedury obstugi spraw z zakresu geodezji, kartografii i ewidencji gruntdw oraz
funkcjonowanie systemu ewidencji i rozliczen optat za prace geodezyjne.
Funkcjonowanie komisji przetargowej 1 regulaminow.
Analiza ryzyka wystepujacego w jednostce celem sporzadzenia planu kontroli na 2019 rok.

Sporzadzenie sprawozdania z audytu za 2018 rok.

moo®

Sporzadzenie planu audytu na 2019 rok.
2) Przeprowadzenie audytu w 2019 roku na podstawie planu opracowanego w wyniku
przeprowadzonej analizy ryzyka oraz w uzgodnieniu ze Starosta w zakresie:
A. Przeprowadzenia co najmniej trzech zadan audytowych, zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych( tekst jednolity Dz. U. z 2017 roku poz. 2077),

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 01 Iutego 2010r. w sprawie przeprowadzenie i



dokumentowania audytu wewnetrznego ( Dz.U. z 2018r, poz. 506), komunikatem Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie standardow audytu wewnetrznego
dla jednostek sektora finanséw publicznych zostat opublikowany w Dzienniku Urzgdowym
Ministra Rozwoju i Finanséw pod poz. 28.

B. Wykonania audytu poza planem na zlecenie Przewodniczacego Zarzadu ( nie wiecej niz dwa
zadania).

C. Sporzadzenia sprawozdania z audytu za 2019 rok.

D. Prowadzenia akt stalych i biezacych audytow;

E. Czynnosci doradczych, ktore obejmowac begda sktadanie wnioskow majacych na celu
usprawnienie funkcjonowania Starostwa Powiatowego.

F. Sporzadzenia planu audytu na 2020 rok.

G. Przeprowadzenia co najmniej trzech zadan audytowych, na podstawie analizy ryzyka w
uzgodnieniu ze Starost¢ Powiatu Sztumskiego.

H. Sporzadzenia sprawozdania z audytu za 2020 rok.

I. Prowadzenia akt statych i biezacych audytow;

§2

Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé¢ przedmiot umowy w okresie od 01 lipca 2018r. do

31.12.2020r.
§3

Przedmiot = umowy  bedzie  prowadzony  przez  audytora  wewngtrznego  Pan  /Panig
....................................................................... / FIrmg ........cccccceveevvvesieenennne... Na podstawie upowaznienia do

przeprowadzenia audytu podpisanego przez Staroste Powiatu Sztumskiego.

§4

1) Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje wiedza, do$wiadczeniem i kwalifikacjami niezbednymi do
nalezytego wykonania umowy i nie istnieja, zadne przeszkody prawne i faktyczne uniemozliwiajgce lub
utrudniajgce mu wykonywanie tego zobowigzania.

2) Wykonawca  wykona przedmiot umowy wilasnymi sitami. Powierzenie wykonania czesci ushug
podwykonawcom wymaga uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dziatania podwykonawcow, ktorym powierzyt wykonanie
zadan objetych umowa.

3) Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielania kazdorazowo petnej informacji na temat stanu realizacji ustug,
na zadanie Zamawiajacego.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo oceny poprawnosci oraz kompletnosci wykonania przedmiotu umowy

i zgloszenia pisemnych uwag w terminie 7 dni roboczych liczonych od dnia dorgczenia uwag Wykonawcy.



5) W przypadku wystgpienia wad Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy reklamacje, ktdra zostanie rozpatrzona w

ciggu 5 dni roboczych. O wyniku rozpoznania reklamacji Zamawiajacy poinformuje Wykonawce w ciggu

wskazanego terminu.

6) Termin do usunigcia wady wynosi 7 dni od daty uznania reklamacji.

7) Brak odpowiedzi w terminie 5 dni oznacza¢ bgdzie uznanie reklamacji w catoscei.

=

N

§5
. Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen Zamawiajacego oraz wgladu do dokumentdw, informacji i
danych oraz do innych materiatow zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki, jak rowniez do sporzadzania
ich kopii, odpisow, wyciagdw, zestawien lub wydrukow z zachowaniem przepisow o tajemnicCy ustawowo
chronionej.
. Zamawiajacy jest obowigzany udziela¢ informacji i wyjasnien, a takze sporzadza¢ i potwierdzac¢ kopie,
odpisy, wyciagi lub zestawienia o ktorych mowa w ust.1.
§6
. Za wykonang prac¢ Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci za 2018 rok ...........cccceveuee. zt., za
201910k .\oviiiina ,za2020rok .....ooooeann. ,ogotem ......... (STownie.......coooviviiiiece
zt. brutto).
. Wynagrodzenie ptatne bedzie w transzach liczonych od wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 umowy

po wykonaniu danego zadania audytowego, w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury
Zamawiajacemu, (maksymalnie cztery transze w roku budzetowym).
Podstawg wystawienia faktury bedzie przekazane przez Wykonawce — sprawozdanie czg$ciowe

z przeprowadzonego audytu i wykonanych prac w danym okresie.

. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy dokonana bedzie na rachunek bankowy wskazany na

fakturze. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.

§7

. Strony ustanawiajg odpowiedzialno$¢ za nie wykonanie zlecenia w terminie, wykonania go wadliwie lub w

sposéb nienalezyty w formie kar umownych.

. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy kar umownych:

2.1 za opoznienie w wykonaniu umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust.1 za
kazdy dzien opdznienia,
2.2 za odstapienie od umowy z przyczyn za ktore odpowiada Wykonawca w wysokosci 20% wysokosci

wynagrodzenia, okreslonego w § 6 ust.1

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zaptaty kar umownych w przypadku odstgpienia od umowy

z przyczyn zawinionych przez Wykonawce w wysokosci 20% wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust.1



§8

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia petnej poufnosci wszelkich otrzymywanych
i przetwarzanych danych. Zobowigzanie to nie ma ograniczen czasowych i nie wygasa po rozwigzaniu
umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia przechowywania wszelkiej wytworzonej dokumentacji
zarbwno w formie papierowe]j jak i elektronicznej, w sposob uniemozliwiajacy ich uszkodzenie lub
zniszczenie w czasie realizacji umowy.

3. Po zakonczeniu przedmiotu umowy Wykonawca wszelka wytworzona dokumentacje przekaze

Zamawiajacemu.

§9
W przypadku nieprawidtowej, nieterminowej lub niezgodnej z umowg realizacja ustugi przez Wykonawcg,
Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem tygodniowego okresu wypowiedzenia, po uprzednim
pisemnym wezwaniu skierowanym do wykonawcy przez Zamawiajacego, w ktorym Zamawiajacy wyznaczy
dodatkowy 14 dniowy termin na usunigcie uchybien.

§ 10
Umowa moze by¢ rozwigzana na podstawie porozumienia stron.

§ 11
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony do dnia 31 grudnia 2020roku.

Zamawiajacy: Wykonawca:



