ZARZADZENIE NR 13/2016
.Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 29 kwietnia 2016r.

]

zmieniajagce Zarzadzenia nr 23/2012 Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 25 czerwca 2012 r. w sprawie
instrukcji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentow finansowo-ksiggowych w Starostwie Powiatowym w
Sztumie.

Na podstawie art. 68, 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych '

( tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 885). art.4 ust.5,art.10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2009, Nr 152, poz. 1223, z pdzn). zarzadza sig, co nastepuje:

§1 -
W zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2012 Starosty Sztumskiego z dnia 25 czerweca 2012 r. w sprawie:
instrukeji obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentdw finansowo-ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Sztumie § 11 otrzymuje brzmienie: ., Zasady obiegu dowodow ksiegowych
1. W sprawdzeniu dowodow bierze udziat szereg wlasciwych samodzielnych stanowisk pracy,
na skutek czego zachodzi konieczno$¢ przekazania dokumentow pomiedzy poszczegoInymi
stanowiskami. W ten sposob powstaje tzw. obieg dokumentow ksiegowych, ktdry obejmuje droge
dokumentu od chwili sporzadzenia, wzglednie wplywu do Starostwa az do momentu ich dekretacji
i zaksiggowania. Poszczegdlne dowody ksiggowe maja rozne drogi obiegu.
2. Bez wzgledu na rodzaj dokumentu nalezy zawsze dazy¢, aby ich obieg odbywat sie najkrotsza
droga. W tym celu nalezy stosowac nastepujace zasady obiegu dowodow ksiggowych:
- zasade terminowoSci — polegajaca na przestrzeganiu termindw ustawowych przekazywania
dokumentéw, oraz niezwtocznie po ich otrzymaniu, wystawieniu czy wykorzystaniu, do
pracownikow, ktorych dotycza. Ostateczne zaksiggowanie operacji gospodarczych danego miesiaca musi
umozliwié¢ terminowe sporzadzenie sprawozdan i deklaracji.
— zasada systematyczno$ci — wykonywanie czynnosci zwigzanych z obiegiem dokumentow
w sposob systematyczny, ciagly, zapobiegajacy okresowemu spietrzeniu prac_.ipowodujqcemu
mozliwosci zwigkszenia pomytek,
— zasada czestotliwoscei — przeplyw tych samych dokumentow przy okreslonej powtarzalnosci,
— zasada odpowiedzialno$ci indywidualnej — za konkretne czynnosci przynalezne do systemu obiegu
dokumentow, przekazywanie dokumentow tylko do tych wydziatéw , ktore istotnie korzystaja z zawartych
w nich danych i s3 kompetentne do ich sprawdzenia, odpowiada pracownik, ktory dane czynnosci wykonuje
zgodnie z zakresem obowigzkow.
— zasada samokontroli obiegu — poszczegdlne wydziaty kontrolujg si¢ nawzajem i wymuszaja ciagly ruch
obiegowy™.
§2

Pozostala tres¢ zarzadzenia pozostaje bez zmian.

§3 STAR

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




