ZARZADZANIE NR 412021
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO
z dnia 01 lutego 2021 roku

w sprawie: wzoru wniosku o wydanie opinii prawnej w Starostwie Powiatowym w Sztumie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. 2020 r., poz. 920), ustala si¢, co nastgpuje:

1.

b =

§1.

W zwiazku z ujednoliceniem i prowadzeniem nadzoru nad obiegiem dokumentow
w Starostwie Powiatowym w Sztumie wprowadza si¢ wzor wniosku o wydanie opinii
prawnej w Starostwie Powiatowym w Sztumie, stanowiacy zalacznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

Whniosek o wydanie opinii prawnej sklada si¢ do Wydzialu Organizacji, Nadzoru 1 Kadr.
Naczelnik dekretuje go do wiasciwego merytorycznie radcy prawnego lub Kancelarii,
swiadczace] pomoc na rzecz Starostwa Powiatowego w Sztumie. Wyznaczony przez
Naczelnika pracownik prowadzi rejestr skladanych wnioskéw i przekazuje je wlasciwemu
radcy prawnemu.

. Radca prawny wydaje opini¢ prawna w formie:

a) akceptacji przedltozonego wniosku — projektu dokumentu (umowa, uchwala,
porozumienie, zarzadzenie, decyzja, postanowienie) przedkladajac przedlozony
dokument, opatrujgc go swoja imienng pieczatka,

b) odrebnego pisma podpisanego przez radce prawnego.

Opinie prawne majace odrgbng posta¢ wydawane sa w ciagu 10 dni roboczych od dnia
zlozenia wniosku. Termin przygotowania opinii w sprawach ztozonych (skomplikowanych)
wynosi 21 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Opinie sporzadzane sa w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazywany jest
wnioskodawcy, drugi natomiast pozostaje w aktach ON.

§2.
Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu Sztumskiego.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom wydziatow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i obowiazuje do odwotania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr...../21

DATA WPELYWU DO WYDZIALU ORGANNIZACYJNEGO (ON)
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr...../21

OPIS POSTEPOWANIA:

1.

Whniosek o wydanie opinii prawnej sklada si¢ do Wydzialu Organizacyjnego, Nadzoru 1
Kadr. Naczelnik dekretuje go do wlasciwego merytorycznie radcy prawnego lub Kancelarii,
swiadczace] pomoc na rzecz Starostwa Powiatowego w Sztumie. Wyznaczony przez
Naczelnika pracownik prowadzi rejestr skladanych wnioskow 1 przekazuje je wlasciwemu
radcy prawnemu.

Radca prawny wydaje opini¢ prawna w formie:

a) akceptacji przedlozonego wniosku — projektu dokumentu (umowa, uchwala,
porozumienie, zarzadzenie, decyzja, postanowienie) przedkladajac przedlozony
dokument, opatrujac go swoja imienng pieczatka,

b) odrebnego pisma podpisanego przez radce prawnego.

Opinie prawne majace odrebna posta¢ wydawane sa w ciagu 10 dni roboczych od dnia
zlozenia  wniosku. Termin przygotowania opinii w  sprawach  zlozonych
(skomplikowanych) wynosi 21 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Opinie sporzadzane sa w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przejfz&rwany jest

wnioskodawcy, drugi natomiast pozostaje w aktach ON. \ ii’
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