ZARZADZENIE Nr 18 /2023
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO

z dnia 8 maja 2023 r.

w sprawie funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w powiecie sztumskim

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 20 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz.U.2022.1526.t.j.), art. 27 ust. 1 pkt 2 1 7, w zwigzku z art. 30 ust. 1 i 2 oraz 821 ust. lustawy z dnia
11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (Dz.U.2022.2305.t.j.), art. 17 ust. 112 pkt. 4 i art. 18 ust. 2 ustawy
z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U.2022.261,583 1 2185.tj.), § I pkt 11§ 1
pkt 2 ppkt 1 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 kwietnia 2022 r. w sprawie sposobu
wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony (Dz.U.2022.875) oraz § 8 pkt 1, pkt 2 ppkt 3 i pkt 3
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzes$nia 2004 r. w sprawie gotowos$ci obronnej panstwa
(Dz.U.2004.219.2217 i 2218), Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego z dnia 4 maja 2023 r. w sprawie
funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Wojewodztwie Pomorskim, zarzadzam co naste¢puje:

§1
Zarzadzenie okresla:
1) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania Systemu Statego Dyzuru (zwanego dalej
SSD) oraz zasady tej organizacji;
2) zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia SSD;
3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatéw i informacji w ramach SSD;
4) obowiazki Punktow Kontaktowych i 0s6b wchodzacych w sktad SSD;
5) wyposazenie i sktadu statego dyzuru;
6) wykaz obowigzujacych dokumentéw w SSD wraz z ich wzorami.

§2
SSD organizuje si¢ w stanie Statej Gotowosci Obronnej Paristwa (SGOP) w celu zapewnienia ciagtosci
przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwiazanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa ujetych w Planie Operacyjnego Funkcjonowania
Wojewddztwa, planach operacyjnych Urzedu Marszatkowskiego, starostw, miast i gmin oraz
w urzedach administracji zespolonej i u przedsigbiorcéw, bedacych pod wzgledem realizacji zadan
obronnych we wlasciwosci wojewody.

§3
SSD na terenie powiatu sztumskiego tworza:

1) Starosta Sztumski:

a) w Starostwie Powiatowym w oparciu o Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Starostwa Powiatowego oraz wyznaczone osoby do realizacji zadan
wynikajacych z zarzadzenia,

b) w utworzonych przez Samorzad Powiatu podleglych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych, na ktére natozono obowiazek wykonywania zadan obronnych wedlug
zasad ustalonych przez Staroste¢ w porozumieniu z kierownikami tych jednostek;

2) Burmistrzowie i Wojtowie:
a) w Urzedzie Miasta i Gminy Sztum,
b) w Urze¢dzie Miejskim Dzierzgon,
¢) w Urzedzie Gminy Stary Targ,
d) w Urzedzie Gminy Stary Dzierzgon,
e) w Urzedzie Gminy Mikotajki Pomorskie.
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3)

4)

3)

6)
7)
8)

9

w utworzonych przez Samorzad Gminy (Miasta), podlegtych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych, na ktére natozono obowigzek wykonywania zadan obronnych wedtug zasad
ustalonych przez Burmistrza lub Wéjta w porozumieniu z kierownikami tych jednostek;
Komendant Powiatowy Policji w Sztumie w Komendzie Powiatowej Policji, w oparciu
o catodobowa stuzbe dyzurna, ktdry okresli sktad SSD i jego zadania;

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Sztumie w Komendzie Powiatowe;j
Panstwowej Strazy Pozarnej w Sztumie, w oparciu o catodobowa stuzbe dyzurna, ktory okresli
sktad SSD i jego zadania;

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarno-Epidemiologiczny w Malborku w swojej siedzibie
wedhug zasad okreslonych przez kierownika jednostki organizacyjnej;

Panstwowy Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Malborku w swojej siedzibie wedtug zasad
okreslonych przez kierownika jednostki organizacyjnej;

Panstwowy Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Sztumie w swojej siedzibie
wedhug zasad okreslonych przez kierownika jednostki organizacyjnej;

Operator szpitala powiatowego w Sztumie podmiot leczniczy, na ktory natozono obowigzek
wykonywania zadan obronnych, w swojej siedzibie, wedlug zasad okreslonych przez
kierownika jednostki organizacyjnej w oparciu o calodobowy dyzur personelu medycznego
w Izbie Przyje¢.

10) Przedsiebiorcy, na ktoérych natozono obowiazek wykonywania zadan obronnych w swoich

siedzibach wedlug zasad okreSlonych przez kierownika jednostki organizacyjnej
w porozumieniu z organem naktadajacym obowigzek wykonywania zadan obronnych.

§4

Przygotowanie statego dyzuru SSD w jednostce organizacyjnej polega na:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

Wyznaczeniu sktadu osobowego statego dyzuru;

Okresleniu wydzielonych pomieszczen, w ktoérym staty dyzur bedzie petniony, wyposazonego
w szczegdlnosci w: Srodki tacznoscei przewodowej, bezprzewodowej i radiotelefonicznej, sprzgt
RTV, sprzet komputerowy z dostgpem do poczty elektronicznej, drukarke, fax, materiaty
biurowe, o$wietlenie zastgpcze, apteczke;

Opracowaniu dokumentacji statego dyzuru zgodnie z § 17 zarzadzenia;

Wyznaczeniu dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;

Zapewnieniu facznosci oraz ochrony miejsca funkcjonowania statego dyzuru;

Zapewnieniu miejsca odpoczynku oraz, w zaleznosci od potrzeb, wyzywienia dla oséb
petnigcych staty dyzur;

Przygotowaniu pracownikéw w jednostkach organizacyjnych do realizacji zadan w sytuacji
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

§5

Za funkcjonowanie i obsade statego dyzuru w poszczegélnych jednostkach organizacyjnych
odpowiedzialni sg kierownicy jednostek organizacyjnych.

§6

Osoby wyznaczane do pelnienia statych dyzuréw powinny, w zaleznosci od potrzeb jednostki
organizacyjnej, posiada¢ upowaznienie kierownika jednostki organizacyjnej lub poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do informacji niejawnych, a takze upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, wydane przez administratora danych, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami o ochronie danych osobowych.
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§7
SSD wymienionym w § 3 organom powinien zapewnic:
1) cigglo$¢ przekazywania decyzji, sygnatow, zarzadzen, do uruchamiania zadan obronnych ujetych
w planie operacyjnym oraz informacji o stanie ich realizacji;
2) przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji pomiedzy Wojewodg Pomorskim a Starosta
Sztumskim oraz pomiedzy jednostkami samorzadu terytorialnego, jednostkami administracji
zespolonej, terenowymi organami wykonawczymi MON;

3) w oparciu o § 4 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach
obowigzku obrony Starosta Sztumski stanowi podstawowy organ przyjmujacy, przekazujacy
zarzadzenia, decyzje i informacje w zakresie uruchomienia i funkcjonowania SSD w jednostkach
samorzadu terytorialnego powiatu.

4) organom samorzadu terytorialnego powiatu sztumskiego w ramach organizacji wiasnego SSD
mozliwo$¢ przekazywania decyzji i informacji do podmiotéw utworzonych przez samorzad danego
szczebla, podmiotéw podporzadkowanych i nadzorowanych, ktérym w Tabeli Realizacji Zadan
Operacyjnych przypisano obowiazek realizacji zadan obronnych.

§8

Do podstawowych zadaf wykonywanych w ramach statego dyzuru organizowanego przez podmioty

wymienione w § 3 nalezy:

1) uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa procedur zwigzanych
z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan
wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafistwa oraz przekazywanie
sygnaléw i zapoczgtkowania procesu zwiazanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na terenie
wojewddztwa oraz kierowania jej przebiegiem.

§9
Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie, na wszystkich szczeblach organizacyjnych
funkcjonuja Punkty Kontaktowe (PK), ktorych rola jest zapoczatkowanie procedur rozwinigcia systemu
oraz stworzenie warunkéw do realizacji zadan w skladzie wskazanym w § 10.

§ 10

1. Staty dyzur pelniony jest przez zesp6t dyzurny wedlug ustalonego planu. W zaleznosci od
liczebnosci stanu osobowego jednostki organizacyjnej w sktad jednego zespotu wchodza:
1) starszy dyzurny - Kierownik Zmiany — 1 osoba;
2) dyzurni — 1 do 2 oséb;
3) dyzurny kierowca — 1 osoba z samochodem dyzurnym.
2. Czas pehnienia dyzuru przez zespét wynosi 12 godzin. Staty dyzur pelniony jest w systemie
dwuzmianowym w godzinach:
1) Izmiana od godziny 7°° do godziny 19%
2) I zmiana od godziny 19% do godziny 7%
3. Staly dyzur w godzinach pracy moze by¢ petniony przez jedng osobg.

§11
1. Sktad osobowy SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie ustali pracownik Wydziat
Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego we wspolpracy z Sekretarzem Powiatu oraz
Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego, Nadzoru, Promocji i Kadr.
2. W razie uruchomienia SSD pracownik Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego we
wspétpracy z Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego, Nadzoru, Promocji i Kadr przedstawia
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Sekretarzowi Powiatu wniosek dotyczacy ustalania okresowo innego rozktadu czasu pracy dla oséb
wchodzacych w sktad SSD po jego uruchomieniu.

§ 12

Na potrzeby SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
Nadzoru, Promocji i Kadr w porozumieniu z Sekretarzem Powiatu oraz pracownikiem Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego ustalg zasady przydzielania do petnienia dyzuru kierowcy
dysponujacego samochodem stuzbowym.

§13

1. Decyzj¢ o uruchomieniu SSD podejmuje Starosta Sztumski w przypadku:
1) wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panstwa;
2) otrzymania zadania operacyjnego;
3) wprowadzenia na obszarze wojewddztwa lub kraju stanu wojennego lub wyjgtkowego;
4) wydania zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu SSD na obszarze
Wojewodztwa Pomorskiego;
5) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem ¢wiczen.

2. O uruchomieniu statego dyzuru kierownicy jednostek organizacyjnych wymienionych w § 3,
za wyjatkiem kierownikéw jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 3
niezwlocznie informuja Staroste¢ Sztumskiego za posrednictwem Punktu Kontaktowego
dziatajacego wedlug zasad okreslonych w § 14 pkt 1.

3. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 3 informujg wlasciwego
miejscowo Burmistrza / Wdjta za posrednictwem Punktu Kontaktowego dziatajacego wedtug
zasad okreslonych w § 14 pkt 3.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 4-8 informujg réwniez
wiasciwego kierownika jednostki organizacyjnej szczebla wojewodzkiego wedtug zasad
stuzbowych w oparciu o catodobowe stuzby dyzurne tych formacji.

5. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 9-10 informujg rowniez
wlasciwy organ administracji publicznej, ktéry natozytl obowigzek wykonywania zadah
obronnych za posrednictwem Punktu Kontaktowego dziatajacego wedtug zasad okreslonych
w§ 14 pkt718.

§ 14

Do czasu uruchomienia SSD w skfadzie ustalonym w § 10 ust. 1 obieg informacji, odbieranie,
przekazywanie sygnatow i zarzadzen zapewnia Punkt Kontaktowy:

1) W Starostwie Powiatowym w Sztumie:

a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy
w oparciu o sekretariat Starosty i / lub w oparciu o Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy — telefon odbierany jest przez kierownika urzedu, pracownika Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego lub inne osoby wyznaczone przez kierownika
urzedu zgodnie z kartg statego dyzuru (KSD);

2) W utworzonych przez Samorzad Powiatu podlegtych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych:

a) w godzinach pracy obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu
o sekretariat kierownika jednostki organizacyjnej;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy — telefon odbierany jest przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby
przez niego wyznaczone zgodnie z kartg statego dyzuru (KSD);

3) W Urzgdach Miast i Gmin powiatu sztumskiego:
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4)

3)

6)

7)

8)

a) w godzinach pracy urzgdu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy
w oparciu o sekretariat Burmistrza / Wéjta lub inng wyznaczong komoérke organizacyjng do
spraw bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego i/ lub spraw obronnych;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy — telefon odbierany jest przez kierownika urzgdu, wyznaczonego pracownika
komorki organizacyjnej do spraw bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego 1/ lub spraw
obronnych lub inne osoby przez niego wyznaczone zgodnie z kartg stalego dyzuru (KSD);

W utworzonych przez Samorzad Gminy (Miasta), podleglych i nadzorowanych jednostkach

organizacyjnych:

a) w godzinach pracy obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu
o sekretariat kierownika jednostki organizacyjnej;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy — telefon odbierany jest przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby
przez niego wyznaczone zgodnie z kartg statego dyzuru (KSD);

W Komendzie Powiatowej Policji oraz w Komendzie Powiatowe]j Panstwowej Strazy Pozarne;j,
Punkty Kontaktowe funkcjonuja w oparciu o catlodobowe stuzby dyzurne tych formacji;

W pozostatych urzgdach administracji zespolone;:

a) w godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy
w oparciu o sekretariat kierownika jednostki organizacyjnej;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzedu obieg informacji zapewnia Punkt
Kontaktowy — telefon odbierany jest przez kierownika urzedu lub osoby przez niego
wyznaczone zgodnie z kartg statego dyzuru (KSD);

U operatora szpitala powiatowego w Sztumie:

a) w godzinach pracy obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu
o sekretariat kierownika jednostki organizacyjnej lub inng wyznaczong komorke
organizacyjng do spraw bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego i/ lub spraw obronnych;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy — telefon odbierany jest przez kierownika
jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego wyznaczone zgodnie z kartg statego dyzuru
(KSD) lub obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu
o calodobowy dyzur personelu medycznego w Izbie Przyjec.

U przedsigbiorcodw, na ktérych natozono obowiazek wykonywania zadan obronnych:

a) w godzinach pracy obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dziatajacy w oparciu
o sekretariat kierownika jednostki organizacyjnej;

b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy
— telefon odbierany jest przez kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego
wyznaczone zgodnie z kartg statego dyzuru (KSD);

§15

' Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowo$ci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania
Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:

)

2)

3)

Starosta Sztumski — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuje od Wojewodzkiego
Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz od terenowych organéw administracji wojskowej
MON w zakresie sygnalow dotyczacych Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej za
posrednictwem Punktu Kontaktowego dzialajacego wedtug zasad okreslonych w § 14 pkt 1;
Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 1 ppkt. b — decyzje, sygnaty,
zarzadzenia, informacje otrzymujg od Starosty Sztumskiego za posrednictwem Punktu
Kontaktowego dziatajacego z upowaznienia Starosty wedhlug zasad okreslonych w § 14 pkt 1.
Burmistrzowie i Wéjtowie gmin powiatu sztumskiego, o ktérych mowa w § 3 pkt. 2 ppkt. a-e
— decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymuja od Starosty Sztumskiego za
posrednictwem Punktu Kontaktowego dziatajacego z upowaznienia Starosty wedlug zasad
okreslonych w § 14 pkt 1.
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4) Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 3 — decyzje, sygnaly,
zarzagdzenia, informacje otrzymuja od Burmistrzéw / Wojtéw gmin powiatu sztumskiego za
posrednictwem Punktu Kontaktowego dziatajacego z upowaznienia Burmistrza / Wojta wedtug
zasad okre$lonych w § 14 pkt 3.

5) Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 4-5 — decyzje, sygnaly,
zarzadzenia, informacje otrzymuja od przetlozonych szczebla wojewoddzkiego za
posrednictwem catodobowych stuzb dyzurne tych formacji dziatajacego wedhug zasad
okreslonych w § 14 pkt 5 i / lub od Starosty Sztumskiego za posrednictwem Punktu
Kontaktowego dziatajacego z upowaznienia Starosty wedtug zasad okreslonych w § 14 pkt 1.

6) Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 pkt. 6-8 — decyzje, sygnaty,
zarzadzenia, informacje otrzymuja od przelozonych szczebla wojewddzkiego za
posrednictwem Punktéw Kontaktowych dziatajacego wedlug zasad okreslonych w § 14 pkt 6
1/ lub od Starosty Sztumskiego za posrednictwem Punktu Kontaktowego dziatajacego
z upowaznienia Starosty wedlug zasad okreslonych w § 14 pkt 1.

7) Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 3 pkt. 9-10 — decyzje, sygnaly,
zarzadzenia, informacje otrzymuja od wtasciwy organu administracji publicznej, ktory natozyt
obowigzek wykonywania zadan obronnych za posrednictwem Punktéw Kontaktowych
dziatajacych wedtug zasad okreslonych w § 14 pkt 7 i 8 i / lub od Starosty Sztumskiego za
posrednictwem Punktu Kontaktowego dzialajgcego z upowaznienia Starosty wedlug zasad
okreslonych w § 14 pkt 1.

Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomocg technicznych srodkow
tacznosci lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajacego upowaznienie. Kuriera
przekazujacego decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie
oraz odnotowa¢ dane osobowe, wykona¢ kopi¢ upowaznienia, ktéra przechowywaé w ,,Ksiazce
Meldunkéw Statego Dyzuru”.

Przekazywanie za pomoca technicznych srodkéw tacznosci moze nastapi¢ stownie, przez telefon
lub droga radiowa do jednostek posiadajacych tacznos$¢ radiows, albo pisemnie faxem lub przez
poczte elektroniczng (system ePUAP lub email).
Otrzymany przez telefon, droga radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczng sygnat nalezy
niezwlocznie, w sposob skuteczny potwierdzi¢ zgodnie z zasadami przekazywania decyzji,
sygnalow, zarzadzen i informacji zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w § 15 zarzadzenia.
Sposob przekazywania sygnatéw, uruchomienie i funkcjonowania statych dyzuréw okreslono
Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia pn. ,Instrukcja Statego Dyzuru Starostwa Powiatowego
w Sztumie”.

§ 16

W celu utworzenia bazy danych teleadresowych SSD w powiecie nalezy opracowac i przesta¢ Karty
Statego Dyzuru (KSD) wg. wzoru stanowiacego Zatacznik nr 8 do Instrukcji Statego Dyzuru. Karty
nalezy przesta¢ w terminie do 30 dni od wej$cia w zycie niniejszego zarzadzenia, ponadto raz w roku
do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych osobowych i teleadresowych.

Kérty przesylaja:

1) do Starosty Sztumskiego:

a) Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktorych mowa w § 3 pkt. 1 ppkt. b;

b) Burmistrzowie i Wéjtowie gmin powiatu sztumskiego, o ktérych mowa w § 3 pkt. 2 ppkt.
a-e;

¢) Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 4-10;

2) do Burmistrzow i Wojtéw, o ktdrych mowa w § 3 pkt. 2 ppkt. a-e, kierownicy jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 3.

3) do wilasciwego organu administracji publicznej, ktory natozyt obowiazek wykonywania zadan
obronnych kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 3 pkt. 9-10 wedhug
okreslonych zasad przez wlasciwy organ administracji publicznej, ktory natozyl obowiazek
wykonywania zadan obronnych.

§17
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Dokumentacje obowiazujacg w systemie statego dyzuru stanowi:

1))
2)

3)
4)

3)

6)
7)
8)
9

Instrukcja statego dyzuru, ktorej wzor okresla Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia;

Ksigzka Meldunkéw Statego Dyzuru opracowana wg wzoru okreslonego w Zatgczniku Nr 2 do
Instrukcji Statego Dyzuru;

Tabela danych teleadresowych;

Wykaz jednostek organizacyjnych tworzacych staty dyzur, w ramach systemu statego dyzuru
powiatu sztumskiego;

Wykaz kadry kierowniczej oraz oséb powiadamianych w trybie alarmowym w celu
niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;

Wykaz sktadu osobowego stalego dyzuru;

Harmonogram oséb petnigcych dyzur na poszczegdlnych zmianach;
Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych;

Aktualny tekst wewngtrznego aktu normatywnego, o ktérym mowa w § 18;

10) Brudnopis;
11) Inne niezbedne dokumenty uwzgledniajace specyfike instytucji.

§18

Burmistrzowie i Wojtowie gmin powiatu sztumskiego, o ktéorych mowa w § 3 pkt. 2 ppkt. a-e
w terminie 21 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wydadza wewnetrzne akty
normatywne regulujace dzialanie SSD, uwzgledniajac w nich takze tre$§¢ niniejszego
zarzadzenia.

Kierownicy podmiotéw wymienionych w § 3 pkt. 1 ppkt. b, oraz w § 3 pkt. 4-10 w terminie
30 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia wydadza wewngtrzne akty normatywne
regulujace  dziatanie SSD w  kierowanej instytucji, jednostkach utworzonych,
podporzadkowanych i nadzorowanych przez te podmioty objetych zadaniami obronnymi,
zgodnie z ustaleniami zawartymi w niniejszym zarzadzeniu.

§19

Organizacje SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczen do petnienia dyzuru powierza si¢ pracownikowi Wydziat Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania
Kryzysowego we wspotpracy z Sekretarzem Powiatu, Naczelnikiem Wydziatu Organizacji, Nadzoru,
Promoc;ji i Kadr oraz Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§20
Niniejsze Zarzadzenie byto poprzedzone Zarzadzeniem Nr 8/2023 Starosty Sztumskiego z dnia
27 lutego 2023 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw w powiecie sztumskim, ktore
z dniem wejscia niniejszego Zarzadzenia traci moc.
Plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarzadzenia zachowuja aktualnos¢ do
czasu opracowania nowych, lecz nie dtuzej niz do 30 dni od dnia wejécia w zycie zarzadzenia.

§21

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej bez zatacznikow.
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