
ZARZĄDZENIE NR 49/2024 
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO 

z dnia 19 grudnia 2024 r. 

Zmieniające zarządzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji 
kancelaryjnej w Starostwie Powiatowym w Sztumie 

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 
o samorządzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) w związku 
z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr. 14, poz. 67) po uzgodnieniu zmian 
przez Archiwum Państwowe w Gdańsku zarządzam, co następuje: 

§ 1. 1. W Zarządzeniu Starosty Powiatu Sztumskiego nr 28/2011 z dnia 
1 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej 
w Starostwie Powiatowym w Sztumie wprowadza się następujące zmiany: 

1) w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt stanowiącym załącznik nr 2 do 
Zarządzenia Starosty Powiatu sztumskiego nr 28/2011 z dnia 1 lipca 
2011 r. uzupełnia się tabelę w następujący sposób: 

 63   Ochrona wód i gospodarowanie 
wodami   

  630  
Wyjaśnienia, interpretacje, opinie, 
akty prawne dotyczące ochrony 
wód i gospodarowania wodami 

A  

  631  
Programy, projekty, analizy z 

zakresu ochrony wód i 
gospodarowania wodami 

A  

  632  Ochrona wód oraz ochrona przed 
powodzią i suszą   

   6320 Ustalanie stref ochronnych ujęć 
wody BE10  

   6321 Studium ochrony 
przeciwpowodziowej A w tym opinie 

   6322 Odszkodowania w związku z 
zalaniem gruntów podczas powodzi BE10  

   6323 Nakazy usunięcia drzew i krzewów BE10 między innymi z 
terenów wałów 

przeciwpowodziowych 
   6324 Przeciwdziałanie 

zanieczyszczeniom wód B5  
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  633  Prawo własności wód   
   6330 Ustalanie linii brzegu BE10  
   6331 Naruszenie stanu wody na gruncie B5  

   6332 Użytkowanie gruntów pokrytych 
wodami BE10  

  634  Zarządzanie zasobami wodnymi   

   6340 
Ustalanie stref ochronnych 

urządzeń pomiarowych 
państwowej sieci hydrologiczno-

meteorologicznej 
BE10  

   6341 Pozwolenia wodnoprawne BE10  

   6342 
Zgłaszanie instalacji wodnych, 

których eksploatacja nie wymaga 
pozwolenia 

BE5  

   6343 Spółki wodne BE10  

  635  Rejestracja jachtów i innych 
jednostek pływających BE10  

2) w § 1 zarządzenia nr 28/2011 z dnia 1 lipca 2011 r. dopisuje się 
pkt 4 o brzmieniu: „4. Wyłączenia z dekretacji Starosty Powiatu 
Sztumskiego, Wicestarosty Powiatu Sztumskiego i Sekretarza Powiatu 
Sztumskiego stanowią załącznik nr 3 do niniejszego Zarządzenia”. 
Załącznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak w załączniku do niniejszego 
zarządzenia. 

§ 2. Pozostałe postanowienia zarządzenia Starosty Powiatu Sztumskiego 
nr 28/2011 z dnia 1 lipca 2011 r. pozostają bez zmian 
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 
   

Starosta Powiatu 
Sztumskiego 

 
 

Leszek Sarnowski 
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Załącznik nr 3 do Zarządzenia 

Wyłączenia z dekretacji 

 

L.p. Hasło kwalifikacyjne Wydział  

1. 
Wniosek o pozwolenie na budowę, przebudowę i rozbudowę obiektów budowlanych oraz 

zmiany sposobu użytkowania obiektów budowlanych lub ich części 

AB 

2. Wniosek o rozbiórkę obiektów budowlanych 

3. 
Zgłoszenie zamiaru przystąpienia do wykonywania robót budowlanych, rozbiórki, zmiany 

sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części 

4. Oświadczenie o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania od decyzji 

5. Wniosek o wydanie zaświadczenia o samodzielności lokalu 

6. Zgłoszenie budowy lub wykonywania innych robót budowlanych 

7. Wniosek o wydanie dziennika budowy 
 

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia o lasach 

OŚ 

2. Wniosek o wydanie legitymacji społecznego strażnika rybackiego 

3. Wniosek o wydanie zezwolenia na wycinkę drzew 

4. Wniosek o wydanie zaświadczenia  

5. Wniosek o wydanie karty wędkarskiej 

6. Wniosek o wydanie karty łowiectwa podwodnego 

7. Wniosek o rejestrację jachtu i innych jednostek pływających o długości do 24 m 

8. 
Zgłoszenie instalacji, z której emisja nie wymaga pozwolenia, mogącej negatywnie 

oddziaływać na środowisko z  uwagi na wprowadzanie gazów lub pyłów do powietrza 

9. 
Zgłoszenie instalacji stacji elektroenergetycznych lub napowietrznych linii 

elektroenergetycznych o napięciu znamionowym nie niższym niż 110 kV 

10. Uzgodnienie projektu decyzji o warunkach zabudowy/decyzji inwestycji celu publicznego 

11. Oświadczenie o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania od decyzji 
 

1. Zezwolenie na sprowadzenie zwłok i szczątków ludzkich w celu ich pochowania 

EZ 

2. Wniosek o sprowadzenie zwłok/prochów i szczątków ludzkich z zagranicy 

3. Wniosek o przekazanie zwłok do celów naukowych 

4. 
Wniosek o rejestrację klubu sportowego/uczniowskiego klubu sportowego/ stowarzyszenia 

zwykłego 

5. 
Wniosek o wydanie zaświadczenia z Ewidencji Klubów Sportowych/ Ewidencji 

Uczniowskich Klubów Sportowych/ Ewidencji Stowarzyszeń Zwykłych 

6. 
Wniosek o zatwierdzenie zmian w Ewidencji Klubów Sportowych/Ewidencji 

Uczniowskich Klubów Sportowych/Ewidencji Stowarzyszeń Zwykłych 
 

1. Zgłoszenie prac geodezyjnych  

GK 

2. Zawiadomienia o przekazaniu wyników zgłoszonych prac geodezyjnych 

3. Wniosek o udostępnienie materiałów powiatowego zasobu geodezyjnego i 

kartograficznego 

4. Wniosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego 

5. Wniosek o udostępnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym EGIB, 

BDOT500, GESUT 

6. Wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z 

propozycją tego usytuowania przedstawioną na planie sytuacyjnym 

7. Wniosek o założenia konta w modułach oprogramowania do e-usług systemu Turbo EWID 

8. Odpisy aktów notarialnych 

9. Odpisy aktów poświadczenia dziedziczenia oraz odpisy europejskich poświadczeń 

spadkowych 

10. Odpisy prawomocnych orzeczeń sądu 

11. Zawiadomienia o nowych wpisach w działach I i II księgi wieczystej 

12. Odpisy ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz z załącznikami oraz innymi 

dokumentami stanowiącymi integralną ich część, 
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13. Zawiadomienia o zmianach danych, zawartych w zbiorze danych osobowych 

Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludności (PESEL) w rozumieniu 

przepisów o ewidencji ludności i dowodach osobistych, dotyczących osób fizycznych 

ujawnianych w ewidencji gruntów i budynków jako właściciele lub władający 

nieruchomościami 

14. 

Odpisy zgłoszeń dotyczących zmiany sposobu użytkowania budynku lub jego części, o 

których mowa w art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane, do których 

właściwy organ nie wniósł sprzeciwu 

15. Zaświadczenie o nadanie numeru adresowego 
 

1. Wniosek o wydanie, wymianę prawa jazdy 

KT 

2. Wniosek o przywrócenie cofniętych uprawnień 

3. Wniosek o zwrot zatrzymanego prawa jazdy 

4. Wniosek o wydanie międzynarodowego prawa jazdy 

5. Wniosek o wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym 

6. Wniosek o wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem 

7. 
Wniosek o wydanie zaświadczenia potwierdzającego posiadanie uprawnień do kierowania 

pojazdami mechanicznymi 

8. Wniosek zwrot nadpłaty za wydanie dokumentu 

9. 
Orzeczenia lekarskie kierowców i osób ubiegających się o upragnienia do kierowania 

pojazdami mechanicznymi 

10. Orzeczenia psychologiczne kierowców 

11. Zaświadczenia o odbyciu kursu reedukacyjnego 

12. Oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do odwołania od decyzji starosty 

13. Zawiadomienie o utracie dokutemu prawa jazdy 

14. Oświadczenie o miejscu zamieszkania 

15. Wniosek o wydanie, wymianę karty kwalifikacji kierowcy 

16. 
Wniosek o udzielenie / zmianę treści/wydanie wtórnika/ przeniesienie uprawnień 

wynikających z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoźnika drogowego/ licencji na 

wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu rzeczy/osób. 

14. 
Wniosek o wydanie/ zmianę treści zaświadczenia na krajowe niezarobkowe przewozy 

drogowe na potrzeby własne rzeczy/ osób 

18. 

Wniosek o udzielenie / zmianę treści/ wydanie wtórnika/ przeniesienie uprawnień 

wynikających z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie 

przewozu osób – samochodem osobowym/ pojazdem samochodowym przeznaczonym 

konstrukcyjnie do przewozu  7-9 osób. 

19. 
Wniosek o udzielenie/ zmianę treści/ wydanie wtórnika / przeniesienie uprawnień 

wynikających z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie 

pośrednictwa przy przewozie rzeczy 

20. Wniosek o wydanie dodatkowych wypisów/ wtórników wypisów/ wymianę wypisów 

21. Zawiadomienie o zaprzestaniu wykonywania krajowego transportu drogowego 

22. Zgłoszenie zmian do zezwolenia/ licencji 

23. Wniosek o wydanie zaświadczenia 

24. 
Wniosek o udzielenie zezwolenia na wykonywanie przewozów regularnych w krajowym 

transporcie drogowym osób 

25. Wniosek o przedłużenie ważności legitymacji instruktora nauki jazdy 

26. Wniosek o zakwalifikowanie na egzamin instruktora nauki jazdy 

27. Wniosek o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego 

28. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego 

29. Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu lub przebudowę zjazdu 

30. Wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu 

31. Wniosek o lokalizacje urządzeń obcych w pasie drogi powiatowej 

32. 
Wniosek o uzgodnienie projektu zagospodarowania terenu działek w sąsiedztwie dróg 

powiatowych 

33. Wniosek o zaopiniowanie czasowej, stałej organizacji ruchu  

34. Wniosek o zatwierdzenie czasowej, stałej organizacji ruchu 

35. Wniosek o rejestracje pojazdu nowego zakupionego w Polsce 

36. Wniosek o rejestrację pojazdu nowego sprowadzonego z zagranicy 
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37. Wniosek o rejestracje pojazdu używanego sprowadzonego z zagranicy 

38. Wniosek o rejestrację pojazdu używanego zakupionego w Polsce 

39. Zgłoszenie zbycia pojazdu 

40. Wniosek o czasową rejestrację w celu wyrejestrowanie zawiadamiam o nabyciu, zbyciu 

41. Wniosek o wycinkę drzewa w pasie drogi powiatowej 

42. Wniosek o zezwolenie na lokalizację urządzeń obcych w pasie  

43. Zaświadczenie o demontażu pojazdu 

44. Zaświadczenie o przekazaniu niekompletnego pojazdu 

45. Wniosek o udostepnienie danych ze zbioru 

46. Wniosek o żądanie akt 

47. Potwierdzenie przekazania akt 

48. Postanowienie o zatrzymaniu prawa jazdy 

49. Informacja o zatrzymaniu prawa jazdy 

50. 
Informacja o terminie, czasie i miejscu rozpoczęcia pierwszych zajęć wraz z listą 

uczestników kursu na prawo jazdy 
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