ZARZADZENIE NR 49/2024
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO

Zz dnia 19 grudnia 2024 r.

Zmieniajqce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej w Starostwie Powiatowym w Sztumie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) w zwigzku
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr. 14, poz. 67) po uzgodnieniu zmian
przez Archiwum Panstwowe w Gdansku zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. W Zarzadzeniu Starosty Powiatu Sztumskiego nr 28/2011 z dnia
1 lipca 2011 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w Starostwie Powiatowym w Sztumie wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt stanowigcym zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Starosty Powiatu sztumskiego nr 28/2011 z dnia 1 lipca
2011 r. uzupetnia sie tabele w nastepujacy sposob:

63 Ochrona wod i gospodarowanie
wodami
Wyijasnienia, interpretacje, opinie,
630 akty prawne dotyczace ochrony A
wod i gospodarowania wodami

Programy, projekty, analizy z
631 zakresu ochrony wod i A
gospodarowania wodami

Ochrona wodd oraz ochrona przed

632 R
powodzig i susza

Ustalanie stref ochronnych uje¢

6320 BE10
wody
6321 Stuc_:lium ochr_ony . A w tym opinie
przeciwpowodziowej
6322 Odszkodowania w zwigzku z BE10

zalaniem gruntéw podczas powodzi

miedzy innymi z

6323 | Nakazy usuniecia drzew i krzewéw | BE10 terendw watéw

Przeciwdziatanie

6324 . . .
zanieczyszczeniom wod

B5
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633 Prawo wtasnosci wéd
6330 Ustalanie linii brzegu BE10
6331 | Naruszenie stanu wody na gruncie B5
6332 Uzytkowanie gruntqw pokrytych BE10
wodami
634 Zarzadzanie zasobami wodnymi
Ustalanie stref ochronnych
6340 . urzqdzgn_ po_m|arowyc_h BE10
panstwowej sieci hydrologiczno-
meteorologicznej
6341 Pozwolenia wodnoprawne BE10
Zgtaszanie instalacji wodnych,
6342 | ktorych eksploatacja nie wymaga BE5S
pozwolenia
6343 Spotki wodne BE10
635 Rej_estracja jachtow i innych BE10
jednostek ptywajacych

2) w § 1 zarzadzenia nr 28/2011 z dnia 1 lipca 2011 r. dopisuje sie
pkt 4 o brzmieniu: ,4. Wytaczenia z dekretacji Starosty Powiatu
Sztumskiego, Wicestarosty Powiatu Sztumskiego i Sekretarza Powiatu
Sztumskiego stanowig zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia”.
Zatgcznik nr 3 otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 2. Pozostate postanowienia zarzadzenia Starosty Powiatu Sztumskiego
nr 28/2011 z dnia 1 lipca 2011 r. pozostajg bez zmian
8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Powiatu

Sztumskiego

Leszek Sarnowski
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia
Wylaczenia z dekretacji

r
©

Hasto kwalifikacyjne

Wydzial

Whiosek o pozwolenie na budowe, przebudowg i rozbudowe obiektow budowlanych oraz
zmiany sposobu uzytkowania obiektow budowlanych lub ich czgéci

Whiosek o rozbiorke obiektow budowlanych

Zgloszenie zamiaru przystapienia do wykonywania robdt budowlanych, rozbiorki, zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego cz¢sci

Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania od decyzji

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o samodzielno$ci lokalu

Zgloszenie budowy lub wykonywania innych rob6t budowlanych

Niogalk w M e

Whiosek o wydanie dziennika budowy

AB

Whiosek o wydanie za§wiadczenia o lasach

Whiosek o wydanie legitymacji spolecznego straznika rybackiego

Whiosek o wydanie zezwolenia na wycinke drzew

Whiosek o wydanie zaswiadczenia

Whiosek o wydanie karty wedkarskiej

Whiosek o wydanie karty fowiectwa podwodnego

Whiosek o rejestracje jachtu i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do 24 m

© INogI~ WM

Zgloszenie instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, mogacej negatywnie
oddzialywa¢ na srodowisko z uwagi na wprowadzanie gazéw lub pylow do powietrza

Zgloszenie instalacji  stacji  elektroenergetycznych lub  napowietrznych linii
elektroenergetycznych o napigciu znamionowym nie nizszym niz 110 kV

10.

Uzgodnienie projektu decyzji o warunkach zabudowy/decyzji inwestycji celu publicznego

Oswiadczenie o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia odwotania od decyzji

oS

Zezwolenie na sprowadzenie zwlok i szczatkoéw ludzkich w celu ich pochowania

Whiosek o sprowadzenie zwlok/prochow i szczatkéw ludzkich z zagranicy

Whiosek o przekazanie zwtok do celéw naukowych

e RN I

Whiosek o rejestracje klubu sportowego/uczniowskiego klubu sportowego/ stowarzyszenia
zwyklego

Whniosek o wydanie zaswiadczenia z Ewidencji Klubow Sportowych/ Ewidencji
Uczniowskich Klubéw Sportowych/ Ewidencji Stowarzyszen Zwyktych

Whiosek 0 zatwierdzenie zmian w Ewidencji Klubéw Sportowych/Ewidencji
Uczniowskich Klubéw Sportowych/Ewidencji Stowarzyszen Zwyktych

EZ

Zgloszenie prac geodezyjnych

Zawiadomienia o przekazaniu wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych

Whiosek 0 udostepnienie materiatow powiatowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego

Whiosek o wydanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego

Whniosek o udostepnienie danych zgromadzonych w rejestrze publicznym EGIB,
BDOT500, GESUT

Whiosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z
propozycja tego usytuowania przedstawiong na planie sytuacyjnym

Whiosek o zalozenia konta w modutach oprogramowania do e-ustug systemu Turbo EWID

o™

Odpisy aktéw notarialnych

Odpisy aktow poswiadczenia dziedziczenia oraz odpisy europejskich poswiadczen
spadkowych

10.

Odpisy prawomocnych orzeczen sadu

11.

Zawiadomienia o nowych wpisach w dziatach I 1 II ksiggi wieczystej

12.

Odpisy ostatecznych decyzji administracyjnych, wraz z zatacznikami oraz innymi
dokumentami stanowigcymi integralng ich czgs¢,

GK
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13. | Zawiadomienia o zmianach danych, zawartych w zbiorze danych osobowych
Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) w rozumieniu
przepisdw o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, dotyczacych osob fizycznych
ujawnianych w ewidencji gruntéw 1 budynkow jako wiasciciele lub wiadajacy
nieruchomos$ciami
Odpisy zgtoszen dotyczacych zmiany sposobu uzytkowania budynku lub jego czesci, o
14. | ktérych mowa w art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, do ktérych
wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu
15. | Zaswiadczenie o nadanie numeru adresowego
1. Whiosek o wydanie, wymiang¢ prawa jazdy
2. Whiosek o przywrocenie cofnigtych uprawnien
3. Whiosek o zwrot zatrzymanego prawa jazdy
4. Whiosek o wydanie miedzynarodowego prawa jazdy
5. Whniosek o wydanie zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym
6. Whiosek o wydanie pozwolenia na kierowanie tramwajem
7 Whiosek o wydanie zaswiadczenia potwierdzajacego posiadanie uprawnien do kierowania
' pojazdami mechanicznymi

8. Whiosek zwrot nadptaty za wydanie dokumentu

9 Orzeczenia lekarskie kierowcow i 0sob ubiegajacych si¢ o upragnienia do kierowania
' pojazdami mechanicznymi

10. | Orzeczenia psychologiczne kierowcow

11. | Zaswiadczenia o odbyciu kursu reedukacyjnego

12. | Oswiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do odwotania od decyzji starosty

13. | Zawiadomienie o utracie dokutemu prawa jazdy

14. | Oswiadczenie o miejscu zamieszkania

15. | Whniosek o wydanie, wymiang karty kwalifikacji kierowcy
Whiosek o udzielenie / zmiang tre§ci/wydanie wtornika/ przeniesienie uprawnien

16. | wynikajacych z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego/ licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu rzeczy/osob.

14, Whiosek o wydanie/ zmiang tresci zaswiadczenia na krajowe niezarobkowe przewozy
drogowe na potrzeby wiasne rzeczy/ 0séb
Whiosek o udzielenie / zmiang tresci/ wydanie wtornika/ przeniesienie uprawnien

18, wynikajacych z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie KT
przewozu 0s6b — samochodem osobowym/ pojazdem samochodowym przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu 7-9 0sob.

Whiosek o udzielenie/ zmiang tresci/ wydanie wtornika / przeniesienie uprawnien

19. | wynikajacych z licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie
posrednictwa przy przewozie rzeczy

20. | Wniosek o wydanie dodatkowych wypisow/ wtornikow wypisow/ wymiang wypisoOw

21. | Zawiadomienie o zaprzestaniu wykonywania krajowego transportu drogowego

22. | Zgloszenie zmian do zezwolenia/ licencji

23. | Wniosek o wydanie zaswiadczenia

o4 Whiosek o udzielenie zezwolenia na wykonywanie przewozow regularnych w krajowym
transporcie drogowym o0sob

25. | Wniosek o przedtuzenie waznosci legitymacji instruktora nauki jazdy

26. | Wniosek o zakwalifikowanie na egzamin instruktora nauki jazdy

27. | Wniosek o wydanie zezwolenia na przejazd pojazdu nienormatywnego

28. | Wniosek o wydanie zezwolenia na zaj¢cie pasa drogowego

29. | Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu lub przebudowe zjazdu

30. | Wniosek o czasowe wycofanie pojazdu z ruchu

31. | Whniosek o lokalizacje urzadzen obcych w pasie drogi powiatowe;j

32. Whniosek o uzgodnienie projektu zagospodarowania terenu dziatek w sasiedztwie drog
powiatowych

33. | Wniosek o zaopiniowanie czasowej, statej organizacji ruchu

34. | Whniosek o zatwierdzenie czasowej, statej organizacji ruchu

35. | Whniosek o rejestracje pojazdu nowego zakupionego w Polsce

36. | Wniosek o rejestracj¢ pojazdu nowego sprowadzonego z zagranicy
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37.

Wnhiosek o rejestracje pojazdu uzywanego sprowadzonego z zagranicy

38.

Whiosek o rejestracje pojazdu uzywanego zakupionego w Polsce

39.

Zgloszenie zbycia pojazdu

40.

Whiosek o czasows rejestracje w celu wyrejestrowanie zawiadamiam o nabyciu, zbyciu

41.

Whiosek o wycinke drzewa w pasie drogi powiatowej

42,

Wnhiosek o zezwolenie na lokalizacje urzadzen obcych w pasie

43.

Zaswiadczenie o demontazu pojazdu

44,

Zaswiadczenie o przekazaniu nickompletnego pojazdu

45.

Whiosek o udostepnienie danych ze zbioru

46.

Whiosek o zadanie akt

47.

Potwierdzenie przekazania akt

48.

Postanowienie o zatrzymaniu prawa jazdy

49.

Informacja o zatrzymaniu prawa jazdy

50.

Informacja o terminie, czasic i miejscu rozpoczgcia pierwszych zaje¢ wraz z lista
uczestnikow kursu na prawo jazdy
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