ZARZADZENIE NR 25/2026
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO

z dnia 10 kwietnia 2026 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o zamowienie publiczne w trybie przetargu
nieograniczonego

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320; 2025, poz.620, 794, 1165,
1235) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. 1. Powotuje komisje przetargowq do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na:
Dostawa fabrycznie nowego sprzetu komputerowego i elektronicznego do
pracowni szkolnych w ramach projektu pt. Rozwdj szkolnictwa zawodowego
w powiecie sztumskim z podziatem na czesci.

2. Sktad komisji jest nastepujacy:

- Matgorzata Cherek - Przewodniczacy Komisji,
- Dagmara Olszta - Zastepca Przewodniczgcego Komisji,
- Tomasz Gackowski — Cztonek Komisji.

§ 2. Regulamin pracy komisji okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Powiatu
Sztumskiego

Leszek Sarnowski
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 25/2026
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 10 kwietnia 2026 .
REGULAMIN

I. Postanowienia ogdine
1. Regulamin okresla zadania czionkéw komisji przetargowej oraz tryb jej pracy.

2. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnos$ci rzetelnie i obiektywnie, kierujgc sie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

3. Komisja dziata jako zespdt pomocniczy kierownika zamawiajgcego (Starosty) i przedstawia
wyniki oceny oraz propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienia; w praktyce
zaleca sie skfad interdyscyplinarny adekwatny do przedmiotu zamdwienia.

Il. Sktad i organizacja Komisji
1. W sktad Komisji wchodzg: Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczgcego oraz Cztonkowie.

2. Zastepca Przewodniczacego wykonuje obowigzki Przewodniczgcego podczas jego
nieobecnosci.

3. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania nastepuje na wniosek Przewodniczgcego
w przypadkach wskazanych w § [Il.4 ponizej; Starosta moze uzupetnic¢ sktad Komisji. Wobec
Przewodniczgcego czynnoséci odwotania dokonuje Starosta, powotujgc nowego
Przewodniczgcego.

lll. Zasady bezstronnosci, oswiadczenia i wylgczenia

1. Przed przystgpieniem do czynnosci w postepowaniu, wszyscy czionkowie Komisiji,
Przewodniczgcy, Zastepca oraz powofani biegli sktadajg oswiadczenia z art. 56 p.z.p. o
istnieniu lub braku okolicznosci powodujgcych konflikt intereséw oraz o braku skazania za
przestepstwa wskazane w art. 56 ust. 3 p.z.p..

2. Obowigzek ziozenia oswiadczen dotyczy takze oséb mogacych wptyngé na wynik
postepowania, w tym ekspertéw/biegltych zaangazowanych do oceny, a takze o0s6b
udzielajgcych zamoéwienia (podpisujgcych umowe); osoby przygotowujgce postepowanie,
ktore nie wykonujg czynnosci w postepowaniu i nie wptywajg na jego wynik, co do zasady nie
sktadajg oswiadczen.

3. Oswiadczenia sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o0 zaistnieniu przestanek
wylgczenia oraz — w przypadku oswiadczenia o braku przestanek — nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postepowania; nieztozenie oswiadczenia lub ztozenie nieprawdziwego
skutkuje wytgczeniem i powtdrzeniem czynnosci.

4. Odwotanie/wytgczenie ze sktadu Komisji nastepuje w sytuacjach: naruszenia obowigzkéw
rzetelnosci i obiektywizmu, zaistnienia okolicznosci z art. 56 ust. 2 i 3 p.z.p., nieztozenia
oswiadczenia lub ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

5. Przewodniczgcy odbiera oswiadczenia od czionkéw i biegtych przed rozpoczeciem
czynnosci.

IV. Precyzyjny przydziat czynnosci

A. Zadania Przewodniczacego Komisji

1. Organizacja prac Komisiji:

- zwotywanie i prowadzenie posiedzen, wyznaczanie harmonogramu prac;

- przydziat zadah miedzy cztonkéw (patrz czesc B) i biegtych, z ewidencjg odpowiedzialnych
0SOb i terminow.

2. Zapewnienie zgodnos$ci dziatan z p.z.p. i regulacjami wewnetrznymi oraz nadzér nad
prawidtowym prowadzeniem dokumentacji postepowania, w tym protokotu i zatgcznikow.
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3. Odbidr i weryfikacja oswiadczen art. 56 od cztonkdw i biegtych oraz zapewnienie ich ujecia
w protokole.

4. Komunikacja z kierownikiem zamawiajgcego:
- informowanie Starosty o przebiegu prac Komisji i istotnych ustaleniach;
- reprezentowanie Komisji na zewnatrz w zakresie prac merytorycznych.

5. Przedtozenie Staroscie do zatwierdzenia protokotu postepowania wraz z rekomendacjg
rozstrzygniecia (wybor oferty/uniewaznienie) oraz kompletem zatgcznikow.

6. Zapewnienie, ze propozycja Komisji zawiera uzasadnienie i jest kompletna w swietle
przepiséw i wytycznych UZP dotyczgcych dokumentowania w protokole.

B. Zadania Czlonkéw Komisji (przydzielane imiennie)

1. Weryfikacja spetniania warunkow udziatu i przestanek wykluczenia; przygotowanie
imiennych kart oceny dla kazdego wykonawcy wraz z dokumentacjg dowodowg i
rekomendacjg co do wykluczenia lub dopuszczenia.

2. Analiza przestanek odrzucenia ofert z art. 226 ust. 1 p.z.p.; sporzgdzenie notatek
uzasadniajgcych proponowane odrzucenie (z odniesieniem do dokumentéw zamowienia i
tresci oferty).

3. Ocena ofert niepodlegajgcych odrzuceniu:
- przygotowanie matryc ocen dla kryteriow, z uzasadnieniami punktacij;
- weryfikacja przedmiotowych srodkow dowodowych oraz wyjasnien.

4. Opracowanie projektow pism i informacji do wykonawcow (wezwania, wyjasnienia,
informacje z art. 222 ust. 5 p.z.p. — jesli dotyczy); kompletacja dowodow upublicznienia.

5. Opracowanie propozycji rozstrzygniecia (wybor oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie)
wraz z projektem uzasadnienia faktycznego i prawnego oraz propozycjg informacji dla
wykonawcow.

6. Przygotowanie projektu odpowiedzi na odwotanie do KIO, wraz z zestawieniem twierdzen i
dowodow, zgodnie z wewnetrznymi standardami kompletowania materiatu dowodowego.

Uwaga organizacyjna: Przewodniczgcy przydziela powyzsze zadania imiennie w planie prac
Komisji; kazda czynno$¢ w dokumentaciji (protokot/zatgczniki) wskazuje osobe wykonujgcy i
weryfikujgca.

C: Glosowanie

1. Komisja podejmuje ustalenia w drodze uzgodnienia (konsensusu), a w razie jego braku —
wiekszoscig gtosow.

2. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego.
3. Z posiedzen sporzgdza sie notatke lub protokot czgstkowy.
V. Powotywanie biegtych i dokumentowanie ich udziatu

1. Jezeli czynnosci Komisji wymagajg wiadomosci specjalnych, Przewodniczgcy wnioskuje do
Starosty o powotanie biegtego ze wskazaniem zakresu zadan; biegty nie jest cztionkiem
Komisji, chyba ze zostanie powotany do jej sktadu odrebnym aktem.

2. Biegly skfada oswiadczenia z art. 56 p.z.p. przed przystgpieniem do czynnoéci; brak
oswiadczen uniemozliwia udziat w pracach.

3. Dokumentowanie udziatu biegtego:
- zakres zlecenia (pytania, materiat do oceny, termin) w pi$mie przewodnim;

- opinia/ekspertyza biegtego wtgczana do akt postepowania jako zatgcznik do protokotu, z
datg, podpisem i oswiadczeniem o samodzielnym sporzgdzeniu;
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- rejestr czynnosci biegtego (np. udziat w posiedzeniach Komisji) w notatce stuzbowej
Przewodniczgcego.

4. Wynagrodzenie biegtego (jesli powotany spoza struktur zamawiajgcego) okresla Starosta
w odrebnej podstawie (np. umowa cywilnoprawna); dokumentacja finansowa jest
przechowywana w aktach postepowania jako zatgcznik administracyjny do protokotu.

VI. Wniosek o uniewaznienie postepowania

1. W przypadkach okreslonych w p.z.p. Komisja kieruje do Starosty wniosek o uniewaznienie
z uzasadnieniem, zawierajgcym podstawe prawng i okolicznosci uzasadniajgce
uniewaznienie.

VIl. Zakonczenie prac Komisji

1. Komisja konczy dziatalnos¢ z dniem wyboru oferty lub uniewaznienia postepowania, po
sporzadzeniu i przedtozeniu protokotu do zatwierdzenia przez Staroste.

VIIl. Wzory oswiadczen z art. 56 p.z.p. (do wypelnienia przez czionkéw Komisiji,
Przewodniczacego, Zastepce, biegltych i inne osoby wykonujgce czynnosci lub mogace
wplynaé na wynik)

1. Wzor A

OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 3 ustawy PZP (o podstawach skazania)
sktadane w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Dostawa fabrycznie nowego sprzetu komputerowego i elektronicznego do pracowni szkolnych
w ramach projektu pt. Rozwdj szkolnictwa zawodowego w powiecie sztumskim z podziatem
na czesci.

przez:

kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej, inng osobe wykonujgcg czynnosci
zZwigzane z przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajgcego, osobe moggcg wptyngé na wynik tego postepowania, osobe udzielajgca
zamowienia*

*zaznaczyc¢ wtasciwe

Imie (imiona):  ..................

NazWIiSKO: wirieiiiiiiieerreennnns

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:

- nie zostalam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny lub nastgpito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo*

- zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw
popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, a nie nastgpito jeszcze
zatarcie skazania i w zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynnosci
w postepowaniu*

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem ,x’
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2. Wzor B
OSWIADCZENIE z art. 56 ust. 2 ustawy PZP (o konflikcie interes6w)?!

sktadane w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na:

Dostawa fabrycznie nowego sprzetu komputerowego i elektronicznego do pracowni szkolnych
w ramach projektu pt. Rozwadj szkolnictwa zawodowego w powiecie sztumskim z podziatem
na czesci.

przez:

kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej, inng osobe wykonujgcg czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania 0 udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajgcego, osobe mogacg wptyng¢ na wynik tego postepowania, osobe udzielajgca
zamowienia*

*zaznaczyc¢ wfaSciwe
Imie¢ (imiona): ..................
Nazwisko: ...cvviiiiiiiinnen.

Konflikt intereséw wystepuje gdy:
e ubiegam sie o udzielenie tego zamdwienia;

e pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaje we
wspoélnym pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

e W okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia
pozostawatam(em) w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg, otrzymywatam(em)
od wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytam(em) czionkiem organow
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcdow ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia;

e pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania.

Imie (imiona): ..................

Nazwisko: .ieiiiiiiieiereenn
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania oswiadczam, ze:
- nie zachodzi w stosunku do mnie zadna z okolicznosci wymienionych powyzej

- zachodzi w stosunku do mnie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych powyzej i
zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z dokonywania czynnosci w postepowaniu

* wlasciwe zaznaczy¢ znakiem X"

(nndnic )
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1 Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp sktada sie
niezwtocznie po wystgpieniu konfliktu intereséw, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakohczeniem postepowania o udzielenie zamowienia
(zawarciem umowy lub uniewaznieniem postepowania)

3. Objasnienia:

- Krag oséb zobowigzanych obejmuje kierownika zamawiajgcego (jesli wykonuje czynnosci
lub podejmuje decyzje w postepowaniu), czionkéw Komisji, biegtych oraz inne osoby
wykonujgce czynnosci lub moggce wptyng¢ na wynik postepowania; katalog jest otwarty i
obejmuje takze osoby podpisujgce umowe w sprawie zamowienia.

- Osoby przygotowujgce postepowanie wytgcznie technicznie, bez wptywu na wynik, co do
zasady nie sktadajg oswiadczen.

IX. Lista dokumentowania w protokole postepowania (wg przepisow i wytycznych UZP)

Przewodniczgcy odpowiada za skompletowanie protokotu z zatgcznikami; kazdy punkt
checklisty nalezy odnotowac w protokole i dotaczy¢ dowody/zatgczniki:

1. Lista oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu i os6b moggcych wptyng¢ na jego
wynik; odnotowanie ztozenia o$wiadczen z art. 56 p.z.p. (w tym czy kierownik zamawiajgcego
ztozyt oswiadczenie lub powierzyt czynnosci innej osobie).

2. Oswiadczenia art. 56 wszystkich cztonkéw Komisji, biegtych i osob udzielajgcych
zamowienia — z datami i podpisami; wigczenie do akt jako zatgczniki do protokotu.

3. Dokumenty przygotowania postepowania i SWZ (wersja pierwotna i ewentualne zmiany),
zapytania i wyjasnienia do SWZ oraz dowody upublicznienia informacji, w tym z otwarcia ofert.

4. Dowody publikacji ogtoszen (BZP/TED) i informacji po otwarciu ofert, zgodnie z p.z.p. oraz
Slad rewizyjny korespondenciji z wykonawcami.

5. Whnioski/wezwania/wyjasnienia do wykonawcdow oraz odpowiedzi, w tym wyjasnienia dot.
przedmiotowych srodkéw dowodowych i razgco niskiej ceny — z kompletacjg terminow i
potwierdzeniami wysytki/odbioru.

6. Matryce oceny ofert, imienne karty oceny czionkéw Komisji z uzasadnieniami punktacji i
podpisami; tabele zbiorcze punktacji.

7. Notatki analityczne dot. wykluczenia/odrzucenia wraz z podstawami prawnymi i dowodami.
8. Opinia/ekspertyza biegtego: zlecenie, oSwiadczenia art. 56, opinia z podpisem, rejestr
czynnosci biegtego; odnotowanie wykorzystania opinii w ocenie.

9. Propozycja rozstrzygniecia (wybor/uniewaznienie) z petnym uzasadnieniem faktycznym i
prawnym; projekt informacji dla wykonawcow; po zatwierdzeniu — informacja o wyborze i
dowody jej upublicznienia/przekazania.

10. Zbidr zatgcznikdbw wymaganych rozporzgdzeniem ws. protokotu i dokumentacji
postepowania (w tym sposob i zakres udostepniania, przechowywania) — zgodnie z art. 72—
80 p.z.p. i wzorem protokotu, w ktdorym pozycja dotyczgca osob i oswiadczen art. 56 musi by¢
wypetniona adekwatnie do faktycznego udziatu oséb w czynnosciach.

X. Postanowienia koncowe

1. Regulamin stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 25/2026 Starosty Powiatu Sztumskiego z
dnia 10.04.2026 r..

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem stosuje sie przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych i akty wykonawcze oraz regulacje wewnetrzne Zamawiajgcego
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