ZARZADZENIE NR 16/2013
STAROSTY SZTUMSKIEGO
z dnia 20 maja 2013r.

w sprawie powofania Zespotu ds. wdrozenia kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Sztumie

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(j-t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zm.), § 13 pkt. 25 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sztumie stanowigcego zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr XVII/115/2008 Rady Powiatu
Sztumskiego z dnia 29 stycznia 2008r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Sztumie ze zm., w zwigzku z art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W celu zapewnienia adekwatnego, skutecznego i efektywnego systemu kontroli zarzadczej
w Starostwie Powiatowym w Sztumie powotuje Zespdt ds. wdrozenia kontroli zarzgdczej
w Starostwie Powiatowym w Sztumie, zwany dalej ,Zespotem”

2. Podstawowym zadaniem Zespotu jest koordynacja kontroli zarzadczej w Starostwie Powiatowym
w Sztumie oraz przedstawienie kierownikowi jednostki informacji na temat stanu kontroli
zarzadczej w Starostwie Powiatowym w Sztumie i propozycji usprawnien w tym zakresie.

§ 2.

1. W skfad zespotu wchodza:

1)
2)
3)
4)
5)

SIS

Skarbnik Powiatu — Cztonek,

Sekretarz Powiatu — Cztonek,

Naczelnik Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Kadr — Cztonek
Specjalista - Rewident Finansowy — Cztonek

Audytor Wewnetrzny — Cztonek

Na Przewodniczacego Zespotu wyznaczam Sekretarza Powiatu.

Na Zastepce Przewodniczgcego wyznaczam Skarbnika Powiatu

Na Sekretarza Zespotu wyznaczam Specjaliste - Rewidenta Finansowego

Audytor wewnetrzny uczestniczy w pracach Zespotu jako osoba $wiadczaca ustugi doradcze.
Przewodniczgcy Zespotu moze zapraszac do prac Zespotu na prawach cztonka Zespotu inne

osoby niz wymienione w pkt. 1.

§3.

Do zadan Zespotu nalezy, w szczegdlnosci:

1.

dokonanie inwentaryzacji funkcjonujacych regulacji wewnetrznych w poszczegélnych

obszarach dziatalnosci jednostki pod katem realizacji celéw kontroli zarzadczej,

przedstawianie propozycji usprawnien w okreslonych obszarach dziatalnosci jednostki, w tym

informacji o koniecznosci zaktualizowania bgdz udoskonalenia procedur, a takie potrzebie

wprowadzenia innych mechanizmdw kontroli,

wypracowanie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w jednostce,

w tym okreslenie:

1) obszaréw dziatalnosci jednostki i funkcjonujgcych procedur,

2) zasad tworzenia rocznego planu dziatalnoéci jednostki oraz sprawozdania z jego
wykonania,

3) Zrédet stanowigcych informacje o stanie kontroli zarzadczej,



4) zasad kontroli zarzadczej, w tym funkcji kontroli zarzgdczej i zakresu odpowiedzialnoéci
za jej sprawowanie,

5) systemu zarzadzania ryzykiem oraz samooceny kontroli zarzadczej jako narzedzi
stuzacych sprawowaniu kontroli zarzadczej,

6) sposobu monitorowania i udoskonalania systemu kontroli zarzagdczej.

§4.

1. Posiedzenia Zespotu zwotuje Przewodniczacy.

2. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego Zespotu, jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego.

3. Informacje z realizacji zadan okreslonych w § 3 niniejszego zarzadzenia wraz
z propozycjami dotyczgcymi opracowania i wdrozenia systemu kontroli zarzgdczej, Zespét
przedstawi nie pozniej niz do 30 wrzesnia biezgcego roku.

§5.

Do podstawowych obowigzkéw i uprawnien Przewodniczacego Zespotu nalezy
w szczegolnosci:
1) koordynacja prac nad zadaniami Zespotu okreslonymiw § 3,
2) okreslenie i przyporzadkowanie zadan poszczegdlnym cztonkom Zespotu,
3) powolywanie podzespotdw tematycznych  odpowiedzialnych za  wykonanie
poszczegdlnych zadan w trakcie prac Zespotu,
4) wstepne akceptowanie wypracowanych informacji i dokumentacji w celu jej
zatwierdzenia przed przedtozeniem kierownikowi jednostki,
5) wnioskowanie do kierownika jednostki o udziat w pracach Zespotu innych pracownikow
jednostki.

§ 6.

Zobowigzuje pracownikdw Starostwa Powiatowego w Sztumie do:
1) udzielania Zespotowi wszelkiej pomocy w wykonywaniu zadan okre$lonych niniejszym
zarzadzeniem,
2) opracowywania na prosbhe Przewodniczgcego Zespotu stosownej dokumentacji
niezbednej do realizacji zadar Zespotu,
3) udziatu w posiedzeniach Zespotu na wniosek Przewodniczgcego Zespotu.

§7.

Nadzdr nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Sztumskiego.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega przekazaniu wszystkim komodrkom
organizacyjnym Starostwa oraz cztonkom Zespotu.




