
ZARZADZENIE Nr 2212014
Starosty Sztumskiego

z dnia 26 wrze(nh 2014r.
w sprawie utworzenia systemu stalych dyiur6w w powiecie sztumskim

Na podstawie art. 4 ust. I pkt 15 i 20 ustawy z dnia 5 czetwca 7998r. o samozqdzie
powia tow] 'm( t j .Dz .U.z2 j l3 t .poz .S95) ,a ' t t .2 ,a r t . l8us t .4 ia r t .20us t .2pk t1 i2us tawy
z dnia 2l listopada 1967 r. o powszecbnlan obowiqzku obrony Rzecz)?ospolitej Polskiej
( teks t jedno l i t yDz.U.z2 l l2 t . ,poz .46 lzp6Ln.zm) ,ar t .14us t .6pk t6 ,  a1 t .  16us t .2pk t1
i 7, art. 18, art. 20 ust. I pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarz4dzaniu kryzysowym
(tekst jednolity Dz. U z 2Ol3 r., po2. 1 166), $ 2 pkt 2 i $ 4 rozporzqdzenia Rady Ministr6w z
dnia l3 stycznia 2004 r. w sprawie og6lnych zasad wykonrvania zadarl w ramach
powszechnego obowiezku obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 1 52), $ 8 ust. 1, ust. 2 pkt 3 i ust. 3
rozporz4lzeniaRady Ministr6w z dnia 21 wrzeinia 2004 r. w sprawie gotowoSci obrcnnej
paistwa (Dz. U. Nr 219 poz.2218), Ztzqdzenia Nr 74 Prczesa Rady Ministr6w z dnia 12
pazdziernika 2011 r. w sprawie wykazu przedsiqwzigi i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego otazZarzqdzenia Nr 205/2014 Wojewody Pomorskiego z dnia 30 lipca 2014r.
w sprawie utwon enia systemu stalych dyzur6w w Wojew6dztwie Pomorskim, zarzqdzam co
nastQpuje:

$ l
Zarz4dzenie okresla:
l) zasady przygotowania, organizacji i ul'uchomienia systemu stalego dyzuru (zwanego dalej

SSD);
2) jednostki organizacyjne zobowi4zane do zorganizowania SSD oraz zasady tej organizacJi:
3) zasady przyjmowada i przekaz).wtuia decyzjr, zaflqdzef', sygnal6w i informacji

w ramach SSD;
4) obowi4zki Punkt6w Kontaktowych i os6b wchodz4cych w sklad SSD;
5) okeSlenie wlposazenia i skladu stalego dJzuru;
6) wykaz obowi4zuj4cych dokument6w w SSD wraz z ich wzorami.

$2
1. SSD tworzy siQ w Powiecie Sztumskim w stanie stalej gotowo6ci obronnej paistwa, w

celu zapewnienia:
l) ci4gloSci przekazyvania zuzqdzei i decyzji organ6w uprawnionych do uruchamiania

realizaqi zadan zwi4zanych z podwyzszaniem gotowoSci obronnej paistwa ujQtych
w Planie Reagowania Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli;

2) mozliwo3ci calodobowej w),miany informacji o sltuacjach kryzysowych,
monitorowania sltuacji, ostrzegania o zagrozeniach i przekazl,lvanie do realizacji
zadan w ramach zdrz4dzania kryzysowego, o kt6rlm mowa w art. 2 ustawy z dnia 26
kwietnia 2007 r. o zdrz4dzdnir kryzysowlm, ujatych w planach zan4dzama
kryzysowego odpowiednich szczebli.

2. System powinien zapewnii System powinien zapewni6 przekazywane zanqdzeA, decyzji
i informacji, o kt6rych mowa w ust. 1 pkt l) i 2) od Wojewody Pomorskiego, a od
Wojewody do nastQpujqcych podmiot6w: W6jt6w, Burmistrz6w Powiatu Sztunskiego,
sluzb, inspekcji i sta2y, kt6re zgodnie z Planem Operacyjnl,rn Funkcjonowania Starostwa
Powiatowego w Sztumie w warunkach zewnltlzrrego zalgrozenia bezpieczenstwa paistwa
i w czasie woinv.



t
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W6jtowie, Burmistzowie Powiatu Sztumskiego w ramach organizacji wlasnego SSD
zapewniajqprzeknzryanie decyzji i intbrmacji do podmiot6w utworzonych ptzez
samorz4d podmiot6w podporz4dkowanych i nadzorowanych, kt6rym w tabeli realizacji
zadan operac)inych prz,?isano obowi4zek realizacji tych zadari.
W celu usprawnienia przekazlwania declzji i informacji w ramach SSD W6jtorn,
Bumistrzom, rolc koordynacji i pelnienie nadzoru nad SSD na obszarze powiatu
sztumskiego pzejmuje Starosta Sztumski. SSD zorganizowany w Starostwie stanowi
organ posredni, przekazuj4cy zarzqdzenia, decyzje i informacje W6jtom i Burmistrzom.

{3
Do podstawowych zadaii wykon)'wanych w ramach stalego dyZuru organizowanego pzez
podmiot; wymienione w $ 2 usl. 2 naleTy:
1) przekazlvanie declzji upowaznionych organ6w w sprawie uruchomienia okreSlonych

zadan wlaikaj4cych z wprowadzania wy2szych stan6w gotowosci obrcnnej paiistwa,
sprawowanie nadzoru nad realizacje procedur z tyrn zwi4zanych onz przekazywante
wla6ciw),rn organom nadzqdnyrn, informacji o stanie sil urucharnianych podczas
podwyzszania gotowoSci obromej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zatz4dzeria o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu
stopni alarmowych, a takze dzialaf porz4dkowo-ochronnych realizowanych w celu
przeciwdzialania i minimalizowania skutk6w atak6w terrorystycznych lub
sabotazowych, o kt6rych mowa w wykazie przedsigwzigi i procedur systemu
zar zqdzania kr yysow ego ;

3) zapewnienie mo2liwojci calodobowego obiegu inlbrmacji w sltuacjach kryzysowych,
monitorowania sltuacji oraz przekazyrvania inlbmacji o s),tuacjach zagrci.enia
bezpieczeistwa i decyzji uprawnionych organ6w majqcych na celu przeciwdzialanie
t),Tn zagrozemom.

SSD zorganizowany w Starostwie Powiatowym w Sztumie oraz w Urzgdach Gmin
(Miast) Powiatu Sztumskiego stuzy takze do przekazyvania sygnal6w i zapocz4tkowania
procesu zwiqzanego z uruchomieniem akcji kufierskiej na terenie powiatu.

t

$4
SSD tworz4:
1) Starosta Sztumski:

a) w Starcstwie Powiatow)'rn w oparciu o Powiatowe Centfl)m ZavElzaila
Kryzysowego,

b) w utworzonych Fzez Samorzqd Powiatu podleglych i nadzorowanycl'r jednostkach
organizacyjnych objQtych zadaniami obronn)mi wedlug zasad ustalonych pzez
StarcstQ ;

2) W6jtowie i Bunnistrzowie:
a) w UtzQdzie Miasta i cminy Sztum,
b) w Urzgdzie Viasla iCminy Dzierzgon-
c) w UrzQdzie Gminy Stary Targ,
d) w Urzedzie Cmin) Stary Dzierzgoir.
e) w Urzqdzie Gminy Mikolajki Pomorckie.

3) w utworzonych przez Samorz4d Gminy (Miasta), podleglych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych objQtych zadaniami obronn),rni wedlug zasad ustalonych
przez W6jta, Burmistrza;

4) Komendant Powiatowy Policji w Sztumie w Komendzie Powiatowej Policji, w oparciu
o calodobowq slu2bg dyzum4 kt6ry okreSli sklad SSD i jego zadania;

L
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Komendant Powiatowy Paistwowej Strazy Pozamej w Sztumie - w Komendzie
Powiatowej Paistwowej Strazy Pozamej w Sztumie, w oparciu o calodobowq sluzbQ
dyZum4 kt6ry okreSli sklad SSD i jego zadania;
Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitamy w Malborku;
Powiatowy Inspektorat Weterlalarii w Malborku;
Szpital Polski Sztum podniot leczniczy, na kt6ry Wojewoda Pomorski naloZyl
obowi4zek wykon).wania zadai obronnych, w swojej siedzibie w oparciu o calodobowy
dyzur personelu medycznego.

$5
Do czasu uruchomienia SSD w pelnym skladzie, na wszystkich szczeblach zaftqdzania
funkcjonuj4 Punkty Kontaktowe, kt6rych rola jest wykonrvanie zadair stalego dyzuru
przed jego uruchomieniem.
Od czasu uruchomienia staly dlzur pelnionyjest calodobowo w systemie zmianow).rn do
odwolania.

2.

,

$6
W sklad stalego dlazuru, pojego uruchomieniu wchodzq:
1) starszy dyzumy osoba posiadaj4ca prawo wgl4du do tabeli realizacji zadah

operacljnych (TRZO);
olzumy;
l4cznik kierowca,dysponuj4cysamochodemosobowym;
inne osoby w miarq potrzeb wg. decyzji kierownika jednostki.

s/
Staly dyznr w Powiecie Sztumskim uruchamiany jest na polecenie Wojewody Pomorskiego
lub z jego upowaznienia, przez Dytektora Wydzialu Bezpieczeistwa i zarzqdza a
Krlzysowego Pomorskiego Urzqdu Wojewddzkiego.

!8
1. DeclzjQ o uruchomieniu SSD w peln),n skladzie w jednostkach, o ktdrych mowa

w $ 4 pkt I b 8 podejmuj4kierownicy tych jednostek:
1) oblieatoqjnie w nast€pujecych sltuacjach:

- w mzie wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej paistwa lub
olr/)4nania /adania operacyjnego.
wprowadzenia na obszarze wojew6dztwa lub kraju jednego ze stan6wi
nadzwyczajnych (wojennego, wyj4tkowego lub klgski zlaviolowej),
w ftzie o1lrz:.4li,ania zarzqdzenia o wprowadzeniu okreilonego stopnia alarmowego
w trybie przewidzianym w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zatzqdzani)
krlzysow)rn,

- w mzie wydanla Zarz4dzenia Wojewody Pomorskiego o uuchomieniu SSD Da
obszaze wojew6dztwa,

2) w innej s),tuacji kyzysowej w miarQ potrzeb wedlug wlasnej oceny.
3) w celach szkoleniowych zgodnie z roczn),rn planem szkolenia obronnego.

3. O uruchomieniu stalego dyzuro kierownicy jednostek niezwlocznle informuj4 wojewodq
za posrednictwem dyzumego WCZK, a W6jtowie, Burmistrzowie StarostQ Sztumskiego.
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Do czasu ulchomienia SSD obieg informacji, a takze odbieranie oraz przekazyrvanie
sygral6w i zarzqdzeh uprawnionych os6b dotycz4cych podwyzszania gotowoScj obronnej
parlstwa i na potrzeby zarzTdza\la kryzysowego zapewniaj4:
I ) w Starostwie Powiatow),rn w Sztumie - calodobowo, w oparciu o Powiatowe Centra

Zarzqdzan:LaKryzysowego, w spos6b ustalony pn ez StarostQ Sztumskiego zgodnie z art.
18 ust.2 i 3 w zwiqzknzart.l6 ust.2 ustawyz dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzqdzanl\
kryzysowlan;

2) w Urzqdach Gmin:
a) w godzinach pracy urzgdu obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy dzialaj4cy

w oparciu o seketariat W6jta, Burmistza;
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzQdu obieg inlbrmacji zapewnia Punkt

Kontaktowy, telefon odbieranyjest pzez kierownika urzgdu lub osoby przez niego
wyzndczonei,

3) w Komendzie Powiatowej Policji oraz w Komendzie Powiatowej Paistwowej Strdzy
Pozamej, Punkty Kontaktowe funkcjonuj4w oparciu o calodobowe sluzby dyzume tych
formacji;

4) w pozostalychjednostkach (stuzbach, inspekcjach i strazach) nadzorowanych pzez
StarostQ, W6jta, Burmistza:
a) w godzinach pracy tych jednostek obieg informacji zapewnia Punkt Kontaktowy

dzialaj4cy w oparciu o seketadat kierownika jednostki,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy urzQdu obieg inlbmacji zapewnia Punkt

Kontaktowy, telefon odbieranyjest przez kierownikajednostki lub osoby przez niego
wyznaczoneI

5) w podmiotach leczniczych - SZPITALU POLSKIM SZTUM NZOZ:
a) w godzinach pracy Zan qdu Podmiotu L€czniczego obieg informacji zapewnia Punkt

Kontaktowy dzialaj4cy w oparciu o sekretariat Kierownika Podmiotu Leczniczego,
b) w dni wolne od pracy i po godzinach pracy Zarzqdu Podmiotu Leczniczego obieg

informacji zapewnia Punkt Kontaktowy, telefon odbieranyjest przez osoby
dyzuruj4ce w Izbie Przyjqi.

$ r0
L Zasady przekazy.''al1ia decyzji organ6w uprawnionych do uruchamiania rcalrzacji zadah

zwiqzanych z podwyzszaniem gotowosci obroonej panstwa ujQtych w Planie Reagowania
Obronnego RP i planach operacyjnych odpowiednich szczebli:
l) Woj€woda Pomorski decyzje, sygnaly, z rzqdzenia, informacje otrzymuje od

Rz4dowego Centnun Bezpieczenstwa za posrednictwem dyZumego WCZK;
Starosta Sztumski, Pozostale UrzQdy Administracji Zespolonej, podmioty lecznlcze
wymienione w $ 4 pkt 8 - decyzje, sygnaly, zatz4dzenia, informacje otz)'nujq od
Wojewody Pomorskiego lub z upowa2nienia Wojewody od Dl,ektora Wydziafu
Bezpleczeislwa i Zafl4dzania Kryzysowego za poSrednictwem dyzumego WCZK;
Komendant Powiatowy Policji i Paistwowej Strazy Pozamej w Sztumie od
Komendanta Wojew6dzkiego Policji i Paistwowej Strazy Pozamej w Gdansku;

o

2)

4) W6jtowie, Burmistrzowie decyzje, sygnaly, zatz4dzenia, informacje otrzymuj4 od
Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienia Wojewody od D)Tektora Wydzialu
Bezpieczeistwa i Zatzqdzania Kryzysowego za poSrednictwem Starosty
Sztumskiego(dyzumego PCZK);

2. Decqje, sygnaly, zarzqdzer.ia informacje przekuylvane sq za pomocq technicznych
Srodk6w t4cznoSci lub na podstawie pisma przekazanego przez ktiera posiadaj4cego
upowaznienie. Kuriera przekazuj4cego decyzjg, sygnal lub zaflqdze e Dalezy



wylegit),rnowai, sprawdzii upowaznienie oraz odnotowai dane osobowe, wykona6 kopiQ
upowaznienia, kt6r4 przechowywai w dzienniku dzialan.
Przekaz,'\ranie za pomoc4 technicznych Srodk6w lqcznoSci moze nastqpii slownie -
przez telefon lub drogq radiow4 do jednostek posiadaj4cych l4cznoS6 radiow4, albo
pisemnie, faxem lub przez pocztQ elektrodczn4 (system cPUAP lub email).
PCZK po otrz)'rnaniu sygnalu otrzlananego od WCZK drog4 radiow4 faxem lub przez
pocztQ elektroniczn4 niezwlocznie potwierdza to dyzumemu WCZKWCZK.

Spos6b pzekaz Fvania sygnal6w operacyjnych okreSlono w zal4czniku Nr 5
d,o Zarz4dzenia.

4.

5.

2.
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W celu stworzenia bazy danych teleadresowych SSD nalezy opracowai i przeslai
odpowiednim adresatom karty stalego dlzu.u (KSD) wg. wzoru stanowiqcego zal4cznik nr 4
do zdtz4dzenra. Karty nalezy pzesylad raz w roku do dnia 31 grudnia oraz niezwlocznie po
ka2dej zmianie danych teleadresowych. Pierwszy raz KSD nalezv pzesla6 do dnia 15
wrzeSnia br. Katy przesylajq:

1) Starosta Sztumski do D!'rektora Wydzialu Bezpieczehstwa i Zafiqdzania
Krlzysowego Pomorskiego UrzQdu Wojew6dzkiego w Gdansku;

2) W6jtowie, Burmistrzowie do Starosty Sztumskiego. Kopie KSD otrz)4nanych od
W6jt6w, Bumistz6w Starosta przesyla zbiorczo za wszystkie gminy powiatu do
Dlrektora Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarz dzama Kryzysowego Pomorskiego
UrzQdu Wojew6dzkiego w Gdaisku w teminach l4 dni od okeslonych wyzejj

3) podmioty wlanienione w $ 4 pkt 3 odpowiednio do W6jta, Burmistza.

s 12
Na potrzeby SSD nalezy wydzieli6 pomieszczenie, w]?osdzone w szczeg6lnoici wl
1) {rodki lqcznosci (telefon, fax),
2) zestaw komputerowy z drukarka i dostQpem do sieci lntemet;
Kierownik podmiotu organizujqcego SSD moze zdecydowad o dodatkow),rn w)?osa2eniu
w miare Dotrzeb i mo2liwodci.

Q

$ 13
Dokumentacj € SSD stanowiq:
I ) Aktualny tekst Za.zqdzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu

stalych dy2ur6w w Wojew6dztwie Pomorskim, a w urzpdach gmin i miast, takze niniejsze
Zazqdzenie Starosty Sztumskiego,

2) Aktualny tekst wewnQtznego aktLr normat)'wnego, o kt6Dm mowa w | 14,
3) Insfukcja SSD opracowana w dan)mr urzQdzie (inst]'tucji) wg wzoru w zalqczniku Nr 1

do Zarz4dzetia,
,,Dziennik dzialari" opracowany wg wzoru w zal4czniku Nr 3 do Zarzqdzenia,
Tabela sygnalowa,,WEZWANIE" otrz)4nana od Szeft Wojew6dzkiego SztabL
Wojskowego (Wojskowego Komendanta Uzupelnieii) - tylko w jednostkach samorz4du
terytorialnego szczebla powiatu i gminy (miasta) oraz w Policji,
Tabela danych teleadrcsowych - zal4cznik nr 6,
Imienny wyku os6b pelniqcych dyzury na poszczeg6lnych zmianach - zal4cznik Nr 2,
Brudnopis.

4)
5)

o,,
'7)

8 )
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Kiercwnicy podmiotow wyrnienionych w $ 4 pkt 1b w teminie 30 dni od dnia wejScia
w zycie niniejszego z'arzqdzenia' wydadzq wewnQtrzne akty normatywne rcgulujqce
dzialanie SSD w kierowanej inst)4ucji, jednostkach utworzonych, podporzqdkowanych
i nadzorowanych przez te podmioty objQtych zadaniami obronn),rni, zgodnie z ustaleniami
zawart),rni w dniejszym zanqdzetit.
Starosta Sztumski przekaZe niniejsze Zavqdzenie do W6jt6w, Burmistrz6w Powiatu
Sztumskiego niezwlocznie po wejsciu w zyciejego tresci.
W6jtowie, Burmistrzowie wydadz4 wewnQtrzne akty notnatlnme w terminie 14 dni od
dnia wejscia w Zycie ninieJszego Zan4dzenia, uwzglgdniaj4c w nich takze jego tre56.

a 15
Imienny sklad osobowy SSD w Starostwie Powiatowyn w Sztumie ustali pracownik ds.
Zarzqdzaria Kryzysowego i Ochrony Ludnosci.
W razie uruchomienia SSD pracownik ds. Zan4dzaniaKtazysowego i Ochrony Ludno5ci
we wsp6lpracy z Sekretarzem Powiatu przedstawia propozycje dla Starosty Sztumskiego
dotyczqce ustalenia okresowo innego rozkladu czasu pracy dla os6b wchodz4cych w sklad
SSD.

$  16
Na potneby SSD w Starostwie Powiatowym w Sztumie pracownik ds. Zarzqdzanra
Krlzysowego i Ochrony Ludnoici we wsp6lpracy z Sekietarzem Powiatu ustal4 zasady
przydzielania do pelnienia dy2uru kierowcy dysponuj4cego samochodem slu2bow)nn.

{  17
Organizacjq SSD w Starostwie Powiatow).rn w Sztumie, opracowanie dokumentacji,
przygotowanie pomieszczenia do pelnienia dy2uru powierza siq pracownikowi ds.
ZanqdzariaKryzysowego i Ochrony Ludnoici we wsp6lpracy z Sekretarzem Powiatu.

$  18
l Niniejsze Zarzqdzenie bylo poprzedzone Zarz4dzeniem Starcsty Szhunskiego Nr 8/2013 z

dnia 06 marca 2013r. w spmwie organizacji sluzby stalego dyzuru w Starostwie
Powiatow)rn w Sztum:rc na czas zagrcaenla i wojny, kt6re z drdem wejscia ninielszego
ZatzqdzerJ.la taci noc.

2. Akty normatf{ne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarz4dzenia
zachowuj4 moc jednak nie dluzej niz do 60 dni od dnia wejdcia w zycie niniejszego
Zdrzqdzenrd.

$ le
Zarzqdzenie wchodzi w 2ycie z dniern podpisania.


