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@ Sztum, dnia 08-05-2025 r.

Wydziat Pozyskiwania Srodkéw
(Wydziat wnioskujgcy)

PS.042.5.2024

(znak sprawy)

Wykonawcy:

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
o wartosci nie przekraczajgcej 130 000 ztotych netto

1. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych, na podstawie Regulaminu.

2. Nazwa przedmiotu zaméwienia:

Ustuga petnienia funkcji Powiatowego koordynatora ds. doradztwa zawodowego w
ramach projektu pn. Rozwéj szkolnictwa zawodowego w Powiecie Sztumskim
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
(EFS+),Priorytetu 5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+),
Dziatania 5.8. Edukacja ogélna i zawodowa w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021 - 2027 (FEP 2021-2027)

3. Zamawiajacy:
Powiat Sztumski — Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

zaprasza do ztozenia oferty na:

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest petnienie funkcji Powiatowego
koordynatora ds. doradztwa zawodowego.

2. Zadanie zostato dofinansowane w ramach Projektu pn. Rozwdj szkolnictwa
zawodowego w Powiecie Sztumskim wspoétfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze europejskie dla silnego
spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatania 5.8. Edukacja ogdlna i zawodowa w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027).
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3. Gtéwne zadania powiatowego koordynatora ds. doradztwa zawodowego:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

rozpoznawanie potrzeb szkdt w zakresie realizacji dziatan zwigzanych z
prowadzeniem doradztwa zawodowego oraz opracowanie planu wsparcia,
wspotpraca ze szkolnymi doradcami zawodowymi, w zakresie: badania
umiejetnosci, zainteresowan, uzdolnien, predyspozycji zawodowych; rozwijania
kompetencji spotecznych; pracy z uczniami nad planowaniem sciezki edukacyjne;j
i zawodowej;

podnoszenie swiadomosci z obszaru doradztwa zawodowego;

rozwijanie wspoétpracy na linii: doradca zawodowy -szkofa -pracodawca-instytucja
dziatajgca na rzecz rozwoju doradztwa zawodowego;

wspieranie ucznidw w wyborach edukacyjnych i zawodowych;

rozwijanie wspoétpracy doradcéw zawodowych ze szkdét i placédwek powiatu
sztumskiego, w tym z Centrum Nauczania Kreatywnego i Doradztwa Zawodowego;

organizowanie szkolen i spotkan z obszaru doradztwa zawodowego.

4. Zatozenia:

1)
2)

3)

Swiadczenie ustugi na podstawie Umowy Zlecenia.

taczna liczba godzin $Swiadczenia ustugi nie przekroczy 440 godzin, srednia liczba
godzin $wiadczenia ustugi w petnym miesigcu wynosi:

w okresie wrzesien — czerwiec 10 godzin miesiecznie ( w zaleznosci od potrzeb
projektowych, w danym miesigcu). Nie przewiduje sie $wiadczenia ustugi w
miesigcach: lipiec i sierpien). Miesieczna liczba godzin ustalana bedzie w
porozumieniu z Zamawiajgcym, w zaleznosci od potrzeb w projekcie

Planowana roczna liczba godzin do wypracowania w ramach i na rzecz projektu w
latach:

Rok

2025

2026

2027

2028

2029

Razem

Roczna
liczba
godzin

80

100

100

100

60

440

4)

5)

6)

Wykonawca bedzie swiadczyt ustuge w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

Jednoczesnie Zamawiajacy dopuszcza realizacje ustugi
w formie zdalnej — do 30% godzin miesiecznie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do wspodtpracy z personelem projektu przy
realizacji zadan projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo - finansowym
projektu.
taczny wymiar czasu pracy Powiatowego koordynatora ds. doradztwa
zawodowego w ramach przedmiotowego projektu wynosi 440 godzin. Jako jedng

godzine nalezy rozumieé jako godzine zegarowg (60 minut).

5. Wynagrodzenie za wykonanie zamdwienia:

1) Rozliczanie czasu pracy jest miesieczne stosownie do rzeczywistej liczby

przepracowanych godzin udokumentowanej ewidencjg godzin i zadan - karta
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czasu pracy i stawki godzinowe] wynikajacej z oferty. taczna liczba godzin w

projekcie stanowi: 440 godzin.

2) Wynagrodzenie ptatne przelewem na konto Wykonawcy w terminie 30 dni od
dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego rachunku wraz
z ewidencjg godzin i zadan - kartg czasu pracy , po dokonaniu stosownych
potracen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Termin wykonania:
1) Czas wykonywania zamoéwienia: od maja 2025 do czerwca 2029

2) Zamawiajacy okresla wszystkie zmiany i mozliwosci ich wprowadzenia we wzorze
umowy stanowigcym zatgcznik do zapytania.
3) Planowany termin rozpoczecia to dzien podpisania umowy.

6. Oferte nalezy ztozyé/przestaé:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika) na zataczonym
druku - ,Formularz ofertowy” — Zatacznik Nr 1 oraz zataczniki wymienione w pkt 10
niniejszego zapytania ofertowego, tj.:

- Zatacznik Nr 2 - Karta czasu pracy
- Zatgcznik Nr 3 - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z ochrong matoletnich
2) Oferte nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16.05.2025 r., do godz. 15.00 na adres:
Starostwo Powiatowe w Sztumie ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum
(liczy sie data i godz. wptywu do Urzedu)
lub: e-Doreczenia: AE:PL-38736-56777-VGRSC-21
lub: przez Elektroniczng Platforme Ustug Administracji Publicznej
Identyfikator w ePUAP: /1842pudhcg/SkrytkaESP

3) Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po w/w terminie zostanie zwrdcona Wykonawcy
bez otwierania.
4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac¢ ztozong przez siebie oferte przed
uptywem terminu do jej sktadania.
5) Ztozenie oferty jest rdwnoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé prowadzenia negocjacji ztozonych ofert: TAK-/ NIE

8. Kryterium oceny ofert:
Kryterium oceny oferty stanowi cena - 100%
Cena najnizsza
Cena oferty = X 100 %
Cena badana

Gdzie:
Cena najnizsza — najnizsza wartos$¢ brutto sposrod ofert nieodrzuconych
Cena badana — wartos¢ brutto oferty badanej

9. Warunki udziatu w postepowania: (opisac jezeli postawiono warunki)
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O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie Wykonawcy spetniajacy warunki opisane
w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, tj: posiadajg uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci i czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia, jezeli
ustawy badz inne regulacje prawne nakfadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;

Warunkiem ubiegania sie o wykonanie zamdwienia jest brak powigzan kapitatowych
lub osobowych Zamawiajgcego i Wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoéfce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli

Ochrona matoletnich:

Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zapoznania sie z Zarzagdzeniem nr 50/2024
Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 19 grudnia 2024 r. w sprawie wprowadzenia
Standardéw Ochrony Matoletnich w Starostwie Powiatowym w Sztumie. Dostep do
dokumentu pod ponizszym linkiem:

https://bip.powiatsztumski.pl/1655.html

Wykonawcg, moze byé wytgcznie osoba, w stosunku do ktorej nie toczy sie

postepowanie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom

przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (tj. Dz. U. z 2024 r., poz.

560). Od Wykonawcy wymaga sie, aby znata zasady ochrony matoletnich i

zobowigzuje sie je do ich przestrzegania. W zwigzku z powyzszym, Wykonawca

zobowigzany bedzie najpdzniej przed podpisaniem umowy przedtozyé

Zamawiajgcemu podpisane oswiadczenie, ze zapoznat sie z dokumentacjg wchodzaca

w sktad Standardéw Ochrony Matoletnich obowigzujgcg w Starostwie Powiatowym w

Sztumie i bedzie jej przestrzegat ( zatgcznik nr 4 do SWZ) Zamawiajacy zastrzega, iz

Wykonaweca zostanie sprawdzony w Rejestrze Sprawcdw Przestepstw na Tle

Seksualnym.

Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdwienia oraz obowigzujgcymi przepisami.

2) Wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

3) Swiadczenie ustugi osobiscie bez mozliwoéci powierzenia wykonania osobom
trzecim.
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4) Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg przez
Zamawiajgcego z Wykonawca.

5) Zapewnienie ciggtej wspdtpracy i wymiany informacji pomiedzy osobami
realizujgcymi poszczegdlne zadania w projekcie (w szczegdlnosci do biezgcego
kontaktu z Koordynatorem projektu).

6) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez
Wykonawce podczas wykonywania przedmiotu zamdwienia.

7) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z
zasadami bezpieczenistwa i higieny pracy, innymi przepisami prawa oraz ponosi
petng odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

8) Przestrzeganie najwyzszych standardéw bezpieczeristwa zgodnie z wytycznymi
Ministerstwa Zdrowia oraz Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego w czasie
zagrozenia epidemiologicznego.

10.Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy przygotowac na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Do Formularza nalezy dotgczy¢:

Formularz Ofertowy — Zatgcznik Nr 1

Wzér karty pracy — Zatgcznik Nr 2

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z ochrong matoletnich — Zatgcznik Nr 3

11.0drzucenie oferty/uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Sztum, dnia 08.05.2025r.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika zamawiajgcego)
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