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Wydziat Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr
(Wydziat wnioskujqcy)

Sztum, dnia 13.12.2024 r.

ON.272.3.2024.JPK

(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
o wartosci nie przekraczajacej 130 000 ztotych netto

1. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych, na podstawie Regulaminu.

2. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

Ustuga prowadzenia audytu wewnetrznego w Powiecie Sztumskim wedtug standardow
okreslonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych

3. Zamawiajacy:
Powiat Sztumski — Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31
82-400 Sztum

zaprasza do ztozenia oferty na:
4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania jest koszt ustugi prowadzenia audytu wewnetrznego w
Powiecie Sztumskim wedtug standardéw okreslonych w dziale VI ustawy z dnia 27 sierpnia
2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 roku poz. 1530 z pdzn.zm.), ktére obejmuja:
1. Przeprowadzenie audytu w 2025 roku w zakresie:
1) Identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy.
2) Opracowanie rocznego planu audytu na 2025 rok.
3) Opracowanie programu zadan audytowych na podstawie planu audytu
wewnetrznego na 2025 rok.
4) Przeprowadzenie dwdch zaplanowanych zadan audytowych, zgodnie z planem audytu
na rok 2025
5) Analiza ryzyka wystepujgcego w jednostce celem sporzadzenia planu kontroli na 2026
rok.
6) Prowadzenia akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku dziatania audytowego.
7) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu na 2025 rok.
8) Sporzadzenie planu audytu na 2026 rok.
1. Przeprowadzenie audytu w 2026 roku na podstawie planu opracowanego w wyniku
przeprowadzonej analizy ryzyka oraz w uzgodnieniu ze Starostg w zakresie:
1) Przeprowadzenie identyfikacji obszarow potencjalnego ryzyka oraz analizy ryzyka
2) Opracowania rocznego planu audytu na 2026 rok.



3) Opracowania programu zadan audytowych na podstawie planu audytu
wewnetrznego na 2026 rok

4) Przeprowadzenia co najmniej dwdch zadan audytowych, zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 roku poz. 1530 z pézn. zm.),

5) Prowadzenia akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku dziatania audytowego.

6) Czynnosci doradczych, ktére obejmowaé beda sktadanie wnioskéw majgcych na celu
usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajgcych audytowi.

7) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu za 2026 rok

8) Sporzadzenia planu audytu na 2027 rok

3. Opis wymagan:

Ustuga audytu powinna by¢é wykonana w Starostwie Powiatowym w Sztumie oraz w

jednostkach organizacyjnych powiatu, w ich godzinach pracy, w uzgodnionych terminach.

Przy wykonywaniu danego zadania audytowego, Audytor przy jego realizacji winien

minimalnie 3 razy stawic sie na miejscu (osobiscie) w Starostwie Powiatowym. Zamawiajgcy

nie jest w stanie oszacowac czasu jaki bedzie potrzebowat audytor aby wykona¢ dane

zadanie audytowe. Zalezne to bedzie od znajomosci audytowanego obszaru.

W ramach oferty audyt prowadzony bedzie przez ustugodawce niezatrudnionego w

Starostwie Powiatowym w Sztumie.

5. Termin wykonania:

Przewidywany termin realizacji zamodwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2026 r.

6. Oferte nalezy ztozyé/przestaé:

1) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika) na zatgczonym druku -
,Formularz ofertowy” — Zatgcznik Nr 1 oraz zatgczniki wymienione w pkt 5 niniejszego zapytania
ofertowego, tj.:

- Zatgcznik Nr 2 — Doswiadczenie Wykonawcy
- Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
- Zatgcznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
- Zatacznik Nr 5 — Projekt umowy
2) Oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 20.12.2024 r., do godz. 10.00 w
siedzibie zamawiajgcego -Starostwie Powiatowym w Sztumie w sekretariacie | pietro pok. Nr 22
osobiscie lub pocztg na adres Zamawiajgcego:
Starostwo Powiatowe w Sztumie
ul. Mickiewicza 31, 82-400 Sztum
z dopiskiem: ,,OFERTA na ustugi audytu — Powiat Sztumski”
lub
epuapem z podpisem elektronicznym: identyfikator w ePUAP:/1842pudhcg/SkrytkaESP

3) Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po w/w terminie zostanie zwrdcona Wykonawcy bez
otwierania.

4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed uptywem

terminu do jej sktadania.

5) Ztozenie oferty jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na zawarcie umowy.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ztozonych ofert: FAK-/ NIE
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8. Kryterium oceny ofert:

Kryterium oceny oferty stanowi cena - 100%
Cena najnizsza
Cena oferty = X 100 %

Cena badana

Gdzie:

Cena najnizsza — najnizsza wartos$¢ brutto sposrdd ofert nieodrzuconych
Cena badana — wartos¢ brutto oferty badane;j

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, podanej na formularzu oferty.

Maksymalnie w tym kryterium mozna uzyska¢ 100 pkt. Pozostali wykonawcy otrzymaja
punkty zgodnie z regutg matematyczna.

a) Cene ofertowg nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto.

b) Cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci umowy i nie
podlega waloryzacji.

Wykonawcy zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty, niezwtocznie po
dokonanym wyborze. Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do
podpisania umowy w terminie do 7 dni od daty wystania informacji o wyborze oferty.
a) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
b) Informacje o wyniku postepowania Zamawiajgcy upubliczni w taki sposéb w jaki
zostato upublicznione zapytanie ofertowe.

9. Warunki udziatu w postepowania: (opisa¢ jezeli postawiono warunki)

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy:

1. posiadajg niezbedne uprawnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz spetniajg
warunek dotyczacy posiadania potencjatu technicznego oraz wiedzy i doSwiadczenia, tj.

1) oferte na przeprowadzenie audytu wewnetrznego sktada ustugodawca, w rozumieniu
art. 275 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2024 r. poz. 1530 z pdin. zm.),

2) spetnia wymagania wynikajgce z art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn. zm.),

3) posiada, co najmniej 24 miesieczne doswiadczenie w przeprowadzeniu audytu w
jednostkach sektora finanséw publicznych, Wykonawca sktada oswiadczenie dotyczace
doswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania). Nalezy wypetnié
po jednym egzemplarzu dla poszczegdlnych oséb wyznaczonych do przeprowadzenia
audytu.

2. Nie podlegaja wykluczeniu, o ktérym mowa w pkt 11 zapytania ofertowego — Zatgcznik Nr 3
— Os$wiadczenie o braku powigzan.

3. Nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o
szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzagcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t. j. Dz.U. z 2024r. poz. 507) -
Oswiadczenie w zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy

Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkdow udziatu w postepowaniu podlegaé beda

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za
odrzucona.
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10. Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy przygotowac na Formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Do Formularza nalezy dotaczyc¢:
1. Zatacznik Nr 2 — Doswiadczenie

1) Nalezy wypetnié po jednym egzemplarzu dla poszczegdlnych oséb wyznaczonych do
przeprowadzenia audytu,

2) kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem dokument potwierdzajgcy posiadane
uprawnienia, kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego, o ktérych mowa w
art. 286 ust. 1 pkt. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U.
z 2024 roku poz. 1530 z pdézn. zm.),

3) wypisy z wtasciwych rejestrow w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczy, czy spotek prawa handlowego. Podmioty nie bedace osobami fizycznymi
przedktadajg aktualny wyciag z KRS wystawiony nie wczesniej niz sze$¢ miesiecy przed
terminem sktadania ofert.

2. Zatacznik Nr 3 — Oswiadczenie o braku powigzan
3. Zatgcznik Nr 4 — Klauzula informacyjna RODO
4. Zatacznik Nr 5 — Projekt umowy

11. Konflikt interesow

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienie nie moze by¢ udzielane podmiotom powigzanym z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzania
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg. Osoby wykonujgce w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg Wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z Wykonawcami, ktérzy ztozyli ofert

12. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania
ofert.

1. Odrzucenie oferty/uniewaznienie postepowania:

1) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
2) Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej.

Sztum, dnia 13.12.2024 .

Starosta Powiatu Sztumskiego

Leszek Sarnowski



