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Nr sprawy : Sztum, dnia 20 maja 2019 roku
RF.1711,3.1.2019.AD

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Zespole Szkét Zawodowych im. Stanistawa Staszica
w Barlewiczkach

Kontrol¢ przeprowadzili pracownicy Starostwa Powiatowego w Sztumie:
e Anna Dobrzynska — inspektor,
e Marzena Powierza - ksiegowa,
e Anna Liszewska — mtodszy ksiggowy.

dziatajacy na podstawie upowaznienia nr 1711.1.2.2019 z dnia 13 maja 2019 roku.
Kontrol¢ przeprowadzono w dniach od 14, 15 oraz 17 maja 2019 roku.

Przedmiotem kontroli byta:
1. Inwentaryzacja zakupéw w ramach projektéw wspotfinansowanych ze srodkow UE.
2. Realizacja wydatkow w zakresie legalnosci, gospodarnos$ci i ewidencji ksiegowej oraz
udokumentowania operacji finansowych za wybrane cztery miesigce 2018 roku.

I. DANE OGOLNE

Zespot Szkot Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Barlewiczkach zostal utworzony
na podstawie aktu zatozycielskiego Kuratorium O$wiaty w Elblagu.
Organem nadzorujacym Szkole w sprawach merytorycznych jest Pomorski Kurator O$wiaty
w Gdansku z Delegatura w Tczewie. Nadzor administracyjny , finansowy i nad Szkota
sprawuje Powiat Sztumski, ktéry swoje zadanie wykonuje poprzez Starostwo Powiatowe w
Sztumie (art. 34a ustawy o systemie oswiaty /Dz.U. z 2004r. nr 256, poz. 2572 z pdzn.zm./).

Dyrektorem Zespotu Szkét Zawodowych w Barlewiczkach jest Pani Marzena Zawisza
pehigca te funkcje na podstawie aktu powierzenia stanowiska od 01.09.2012r.

Gléwnym ksiegowym jednostki od dnia 01.08.2009r. jest Pani Joanna Paluba.

Jednostka posiada regulacje wewnetrzne, o ktérych mowa w art. 10 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994r. o rachunkowosci /Dz.U. Nr 121, poz. 591 z pézn. zm./, tj.:
e Instrukcja kontroli finansowej, zasad (polityki) rachunkowosci, zakladowego planu kont,

procedur kontroli oraz instrukcji obiegu dowodow finansowo — ksiggowych
i inwentaryzacyjne;j.
& Zarzadzenie nr 24 z dnia 03.12.2018r. w sprawie powotania komisji inwentaryzacyjnej

celem przeprowadzenia inwentaryzacji.




IL. USTALENIA SZCZEGOLOWE
Kontrolg finansowa objeto:
Inwentaryzacja zakupdw w ramach projektoéw wspétfinansowanych ze srodkow UE.

Realizacja wydatkow w zakresie legalnosci, gospodarnoscei i ewidencji ksiggowej oraz
udokumentowania operacji finansowych za wybrane cztery miesigce 2018 roku.
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Kontroli dokonano w oparciu o przepisy:
e ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowos$ci /Dz.U. z 1994r., Nr 121, poz. 591 z
pézn.zm./,
e ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /Dz.U z 2009 r., Nr 157, poz.
1240 z pézn.zm./,

1. Kontrola realizacji przez jednostke¢ obowigzkow z art. 26 ustawy z dnia 29.09.1994r.
o rachunkowosci, tj. przeprowadzania inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych.

W ramach realizacji obowigzku z art. 26 ustawy o rachunkowosci w Zespole Szkot
Zawodowych w Barlewiczkach dyrektor jednostki Zarzadzeniem Nr 11 z dnia 23.02.201 Ir.
(polityka rachunkowosci) wprowadzit w zycie Instrukcje¢ przeprowadzania inwentaryzacji
sktadnikow majgtkowych, ktora okresla:

— forma powotlania komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow spisowych,

— obowigzki przewodniczgcego komisji i komisji inwentaryzacyjnej,

— zakres prac inwentaryzacyjnych,

— stosowane w jednostce formy i metody inwentaryzacji,

— dokumentowanie i przebieg inwentaryzacji,

— sposdb zakonczenia i rozliczenia inwentaryzacji.

Zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujaca w jednostce, dyrektor jednostki na
wniosek gtéwnego ksiegowego wydat Zarzgdzenie nr 24 z dnia 03.12.2018r. w sprawie
przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji. Zarzadzenie okresla:

- nazwe inwentaryzowanego obiektu,

— komisje inwentaryzacyjng w skladzie trzech os6b ze wskazaniem osoby
odpowiedzialnej,

— termin rozpoczecia i zakonczenia inwentaryzacji, tj. od 27.12.2018r. do 31.12.2018r.

Komisja inwentaryzacyjna przeszta szkolenie w dniu 04.12.2018r.

Dokumentacja z inwentaryzacji przeprowadzonej w 2018 roku zawiera nastgpujace elementy:
- w drodze uzgodnienia sald uzgodniono $rodki pieni¢zne zgromadzone na
rachunkach bankowych oraz naleznosci wynikajace z ksiag rachunkowych;
— arkusze spiséw z natury:
« arkusz nr 6 od poz. 1 do poz. 37 wyceniony na 6.307.689,88 zt gdzie ujeto Srodki trwate
powyzej 3.500 z, tj. konto 011 ( zatacznik nr 1)
« arkusze nr 1 od pozycji nr 1 do pozycji 177 wyceniony na 442.092,86 zl, to pozostate
$rodki trwate- konto 013, ( zalacznik nr 2 )
» $rodki ujete w ewidencji ilosciowej zostaly zinwentaryzowane przy pomocy programu
VULCAN na arkuszach od nr 1/2018/1 do nr 1/2018/184




o arkusz nr 1 od pozycji 1 do pozycji 21 — inwentaryzacja drukow Scistego
zarachowania;( zatgcznik nr 3)

« arkusz nr 6 od pozycji 1 do pozycji 17 - wartosci niematerialne i prawne wyceniony
na 49.179,69 zi; tj. konto 020; ( zalacznik nr 4 )

« arkusz nr 5 od pozycji nr 1 do pozycji 19 - grunty ( zatlgcznik nr 5 )

e arkusz nr 3 od pozycji 1 do pozycji 2 - paliwo ( zalacznik nr 6 )

» protokoét z rozliczenia koncowego inwentaryzacji ( zatgcznik nr 7 )

uwagi kontrolujgcych do materiatu.:

Podczas kontroli stwierdzono, ;e Kierownik jednostki wydat Zarzqdzenie nr 24 7 dnia
03.12.2018r. w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji, natomiast Komisja
inwentaryzacyjna nie przeprowadzita spisu 7 natury pierwszego wyposazenia pracowni w
ramach projektu ,,Budowa obiektu warsztatéw i pracowni dydaktycznych do praktycznej
nauki zawodu wraz z zakupem sprzetu i wyposazenia dla potrzeb uruchomienia 9 pracowni
dydaktycznych w celu dostosowania oferty praktycznego ksztafcenia zawodowego ZSZ w
Barlewiczkach do wymogéw regionalnego rynku pracy”, ponadto nie dokonano numeracji
przyjetego majgtku.

W zwiqzku z powyiszym kontrolujgcy na podstawie wykazow spisu srodkow trwalych,
dokonali wyrywkowej kontroli wyposazenia poszczegdlnych pracowni:
Pracownia produkcji zwierzecej
Pracownia produkcji roslinnej
Pracownia techniki rolniczej
Pracownia metrologii
Pracownia diagnostyki samochodowej
Pracownia napraw pojazdow samochodowych
Nie zostala przeprowadzona kontrola w ,Pracowni aplikacji internetowych i baz
danych”, ” Pracowni sieci komputerowych i interfejsow HMI” oraz ,,Pracowni urzqdzen
techniki komputerowej i robotyki”, ze wigledu na nieobecnosé¢ osoby odpowiedzialnej za
wyposaZenie tych pracowni.
Podczas wyrywkowej weryfikacji stwierdzono brak szczegolowej identyfikacji srodkow
trwalych w ramach projektow wspolfinansowanych ze srodkow UE na 31.12.2018r., t.
nadania numeru inwentarzowego poszczegolnych srodkow trwalych oraz brak szczegolowego
wykazu narzedzi znajdujgcych si¢ w gablotach, szafkach i stanowiskach pracy. Jednoczesnie
zauwazono, e w niektorych pracowniach sprzet byl niekompletny, poniewaz w danej chwili
znajdowat si¢ w innej pracowni.
Pozostata inwentaryzacja srodkéw trwalych zostata wykonana rzetelnie i  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.
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2. Realizacja wydatkéw w zakresie legalnosci, gospodarnosci i ewidencji ksiggowej oraz
udokumentowania operacji finansowych za wybrane cztery miesigce 2018 roku.

Ponadto dokonano kontroli wydatkow w  zakresie legalnosci, ewidencji
i udokumentowania operacji finansowych dokonano analizujagc dokumenty zrédlowe, tj.
wyciagi bankowe z rachunku biezgcego jednostki oraz dowody stanowigce podstawe operacji



finansowych i prawidtowo$¢ zapisow w ewidencji ksiegowej na podstawie wydrukow
dziennika i zestawienia obrotow i sald z programu ksiggowego ,,Vulcan”.

Kontrola dotyczyta nast¢pujacych okresow :

styczen 2018 r.
luty 2018 r.
marzec 2018 r.
kwiecien 2018r.

Dowody zrédtowe na podstawie, ktorych realizowano czynnosci finansowe i ksiggowe
spetniajg wymogi art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz.U. Nr 121,
poz. 591 z pézn. zm./. Dowody przed ujeciem w ksiggach rachunkowych podlegajg kontroli
wewnetrznej zgodnie z procedurami ustalonymi przez dyrektora jednostki. Potwierdzeniem
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach jest dekret i podpisy oséb
upowaznionych.

Ustalono, ze podstawa do wykonania dyspozycji platniczej sa dowody zrddlowe
sprawdzone przez upowaznionych pracownikow i zatwierdzone przez kierownika jednostki
i gléwnego ksiegowego.

Analiza dokonywanych operacji finansowych w okresie podlegajacym kontroli
wykazala, ze zapisy w ewidencji ksiegowej dokonywane na podstawie sprawdzonych
dowodéw zrédlowych sa prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezaco, zawierajg
Kompletne zapisy oraz sg zgodne z zapisami ksiegowymi na podstawie wydrukéw z dziennika
z programu ksiegowego.

Natomiast przy weryfikacji dokumentow Zrodlowych stwierdzono bledy, tj. na FV
widnieje niepoprawny nabywca, bledny NIP oraz przy FV dotyczacych szkolenia brakuje
wpisu potwierdzajgcego udzial w szkoleniu oraz zalgcznika - zgloszenia udzialu
w szkoleniu osoby uczestniczacej.

Dokonano réwniez kontroli delegacji pod wzglgdem prawidlowosci rozliczania.

W jednostce obowiagzuje Zarzadzenie nr 18 Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych im.
Stanistawa Staszica w Barlewiczkach z dnia 11 grudnia 2015r. w sprawie zasad rozliczania
delegacji stuzbowych oraz ustalenia stawki za 1 km przebiegu pojazdu nie stanowigcego
wlasnosci pracodawcy uzytego do podrézy stuzbowej w Zespole Szkét Zawodowych im.
Stanistawa Staszica w Barlewiczkach.
Zgodnie z Zarzadzeniem w przypadku, gdy niemozliwe jest odbycie podrézy stuzbowe;j
$rodkami komunikacji publicznej Dyrektor Zespolu Szkét Zawodowych im. Stanistawa
Staszica w Barlewiczkach wyraza zgode na odbycie tej podrézy samochodem prywatnym.
Z tytutu uzywania prywatnego samochodu w podrézy stuzbowej pracownikowi przystuguje
zwrot kosztow przejazdu w wysokos$ci stanowigcej iloczyn przejechanych kilometrow przez
stawke za jeden kilometr przebiegu, ktérg ustalono w wysokosci 0,43 zt bez wzgledu na
pojemno$é skokowsg silnika. Kontrolujacy zwrécili uwage, ze przy rozliczaniu w/w
delegacji stuzbowych brakuje wniosku o wyrazenie zgody pracodawcy na wykorzystanie
prywatnego samochodu do celow stuzbowych, tj. odbycia podrozy stuzbowej ( Dz. U. z dn.
5 lutego 2013r. Poz. 167 §3 pkt.3 ). Ponadto pracownicy odbywajacy podréze stuzbowe
nieczytelnie dokonujg rozliczenia polecenia wyjazdu sluzbowego (brak szczegolowej
ewidencji przebiegu pojazdu).
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Na tym protokét zakonczono.

2. Protokoét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
wreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;.

3. Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i oméwione na zorganizowanym w dniu 28 maja roku posiedzeniu.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej moze, nie pozniej niz w terminie 7 dni po przedtozeniu

mu protokotu do podpisania, zglosi¢ umotywowane zastrzezenia do tresci protokotu.

Sztum, dnia 28 maja 2019 roku

Kontrolujacy: Dyrektor jednostki:

......

.................................... mdr Muirze

: ‘me/ l{ae/ .....

mgr Marzena Powierza




