Numer sprawy: Sztum, 18 listopada 2019 roku
RF.1711.7.1.2019

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Specjalnym O$rodku Szkolno Wychowawczym
w Koloz¢biu

Kontrole przeprowadzili pracownicy Starostwa Powiatowego w Sztumie:
e Anna Dobrzynska — inspektor,
e Marzena Powierza — zastgpca skarbnika.

dzialajacy na podstawie stalego upowaznienia do kontroli jednostek nr 1711.1.2019 z dnia 13 maja
2019 roku.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 13,15 i 18 listopada 2019 roku.

Przedmiotem kontroli byta:

1. Kontrola wydatkéw w zakresie legalnosci, ewidencji i udokumentowania operacji finansowych za
IT kwartat 2018 roku.

2. Kontrola poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatku na koniec 2018 roku.

3. Kontrola danych wykazywanych w sprawozdaniach Rb 28S za drugi kwartat 2018 roku.

DANE OGOLNE

Specjalny Os$rodek Szkolno — Wychowawczy w Kotozebiu zostal utworzony na podstawie
Orzeczenia Urzedu Wojewddzkiego Kuratorium O$wiaty i Wychowania w Elblagu z dnia 01.08.1975r.
w sprawie utworzenia Specjalnego Os$rodka Szkolno — Wychowawczego w Kolozebiu. Obszarem
dziatania Osrodka jest przede wszystkim powiat sztumski, powiat kwidzynski i powiat malborski.
Organem nadzorujacym Os$rodek w sprawach merytorycznych jest Pomorski Kurator O$wiaty w
Gdansku z Delegatura w Tczewie. Nadzor administracyjny, finansowy i organizacyjny nad O$rodkiem
sprawuje Starostwo Powiatowe w Sztumie (art. 34 a ustawy o systemie o§wiaty Dz. U. z 2004r. nr 256,
poz.2572 z pbzn. zm.).

Dyrektorem Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Kotozebiu na podstawie Aktu
Powierzenia od 01.03.2009 roku petni Pan Zbigniew Goralski. Funkcje Gltéwnego ksiegowego w
jednostce od dnia 14.01.1992 r. pelni Pani Grazyna Orlinska.

Wyjasnien w toku kontroli udzielata Pani Grazyna Orliniska oraz Pan Zbigniew Goralski.




USTALENIA SZCZEGOLOWE

Kontrola objeto:

e wydatki budzetowe zrealizowane w okresie od 01.04.2018r. do 30.06.2018r.,
ich udokumentowanie (dowody zrédlowe, faktury, wyciagi bankowe, noty), prawidtowe
przygotowanie dowodow i zatwierdzenie do wyptaty potwierdzone podpisem dyrektora
jednostki , zgodnos¢ z zapisami ksiggowymi na podstawie wydrukéw z programu ksiggowego
QNT;

e sprawdzenie poprawnosci przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku na koniec 2018
roku.

e poprawnos$¢ danych wykazywanych w sprawozdaniach Rb 28S za drugi kwartat 2018 roku.

Kontroli dokonano w oparciu o przepisy:

- Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci / Dz. U. 1994, Nr 121, poz. 591 z pézn. zm./-
zwana dalej ustawg o rachunkowosci;

- Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U. 2009, Nr 157, poz. 1240 z pdzn.
zm./;

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12.05.2011r. w sprawie rodzajow i
szczegdtowych zasad dziatania placéwek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych
placowkach oraz wysokosci i zasad odptatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych
placéwkach /Dz.U. z 2011r., nr 109, poz. 631/ - zwanym dalej Rozporzadzeniem z dnia 12.05.2011r. w
sprawie rodzajow i szczegdtowych zasad dziatania placowek publicznych (...).

Jednostka posiada regulacje wewnetrzne, o ktérych mowa:

e wart. 10 Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (Dz.U Nr 121, poz. 591 z pdzn. zm.), tj.
- Zarzadzenie Dyrektora Specjalnego Osrodka Szkolno Wychowawczego w Kotozebiu z dnia
03.01.2018r. w sprawie zasad ewidencji finansowo - ksiggowej oraz zakladowego planu kont dla
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Kotozgbiu.

e Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw w SOSW w Kotozgbiu.

1. Kontrola wydatkow w zakresie legalnosci, ewidencji i udokumentowania
operacji finansowych za IT kwartal 2018 roku.

Realizacja wydatkow, ujetych w ustawie budzetowej oraz planach finansowych kontrolowanych
jednostek, sprawdzana jest z zastosowaniem kryterium legalnosci, rzetelnosci, celowosci oraz
gospodarnosci.

Dowody zrodtowe na podstawie, ktorych realizowano czynnosci finansowe i ksiggowe spetniajg
wymogi art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci /Dz.U. Nr 121, poz. 591 z pézn.
zm./. Dowody przed ujeciem w ksiegach rachunkowych podlegaja kontroli wewnetrznej zgodnie z
procedurami ustalonymi przez dyrektora jednostki. Potwierdzeniem sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiggach jest dekret i podpisy oséb upowaznionych.

Ustalono, ze podstawg do wykonania dyspozycji ptatniczej sa dowody zrédtowe sprawdzone
przez upowaznionych pracownikdw i zatwierdzone przez kierownika jednostki i gtownego ksiggowego.

Analiza dokonywanych operacji finansowych w okresie podlegajacym kontroli wykazata, ze
zapisy w ewidencji ksiegowej dokonywane na podstawie sprawdzonych dowodéw zrédiowych
prowadzone sg przewaznie rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i biezaco, zawieraja kompletne zapisy,
tj. zgodnie z art. 24 ustawy o rachunkowosci, natomiast stwierdza si¢ brak czytelnego opisu
dokumentow , tj. brak szczegotowego opisu na dokumentach Zrodlowych - fakturach, ktdre opisuje



samodgzielnie kierownik jednostki, jedyny taki opis widnieje na dokumencie zaangazowania srodkow,
zalgczonego do faktury, ktory nie jest dokumentem Zrodtowym zakupu i moze ulec np. zaginieciu czy
tez zniszczeniu i gdyby doszio do w/w sytuacji, nie byloby Zadnego sladu zapisu czego dany zakup
dotyczyt (dwie faktury - zalgcznik nr 1 i 2).

2. Kontrola realizacji przez jednostke obowigzkow z art. 26 ustawy z dnia
29.09.1994r. o rachunkowosci, tj. przeprowadzania inwentaryzacji
skladnikéw majatkowych.

Zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjng obowigzujacg w jednostce, dyrektor jednostki wydatl
Zarzadzenie nr 13 z dnia 12.12.2018r. w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji (zatacznik do
protokotu nr 3) Zarzadzenie okresla:

- nazwg inwentaryzowanego obiektu,
— komisje inwentaryzacyjng w sktadzie czterech 0sdb ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej,
— termin rozpoczgcia i zakonczenia inwentaryzacji, tj. od .14.2018r. do 31.12.2018r.

Komisja inwentaryzacyjna zostala przeszkolona w dniu 12.12.2018r. przez gléwna ksiggowa Panig
Grazyne Orlinska.

Kontrolujacy przeanalizowali nastepujacg dokumentacje:
e zestawienie warto$ciowe arkuszy spisowych z dnia 14-31.12.2018 r.
(zalacznik nr 4 do protokotu);

W toku kontroli ustalono, Zze inwentaryzacja objeto $rodki trwate majatku, dla ktérych prowadzi si¢
ewidencj¢ srodkéw trwatych w SOSW w Kolozebiu. Ustalono, ze inwentaryzacje¢ przeprowadzono
wlasciwg metodg tj. w drodze spisu z natury, weryfikacji i potwierdzenia salda. Na podstawie
dokumentacji z przeprowadzonych inwentaryzacji ustalono, ze dokonanie spiséw z natury
udokumentowano na arkuszach spisu z natury stanowigcych druki $cistego zarachowania. Zgodnie z
zapisami instrukcji inwentaryzacyjnej na kazdym druku zamieszczono adnotacj¢ o metodzie
przeprowadzonej inwentaryzacji. Wymieniono nazwe pola spisowego oraz osoby odpowiedzialne
materialnie za skladniki mienia. Stwierdzono, ze poszczegdlne sktadniki mienia podlegajacego
inwentaryzacji zostaly wlasciwie ujete w arkuszach spisu z natury. Inwentaryzacja zostata wyceniona.
Stwierdzono, ze zestawienie wartoSciowe arkuszy spisowych jest zgodne z ewidencja ksiegowa.

Kserokopia protokotu z przeszkolenia komisji inwentaryzacyjnej stanowi zatacznik nr 5.
Harmonogram inwentaryzacji rocznej 2018r. stanowi zatacznik nr 6.

3. Kontrola poprawnosci danych wykazywanych w sprawozdaniach
Rb 28S za II kwartal 2018 roku.

Sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego
za okres od 01.04.2018r. do 30.06.2019r., ktore zawiera dane w zakresie planu, wykonania wydatkéw
,zaangazowania oraz zobowigzania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego ze szczegbétowoscig
co do dziatu, rozdziatu i paragraféw. Dane liczbowe w sprawozdaniu : wykazane zostaly narastajaco od
poczatku roku do konca okresu sprawozdawczego, sa zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji



ksiggowej. Ponadto sprawdzono terminowo$¢ uregulowania wykazanych w sprawozdaniu zobowigzan.
Sprawozdanie sporzadzono terminowo ,podpisane zostato przez Dyrektora i Gléwng Ksiegowg SOSW
w Kotozebiu. Kserokopia sprawozdania Rb-28S za II kwartat 2018r. stanowi zatacznik nr 7.

Kontroli wydatkéw w zakresie legalnosci, ewidencji i udokumentowania operacji finansowych
za II kwartat 2018 roku dokonano na podstawie analizy dokumentéw zrédlowych, tj. wyciggéw
bankowych z rachunku biezacego jednostki, dowodéw stanowigcych podstawe operacji finansowych
oraz zapiséw w ewidencji ksiggowej na podstawie wydrukow dziennika i zestawienia obrotow i sald
z programu ksiegowego QNT obowigzujacego w jednostce.

Kontroli poddano wydatki w kwocie 714.275,70 z}, co stanowi 23 % planu budzetowego na rok 2018,
w tym:

o 211.572,39 zt za miesigc kwiecien 2018r.,

e 275.254,00 za miesigc maj 2018r.,

e 227.449,31 zt za miesigc czerwiec 2018r.,

Dokonujgc weryfikacji sprawozdawczosci budzetowej jednostki sprawdzono zgodno$¢ danych
w zakresie planu, zaangazowania, wydatkéw wykonanych i zobowigzaf z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych wykazanych w II kwartale 2018 r.

W wyniku przeprowadzonej weryfikacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

1. Na tym protokdt zakonczono.

2. Protokét niniejszy sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
wreczono kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

3. Ustalenia w nim zawarte zostaly przez strone kontrolujgcg przedstawione kierownictwu jednostki i
omoéwione na zorganizowanym w dniu 29 listopada 2019 roku posiedzeniu.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej moze, nie pézniej niz w terminie 7 dni po przedtozeniu mu
protokotu do podpisania, zglosi¢ umotywowane zastrzezenia do tresci protokotu.

Sztum, dnia 29 listopada 2019 roku

Kontrolujacy: Dyrektor jednostki:




