Zarzadzenie nr 46/2018
'Starosty Powiatu Sztumskiego

~z dnia 20 grudnia 2018 roku

W sprawie: wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania Tinansowego

przez jednostki dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Sztumski.

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 201 8 I., PoZ.
995 ze zm.), art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z2017 r., poz.
2077 ze zm.),w ramach rozdziatu 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw dnia 13 wrzesnia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
“jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
“panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z
2017, poz. 1911) oraz rozdziatu 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2018 . poz. 395

ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

o

Wprowadzam instrukcje sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegle
jednostki dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Sztumski stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

Wprowadzam wykaz jednostek budzetowych i zakladéw budzetowych, ktére zobowiazane sa do sporzadzania
informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego, zgodnie z jednolitymi zasadami stanowiacy zatacznik Nr 2
~ do niniejszego zarzadzenia.

k3
§ 3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Powiatu Sztumskiego oraz kierownikom jednostek.
3 a p g 1
§4

Przepisy ninigjszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania

finansowego za 2018 rok.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 46/2018
Starosty Powiatu Sztumskiego
Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego przez podlegdte jednostki
dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Sztumski.
§1
llekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(Dz. U. 22018 r., poz. 395 ze zm.),

2. rozporzgdzeniu — rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13

- wrzednia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza

granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r, poz. 1911),

3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

4. jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe, zaktad budzetowy oraz jednostke
obstugujgca zarzad jednostki samorzadu terytorialnego tj. Starostwo Powiatowe w Sztumie . ktére dziala
w imieniu powiatu i zobligowane jest do prowadzenia ewidencji zgodnie z rozporzadzeniem jak dla
jednostek budzetowych.

§2

Ninigjsza instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej do sprawozdan 1a finansowego dotyczy

wszystkich jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego o ktorych mowa w § 1 ust 4,

sporzadzajacych sprawozdanic na dzien 31 grudnia kazdego roku.

§3
I. Informacja dodatkowa do sprawozdania finansowe powinna by¢ sporzadzona zgodnie z
obowiazujgcymi przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych. ktére zawieraja wszystkie
operacje gospodarcze dotyczgce okresu sprawozdawezego, udokumentowane rzetelnymi,

kompletnymi i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiegowymi.

]

Informacj¢ dodatkowa sporzadza si¢ w zlotych i groszach.

lad

Zgodnie z zalgcznikiem nr 12 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci budzetowej,

informacja dodatkowa sktada si¢ z dwoch czesci obejmujacych:



L. "Wprowadzenie do sprawd_;dania_ finansowego", w ktérym zamieszcza si¢ przede wszystkim
podstawowe informacje o jedhostce oraz opis przyjetych zasad ({polityki) rachunkowosci.

I1. "Dodatkowe informacje i dbjas',nienia", stanowigce uzupetnienie i uszczegbétowienie danych
wykazywanych w poszczcgélﬁych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie.
rachunku zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu).

4. Szczegbdlowy zakres informacji dodatkowej przedstawia sie nastepujaco:

INFORMACJA DODATKOWA

¥

1. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegélnoSci:

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
2 wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w sklad jednostki nadrzednej lub
Jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace samodzielne sprawozdania
finansowe

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aklywéw i pasywow
(takze amortyzacji):

Wy
E ]

5 inne informacje

IL Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

l.

1.1 szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychezasowej amortyzacji lub
umorzenia

Tabela 1.1
1.2 aktualng wartos¢ rynkowa érodkow trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami




N

kwote dokonanych w trakcie roku @brotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywéw trwatych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow
finansowych ; 4

Tabela 1.3

warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie Tabela 1.4

k]

wartos¢ nieamortyzowanych lub nicumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na
podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu Tabela 1.5

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw warlosciowych, w tym akeji i udzialéw oraz dluznych
papierow wartosciowych Tabela 1.6

dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem
naleznosei finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) Tabela 1.7

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego. zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie konicowym —Tabela 1.8

podzial zobowiazan dlugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresic splaty:

a)

powyzej 1 roku do 3 lat

b)

powyzej 3 do 5 lat

c)

powyzej 5 lat

kwote zobowiazad w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

v

faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i
formy tych zabezpieczen

faczng kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgezen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych
na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczefi  migdzyokresowych kosztéw  stanowigcych réznice miedzy wartoscia  otrzymanych
finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nie (w organie konto 909, w jednostce

taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie




.15, | kwote wyplaconych srodkéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2

2.1. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$¢ zapasoéw Tabela 2.1

2.0 koszt wytworzenia srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére
powickszyly koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym Tabela 2.2

¥

23 kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosei lub ktore
wystapily incydentalnie

2.4, informacje o kwocie naleznoéci z tytulu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

25 inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moghyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuaci
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Jednostki moga rozszerzy¢ zakres informacji prezentowanych w tej czesci sprawozdania o inne dane i
objasnienia istotne dla oceny sytuacji majgtkowej. finansowej i wyniku finansowego jednostki oraz gdy

wynika to z potrzeb jednostki.

Sposéb prezentacji dodatkowych informacji i objasnien powinien by¢ czytglny i zrozumiaty, przy czym
.
pozycje 1.1; 1.3; 1.4; 1.5: 1.6; 1.7; 1.8; 1,15; 2.1; 2.2 nalezy wypelni¢ zgodnie z zalaczonymi Tabelami.

stanowigcymi zalaczniki do sprawozdania finansowego.

§ 4
Sporzgdzajgc informacje dodatkowa nalezy mie¢ na wzgledzie, iZ niniejsza instrukcja ma na celu

ujednolicenie wykazywania poszezeg6lnych pozycji informacji dodatkowej przez jednostki.




Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 46/2018

Starosty Powiatu Sztumskiego

Wvykaz jednostek organizacyjnych dla, ktérvch organem prowadzacym jest Powiat Szt@umglg

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Sztumie
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Sztumie

Zespot Szkot im. Jana Kasprowicza w Sztumie

Zespbt Szkot Zawodowych im. Stanistawa Staszica w Barlewiczkach
Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawcezy w Usznicach

Zespot Szkot im. Cypriana Kamila Norwida w Dzierzgoniu
Specjalny Osrodek Szkolno Wychowawcezy w Kolozebiu

Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie w siedziba w Dzierzgoniu
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Sztumie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sztumie

Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Sztumie

Starostwo Powiatowe w Sztumie
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Nazwa jednostki ( pieczatka)

Tabela 1.4. Wartos¢ gruntow uzytkowanych wieczys$cie

Wartos¢ gruntow

Stan wartosci

; Zmiany stanu w trakcie roku obrotowego gruntow
A . e uzytkowanych .
Wyszczegolnienie gruntow Wyszcezegolnienie - : e uzytkowanych
Lp. ; { . . ; ; wieczyscie na . . .
uzytkowanych wieczyscie jednostka miary wieczyScie na koniec
poczatek roku
. . . X roku obrotowego
obrotowego zwiekszenia zmniejszenia .
- (4+5-6)
1 5 2 3 4 5 6 7
Laczna wartos¢ gruntow uzytkowanych . ’
; L . . powierzchnia (m2 )
wieczyscie ustalona na podstawie
l. dokumentow Wartosé (zt)
Laczna wartos¢ gruntow uzytkowanych . .
: s . powierzchnia (m2 )
wieczyscie ustalona na podstawie :
) szacunku i Wartosé (zh

Ogotem

powierzchnia (m2 )

Wartosé (z1)

Prawo wieczystego uzytkowania gruntow jest wykazywane w ewidencji bilansowej i prezentuje sie je w aktywach bilansu. Wartosc gruntow, na
ktére ustanowiono prawo wieczystego uzytkowania gruntdw, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej. Dane dotyczace wartosci gruntow
oddanych w wieczyste uzytkowanie mogg by¢ ustalone na podstawie dokumentow potwierdzajgcych ustanowienie prawa wieczystego
uzytkowania lub na podstawie wtasnego szacunku.




Nazwa jednostki ( pieczatka)

Tabela 1.5. Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych

umow, w tym z tytulwrumow leasingu

Wyszcezegdlnienie nieamortyzowanych lub
nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,

Stanna poczatek roku

Zmiany w trakcie roku obrotowego

Stan na koniec roku

Lp.| uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i
P Sy N poCStd L e ’ obrotowego obrotowego ( 3+4-3)
innych umow, w tym z tytutu umoéw leasingu (wg.
Grup KST) zwiekszenia zmnigjszenia
1 2 3 4 X 5 6

"0" Grunty

"1" Budynki i lokale oraz spoltdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego i spotdzielcze wlasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego

"2" Obiekty inzynierii ladowej i wodnej

"3" Kotly i maszyny energetyczne

"4" Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego
zastosowania

"S" Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

"6" Urzgdzenia techniczne

4

"7 Srodki transportu

"8" Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie,
gdzie indziej niesklasyfikowane

"9" Inwentarz Zywy

Wartosc srodkow trwatych moze wynikac z zawartych umow lub z polis ubezpieczeniowych albo w przypadku braku danych w tym zakresie - moze zostac ustalona
szacunkowo przez jednostke we wiasnym zakresie. Dane do wypetnienia tej tabeli powinny wynikac z ewidencji pozabilansowej




Nazwa jednostki ( pieczatka)

Tabela 1.6. Wartos$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i udzialow oraz dluznych papieréw wartosciowych

®

Wyszczegdlnienie papierow

Stan na poczatek roku obrotowego

Zmiany stanu w trakcie roku
obrotowego (zwigkszenie ze znakiem
plus, zmniejszenie ze znakiem minus)

Stan na koniec roku obrotowego

Lp. | wartosciowych z podzialem na ich L. Wartosé . Wartoéé Wartosé $.m..momﬁ
T p Wartos¢ e Wartosé e - e udzialow do
rodzaje i kontrahentow . - udziatow do o - udziatow do llosé* udzialow - . .
Tlos¢* udzialow - . . Hosé* udzialow - " . . rozliczenia -
konto 030 rozliczenia - Konto 030 rozliczenia - ( 3+6) konto 030 konto 240
konto 240 idnto 240 (4+7)
(5+8)
1 2 5 6 7 8 10 11
I Akcje
1
2
IT |Udzialy . \
1
2

Dluine papierwy warto$ciowe

Razem

*podac tylko przy danych z konta 030 "Dfugoterminowe aktywa finansowe"




Nazwa i adres jednostki ( poeczatka)

¥l

Tabela 1.7. Odpisy aktualizujgce wartosc naleznoSci

Stan odpiséw

Zmiany stanu odpisow w ciagu roku obrotowego

Stan odpisow

Wyszezegblnienie we. gru aktualizacyjnych na | zwiekszenia wykorzystanie ; i ’
Lp. - S E-Ep ik . ¢ . yxorzy . uznanie za zbgdne aktualizujacych na koniec
naleznosci poczatek roku (ze znakiem (ze znakiem ; . :
. (ze znakiem minus) | roku obrotowego (3+4-5-6)
obrotowego plus) minus)
1 2 3 4 5 6 7

Ogotem

Jako zwigkszenia stanu odpiséw podaje sie odpisy dokonane w ciagu roku, zaliczone odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub
kosztéw finansowych - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, od ktorych dokonano odpisow aktualizujacych, albo podwyzszajace warto$¢
.. maleznosci - np. w przypadku zasgdzenia odsetek od naleznosci juz objetych odpisami (art. 35b ust | pkt 4 ustawy o rachunkowosci).

W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpiséw podaje si¢ naleznosci odpisane w cigzar dokonanych uprzednio odpisow z tytutu ich
aktualizacji. Natomiast w kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne (rozwiazaniu) podaje sie odpisy, ktérych wartos¢ odniesiono na
pozostate przychody operacyjne albo przychody finansowe - w zaleznosci od rodzaju naleznosci, ktérych odpisy dotyczyty.




Tabela 1.1, A, Szezegotowy zakres zmian umorzenie majatku ¢.d,

Nazwa grupy
rodzajowej sktadnika
aktywow wedlug
uktadu w bilansie

®

Umorzenie -
stan na
poczatek roku
obrotowego

Fwickszenie umorzenia w ciagu roku obrotowegd

aklualizacia

amortyzacja
za Tok
obrotowy

mne zwigkszenie

Ogolem
zwickszenie
umorzenia

+5+6)

mnicjszenic umaorzenia w ciagu roku ohrotoweg

7 tytudu
zhycia

7 tvtutu
likwidacji

inne
zmniejszenia

Ogdterm
Zmnigjszenia
umaorzenia
(8+9+10)

Umorzenie-
stan na koniec
roko

Wartosé netto skladnikow
aklywow

obrotowego
(3+7-11)

stan na
poczatek roku
obrotowego (

3-13)

stan na koniec
roku
obrotowego
(12-22)

14

rh

16

18

19

20 i

23

24

Licencje.i prawa
autorskie dotvezace
oprogramowania
komputerowego

Pozostate warlose
niematerialne 1 prawne

Wartosci
niematerialne-i
prawne ogélem (poz.

Grunty

Grunty stanowiace
whasnose IST,
przekazane w
uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom

Budynki. lokale
obickty inzynierii
ladowej i wodnej

Urzadzenia techniczne
1 maszyny

Srodki transportu

Inne srodki trwale

Srodki trwale ogolem

(od 1.1 do 1.5.)




Nazwa jednostki ( pieczatka)

Tabela 1.1. A. Szczegotowy zakres zmian wartosc srodkow trwalych 1 wartosel niematerialnych 1 prawnveh (poz. A1 AL bilansu)

Ogdlerm
Zmnigjszenie

3 Wartodd Ogolem
Jartose . ;
swigkszenic
poczatkowa - stan s o
warlosci ‘artosdei
na poczatek roku ; .
fa s poczatkowe] poczatkowe]
obrotoweg( 3
7 ( d1546) (8+9+10)

Wartosc - stan na
koniee roku
obrotowego

{3+7-11)

Nazwa grupy rodzajowe] Zwigkszenie wartosci pocratkowe] Zmigjszenic wartosci poczatkowe)
sktadnika aktywow wedlug

ukladu w bilansie

przemieszezenie
wewnetrzne®

L preyehody . I )
aktualizacja pizy 3 zhycie likwidacja inne

{ nabycie)

2

4

2

i)

9

10

11

12

Licencie i prawa autorskie
dotyczace oprogramowania
komputerowego

Pozostale wartosci
niematerialne i prawne

Wartoéci niematerialne i
prawne ogdlem (poz. 1+2)

Grunty

Grunty stanowigce
whasnosc IST, przekazane
w uzylkowanie wieczysie
innym podmiotom

Budynki, lokale obiekty
inzynicrii ladowej 1 wodnej

Urzadzenia techniczne i
maszyny

Srodki transportu

Inne srodki trwale

Srodki trwale ogdlem (od
1.1 do 1.5.)

*przez przemieszczenie wewnetrzne nalezy rozumiec inne zwiekszenia wartosci poczatkowej, z wytaczeniem aktualizacji i nabycia.
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