" Zarzadzenie nr 5/2020
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 11 lutego 2020r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow i pasywow w Wydziale Geodezji,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami Starostwa Powiatowego w Sztumie w zwigzku ze
zmiana na stanowisku Naczelnika Wydziatu.

Na podstawie art.26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosei ( tekst jednolity
Dz.U. z 2018 roku poz. 395) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji w Wydziale Geodezii,
Katastru 1 Gospodarki Nieruchomog$ciami Starostwa Powiatowego w Sztumie.
§1
1. Spisem z natury nalezy obja¢ nastepujace sktadniki aktywow:
a) srodki trwate i wyposazenie,
b) pozostate srodki trwale ujete w ewidencji ilosciowe;j
¢) obce srodki trwate 1 wyposazenie.
2. Inwentaryzacje droga weryfikacji stanow ewidencyjnych aktywéw i pasywoéw przez
porownanie stanu ewidencyjnego z odpowiednimi dokumentami nalezy przeprowadzi¢
w odniesieniu do wartosci niematerialnych i prawnych.
§2
Ustala sie¢ sktady osobowe zespolow spisowych i dokonujacych weryfikacji

1. Wiestawa Bielinska — przewodniczacy komisji

2. Wojciech Ranachowski — cztonek
3. Dagmara Buber - Bubrowiecka — czlonek
4. Tomasz Gackowski — cztonek

.
Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 14 lutego 2020 roku w terminie do 28 lutego
2020 roku. Skfadniki obce ujmuje sie na oddzielnych arkuszach spisowych, ktorych kopig
nalezy wystawi¢ do jednostki bedacej ich wihascicielem.
§3
1. Do obowiazkoéw zespotu spisowego w zakresie inwentaryzacji srodkow trwatych , obeych
nalezy:
a) pobranie z Wydzialu Finansowego wykazu 0sob odpowiedzialnych za powierzone mienie,
b) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie i w obecnosci 0sob
odpowiedzialnych za powierzone mienie i Naczelnika Wydziatu.
¢) prawidlowe wypelnienie arkuszu spisu wraz z podpisami zespotu spisowego.

d) rozliczanie si¢ z pobranych arkuszy spisu z natury.



2. Osoby powolane na czlonkow zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
§ 4
1. Spis z natury nalezy sporzadzi¢ na arkuszach spisowych zaparafowanych przez Jolante
Malewska. R
2. Arkusze spisowe przewodniczacy zespohu spisowego pobiera od Pani Jolanty Malewskiej.
w zakresie w jakim arkusz spisowy nie moze by¢ wygenerowany z programu SYNFONIA.
§5
1. Po  zakonczeniu spisu z natury, po sprawdzeniu jej pod wzgledem formalnym
przewodniczacy przekazuje ja w terminie trzech dni od daty zakonczenia spisu do
Wydziatu Finansowego w celu rozliczenia.
2. Wydzial Finansowy wycenia i ustala réznice w terminie do dnia 28 lutego 2020r.
3. Wydzial finansowy przesyta arkusze spisu z natury srodkéw trwatych obcych
poszezegolnym wlascicielom w terminie do 28.02.2020r.
§ 6
Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat liczac od poczatku roku
nastepnego po roku, ktorego inwentaryzacja dotyczyta.
§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej

2. Czionkowie komisji inwentaryzacyjnej

3. Wydzial Finansowy

4. Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomogciami



