Zarzadzenie nr 29/2022
Starosty Powiatu Sztumskiego

z dnia 27 grudnia 2022 roku

w sprawie zasad prowadzenia w Starostwie Powiatowym w Sztumie Centralnego Rejestru
Umow i Zlecen
Na podstawie art. 34 ust. 1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie

powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

81
1. W celu zapewnienia jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi, z dniem 1 stycznia
2023 roku w Starostwie Powiatowym w Sztumie tworzy sie Centralny Rejestr Umow i
Zlecen, zwany dalej ,,Rejestrem” wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.

§2

1. Rejestr dotyczy: umow, zlecen i porozumieri zawartych w formie pisemnej,
dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlnej, a takze faktur, rachunkow,
paragonow, ktérych wartos¢ przedmiotu przekracza 0,01 zt, z wytgczeniem:

a) Umow wynikajgcych ze stosunku pracy, zawartych na podstawie Kodeksu pracy.

2. Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej dla kaidego Wydziatu badz
samodzielnego stanowiska oddzielnie. Numeracje zapisow zaczyna sie w kazdym roku od
nr 1.

3. Informacje w Rejestrze umieszcza sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od daty zawarcia umowy, porozumienia, otrzymania faktury, rachunku, paragonu.

4. W rejestrze umow zamieszcza sie takze informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy,
rozwigzaniu za porozumieniem stron umowy, jak rowniez informacje o odstgpieniu od
umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnieciu w terminie okreslonym w ust. 3 niniejszego
paragrafu.

5. W terminie do 15 stycznia kazdego roku, nastepujacego po roku, w ktérym prowadzi sie
Rejestr, Naczelnik kazdego Wydziatu oraz pracownik samodzielnego stanowiska przesytfa

zbiorczy wydziatowy rejestr umow i zlecert do pracownika ds. zamoéwien publicznych.




§3
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.
2. Do prowadzenia Rejestru zobowigzuje sie wszystkich pracownikow Starostwa

Powiatowego w Sztumie w ramach realizowanych zadan.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.
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