Zarzadzenie nr 24/2023
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 29 maja 2023 roku

w sprawie aktualizacji Planu Operacyjnego Funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Sztumie

w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny.

Na podstawie § 5 ust. 1 pkt 6 i ust. 3 pkt 3 oraz § 7 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15
czerwca 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu planowania i finansowania zadar wykonywanych w
ramach przygotowan obronnych paristwa przez organy administracji rzadowej i organy samorzadu
terytorialnega (Dz. U. z 2020 r. poz. 1911} oraz zarzadzenia Wojewody Pomorskiego z dnia 19 listopada
2019 r. w sprawie opracowania Panu Operacyjnego Funkcjonowania Wojewddztwa Pomorskiego oraz
planéw operacyjnych funkcjonowania organdéw samorzadu terytorialnego wojewodztwa pomorskiego
w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczenstwa i w czasie wojny.
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Skroty i definicje uzyte w zarzadzeniu:

1)

2)
3)
4)

Plan - plan operacyjny funkcjonowania Starostwa Powiatowego w Sztumie w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny;

KRZO - karta realizacji zadania operacyjnego, czesc skladowa planu operacyjnego;

Urzad - Starostwo Powiatowe w Sztumie;

Koordynator aktualizacji Planu — Inspektor ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego

§2.

Zarzadzenie okreéla:

1)

2)
3)

4)

procedure aktualizacji Planu, sporzadzonego na podstawie § 5 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 15 czerwca 2004 r. w sprawie warunkdw i trybu planowania i finansowania
zadan wykonywanych w ramach przygotowan obronnych panfstwa przez organy administracji
rzadowej i organy samorzgdu terytorialnego, zwanego dalej ,rozporzadzeniem”;

podmioty | organy uprawnione do podpisania, uzgodnienia i zatwierdzenia planu
operacyjnego;

zasady udzialu w procesie aktualizacji planu operacyjnego jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Starostg Sztumskiego;

zasady udziatu pracownikéw zajmujacych stanowiska kierownicze i samodzielne w Urzgdzie,
kierownikow i dyrektoréw powiatowych jednostek organizacyjnych oraz wspdtdziatajgcych
jednostek organizacyjnych w procesie opracowania KRZO.

§3

1. Aktualizacja Planu obejmuje:

1)
2)
3)
4}

sporzadzenie nowego Planu;

uzgodnienie z wiasciwymi terytorialnie organami sporzgdzonego Planu;

zatwierdzenie sporzgdzonego i uzgodnionego Planu;

opracowanie nowych KRZO oraz dokumentéw zwigzanych 2z zatwierdzonym planem
operacyjnym lub przeniesienie do niego z aktualizowanego planu zawartosci merytorycznej nie
podiegajacej zmianom.



2. Aktualizacje Planu naleiy przeprowadzi¢ z uwzglednieniem zapisow ujetych w:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

rozporzadzeniy;

wypisie z planu operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa pomorskiego;

Podreczniku Normalizacji Obronnej PDNO-02-A075:2008. ,Planowanie obronne. Struktura
i redagowanie planu operacyjnego przez organy administracji publicznej”;

Normie Qbronnej NO-02-A060:2008;

wytycznych w sprawie aktualizacji w wojewoddztwie pomorskim plandw operacyjnych oraz
udziatu jednostek organizacyjnych podporzadkowanych i nadzorowanych przez Wojewodg
Pomorskiego w procesie aktualizacji planéw operacyjnych;

niniejszym zarzadzeniu.

§4

1. Na koordynatora aktualizacji Planu wyznacza sie Inspektor ds. bezpieczeristwa i zarzadzania
kryzysowego '
2. Zadaniem osoby, o ktérej mowa w ust. 1 jest:

1)
2)

3)

4)

skoordynowanie procesu opracowania Planu z zapewnieniem ochrony informacji niejawnych,;
sporzadzenie nowego Planu, jego uzgodnienie oraz przekazanie do zatwierdzenia Wojewodzie
Pomorskiemu;

ustalenie zakresu uczestnictwa oséb i podmiotdw wskazanych w § 7 ust. 2 w procesie
opracowania nowych KRZ0O;

zorganizowanie szkolenia niezbednego do prawidfowego opracowania Planu i KRZO.

§5

Sporzadzony Plan nalezy:

1)

2)
3)

uzgodni¢ z wiasciwymi terytorialnie Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji, Komendantem
Powiatowym Policji oraz Komendantem Powiatowym Parnstwowej Strazy Pozarnej;
przediozy¢ do podpisu Staroscie Sztumskiemu;

przedstawi¢ do zatwierdzenia Wojewodzie Pomorskiemu.

§6

Obowiazujacy Plan, opracowany w roku 2012, przestaje obowigzywac z dniem zatwierdzenia przez
Wojewode Pomorskiego nowego Planu, sporzgdzonego, uzgodnionego i zatwierdzonego na podstawie
postanowien niniejszego zarzadzenia.

§7

1. KRZO, wg wzoru okreslonego w zalaczniku do rozporzadzenia, naleiy opracowac w terminie do
dnia 31 sierpnia 2023 r.
2. W procesie opracowania KRZO udziat wezma:

1)
2)
3)
4)
5)

kierownictwo Urzedu;

naczelnicy komdrek organizacyjnych Urzeduy;

pracownicy zajmujacy samodzielne stanowiska pracy w Urzgdzie;

kierownicy i dyrektorzy powiatowych jednostek organizacyjnych;

przedstawiciele zewnetrznych podmiotéw wspdtdziatajacych, biorgeych udziat w realizacji
zadan operacyjnych, ktérym przypisano funkcje koordynatora i {lub) realizatora danego

- zadania operacyjnego, zgodnie z zakresem ich wiasciwosci i posiadanych kompetencji.



§8

1. Wykonanie KRZO ma na celu wczesne zaplanowanie procedury dziatania i schematu postepowania
komaérki organizacyjnej (jednostki lub podmiotu) merytorycznie odpowiedzialnej za dany obszar
dziatalnosci, celem przygotowania sie danej komaérki organizacyjnej (jednostki lub podmiotu) do
realizacji odpowiadajgcego danej karcie zadania operacyjnego, ktére moze zostac uruchomione w
sytuacji wystapienia zagrozenia.

2. Kazda KRZO okreéla szczegdtowa procedure postepowania osoby lub komérki organizacyjnej
(jednostki lub podmiotu) bezposrednio realizujgcej zadanie operacyjne, ktéremu ta karta
odpowiada. Procedura opisuje sposéb postepowania, okreslajgcy cigg czynnosci, w jaki dane
zadanie operacyjne bedzie wykonywane, w przypadku jego uruchomienia. Wskazuje ponadto
podmioty wspétuczestniczgce w realizacji danego zadania i niezbgdne do tego dokumenty bazowe.

§9

1. Kazda KRZO dotyczy jednego, okreslonego zadania operacyjnego.

Jezeli dla zadania operacyjnego ustalono jednego koordynatora i jednego realizatora, wéwczas
koordynator i realizator wspélnie opracowujg jedng karte.

3. Jezeli dla zadania operacyjnego ustalono jednego koordynatora i kilku realizatorow
(wykonawcéw), wéwczas koordynator opracowuije jedng karte w zakresie koordynacji dziatan, zas
kazdy realizator odrebnie opracowuije po jednej karcie, adekwatnie dla tej czesci zadania, za ktérg
ponosi merytoryczng odpowiedzialnos¢.

§10

KRZO sporzadza sie w jednym egzemplarzu i przekazuje do pomieszczenia biurowego materiatow
niejawnych, celem dotaczenia do zbioru KRZO.

§11

1. KRZO opracowywane sg przez osoby posiadajgce stosowne upowaznienia lub poswiadczenia
bezpieczeristwa, uprawniajgce do przetwarzania informacji niejawnych.

2. Koordynator aktualizacji Planu moze opracowac¢ KRZO na podstawie danych i informacji roboczych,
otrzymanych w postaci pisemnej od realizatora lub koordynatora zadania.

3. Dane i informacje robocze, o ktérych mowa w ust. 2, nie stanowig informacji niejawnych
w rozumieniu ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§12

Termin wskazany w § 7 ust. 1 moze ulec zmianie z przyczyn niezaleznych od koordynatora aktualizacji
Planu.

§13
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. bezpieczeristwa i zarzadzania kryzysowego
§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji w BIP.
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