ZARZADZENIE NR 14/2024
STAROSTY SZTUMSKIEGO

z dnia 28 czerwca 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 8/2020 z dnia 02 marca
2020 roku w sprawie wydawania polecen krajowych wyjazdow
stuzbowych i polecen zagranicznych wyjazdow stuzbowych dla
kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnych oraz
pracownikow Starostwa Powiatowego w Sztumie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2024r. poz. 107), Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 pazdziernika 2023 r.
w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrdzy stuzbowej (Dz.U z 2023r. poz. 2190), Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002r. Nr. 27 poz. 271) zarzadza sie, co
nastepuje:

8§ 1. W Zarzadzeniu Nr 8/2020 z dnia 02 marca 2020 roku w sprawie
wydawania polecen krajowych wyjazddéw stuzbowych i polecen
zagranicznych wyjazdow stuzbowych dla kierownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych oraz pracownikéw Starostwa Powiatowego

w Sztumie w zatgczniku nr 1 wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. § 3 ust. 1 otrzymuje brzmienie ,Polecenie wyjazdu stuzbowego
wystawia pracownik ds. kadr Wydziatu Organizacji, Nadzoru i Kadr,
zgodnie z wytycznymi okreslonymi w § 2, na druku stanowigcym zatacznik
nr 1 do Zarzadzenia”.

2. § 4 ust. 5 otrzymuje brzmienie ,,Pracownik korzystajacy z prywatnego
samochodu osobowego celem odbycia podrdzy stuzbowej zobowigzany
jest do przedtozenia oswiadczenia witasciciela lub wspétwiasciciela pojazdu
0 wyrazeniu zgody na korzystanie z prywatnego samochodu - wzér
wyrazenia zgody okresla zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia.

3. W § 14 skresla sie ust. 2.

4. Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian
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8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 lipca 2024r.

Starosta Powiatu
Sztumskiego

Leszek Sarnowski
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Zatacznik nr 1

do Zatacznika Nr 1

Zarzadzenia Nr 8/2020 z dnia 20.03.2020roku
zmieniony Zarzadzeniem Nr 14/2024

z dnia 28.06.2024 roku

POTWIERDZENIE POBYTU StUZBOWEGO
(pieczatka podpis)

Pieczatka wysytajgcego

POLECENIE WYJAZDU
SLUZBOWEGONTr........

dla. ..o
(imie i nazwisko)
(stanowisko stuzbowe)
O o
naczasod................ do.......oi
Weelu . .o

Srodki lokomocji

data podpis wysytajacego

Prosze o wyptacenie zaliczki w kwocie zt . . . ... ... ... stowniezt. ... ... .

na pokrycie wydatkow zgodnie z poleceniem wyjazdu stuzbowegonr................
Podpis delegowanego
Zatwierdzononazt............. SIOWNIE Zt . . e
dowyptatyzsum....................
Konto
Czgé¢ | Dziat | Rozdziat § Poz. Nr dowodu
Wn Ma
o nodnisy sprawdzaiacueh
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RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

WYJAZD PRZYJAZD Koszty przejazdu
Srodki lokomoc;ji*)
miejscowosc data godz. miejscowosc¢ data godz. ztigr
Ryczatty za dojazdy
Rachunek sprawdzono pod wzgledem -
Dojazdy udokumentowane
Razem przejazdy, dojazdy
Formalnym i Diety
Merytorycznym rachunkowym
Noclegi wg rachunkéw
Noclegi — ryczatt
Inne wydatki wg zatgcznikow
....................................... Ogotem
Data podpis Data podpis
Zatwierdzononazt .................. Stownie ztotych:
stownie . ... ...
data podpisy os6b zatwierdzajgcych

Zatgczam Pobrano zaliczke

Kwituje odbiérzt .................... | ao'm;o' d‘é;N' Do wyplaty - zwrotu

Stowniezt . ... ... Niniejszy rachunek przeditadam

........................................ data data pOdpiS

podpis

Zaliczke w kwocie zt . ............. stownie zt . ... otrzymatem i

zobowigzuje sie rozliczy¢ z niej w terminie . . . . dni po zakonczeniu podrozy, upowazniajgc réwnoczesnie zaktad

pracy do potrgcenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.

imie i nazwisko delegowanego data i podpis delegowanego

* Wymieni¢ srodek lokomocji, klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normalny). W podrézach przy uzyciu wtasnych srodkow
lokomociji (samochéd, motocykl, motorower) podac¢ réwniez ilos¢ km i stawke za 1 km.
str. 2
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Zatacznik nr 3

do Zatacznika Nr 1

Zarzadzenia Nr 8/2020 z dnia 20.03.2020roku
zmieniony Zarzadzeniem Nr 14/2024

z dnia 28.06.2024 roku

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze jestem wtascicielem/wspétwtascicielem* pojazdu marki:

| wyrazam zgode na korzystanie z wyzej wymienionego pojazdu w celach stuzbowych.
Z P0JAazZdu KOrzystac BEAZIE ......cceeevrreerrrerieeerererirenresersseneecerereesssesssensssessssasssnesssnsssesssesssnessenseesasssnnses

ZamieszKata(y) W ....ccceveiveeveennreereecee e ceneesneeseesnnenees zatrudniony na stanowisku .............ceeceeeenee

Uwaga*
e Niepotrzebne skreslic
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