ZARZADZENIE NR 13/2025
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO

z dnia 22 kwietnia 2025 r.

w sprawie wprowadzania zasad (polityki) rachunkowosci
dotyczacych projektu ,,Nadwislanski Rozwoéj Kwalifikacji
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu 5 Fundusze europejskie dla
silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie 5.9. Ksztatcenie
ustawiczne w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027)" na podstawie podpisanej
umowy FEPM.05.09-1Z.00-0002/24-00.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz.U. z 2023 roku poz. 120 z pézn.zm.) oraz
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegoblnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2020

poz. 342 z pdzn.zm.) oraz na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2023 roku

poz. 1270 z p6zn.zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie jako obowigzujace, zasady (polityke) rachunkowosci
dotyczace projektu ,,Nadwislanski Rozwdj Kwalifikacji wspétfinansowanego
ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+), Priorytetu
5 Fundusze europejskie dla silnego spotecznie Pomorza (EFS+), Dziatanie
5.9. Ksztatcenie ustawiczne w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza 2021-2027 (FEP 2021-2027)" na podstawie podpisanej umowy
FEPM.05.09-17.00-0002/24-00, stanowiace zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzania.
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8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega
ogtoszeniu.

Starosta Powiatu
Sztumskiego

Leszek Sarnowski

Id: B201EB64-2E8B-420F-A1A9-B8E478B0C746. Podpisany Strona 2



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 13/2025
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 22 kwietnia 2025 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu
,Nadwislanski Rozwoj Kwalifikacji” w ramach Funduszu Europejskiego dla Pomorza 2021-2027 (FEP
2021-2027)” na podstawie podpisanej umowy FEPM.05.09-17.00-0002/24-00

I. Zasady ogolne:
1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,,Nadwislanski Rozwdj Kwalifikacji”. Dotacja na realizacje projektu
zostanie przekazana na podstawie wniosku o platno$¢ na rachunek bankowy o numerze 66 8309
0000 0010 0029 2000 1590 w Banku Spotdzielczym w Sztumie, ktory zostat otwarty na
potrzeby realizacji projektu. Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na
rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpisow.

2. Beneficjentem $rodkow finansowych z programu ,,Fundusze Europejskie dla Pomorza” na lata
2021-2027, w zakresie realizacji projektu jest Powiat Sztumski, ktéry swoje zadanie realizuje
poprzez Starostwo Powiatowe Sztumie i Powiatowy Urzad Pracy w Sztumie z siedziba w
Dzierzgoniu). Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Sztumie, ul. Mickiewicza 31 oraz siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy.

3. Zarzadzenie dotyczy ewidencji ksiegowej wydatkéw realizowanych przez Starostwo

Powiatowe w Sztumie, natomiast Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Sztumie z siedziba w

Dzierzgoniu wyda wlasne Zarzadzenie w sprawie polityki rachunkowo$ci dla projektu w czesci

realizowanej przez jednostke.

4. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie Finansowo — Ksiegowym Qwant.
Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasto zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

5. W planie finansowym Starostwa Powiatowego w Sztumie wydatki na realizacj¢ projektu ujete
sa w dziale 853 ,,Pozostale zadania z zakresu polityki spotecznej”, rozdziat 85395 ,,Pozostata
dziatalnosc¢™.

6. Wydatkoéw dokonuje si¢ z rachunku bankowego PUP w Sztumie z siedziba w Dzierzgoniu Nr
42 8309 0000 0100 0039 2000 0010
W przypadku braku srodkow na rachunku w celu dokonywania wydatkow zwigzanych z
realizacja projektu, rachunek zostanie zasilony do wartosci planowanego wydatku z konta 67
8309 0000 0010 0029 2000 0020.

7. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wplywu dotacji celowej
(refundacji poniesionych wydatkéw) ujmowane sa w ksiggach Budzetu Powiatu Sztumskiego

(wyodrebniony rejestr do realizacji projektu). Wptyw $rodkéw dokonywany jest na rachunek
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bankowy wyodre¢bniony do realizacji projektu 0 numerze 66 8309 0000 0010 0029 2000 1590.
Otrzymana refundacja wydatkow zostanie przekazana na konto 67 8309 0000 0010 0029
2000 0020. Zrealizowane dochody Organu ujmowane sg memoriatowo jako przychody
w jednostce budzetowe;.

8. Woydatki ujmuje si¢ z czwartg cyfra klasyfikacji budzetowe;j ,,7” 1,,9”.

9. Rachunkowo$¢ budzetu obejmuje operacje ksiegowe tj. przepltywy srodkow, koszty,

rozrachunki migdzy kontrahentami itp.

I1. Klasyfikacja budzetowa
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadan
okreslonych w budzecie projektu, zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w
rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 03 marca 2022r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, przychodow i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych (Dz.
U. z 2022 roku, poz. 513 z pézn.zm.). W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla projektu

stosuje si¢ rozszerzenie analityczne dla danej inwestycji realizowanej w ramach projektu.

I11. Ewidencja ksiegowa dokumentéw i operacji finansowych

1. Dla celow projektu prowadzi si¢ odrgbny rejestr ksigg rachunkowych i tworzy si¢
odpowiednig analityke.

2. Podstawe do ewidencji operacji w ,,Organie” stanowig dowody zewngtrzne 1 wewngetrzne
(migdzy innymi wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania, sprawozdania). Do prowadzenia
ewidencji ksiggowej zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow z UE 1 BP w
,Organie” korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych okreslonych w Zarzadzeniu Nr
40/2017 Starosty Sztumskiego z dnia z dnia 11 grudnia 2017 roku w sprawie zasad ewidencji
finansowo-ksiggowej oraz zaktadowego planu kont dla Starostwa Powiatowego w Sztumie,
a w szczegolnosci:

e 133 -,, Rachunek budzetu”,

e 140- ,,Srodki pieni¢zne w drodze”

e 223 -,, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”,
e 240- ,pozostale rozrachunki”,

e 901 -,, Dochody budzetu”,

e 902 -,, Wydatki budzetu”,

e 960 -,, Skumulowane wyniki budzetu”,

e 961 -,, Wynik wykonania budzetu”.
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Ewidencja ksiegowa

1. Ogodlng zasada systemu ptatnosci dla dziatan finansowych ze §rodkow UE i BP jest

przekazywanie beneficjentowi §rodkéw finansowych zgodnie z umowa o dofinansowanie

projektu. Otrzymane $rodki ewidencjonowane s3 na rachunku wyodrebnionym do

realizacji projektu, na nastepujacych kontach: 133 -,,Rachunek budzetu powiatu”

1901

-,, Dochody budzetu”. Otrzymane przez Powiat Sztumski $rodki ujmuje¢ si¢ dziale 853

,Pozostale zadania z zakresu polityki spotecznej”, rozdziat 85395 ,,Pozostata dziatalnos¢”

w § 205 z czwartg cyfra ,,7” $rodki z budzetu Unii Europejskiej i ,,9” — srodki z budzetu

panstwa.

Ewidencja ksiegowa — typowe ksiegowania (ORGAN)

L.p. tresé Wn Ma
1. Wplyw s$rodkow — dotacji na realizacje projektu (refundacji) (WB-| 133 901
oryginat z BS w Sztumie) w pelnej szczegdétowosci klasyfikacji
budzetowej
2. Zasilenie rachunku na wydatki — przed otrzymaniem refundacji — organ 140 133
wyodrebniony rejestr 133 140
3. Naliczenie odsetek bankowych 133 240
4. Przelew odsetek na rachunek organu 240 133
5. Przeksiggowanie wydatkow na podstawie sprawozdania jednostek
realizujgcych projekt — sprawozdanie RB-28S z odpowiednig czwartg 902 223
cyfra paragrafu
6. Przeksiggowanie roczne wydatkow i dochodow:
— zrealizowane wydatki 961 902
— dochody — dofinansowanie projektu 901 961
— w roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia bilansu 960 961
(dowdd ksiegowy PK)
7. Zwrot srodkéw przelanych na wydatki po otrzymaniu refundacji- organ 133 140
wyodrebniony rejestr 140 133
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IV. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Wydziat Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty

ksiegowe.

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych teczkach i segregatorach w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Sztumie. Segregatory sg czytelnie opisane i zawierajg informacj¢ o nazwie
projektu.

3. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Powiat Sztumski i rozliczeniu finansowym przez
Operatora Programu dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang
z projektem, jego rozliczeniem 1 sprawozdawczoscig, zostang przekazane do archiwum
zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Sztumie.

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Powiat Sztumski przechowywana bedzie
w archiwum zakladowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu i ustawag o

rachunkowosci w terminie do 31.12.2034r.
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