ZARZADZENIE NR 20/2025
STAROSTY POWIATU SZTUMSKIEGO

z dnia 30 maja 2025 .

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Sztumie
Procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107) w zwigzku
z art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124

z p6zn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam w Starostwie Powiatowym w Sztumie postepowania
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, stanowigcqg zatqcznik do niniejszego zarzadzenia.

8 2. Procedura okresla zasady realizacji obowigzkdéw wynikajacych

z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego

w Sztumie do zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia oraz
przestrzegania jego postanowien.

8§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierzam wszystkim pracownikom
Starostwa Powiatowego w Sztumie.

8§ 5. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi

i Koordynatorowi ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informaciji
Finansowej w Starostwie Powiatowym w Sztumie.

8§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Powiatu
Sztumskiego

Leszek Sarnowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 20 /2025
Starosty Powiatu Sztumskiego
z dnia 27 marca 2025 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU
PIENIEDZY ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

1. Wprowadzenie

1. Procedura postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu okresla zasady realizacji przez jednostke samorzadu terytorialnego obowiazkow
wynikajacych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tj.Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.).

2. Zgodnie z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy Starosta jest jednostka wspodipracujacg jako organ
jednostki samorzadu terytorialnego.

3. Procedura umozliwia:

1) identyfikacj¢ obszaro6w zagrozenia, identyfikacj¢ transakcji podlegajacych rejestracji i
transakcje mogace mie¢ zwigzek z praniem pieni¢dzy oraz finansowaniem terroryzmu;

2) podejmowanie stosownych dziatan z nimi zwigzanych;

3) zastosowanie rozwigzan organizacyjnych i proceduralnych zapewniajacych jej sprawne
funkcjonowanie.

4. Podejmowane 1 realizowane przez Starostwo Powiatowe czynnosci, stosowane urzadzenia
ewidencyjne oraz prowadzona korespondencja zwigzane z Procedurg przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy 1 finansowaniu terroryzmu sg dokumentami o charakterze poufnym.

5. Kazdy pracownik Starostwa Powiatowego zobowigzany jest do zapoznania si¢ z niniejsza
Procedurg oraz ztozenia oswiadczenia, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1do procedur.

6. Niedopehienie przez pracownika Starostwa Powiatowego obowiazkéw wynikajacych z przepisow,
o ktorych mowa w ust. 1 oraz art. 165a 1 art. 299 Kodeksu karnego, skutkuje odpowiedzialnoscig karna,
jezeli czyny wypelniaja znamiona przestgpstw w nich opisanych.

7. Realizacja postanowien ust. 5 nie wylacza odpowiedzialnosci porzadkowej, wynikajacej
Z naruszenia przepisOw niniejszej Procedury.

2. Definicje

Ilekro¢ w Procedurze jest mowa o:

1) ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.);

2) kodeksie karnym - rozumie si¢ przez to ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz.
U. z 2025r. poz. 383);
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3) finansowaniu terroryzmu — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a Kodeksu
karnego;

4) praniu pieni¢dzy — rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 299 Kodeksu karnego;

5) warto$ciach majgtkowych — $rodki platnicze, instrumenty finansowe, papiery wartosciowe,
wartosci dewizowe, prawa majatkowe lub inne mienie ruchome lub nieruchomosci;

6) transakcjach — rozumie si¢ przez to wplaty lub wyplaty w formie bezgotowkowej, w tym
takze przekazy pieni¢zne pomiedzy réznymi rachunkami nalezacymi do tego samego
posiadacza rachunku, z wytgczeniem przekazoéw na rachunki lokat terminowych, przekazy
pieni¢zne przychodzace z zagranicy, kupno i sprzedaz wartosci dewizowych, a takze
przeniesienie wlasno$ci lub posiadania warto$ci majatkowych, w tym oddanie w komis lub
pod zastaw takich wartos$ci oraz przeniesienie warto$ci majgtkowych pomiedzy rachunkami
nalezagcymi do tego samego klienta, zamian¢ wierzytelnosci na akcje lub udzialy,
dokonywane we wlasnym, jak i cudzym imieniu, na wlasny, jak i na cudzy rachunek;

7) dokumencie tozsamosci — rozumie si¢ przez to dowdd osobisty, paszport, prawo jazdy,
tymczasowy dowod osobisty;

8) GIIF - oznacza Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

9) jednostce wspOlpracujacej — rozumie si¢ przez to organy administracji rzadowej i samorzadu
terytorialnego oraz inne panstwowe jednostki organizacyjne, a takze Bank Spoétdzielczy w
Sztumie, Komisj¢ Nadzoru Bankowego i Najwyzszg Izbe Kontroli;

10) Koordynatorze — oznacza Koordynatora ds. wspotpracy z GIIF, czyli osobg odpowiedzialng
za wykonywanie obowigzkéw okre§lonych w niniejszej Procedurze, ktorej powierzono
penienie tej funkcji odrgbnym Zarzadzeniem Starosty;

11) Staroscie — oznacza to Staroste Sztumskiego;

12) Starostwie — o0znacza to Starostwo Powiatowe w Sztumie

13) Powiecie — oznacza to Powiat Sztumski;

3. Obowiazki i zadania

1. Starosta jako jednostka wspodtpracujaca, zobligowana przepisami art. 83 ustawy ma

obowigzek:

1) opracowania instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popeinienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, przedmiotowa instrukcja zostata
przyjeta Zarzadzeniem Starosty Nr 19 /2025 z dnia 30 maja 2025 r.
2) udostgpniania informacji i potwierdzonych kopii dokumentow niezbednych w zakresie
zapobiegania prania pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu na wniosek GIIF.
3) wspotpracy z GIIF poprzez:

a) niezwloczne powiadamianie GIIF o podejrzeniu popetnienia prania pienigdzy lub

finansowania terroryzmu;
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b) przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do
ktoérych zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstw, o
ktorych mowa wyzej;
c) przekazywanie informacji o stronach tych transakciji.
2. Powiadomienie nalezy ztozy¢ zgodne ze wzorem wedtug zatacznika Nr 2 do procedur.
3. Starosta, w ramach sprawowanego nadzoru nad fundacjami oraz stowarzyszeniami, na
mocy art. 130 ust. 2 pkt 2 ustawy, przeprowadza kontrole przestrzegania przepisOw ustawy
instytucji obowigzanych w zakresie, w jakim przyjmuja lub dokonujg ptatnosci w gotowce
o warto$ci rownej lub przekraczajacej rownowarto$¢ 10.000 euro, bez wzgledu na to, czy
platnosc jest przeprowadzana jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore mozna ze
sobg powigzac.
4. Zakres przedmiotowy zagrozenia
1. Zagrozenie jakim jest pranie pieni¢dzy nalezy rozumie¢ jako dziatanie polegajace na:
1) zamianie lub  przekazaniu wartosci majatkowych pochodzacych z dziatalnosci
o charakterze przestepczym lub z udziatu w takiej dziatalnosci, gdzie celem dziatania jest
ukrycie lub zatajenie bezprawnego pochodzenia tych wartosci majatkowych albo udzielenie
pomocy osobie, ktora bierze udzial w takiej dziatalno$ci w celu uniknigcia przez nig prawnych
konsekwencji tych dziatan;
2) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru wartosci majatkowych lub praw zwigzanych z
nimi (m.in. ich Zrodta, miejsca przechowywania, rozporzadzania, faktu ich przemieszczenia) ze
swiadomoscig, ze warto$ci te pochodza z dziatalno$ci o charakterze przestepczym lub udzialu w
takiej dziatalno$ci:
3) nabyciu, uzywanie lub objecie w posiadanie warto$ci majatkowych pochodzacych z
dziatalno$ci o charakterze przestgpczym lub tez udzialu w takiej dzialalnosci;
4) wspotdziatanie, usitowanie popetienia, pomocnictwie lub podzeganiu w przypadkach wyzej
wymienionych.
2. Finansowanie terroryzmu nalezy rozumie¢ jako gromadzenie, przekazywanie lub
oferowanie srodkéw ptatniczych, instrumentow finansowych, papieréw warto$ciowych,
warto$ci dewizowych, praw majatkowych lub innego mienia ruchomego lub
nieruchomosci w celu sfinansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym.
3. Ze wzgledu na przedmiot dziatalno$ci Starostwa wskaza¢ mozna nastepujace obszary
zagrozen, w ktoérych moze odbywac si¢ pranie pieniedzy:
1) nadptaty zobowigzan wobec Powiatu i ich wycofanie;
2) zamowienia publiczne (oferty wykonania zamowienia w sposob razaco odbiegajacy od
innych w tym razaco niskie ceny);

3) transakcje nietypowe zwigzane z nabywaniem mienia komunalnego;
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4) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
jednostek samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
przyjetych standardow.

4. Obszary wskazane, o ktérych mowa w punkcie 3, stanowig katalog otwarty i podlegaja
weryfikacji oraz aktualizacji.

5. Zagrozenia polegaja m.in. na:

1) lokowaniu gotowki;

2) zamianie lub wymianie gotowki;

3) transferze warto$ci pochodzacych ze zorganizowanej przestepczosci;

4) maskowaniu lub ukrywaniu rzeczywistego pochodzenia nielegalnych wartosci
majatkowych;

5) integrowaniu wypranych wartosci z legalnym systemem gospodarczym i finansowym.

5. ldentyfikacja

1. Celem prawidtowego wypetnienia obowigzkdéw wynikajacych z procedury jest koniecznosé
weryfikacji tozsamos$ci podmiotow lub 0so6b, w szczegdlnosci realizujagcych zamowienia
publiczne (wykonawcy).

2. ldentyfikacja i weryfikacja obejmuja nastepujace obszary oraz dane osobowe:

1) Osoby fizyczne i ich pelnomocnicy — okazanie dowodu tozsamosci w celu ustalenia i
zarejestrowania jego cech (seria, numer) oraz imienia, nazwiska, daty urodzenia i miejsca
zamieszkania posiadacza dowodu.

2) Osoby prawne — okazanie i zarejestrowanie danych z aktualnego wyciagu z rejestru
handlowego lub innego réwnowaznego dokumentu wskazujacego forme¢ organizacyjng
osoby prawnej i jej siedzib¢ oraz dokumentu potwierdzajacego umocowanie osoby
przeprowadzajacej transakcj¢ do reprezentowania osoby prawnej, a takze dane personalne
tej osoby, o ktorych mowa w pkt 1.

3) Jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej — okazanie dokumentu
wskazujgcego forme organizacyjng i adres siedziby jednostki oraz dokumentu
potwierdzajacego umocowanie osoby przeprowadzajacej transakcje do jej reprezentowania,
a takze dane personalne tej osoby, o ktorych mowa w pkt 1.

3. Jezeli z okolicznosci transakcji wynika, iz osoba jej dokonujaca nie dziata w imieniu
wlasnym, lecz w imieniu zleceniodawcy konieczne jest zidentyfikowanie podmiotow w
imieniu i na rzecz ktorych dziata.

6. Rozpoznawanie

1. W Starostwie wprowadza si¢ nastepujace srodki rozpoznawcze:
1) zasada ,,poznaj swego klienta”;

2) analizowanie transakcji.
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2. Pracownicy Starostwa zobowigzani sg do pozyskania wiedzy o kliencie, jego aktywnosci
gospodarczej, zasobach klienta.
3. Powyzsze informacje stuzg zapewnieniu dostosowania ustug do potrzeb klienta oraz
zapewnieniu
bezpieczenstwa i eliminowania dzialan przestgpczych z obrotu gospodarczego i
finansowego.
4. Pracownicy Starostwa zobowigzani s3:

1) identyfikowa¢ klientow i weryfikowaé ich dokumenty tozsamosci;

2) wykonywa¢ inne czynno$ci sprawdzajace w granicach obowigzujacego prawa i zasad
etyki urzgdowe;.

5. Identyfikacja dokumentéw tozsamosci klientéw polega na:

1) sprawdzeniu, czy cechy (seria i numer) dowodu osobistego lub paszportu nie figurujg
w dostepnej bazie dokumentéw utraconych;

2) sprawdzeniu autentyczno$ci dokumentu, w szczegdlnosci: czy nie byt podrabiany lub
przerabiany, czy nie bylo wymieniane zdjecie posiadacza dokumentu, czy wizerunek i
wiek z dokumentu odpowiadajg legitymujacemu sig;

3) w przypadku watpliwosci co do autentycznosci dokumentu tozsamos$ci, zadaniu, W
uzasadnionych przypadkach, udostepnienia innych dokumentow z fotografig posiadacza
(prawo jazdy, legitymacja stuzbowa, studencka, ubezpieczeniowa).

6. Czynnosci identyfikujace nalezy wykonywac dyskretnie, nie zrazajac klienta w
szczegolnosci z zachowaniem zasad kultury jego obstugi.

7. Transakcje podejrzane

1. Rozpoznanie transakcji podejrzanych uzaleznione jest od stopnia realizacji zasady ,,poznaj
swego klienta”, zdobytej wiedzy o jego dziatalnosci, a takze od do$wiadczenia pracownika
Starostwa.

2. Transakcja podejrzana — rozumiana jako nietypowa lub nadzwyczajna ze wzgledu na rodzaj
badz rozmiar, polega na dziataniu niespéjnym ze znanym i udokumentowanym charakterem
dziatalno$ci klienta.

3. W typowaniu transakcji podejrzanych nalezy wykorzystywac:

1) obserwacje wynikajace z kontaktow z klientami w zwigzku z realizacjg przez nich
zamoOwien;
2) badanie nieracjonalnych zachowan klienta,
3) analiza dziatan nieekonomicznych,
4) weryfikacja oferowania cen razgco odbiegajacych od cen rynkowych.
8.  Obowiazki i zadania

1. Pracownicy Starostwa wlasciwi merytorycznie zobowigzani sg do:
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1) dokonywania analizy i oceny transakcji — zarowno, gdy czynnosci te dokonywane sg
we wilasnym, jak i cudzym imieniu (na wiasny, jak i cudzy rachunek), w ktorych
wystepuja oznaki wskazujace na mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz
sprawdzenia, czy kontrolowana jednostka, w przypadku podejrzenia wprowadzenia
do obrotu takich warto$ci, powiadomita GIIF;

2) sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z praniem pieni¢dzy;

3) zebrania dostgpnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

4) dokonywania, w formie notatki stuzbowej, odpowiedniego opisu podejrzanych
transakcji wraz z uzasadnieniem, iz zachodzg okolicznos$ci wskazane w
art. 83 ustawy oraz istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF i
niezwlocznego przekazania notatki, zgodnie ze wzorem zalacznika Nr 3,
bezposredniemu przetozonemu.

2. Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z ustawy i do jego obowigzkow
nalezy w szczegolnosci:

1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Procedurze i
przedstawianie propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci;

2) sporzadzanie protokotow z prowadzonych dziatan kontrolnych zgodnie z
zalacznikiem Nr 4;

3) przeprowadzenie, w miar¢ potrzeby, szkolenia pracownikéw Starostwa
Powiatowego w zakresie niezb¢dnym do prawidtowego wykonywania zadan jako
jednostki wspotpracujacej z GIIF;

4) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzeniach popetnienia
prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu, w celu ustalenia ich wzajemnych
powigzan i przedstawienie raportu Staroscie.

9. Dokumentacja

1. Dokumenty, wyniki sprawdzen w innych instytucjach oraz notatki i opinie stuzbowe z

wykonanych czynnosci i ustalen nalezy przechowywac¢ w aktach klienta.

2. Naczelnicy wydziatow, pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy w Starostwie
Powiatowym, po dokonaniu analizy, zobowigzani sa do sporzadzenia uwierzytelnionych
kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenie, Ze maja
one zwigzek z popehlieniem przestgpstw i1 przekazania ich Koordynatorowi oraz
zobowigzani sg do sporzadzenia notatki stuzbowej, zgodnie ze wzorem zatgcznika Nr 3.

Notatke przekazuje si¢ Koordynatorowi.
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3. Koordynator uznajac zasadno$¢ podje¢cia dzialan wnioskowanych przez naczelnikow
wydzialow, pracownikbw na samodzielnych stanowiskach pracy w Starostwie
Powiatowym, przedstawia Staroscie projekt powiadomienia GIIF, celem podjecia
odpowiedniej decyzji, zgodnie z zalacznikiem Nr 2.

4. Koordynator niezwlocznie przekazuje podpisane przez Starost¢ powiadomienie wraz z

dokumentacjg GIIF, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

5. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia GIIF, Koordynator
sporzadza i1 przedstawia Staro$cie notatke stuzbowa, zawierajacg uzasadnienie takiego
stanowiska oraz otrzymang dokumentacj¢ — celem akceptacji.

6. Kopia powiadomienia wraz z dokumentacja winna by¢ przechowywana w sposob
zapewniajacy poufnos¢ 1 udostepniana wytacznie osobom upowaznionym.

7. Podpisane powiadomienie jest ewidencjonowane w rejestrze powiadomien, stanowigcym

zalacznik Nr 5, prowadzonym przez Koordynatora.

10. Kontrola instytucji obowigzanych

1. Kontrole wykonywania przez instytucje obowigzane obowigzkow w zakresie
przeciwdziatania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu, w ramach sprawowanego
nadzoru wykonuje Starosta:

1) na zasadach okreslonych w ustawie — w odniesieniu do stowarzyszen,
2) na zasadach okreslonych w ustawie — w odniesieniu do fundacji,

w zakresie, w jakim przyjmuja lub dokonuja ptatnos$ci w gotowce o wartosci rownej lub
przekraczajacej rownowartos¢ 10.000 euro, bez wzgledu na to, czy platnos¢ jest
przeprowadzona jako pojedyncza operacja, czy kilka operacji, ktore mozna ze soba
powiazac.

2. Zadania zwigzane bezposrednio z przeprowadzeniem kontroli powierzone zostang
powolanemu przez Staroste zespotowi, w sktad ktorego wejdg pracownicy merytoryczni.

3. Kontrola jest przeprowadzana na podstawie rocznych planéw zawierajacych w
szczegblnosci wykaz podmiotéw podlegajacych kontroli, zakres kontroli oraz uzasadnienie
jej przeprowadzenia, na zasadach okre§lonych w ustawie.

4. Kontrola moze by¢ przeprowadzona doraznie lub kazdorazowo na wniosek GIIF.

5. Pracownicy Starostwa wtasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im obowigzkow
zobowigzani sg do:

1) zebrania informacji i prowadzenia wykazu podmiotéw podlegajacych kontroli;
2) sporzadzenia rocznego planu kontroli wraz z uzasadnieniem 1 przekazania

Koordynatorowi;

Id: 19804AF3-03DE-4D81-9A5C-F40F43D49E2A. Podpisany Strona 8



3) sporzadzenia i zawiadomienia o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z

uzasadnieniem i przekazania Koordynatorowi;

4) przekazania Koordynatorowi informacji o wynikach kontroli, w terminie od dnia jej
zakonczenia lub wydania zalecen pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstgpieniu od
ich wydania.

6. Koordynator przekazuje otrzymane informacje GIIF, tj.:

1) roczne plany kontroli wraz z uzasadnieniem, nie pdzniej jednak niz do dnia 31 grudnia
roku poprzedzajacego kontrole, a takze aktualizacje planow, w terminie 14 dni od ich
Sporzadzenia;

2) zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli doraznej wraz z uzasadnieniem,
nie po6zniej niz w dniu rozpoczecia kontroli, chyba ze przeprowadzenie kontroli wynika
z zaktualizowanego planu kontroli;

3) informacje¢ o wynikach kontroli, w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia lub wydania
zalecen pokontrolnych albo podjecia decyzji o odstapieniu od ich wydania.

Zatqczniki:

Zatl. Nr 1 — Wzor oswiadczenia o zapoznaniu sig i przestrzeganiu procedury,

Zat. Nr 2 — Wzor powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
Zatl. Nr 3 — Wzor notatki stuzbowey,

Zatl. Nr 4 — Wzor protokotu pokontrolnego,
Zal. Nr 5 — Rejestr powiadomien GIIF.
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Zatacznik Nr 1

WZOR OSWIADCZENIA
(imig¢ 1 nazwisko)
(stanowisko)
(komorka organizacyjna)
OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i przestrzegania zasady okreslone
w dokumencie Procedura postgpowania w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu oraz zobowigzuje si¢ postgpowaé zgodnie z zawartymi w niej
postanowieniami oraz instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia

przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu.

Ponadto zobowiazuj¢ si¢ do zapoznania i przestrzegania przepisdw ustawy z dnia 1 marca 2018
r. 0 przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.

1124 ze zm.).

data (czytelny podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 2

WZOR POWIADOMIENIA

GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWE]J

Sztum, dnia ..............

(sygnatura)

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Ministerstwo Finansow

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIU TERRORYZMU

W zwigzku z art. 83 ust. 1 —2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r., poz. 1124 z pézn.zm.) powiadamiam, ze w

trakcie wykonywania obowiazkéw stuzbowych dotyczacych ............
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Zakaczniki:

(Potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakeji, co do ktorych zachodzi podejrzenie,

7e maja one zwigzek z popelieniem przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a oraz art. 299

Kodeksu karnego oraz informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje)
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Zatacznik Nr 3
WZOR NOTATKI SELUZBOWE]
Sztum,dnia ...............eel L
(i i mawisko)
NOTATKA SLUZBOWA
o podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagajacej powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej
Posiadane dane oséb fizycznych, pozostajacych w zwigzku z okolicznosciami mogacymi
wskazywaé na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu:
1 iMiIQ 1 NAZWISKO L.eoetitii e e e ;

2. ODYWALCISTWO ...t e ;

3. numer PESEL lub datg urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL oraz

PANSIWO UTOAZEIIA ...ttt ettt ettt e e e et et e e eaenn ;

4. seri¢ 1 nr dokumentu potwierdzajgacego tozsamosSC 0SODY ......vvvvviiiiiiiiiiiiieiieannns ;

5. adres zamieszkania — w przypadku posiadania tej informacji ............ccc.coeveininil. ;

6. nazwe (firmy), (NIP) oraz adres gtownego miejsca wykonywania dziatalnosci

gospodarczej — w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza
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Posiadane dane 0so6b prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskaza¢ na podejrzenie

popehnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:

1. Nazwa (firmy), forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci

2. NIP, aw przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestr handlowy oraz

1010000 (S g B Fo L F2 I (o) (5112 2T ) A

3. dane identyfikacyjne osoby reprezentujacej osobe prawng lub jednostke organizacyjna

nieposiadajagcg 0SODOWOSCI PIAWNE] ... ..uvuuenuineenietiiteeen ettt eeteeeeaineans

Opis okolicznosci, wskazujacych na podejrzenie popelnienia przestepstwa prania pienigdzy

lub  finansowania teImOrYZMU: ...t

Uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podanie powodoéw, dlaczego zawiadamiajacy

uznatl, Ze mogg one mie¢ zwigzek z procedurg prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu):

(czytelny podpis pracownika)
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Zatacznik Nr 4

WZOR PROTOKOLU POKONTROLNEGO

PROTOKOL

Z przestrzegania obowiazkow w zakresie ustawy i Procedury

Dnia ............. przeprowadzono kontrole W zakresie przestrzegania przez

pracownikow

Starostwa Powiatowego w Sztumie ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu i wewngtrznej Procedury w zakresie przeciwdziatania praniu

pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Kontrole przeprowadzali: ..............cooiiiiiiiiiiiiiii

Nie stwierdzono zadnych uchybien w kontrolowanym zakresie (w razie uchybien nalezy je

ponizej opisa¢ i wskaza¢ sposoby ich naprawy).

(podpis kontrolujacych) (podpis kierownika
jednostki)
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Rejestr powiadomien GIIF

Zatacznik Nr 5

Lp.

Imi¢ i nazwisko
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