ZARZADZENIE NR 25/2025
STAROSTY SZTUMSKIEGO

z dnia 3 lipca 2025 r.

w sprawie: korzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania
(PEF) w Starostwie Powiatowym w Sztumie

Na podstawie: — art. 34 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107), w w. z art. 4 ust. 1 i ust. 5,
art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym
fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym

(Dz. U. z 2018 r. poz. 2191 z pézn.zm.), oraz Rozporzgdzenia Ministra
Przedsiebiorczosci i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019r. w sprawie listy
innych ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych, ktére mogg
by¢ przesytane za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania
stuzacej do przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych

oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw ( Dz.U. z 2019r.p0z.856)
zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. 1. Upowaznia sie Pana Tomasza Gackowskiego - informatyka,
pracownika Wydziatu Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr zwanego
dalej ,uzytkownikiem zarzadzajacym” do utworzenia konta Starostwa
Powiatowego w Sztumie na Platformie Elektronicznego Fakturowania
(platforma zakupiona od komercyjnego operatora), zwanej dalej PEF,

2. Uzytkownik zarzadzajacy, o ktérym mowa w ust. 1 sprawuje nadzoér
nad prawidtowym dostepem do PEF poprzez nadawanie i odbieranie
uprawnien do poszczegdlnych opcji dostepnych w PEF.

8§ 2. 1. Naczelnik Wydziatu Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr
wyznacza osobe do korzystania z PEF w ramach ,konta podmiotu”,
polegajacego w szczegdlnosci na przeprowadzeniu catej procedury

od zamdwienia do otrzymania faktury ustrukturyzowanej oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych przestanych

za posrednictwem PEF przy zamowieniach publicznych, przewidzianych
do realizacji.

2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Sztumie skfadajg na pismie
whniosek do Naczelnika Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr o nadanie
uprawnien przez uzytkownika zarzadzajgcego.
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3. Osoby z uprawnieniami do korzystania z PEF zobowigzani sgq

do systematycznego sprawdzania dostepnosci dokumentéw zwigzanych
z realizacjg swoich zadan na PEF oraz do weryfikacji poprawnosci
nadsytanych dokumentéw poprzez PEF, a w przypadku niezgodnosci
wystgpienia do nadawcy dokumentu z prosba o stosowne wyjasnienia

i zmiany.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie sekretarzowi Powiatu
Sztumskiego.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Powiatu
Sztumskiego

Leszek Sarnowski
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