
ZARZĄDZENIE NR 25/2025 
STAROSTY SZTUMSKIEGO 

z dnia 3 lipca 2025 r. 

w sprawie: korzystania z Platformy Elektronicznego Fakturowania 
(PEF) w Starostwie Powiatowym w Sztumie 
Na podstawie: – art. 34 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie 
powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107), w w. z art. 4 ust. 1 i ust. 5, 
art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym 
fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 
budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2191 z późn.zm.), oraz Rozporządzenia Ministra 
Przedsiębiorczości i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019r. w sprawie listy 
innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych, które mogą 
być przesyłane za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania 
służącej do przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych 
oraz innych ustrukturyzowanych  dokumentów ( Dz.U. z 2019r.poz.856) 
zarządzam co następuje: 
§ 1. 1. Upoważnia się Pana Tomasza Gackowskiego – informatyka, 
pracownika Wydziału Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr zwanego  
dalej „użytkownikiem zarządzającym” do utworzenia konta Starostwa 
Powiatowego w Sztumie na Platformie Elektronicznego Fakturowania 
(platforma zakupiona od komercyjnego operatora), zwanej dalej PEF, 
2. Użytkownik zarządzający, o którym mowa w ust. 1 sprawuje nadzór 
nad prawidłowym dostępem do PEF poprzez nadawanie i odbieranie 
uprawnień do poszczególnych opcji dostępnych w PEF. 
§ 2. 1. Naczelnik Wydziału Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr 
wyznacza osobę do korzystania z PEF w ramach „konta podmiotu”, 
polegającego w szczególności na przeprowadzeniu całej procedury  
od zamówienia do otrzymania faktury ustrukturyzowanej oraz innych 
ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych przesłanych  
za pośrednictwem PEF przy zamówieniach publicznych, przewidzianych  
do realizacji. 
2. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Sztumie składają na piśmie 
wniosek do Naczelnika Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr o nadanie 
uprawnień przez użytkownika zarządzającego. 
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3. Osoby z uprawnieniami do korzystania z PEF zobowiązani są 
do systematycznego sprawdzania dostępności dokumentów związanych 
z realizacją swoich zadań na PEF oraz do weryfikacji poprawności 
nadsyłanych dokumentów poprzez PEF, a w przypadku niezgodności 
wystąpienia do nadawcy dokumentu z prośba o stosowne wyjaśnienia 
i zmiany. 
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się sekretarzowi Powiatu 
Sztumskiego. 
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
 
   

Starosta Powiatu 
Sztumskiego 

 
 

Leszek Sarnowski 
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