ZARZADZANIE NR 35/2013
Starosty Powiatu Sztumskiego

z dnia 14 listopada 2013 roku

w sprawie regulaminu kontroli finansowej w Starostwie Powiatowym w Sztumie

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2013r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. 22013
roku poz. 595 ) w zwiazku z art. 68 , 69 ust. 1 pkt. 2 oraz art. 247 ust. 2 ustawy o finansach publicznych z
dnia 05 sierpnia 2013r. ( Dz. U. z 2013 roku poz. 885 ) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1

1. Wprowadzam w zycie procedury wewnetrznej kontroli finansowej. stanowigce zalgcznik Nr.
1, Nr. 2 i Nr. 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wewnetrzna kontrola finansowa w zakresie
a) pobierania i gromadzenia srodkow pienigznych,

b) zaciggania zobowigzan finansowych,

¢) udzielania zamowien publicznych,

d) dokonywania wydatkoéw ze Srodkéw publicznych,

e) dokonywania zwrotu Srodkow publicznych,
nastepuje poprzez poréwnywanie stanu faktycznego ( ujawnionych w dokumentach
tworzonych w toku odpowiedniego postepowania) ze stanem wymaganym. Dokonanie
kontroli dokonywane jest poprzez ztozeniu podpisu na dokumencie przez osobe
uprawniong do kontroli.

3. Wewnetrzna kontrola finansowa, sprawowana jest dwuetapowo w postaci:

a) kontroli wstepnej, dokonywanej przed wystapieniem zdarzenia gospodarczego, ktore
niesie skutki finansowe . tj przed dokonaniem zamowienia lub zakupu ,

b) kontroli biezacej, dokonywanej po zrealizowaniu operacji gospodarczej, w wyniku
ktorej powstato zobowigzanie lub nalezno$¢ finansowe.

4. Osoby wymienione w zalgczniku nr 4 do zarzadzenia upowaznione sg przez staroste do
dokonywania akceptacji operacji gospodarczych i dokumentéw finansowych pod wzgledem
merytorycznym, zgodnosci z ustawg o zamowieniach publicznych, formalno —
rachunkowym oraz do zatwierdzania do realizacji i wyplaty.

5. W przypadku realizacji projektow wspolfinansowanych ze srodkéw unijnych akceptacji

merytorycznej dowodow ksiegowych dokonuje koordynator projektu oraz naczelnik

wydziatu ktéry merytorycznie odpowiada za obszar .
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§2

Stosowanie postanowien zarzadzenia zapewni prawidlowe funkcjonowanie gospodarki
finansowej, przestrzeganie dyscypliny finansow publicznych oraz ochrong zasobow.
Niedopuszczalne jest dokonywanie operacji gospodarczo — finansowych z pominigciem

przyjetych procedur.

Za przestrzeganie zarzadzenia odpowiedzialni sa wszyscy pracownicy starostwa, natomiast
nadzor prowadza naczelnicy wydzialow.

Zobowigzuje skarbnika, sekretarza oraz naczelnikow do zapoznania z trescig zarzadzenia
wszystkich podleglych pracownikéw w celu jego przestrzegania i stosowania.
Nieprzestrzeganie postanowien zarzadzenia stanowi naruszenie obowigzkow stuzbowych, za
ktore w stosunku do 0s6b winnych beda wyciggane wnioski stuzbowe i dyscyplinarne
przewidziane w ustawie Kodeks Pracy oraz w ustawie o finansach publicznych.

Nadzor nad przestrzeganiem niniejszych procedur sprawuje skarbnik lub osoba przez niego
upowazniona, a kontrol¢ nad wdrozeniem tych procedur sprawuje rewident finansowy

starostwa powiatowego.

§ 4

Traci moc Zarzadzenie nr 24/2008 Starosty Powiatu Sztumskiego z dnia 07 maja 2008 roku
w sprawie regulaminu kontroli wewngtrzne;.

Zarzadzanie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014 roku.
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