UCHWALA NR 430/2023
ZARZADU POWIATU SZTUMSKIEGO

z dnia 26 pazdziernika 2023 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sztumie.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U.

7 2022 r. poz. 1526 ze zm.), Zarzad Powiatu Sztumskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sztumie.

2. Regulamin Organizacyjny stanowi zalacznik Nr 1 do niniejszej uchwaty, ktory okre§la organizacje

i zasady funkcjonowania Starostwa.

§2.
Wykonanie Uchwaty powierza si¢ odpowiednio komoérkom organizacyjnym Starostwa.
§3.
Traci moc Uchwala Nr406/2023 Zarzadu Powiatu Sztumskiego zdnia 25lipca 2023 roku
w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Sztumie.
§ 4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Zarzadu
Powiatu Sztumskiego
Leszek Sarnowski
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Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 430/2023
Zarzadu Powiatu Sztumskiego

z dnia 26 pazdziernika 2023 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
STAROSTWA POWIATOWEGO
W SZTUMIE

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1.

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem”, okre$la zasady dziatania Starostwa
Powiatowego w Sztumie, tryb pracy, a takze inne postanowienia zwigzane z pracg Starostwa.

§ 2.

Ilekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

1) Powiecie — nalezy przez to rozumie¢ Powiat Sztumski,

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu Sztumskiego;

3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rady Powiatu Sztumskiego;

4) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu Sztumskiego;

5) Staro$cie — nalezy przez to rozumie¢ Staroste Sztumskiego;

6) Wicestaroscie — nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste Sztumskiego;

7) Sekretarzu — nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu;

8) Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu;

9) osobie nadzorujacej — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio Starostg, Wicestaroste, Sekretarza lub
Skarbnika nadzorujacych wewnetrzne komorki organizacyjne i jednostki organizacyjne Powiatu;

10) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Sztumie;

11) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Powiatu Sztumskiego;

12) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

13) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ wydziat Starostwa Powiatowego;

14) naczelnikach wydziatow — nalezy przez to rozumie¢ rowniez samodzielne stanowiska pracy;

15) budynku urzedu — nalezy przez to rozumie¢ siedzibg administracyjng Powiatu,

16) nieobecnosci — nalezy przez to rozumie¢ catodniowa nieobecnos¢ w pracy w zwiazku z urlopem,
choroba, co najmniej catodziennym wyjazdem stuzbowym.

§ 3.

Starostwo jest jednostka organizacyjng, przy pomocy ktorej Zarzad i Starosta wykonujg zadania
Powiatu.

§ 4.
Siedzibg Starostwa jest nieruchomo$¢ potozona w miescie Sztum przy ul. Mickiewicza 31, przy czym
Wydziat Geodezji Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomo$ciami ma swojg siedzibe przy ul.
Mickiewicza 39 B.

1d: 0B4D2958-E4AB-410B-8607-BCCEBFD505E1. Podpisany Strona 1



§ 5.

Pracg Starostwa kieruje Starosta przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza i Skarbnika.

§ 6.

Do zakresu dziatania Starostwa nalezy wykonywanie:
1) zadan okre$lonych ustawami:

a)
b)
c)
d)

zadan wilasnych Powiatu,

zadan publicznych o charakterze ponadgminnym,
zadan z zakresu administracji rzadowej,

innych zadan;

2) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych przez Powiat;

3) innych zadan, okreslonych uchwatami Rady i Zarzadu.

§7.

W swych dziataniach Starostwo kieruje si¢ zasadami praworzadnosci, sprawiedliwosci, wspotdziatania

i dialogu spotecznego.

§ 8.

1. Starostwo jest zaktadem pracy dla zatrudnionych w nim pracownikéw w rozumieniu przepisow
Kodeksu pracy.

2. Obowigzki Starosty jako kierownika Starostwa, obowiazki pracownikoéw Starostwa, zasady
dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze stosunkiem pracy okresla Regulamin Pracy
Starostwa.

ROZDZIAL 11

Zasady kierowania Starostwem

§9.

Starosta

1. Do zadan Starosty nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

zwolywanie posiedzen Zarzadu i nadzor nad przygotowywaniem materialdw na posiedzenia;
nadzorowanie przygotowywania projektow uchwat pod obrady Rady;
oglaszanie budzetu Powiatu i sprawozdania z jego wykonania;
nadzorowanie przygotowywania sprawozdan z dziatalno$ci Zarzadu i wykonania uchwat Rady;
podejmowanie czynno$ci w sprawach niecierpiagcych zwloki, zwigzanych z zagrozeniem
interesu publicznego, zagrazajacych bezposrednio zdrowiu 1 zyciu oraz w sprawach mogacych
spowodowac¢ znaczne straty materialne;
reprezentowanie Powiatu na zewnatrz;
kierowanie i nadzor nad pracg Starostwa;
prowadzenie polityki kadrowej i ptacowej, w tym ustalanie liczby etatow w wydziatach na
wniosek 0sob nadzorujacych;
wykonywanie uprawnien zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw Starostwa i
kierownikow jednostek organizacyjnych;

10) zapewnianie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej na 11 11

poziomie.

2. Starosta wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej lub
upowaznia do ich wydawania Wicestarost¢ oraz innych pracownikow.
3. W ramach swoich zadan Starosta sprawuje bezposredni nadzor nad:
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1) Wicestarosta;
2) Sekretarzem;
3) Skarbnikiem;
4) Wydziatem Geodezji Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami;
5) Wydziatem Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr;
6) Wydziatem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa;
7) Wydziatem Rozwoju, Infrastruktury i Inwestycji;
8) Wydziatem Pozyskiwania Srodkow;
9) Wydziatem Edukacji i Ochrony Zdrowia;
10) Audytorem Wewngetrznym;
11) Inspektorem Ochrony Danych;
12) Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
13) Samodzielnym Stanowiskiem ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego
14) Powiatowym Rzecznikiem Konsumentow.
4. W czasie nieobecnos$ci w pracy Starosty lub niemoznosci wykonywania funkcji Starosty — jego
zadania i kompetencje przejmuje Wicestarosta.
5. Wicestarosta, , Sekretarz oraz Skarbnik kierujg z upowaznienia Starosty okreslong grupa spraw i
nadzoruja dziatalno$¢ wydzialow oraz innych jednostek organizacyjnych.
6. Wicestarosta, Sekretarz oraz Skarbnik ponosza odpowiedzialno$¢ przed Starosta za realizacje
powierzonych zadan.

§ 10.
Wicestarosta
1. Do zadan Wicestarosty nalezy w szczegOlnosci wykonywanie zadan i kompetencji w zakresie
okreslonym przez Starost¢. W ramach swoich zadan Wicestarosta sprawuje bezposredni nadzor nad:
1) Wydziatem Architektury i Budownictwa;
2) Wydziatem Rozwoju, Infrastruktury i Inwestycji;
3) Wydziatlem Komunikacji, Transportu i Drog;

§11.
Sekretarz
Sekretarz zapewnia warunki sprawnego funkcjonowania Starostwa.
2. Sekretarz uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu oraz moze uczestniczy¢ w obradach Rady i jej
Komisji z glosem doradczym.
3. Do zadan Sekretarza nalezy w szczeg6lnosci:
1) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy i sprawnego funkcjonowania Starostwa;
2) organizowanie pracy kancelaryjno-biurowej w Starostwie oraz czuwanie nad tokiem i
terminowos$cig wykonywanych zadan;
3) koordynowanie wspotpracy miedzy wydziatami Starostwa oraz wydzialami i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu w zakresie realizacji zadan natozonych na Powiat;
4) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych struktury
Starostwa i jednostek organizacyjnych Powiatu;
5) monitorowanie procesu wnoszenia projektow uchwat oraz innych materiatow pod obrady
Zarzadu 1 Rady;
6) realizowanie polityki kadrowej;
7) sprawowanie kontroli nad wykonywaniem decyzji i uchwat Zarzadu;
8) koordynowanie spraw kadrowych Starostwa, w tym gospodarki funduszem ptac,
wykorzystaniem etatow oraz przestrzegania dyscypliny pracy;
9) organizowanie dziatalno$ci kontrolne;;
10) nadzorowanie stosowania Kodeksu Etyki Pracownikow Starostwa;
11) nadzorowanie systemu kontroli zarzadczej w Starostwie;
12) nadzoér nad udostepnianiem informacji publicznej (prowadzenie rejestru udostepnianych
informacji publicznych);

=
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Sekretarz wydaje naczelnikom wydzialdow polecenia i podejmuje decyzje kierownicze w celu
zapewnienia sprawnego funkcjonowania Starostwa oraz podpisuje pisma i decyzje na zasadach
okreslonych w odrebnych upowaznieniach Starosty.

W ramach swoich zadan Sekretarz sprawuje bezposredni nadzor nad:

1) Biurem Rady,

2) Wydziatem Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr;

3) Wydzialem Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.

Sekretarz przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SP”.

§12.
Skarbnik

Skarbnik petnigcy funkcje gltownego ksiegowego budzetu zapewnia prawidtowa organizacje

gospodarki finansowej Powiatu.

Skarbnik uczestniczy w posiedzeniach Zarzadu oraz moze uczestniczy¢ W obradach Rady i jej

Komisji z gtosem doradczym.

Do zadan Skarbnika nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie realizacji polityki finansowej Powiatu;

2) przygotowywanie projektu budzetu Starostwa oraz dokonywanie okresowych analiz z
wykonania budzetu;

3) wykonywanie obowigzkow w zakresie rachunkowos$ci budzetu Powiatu;

4) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacja budzetu
Powiatu oraz zapewnienie biezacej kontroli jego wykonywania;

5) koordynowanie i nadzorowanie prac zwigzanych z wieloletnim planowaniem finansowym;

6) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi, bedagcymi w dyspozycji Powiatu;

7) nadzorowanie gospodarowania srodkami budzetowymi przez jednostki organizacyjne Powiatu;

8) kontrolowanie operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym dochodéw budzetu
Powiatu (organu) oraz dokumentow finansowo-ksiggowych;

9) zapewnienie sporzadzania zbiorczej sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Powiatu oraz
bilansu skonsolidowanego;

10) zapewnienie sporzadzania sprawozdan oraz informacji zwigzanych z realizacjg budzetu oraz o
udzielonych ulgach, pomocy publicznej i zaleglo$ciach przedsigbiorcow;

11) prowadzenie spraw z zakresu zaciaggni¢tych i planowanych do zaciggnigcia zobowigzan z tytutu
pozyczek, kredytow 1 emisji papierow wartosciowych oraz z tym zwigzana obstuga finansowo-
bankowa;

12) kontrasygnowanie czynnosci prawnych skutkujacych powstawaniem zobowigzan finansowych
Powiatu, udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty oraz
prowadzenie rejestru tych upowaznien;

13) zapewnienie opracowywania okresowych analiz i sprawozdan z wykonania budzetu na potrzeby
organow Powiatu.

Skarbnik wydaje naczelnikom wydzialow polecenia 1 podejmuje decyzje kierownicze w zakresie

gospodarki finansowej, w celu zapewnienia jej prawidlowego prowadzenia.

W ramach swoich zadan Skarbnik sprawuje bezposredni nadzor nad Wydzialem Finansowo-

Budzetowym.

Skarbnik przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,SK”.

ROZDZIAL 111
Organizacja Starostwa

§ 14.
Strukture organizacyjng Starostwa tworzg nastepujace wydziaty i samodzielne stanowiska pracy,
ktore przy znakowaniu spraw oraz pism stosujg nastepujace symbole:
1) Biuro Rady,,BR”
2) Wydzial Ochrony Srodowiska i Rolnictwa ,,0S”;
3) Woydziat Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr ,,ON”;
4) Wydziat Finansowo-Budzetowy ,,FN”;
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5) Wydzial Komunikacji, Transportu i Drég ,,KT”;

6) Wydziat Edukacji i Ochrony Zdrowia; ,,EZ”

7) Wydzial Architektury i Budownictwa ,,AB”;

8) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami ,,GK”;
9) Wydziat Rozwoju, Infrastruktury i Inwestycji ,,RI”;

10) Wydziat Pozyskiwania Srodkow ,,PS™;

11) Audytor Wewnetrzny ,,AW”;

12) Inspektor Ochrony Danych ,,I0D”;

13) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych ,,PIN”;

14) Powiatowy Rzecznik Konsumentow ,,RK”;

15) Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego ,,BZK”;
Schemat organizacyjny Starostwa stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§ 15.
Wydziatami Starostwa kieruja naczelnicy, przy czym naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska i
Rolnictwa sprawuje funkcje geologa powiatowego 1 jednoczesnie Sekretarza Powiatu, Wydziatem
Finansowo-Budzetowym kieruje Skarbnik, a Wydzialem Geodezji, Kartografii, Katastru i
Gospodarki Nieruchomos$ciami kieruje naczelnik — geodeta powiatowy.
Naczelnicy wydziatéw i1 osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy ponosza odpowiedzialno$¢
za realizowanie zadan, wewnetrzng organizacj¢ oraz skutecznos$¢ pracy, wykonywanie uchwat Rady
1 Zarzadu oraz zarzadzen wewnetrznych Starosty.
Podczas nieobecnosci naczelnika wydzialu zastepuje go zastgpca badZz pracownik wskazany i
upowazniony przez Staroste.
Naczelnicy wydziatow uczestnicza w sesjach Rady.
Naczelnicy wydziatow, na zaproszenie przewodniczacego Komisji, biorg udziat w jej posiedzeniach
oraz udzielaja pomocy w realizacji zadan Komisji i radnych.

§ 16.
Liczbe etatdow oraz wewnetrzng organizacje wydziatow, w tym tworzenie oddziatéw w ramach
wydzialdéw w Starostwie ustala Starosta.
Starosta moze tworzy¢ stanowiska koordynatora oraz po jednym stanowisku zastgpcy naczelnika w
wydziale, a takze powolywaé pelnomocnikéw lub zespoty robocze do realizacji okreslonych zadan
Powiatu.

§17.
Szczegdlowe zakresy odpowiedzialno$ci, obowiazkéw 1 uprawnien pracownikéw wydziatow
przygotowuja naczelnicy wydzialow, a zatwierdza Starosta badz z jego upowaznienia Sekretarz.
Szczegdlowe zakresy odpowiedzialnosci, obowigzkow i uprawnien Wicestarosty, Sekretarza,
Skarbnika 1 pracownikoéw zatrudnionych na stanowiskach samodzielnych oraz naczelnikow
wydzialow przygotowuje Sekretarz, a zatwierdza Starosta.

§ 18.

Pracownikéw, ktérzy wydaja decyzje administracyjne, obowiazuja przepisy ustawy o ograniczeniu
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez osoby petniace funkcje publiczne.

1.

ROZDZIAL IV
Zadania i uprawnienia wspolne dla wewnetrznych komorek organizacyjnych

§ 19.
Do wspoélnych zadan wydziatow 1 samodzielnych stanowisk nalezy w szczego6lnosci:
1) zapewnienie wlasciwej i terminowej realizacji zadan okreslonych przepisami;
2) przygotowywanie materialdw na posiedzenia Zarzadu, w tym przygotowywanie projektow
uchwat Rady i Zarzadu;
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3) prowadzenie postgpowan administracyjnych 1 podejmowanie decyzji w sprawach
indywidualnych z zakresu zadan wilasnych Powiatu 1 z zakresu administracji rzadowej, w
ramach upowaznien udzielonych przez Staroste;

4) nadzorowanie realizacji spraw powierzonych do prowadzenia organom gminy oraz
kierownikom innych jednostek organizacyjnych;

5) przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezgcych informacji o realizacji powierzonych
zadan;

6) usprawnianie organizacji, metod i form pracy wydziatow;

7) merytoryczne opracowywanie projektow odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje wptywajace
do Starostwa;

8) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o finansach publicznych;

9) realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o pozytku publicznym i o wolontariacie;

10) przesytanie do publikacji aktow normatywnych i innych aktow prawnych z zakresu dziatania
wydziatu oraz innych dokumentéw, wymagajacych ogloszenia w wojewddzkim dzienniku
urzedowym,;

11) monitorowanie i realizowanie przepisOw prawa, w tym przepisow prawa Unii Europejskie;j;

12) przygotowanie i przeprowadzenie zamowien o szacunkowej warto§ci zamdOwienia nie
przekraczajacego 130 000,00 zt netto;

13) wspoltpraca przy realizacji zadan wydzialu merytorycznego z Wydzialem Rozwoju
Infrastruktury i1 Inwestycji w zakresie postgpowan o udzielenie zamdéwien publicznych o
szacunkowej warto$ci zamowienia przekraczajacego 130 000,00 zt netto;

14) opracowywanie projektow planu budzetu z zakresu dziatania wydziatu;

15) przygotowywanie materialdw na stron¢ internetowg Powiatu oraz do Biuletynu Informacji
Publicznej;

16) sporzadzanie i aktualizacja opisow stanowisk pracy;

17) prowadzenia rejestru uméow;

18) prowadzenie rejestrow zgodnie z wlasciwoscig merytoryczng wydziatu.

2. Wydzialy zobowigzane sa do wzajemnej wspOlpracy oraz wymiany informacji przy
realizowaniu zadan.

ROZDZIAL V
Zasady dzialania poszczegélnych wydzialow

§ 20.
Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr nalezy w szczegdlnosci:
1) z zakresu funkcjonowania Starostwa:

a) organizowanie obslugi mieszkancow,

b) wykonywanie zadan z zakresu ustawy o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia
prawa,

c) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow oraz ich analiza,

d) prowadzenie rejestru i zbioru porozumien w sprawie przyjecia zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz w sprawie powierzenia prowadzenia zadan publicznych z innymi jednostkami
samorzadu terytorialnego,

e) prowadzenie rejestru i zbioru uméw zawieranych przez Powiat i Skarb Panstwa,

f) prowadzenie rejestru i zbioru zarzadzen Starosty,

g) prowadzenie rejestru jednostek organizacyjnych Powiatu,

h) prowadzenie archiwum zaktadowego,

1) udostepnianie zbioru aktow prawa miejscowego ustanowionych przez Powiat oraz
wojewodzkich dziennikow urzedowych,

J) nadzor nad przestrzeganiem przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz zabezpieczenia
przeciwpozarowego,

k) koordynowanie realizacji zadan wydziatoéw z ustawy o statystyce publicznej;

2) z zakresu spraw administracyjno-gospodarczych:
a) przygotowywanie projektow aktow prawa wewngtrznego,
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b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)

prowadzenie gospodarki lokalami biurowymi oraz biezagca konserwacja budynkow
bezposrednio administrowanych przez Powiat Sztumski,

utrzymywanie urzadzen w nalezytym stanie technicznym,

prowadzenie ewidencji wyposazenia i wartosci niematerialnych oraz prawnych,
gospodarowanie taborem samochodowym Starostwa,

zabezpieczanie tacznosci telefonicznej, radiowej 1 alarmowej,

zaopatrywanie urzedu w niezbgdny sprzgt i wyposazenie oraz materialy biurowe,

zapewnienie wlasciwej informacji wizualnej w urzedzie;

3) z zakresu spraw informatycznych:

a)
b)

obstuga informatyczna Starostwa,
prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;

4) z zakresu spraw obywatelskich:

a)
b)

c)
d)

prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych,

nadzorowanie prawidlowej realizacji zadania polegajagcego na prowadzeniu punktow
nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

poswiadczanie pisemnego o$wiadczenia woli osoby niemogacej czytac;

koordynowanie postepowan o udzielenie zamowien publicznych;

5) prowadzenie spraw kadrowych Starostwa i wydzielonych spraw jednostek organizacyjnych;

6) organizowanie praktyk studenckich

7) wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z praktykami
studenckimi, uczniowskimi, stazami i pracami interwencyjnymi dla osob bezrobotnych i ich
rozliczanie,

8) prowadzenie rejestru i zbioru upowaznien i pelnomocnictw udzielonych przez Staroste;

9) prowadzenie spraw z zakresu szkolen i doksztatcania;

10) prowadzenie spraw zwiagzanych z gospodarowaniem mieniem w Starostwie;

11) prowadzenie biblioteki zaktadowej;

12) nadzo6r nad praca i uzytkowaniem sprzetu komputerowego na poszczegoélnych stanowiskach pracy
Starostwa,

13) tworzenie i wdrazanie nowych rozwigzan informatycznych w celu usprawnienia pracy wydziatu i
Starostwa,;

14) z zakresu promocji:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)
h)

prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem dziatalno$ci kulturalnej oraz
promocji powiatu,

wspieranie i promowanie spraw zwigzanych z imprezami o zasi¢gu powiatowym;

wspotpraca przy organizacji imprez powiatowych; prowadzenie spraw zwigzanych z imprezami
promujacymi powiat,

organizowanie na terenie powiatu rocznic w celu upamigtnienia walki o niepodlegtos¢ Polski
oraz uczczenia pamieci ofiar wojny i okresu powojennego,

obstuga medialna spotkan, konferencji, wizyt a takze uroczystosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan powiatu przez instytucje kultury i inne
jednostki realizujace te zadania,

wspoéldzialanie 1 wspieranie organizacji sportowych 1 jednostek samorzadowych realizujacych
zadania w zakresie kultury fizycznej na terenie powiatu,

wspolpraca z samorzadami, stowarzyszeniami 1 innymi organizacjami, udzial w spotkaniach,
konferencjach 1 seminariach dot. organizacji pozarzadowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wspoétpraca z partnerami zagranicznymi powiatu,
przygotowanie listow gratulacyjnych, zyczen, podzigkowan,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem orderéw i odznaczen panstwowych,
wspieranie 1 promowanie tworczosci kulturalnej na terenie powiatu,

wspieranie i promowanie kultury fizycznej, rekreacji na terenie powiatu,

prowadzenie strony internetowej powiatu oraz obstuga portali spoteczno$ciowych powiatu,
prowadzenie konta starostwa na portalu spotecznosciowym Facebook ,

prowadzenie gazety powiatowej ,,Dzien Dobry Powiat Sztumski”

prowadzenie szeroko pojetej dzialalnosci promocyjnej powiatu.
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§ 21.
Do zakresu dzialania Biura Rady nalezy w szczego6lnoSci:
1) obstuga sesji Rady, komisji Rady i Zarzadu, a w tym:

a) organizacyjne przygotowywanie sesji Rady, posiedzen Komisji Rady oraz posiedzen Zarzadu;

b) zapewnienie prawidlowego przygotowywania materialdbw na sesje Rady, Komisje Rady i
Zarzad,

) protokotowanie obrad Rady, posiedzen Komisji Rady i posiedzen Zarzadu oraz sporzadzanie
protokotéw z obrad, a takze odpowiedzialnos$¢ za jako$¢ merytoryczng protokotow;

d) opracowywanie materiatow z obrad Rady, posiedzen Komisji i Zarzadu (wnioskoéw, opinii,
ustalen) oraz przekazywanie ich witasciwym organom lub osobom do zatatwienia wedtug
wlasciwosci;

e) prowadzenie rejestru:

* uchwat Rady;

» uchwat Zarzadu;

* wnioskow i opinii Komisji,

» interpelacji i wnioskoéw radnych;

f) przygotowywanie propozycji do budzetu w zakresie kosztow obstugi Biura Rady;

2) opracowywanie projektow, planow pracy Rady i Komisji Rady;

3) opracowywanie programu dzialania Rady na okres kadencji;

4) czuwanie nad zabezpieczaniem praw radnych i cztonkow Komisji w szczego6lnosci wynikajacych z
ochrony stosunku pracy radnych;

5) udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzkoéw radnego;

6) organizacja sprawowania kontroli przez Komisje Rady;

7) przesytanie podjetych uchwatl Wojewodzie, a uchwat budzetowych i uchwaty w sprawie udzielenia
i nie udzielenia Zarzadowi absolutorium Regionalnej Izbie Obrachunkowej w ustawowym terminie;

8) przygotowywanie wysyltki aktow prawa miejscowego celem ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Pomorskiego;

9) przekazywanie do realizacji odpisow uchwat Rady, Zarzadu oraz wnioskéw Komisji i interpelacji
radnych zainteresowanym jednostkom organizacyjnym i czuwanie nad ich terminowym
zalatwieniem;

10) obstuga spotkan radnych i cztonkéw Zarzadu,

11) prowadzenie obstugi biurowej Przewodniczacego Rady;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Medalu w uznaniu zastug dla Powiatu
Sztumskiego;

13) prowadzenie aktualnego wykazu radnych;

14) zawiadamianie radnych o terminach sesji, posiedzeniach Zarzadu i Komisjach Rady oraz
przekazywanie przygotowanych materiatow;

15) sporzadzanie wyciagéw z protokolow oraz przekazywanie ich wtasciwym komorkom i jednostkom
organizacyjnym;

16) czuwanie nad skladaniem o$wiadczen majatkowych przez Radnych oraz cztonkéw Zarzadu
w ustawowych terminach 1 przesytanie ich do wtasciwego Urzedu Skarbowego;

17) sporzadzanie sprawozdawczos$ci z zakresu swego dziatania;

18) obstuga administracyjna podrozy stuzbowych radnych i cztonkow Zarzadu oraz spraw zwigzanych
ze zwrotem kosztow podrozy;

19) wykonywanie innych zadan wynikajacych z ustawy o samorzadzie powiatowym oraz zadan
zleconych przez Starostg, Przewodniczacego Rady i Przewodniczacego Zarzadu, a takze Sekretarza
Powiatu;

20) Merytoryczny nadzor nad praca Biura Rady sprawuje Przewodniczacy Rady.

§ 22.
Do zakresu dzialania Wydzialu Finansowo —Budzetowego nalezy w szczego6lnosci:
1) pehienie funkcji dysponenta srodkami Starostwa oraz zasilanie podlegtych dysponentow w $rodki
finansowe na realizacj¢ ich zadan;
2) opracowanie materialow zwigzanych z budzetem dla potrzeb Komisji, Rady i Zarzadu;
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3) przygotowywanie projektow decyzji dla Starostwa o blokowaniu planowanych wydatkéw w
zakresie budzetu Starostwa i jednostek podlegtych — w przypadku stwierdzenia niegospodarnosci,
op6znien w realizacji zadan, nadmiaru posiadanych $rodkdw lub naruszenia zasad gospodarki
finansowej;

4) zatwierdzanie zbiorczych planow finansow jednostek;

5) przygotowywanie projektow decyzji Starostwa w sprawie zmian w budzecie oraz zawiadamianie
zainteresowanych jednostek o zmianach dokonywanych w budzecie;

6) przekazywanie dotacji na zadania budzetowe i zlecone oraz dokonywanie ich rozliczen;

7) sporzadzanie sprawozdan finansowych i zbiorczych zestawien budzetu oraz z jednostek
powigzanych z budzetem Starostwa;

8) prowadzenie ewidencji ksiggowej, sprawozdawczosci i oceny wykorzystania przydzielonych
srodkow dla Starostwa;

9) dokonywanie przelewow w systemie elektronicznym;

10) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych i ich zmian;

11) oznakowanie majatku trwalego i wyposazenia Starostwa;

12) prowadzenie ewidencji i drukow $cistego zarachowania dotyczacych Wydziatu Finansowo-
Budzetowego;

13) biezgca wspolpraca w zakresie realizacji budzetu z poszczegolnymi Wydziatami Starostwa;

14) sporzadzanie list ptac oraz wykonywanie dyspozycji dotyczacych przelewoéw wynagrodzen;

15) prowadzenie ewidencji podatkowej w zakresie rozliczen z urzgdami skarbowymi w terminach
ustawowych;

16) wspotdziatanie z bankami, ZUS i organami skarbowymi;

17) rozliczanie umow o dzieto, agencyjnych lub zlecenia;

18) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym tj. postepowania w
sprawach rozliczen skladek, wyptacania zasitkow z ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego,
zasitkow rodzinnych, pielegnacyjnych i wychowawczych;

19) sporzadzanie dokumentéw finansowych do ustalania podstawy wymiaru emerytury i rent
pracownikow;

20) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikoéw Starostwa i radnych powiatu;

21) obstuga rozliczen dotyczaca diet i ryczattow samochodowych;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg finansowg Kwalifikacji Wojskowej;

23) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z refundacja prac interwencyjnych oraz sktadek na rzecz
PFRON;

24) egzekwowanie we wspOlpracy z radca prawnym naleznosci z optat wynikajacych z wmow najmu,
dzierzawy;

25) nadzor nad wykorzystaniem Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, ponadto wyptate
swiadczen socjalnych dla bytych pracownikow;

26) prowadzenie innych spraw wynikajacych z obowiazujacego prawa zwigzanych z gospodarka
finansowg powiatu.

§ 23.
Do zakresu dzialania Wydzialu Ochrony Srodowiska i Rolnictwa nalezy w szczegolnosci:

1) W zakresie ustawy z dnia z dnia 28 wrze$nia 1991 r. o lasach:

a) Sparowanie nadzoru w lasach nie stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa;

b) Powierzenie w drodze porozumienia w imieniu Starosty spraw z zakresu nadzoru nad
gospodarka lesng nadlesniczemu Lasow Panstwowych;

c) Wydawanie decyzji w sprawie przyznania §rodkow na pokrycie kosztow zalesienia gruntow;

d) Zlecanie sporzadzania planu urzadzania lasu, uproszczonego planu urzadzania lasu lub
inwentaryzacji stanu lasow;

e) Nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszczonych planow urzadzania laséw nie
stanowigcych wiasnosci Skarbu Panstwa;

f) Nakazywanie wykonania obowigzkow i zadan wynikajacych z uproszczonego planu urzadzania
lasu;
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g) Podejmowanie decyzji o zmianie przeznaczenia gruntow lesnych nie stanowigcych wlasnosci
Skarbu Pafstwa na cele nierolnicze i nielesne.

2) w zakresie ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 Prawo Lowieckie:

a) Naliczanie czynszow dzierzawnych;

b) Przygotowywaniec umow dzierzawy dla kot towieckich;

¢) Wydawanie decyzji na odstrzat redukcyjny;

3) W zakresie ustawy z dnia 3 lutego 1995 roku o ochronie gruntéw rolnych:

a) Przygotowywanie decyzji zwigzanych z wylgczaniem z produkcji uzytkow rolnych;

b) Przygotowywanie decyzji w sprawie wymiaru naleznos$ci i optat rocznych tacznie;

¢) Prowadzenie sprawozdawczo$ci w zakresie ochrony gruntow rolnych i le$nych;

d) Przygotowywanie decyzji w sprawach rekultywacji gruntow.

4) W zakresie ustawy z dnia 12 kwietnia 2020 roku o rejestracji jachtow i innych jednostek

ptywajacych o dlugosci do 24 m:

a) Rejestracja jachtow i innych jednostek ptywajacych o dtugosci do 24 m.

5) W zakresie w ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 roku o rybactwie $rodladowym:

a) Wydawanie kart wedkarskich;

b) Wydawanie legitymacji spotecznej strazy rybackie;.

6) W zakresie ustawy z dnia z 14 grudnia 2012 roku O odpadach:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem dla wytwoércy posiadajacego instalacje
pozwolenia na wytwarzanie odpadow, jezeli wytwarza powyzej 1 tony odpadow
niebezpiecznych rocznie lub powyzej 5 tysiecy ton rocznie odpadéw innych niz niebezpieczne;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem odpadami i powstalymi w wyniku
wypadku;

€) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zbieranie i przetwarzanie odpadow;

d) prowadzenie postepowania w zakresie wstrzymywania w drodze decyzji dziatalnosci
w zakresie zbierania i przetwarzania odpadow w przypadku naruszania przepisow ustawy lub
dziatania niezgodnego z wydanym zezwoleniem;

e) zatwierdzanie programow gospodarki odpadami wydobywczymi,

f) wydawanie zezwolen na prowadzenie obiektow unieszkodliwiania odpadow wydobywczych.

7) W zakresie ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska:

a) identyfikacja potencjalnych historycznych zanieczyszczen powierzchni ziemi oraz sporzadzanie
1 aktualizowanie wykazu tych zanieczyszczen;

b) prowadzenie obserwacji terendow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz terenéw, na
ktorych wystepuja te ruchy oraz prowadzenie rejestru zawierajacego informacje o tych terenach;

C) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

d) prowadzenie spraw zwigzanych z ograniczeniem lub zakazem uzywania jednostek ptywajacych
lub niektorych ich rodzajow na okreslonych zbiornikach powierzchniowych wod stojacych lub
wodach plynacych do zapewnienia odpowiednich warunkéw akustycznych na terenach
przeznaczonych na cele rekreacyjno-wypoczynkowe;

e) nakladanie obowigzku prowadzenia w okre§lonym czasie pomiaréw wielkoSci emisji
wykraczajacych poza obowiazki okreslone w ustawie w przypadku przekroczenia standardow
emisyjnych;

f) analiza wynikéw pomiarow wielko$ci emisji wprowadzonych do $§rodowiska;

g) prowadzenie spraw dotyczacych instalacji, z ktdrej emisja nie wymaga pozwolenia, a ktore
podlegaja zgloszeniu staros$cie;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem, wygasnigciem, cofnigciem lub ograniczeniem
pozwolen:

— zintegrowanego
— na wprowadzanie gazow lub pyléw do powietrza,
— na wytwarzanie odpadow;

1) analiza wydanych pozwolen zintegrowanych;
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)

ustalanie zabezpieczenia roszczen z tytulu wystapienia negatywnych skutkéw w §rodowisku;
zobowigzywanie podmiotu korzystajacego ze Srodowiska prowadzacego instalacje oraz
podmiotu korzystajacego ze Srodowiska z dziatalnosci innej niz eksploatacja instalacji, do
sporzadzenia 1 przedtozenia przegladu ekologicznego w przypadku stwierdzenia okoliczno$ci
wskazujacych na mozliwos$¢ negatywnego oddzialywania na §rodowisko;

nakladanie obowigzkow na podmioty korzystajace ze Srodowiska 1 negatywnie
oddziatywujacych na srodowisko;

sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepisOw o ochronie inspektorem ochrony
srodowiska;

prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem ochrony srodowiska w zakresie okreslonym
w ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska;

udostgpnianie w Biuletynie Informacji Publicznej powiatowego programu ochrony srodowiska
oraz sprawozdan z jego realizacji.

8) W zakresie ustawy z dnia z dnia 3 pazdziernika 2008 roku O udostepnianiu informacji o sSrodowisku
1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko:

a)
b)
c)
d)

9) W

udostepnianie informacji o $§rodowisku i jego ochronie oraz udzielanie niezbgdnej pomocy
1 wskazowek przy ich wyszukiwaniu,

prowadzenie i udostepnianie w Biuletynie Informacji Publicznej dostepnych wykazéw danych
o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie;

prowadzenie elektronicznych baz danych o $rodowisku oraz udostgpnianie informacji w nich
zawartych w Biuletynie Informacji Publicznej;

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach
na realizacje przedsiewzie¢ polegajacych na scalaniu, wymianie lub podziale gruntow.
zakresie ustawy z dnia 17 lipca 2019 roku System handlu uprawnieniami do emisji gazow

cieplarnianych i innych substancji:

a)

wydawanie zezwolen na emisj¢ gazéw cieplarnianych i ich wygaszanie albo cofanie.

10) W zakresie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku O ochronie przyrody:

a)

b)

c)
d)

prowadzenie dziatalno$ci edukacyjnej, informacyjnej i promocyjnej] w dziedzinie ochrony
przyrody;

opiniowanie zamierzen utworzenia parku krajobrazowego;

inicjowanie 1 wspieranie badah naukowych;

prowadzenie rejestru zwierzat nalezacych do gatunkow podlegajacych ograniczeniom na
podstawie przepisow prawa Unii Europejskiej zaliczanych do ptazéow, gaddéw, ptakow lub
ssakow oraz wydawanie zaswiadczen o dokonaniu wpisu do tego rejestru;

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem drzew oraz krzewow z nieruchomosci bedacych
wlasnoscig gminy z wyjatkiem nieruchomosci bedacych w uzytkowaniu wieczystym innego
podmiotu.

11) W zakresie ustawy z dnia 28 marca 2003 roku o transporcie kolejowym:

a)

Prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem drzew lub krzewow utrudniajacych widocznos¢
sygnatow 1 pociaggdw lub eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujacych zaspy $niezne
oraz ustalaniem odszkodowania w przypadku braku umowy stron.

12) W zakresie ustawy z dnia 9 czerwca 2011 roku Prawo geologiczne i gornicze:

a)

b)

prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie
I wydobywanie kopalin pospolitych, jezeli jednoczesnie spetnione sg odpowiednio nastepujace
wymagania: obszar zamierzonej dziatalnosci nie przekroczy powierzchni 2 ha, wydobycie
kopaliny w roku kalendarzowym nie przekroczy 20 000m?3, dziatalno$¢ prowadzona bedzie bez
uzycia materiatbw wybuchowych;

przenoszenie koncesji na inny podmiot za zgoda przedsigbiorcy oraz zmiana warunkow
zabezpieczenia;

prowadzenie spraw zwigzanych z wygasnigciem koncesji;
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d) prowadzenie spraw zwigzanych z cofaniem koncesji albo ograniczaniem jej zakresu bez
odszkodowania w przypadku, gdy przedsigbiorca mimo wezwania do zaniechania naruszen,
nadal narusza przepisy ustawy lub nie spetnia warunkéw konces;ji;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem, w drodze decyzji projektow robot
geologicznych, ktorych wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji;

f) przyjmowanie zgloszen projektow robot geologicznych niewymagajacych zatwierdzenia;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem, w drodze decyzji dokumentacji geologicznej;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem dokumentacji geologicznej niewymagajacej
zatwierdzenia;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z gromadzeniem, ewidencjonowaniem i udostepnianiem
informacji geologicznej;

J) prowadzenie ewidencji dowodow wplat optaty eksploatacyjnej oraz gromadzenie informacji
dotyczacych m.in. nazwy przedsigbiorcy, ztoza, rodzaju, ilosci wydobytej kopaliny, przyjetej
stawki oraz wysoko$ci ustalonych optat, nazwy gminy

k) wydawanie decyzji okreslajacych wysokos$¢ naleznej optaty eksploatacyjnej w okreslonych
przypadkach;

I) wydawanie decyzji ustalajacej optate dodatkowa za dziatalno$¢ wykonywang z razgcym
naruszeniem warunkéw okreslonych w koncesji, albo zatwierdzonym, albo zgloszonym
projekcie robot geologicznych;

m) realizacja zadan jako organ pierwszej instancji w sprawach nalezacych do wlasciwosci
administracji geologicznej, o ile nie zostaly one zastrzezone dla marszatkoéw wojewddztw lub
ministra wlasciwego do spraw srodowiska;

n) prowadzenie spraw zwigzanych ze wstrzymywaniem w drodze decyzji, dziatalnosci,
nakazaniem usunigcia stwierdzonych uchybien, podjecia odpowiednich czynnoSci
w przypadkach naruszenia warunkow koncesji, wykonywania dzialalno$ci bez zatwierdzonego
lub przedtozonego projektu robdt geologicznych lub z naruszeniem okreslonych w nich
warunkow;

0) opiniowanie gminnych projektow studium zagospodarowania przestrzennego;

p) opiniowanie miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego w  zakresie
udokumentowanych zt6z kopalin 1 wéd podziemnych;

q) sprawowanie nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsigbiorce uprawnien
z tytutu koncesji z mozliwos$cia wstrzymania dzialalno$ci lub nakazania podjecia okreslonych
dziatan w celu doprowadzenia srodowiska do wtasciwego stanu.

13) W zakresie ustawy z dnia 27 marca 2003 roku O planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym:

a) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy i projektow decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego jako organ administracji geologicznej — w odniesieniu
do udokumentowanych zt6z kopalin 1 wod podziemnych;

b) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy i projektow decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego jako organ ochrony srodowiska — w odniesieniu do
terenow zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych;

C) uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy oraz projektow decyzji o lokalizacji
inwestycji celu publicznego — w odniesieniu do ochrony gruntéw rolnych;

d) opiniowanie projektow miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i studium
uwarunkowan 1 kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy jako organ administracji
geologicznej w zakresie udokumentowanych zt6z kopalin 1 wod podziemnych oraz jako organ
ochrony $rodowiska w zakresie terendw zagrozonych osuwaniem si¢ mas ziemnych.

§ 24.
Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji, Transportu i Drog nalezy, w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego;
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2) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego w zakresie przewozu os6b samochodem osobowym lub pojazdem przeznaczonym
konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0sob tacznie z kierowca;

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem licencji na wykonywanie transportu drogowego
w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem licencji na wykonywanie krajowego
transportu drogowego 0sob i rzeczy;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na wykonywanie
przewozow regularnych specjalnych;

7) kontrola jednostek, ktorym wydano licencj¢, zezwolenia lub zaswiadczenia;

8) prowadzenie koordynacji rozktadéw jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy przewoz
0s0b pojazdami samochodowymi w regularnym transporcie drogowym,;

9) prowadzenie spraw dotyczacych wydawania zaswiadczen na przewozy drogowe dla potrzeb
wiasnych.

10) Prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem jednostki do usuwania pojazdu i jednostki do
prowadzenia parkingu strzezonego, na ktérym umieszcza si¢ usuni¢ty pojazd.

11) Przygotowywanie spraw zwigzanych z ustaleniem wysokosci oplat za usunigcie pojazdu i jego
przechowywanie na parkingu strzezonym.

12) Wydawanie decyzji o zaptacie kosztow zwigzanych z usuwaniem, przechowywaniem,
oszacowaniem, sprzedazg lub zniszczeniem pojazdu powstatych od momentu wydania
dyspozycji jego usuni¢cia do zakonczenia postepowania

13) prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracja pojazdow;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z czasowa rejestracjg pojazdow;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z wyrejestrowaniem pojazdow;

16) przyjmowanie od wiascicieli pojazdéw zawiadomien o zbyciu pojazdow lub zmiany stanu
faktycznego wymagajacego zmiany danych w ewidencji pojazdow;

17) naktadanie kar pieni¢znych w drodze decyzji administracyjnej za nie przerejestrowanie,
zarejestrowanie, nie zawiadomienie starosty o nabyciu lub zbyciu pojazdu w terminie
ustawowym,;

18) przyjmowanie i zwrot dowodow rejestracyjnych, pozwolen czasowych, zatrzymanych przez
organa kontroli lub stacj¢ kontroli pojazdéow po ustaniu przyczyny uzasadniajacej jego
zatrzymanie;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem migdzynarodowych praw jazdy;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem uprawnien i pozwolen do kierowania
pojazdami;

21) przygotowywanie projektow decyzji o zatrzymaniu, cofnigciu i przywrdceniu uprawnien oraz
pozwolen do kierowania pojazdami;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem skierowan i za§wiadczen celem sprawdzenia
kwalifikacji do prowadzenia pojazdami;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem uprawnien do wykonywania badan
technicznych pojazdoéw przez stacje kontroli pojazdow;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na kierowanie pojazdem
uprzywilejowanym lub pojazdem przewozacym pienigdze;

25) nadzor i kontrola stacji kontroli pojazdow;

26) prowadzenie rejestru przedsiebiorcéw prowadzacych stacje kontroli pojazdow;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem i cofaniem zezwolen na prowadzenie osrodka
szkolenia kierowcow;

28) nadzor 1 kontrola osrodkow szkolenia kierowcow;

29) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow;

30) dokonywanie wpisow osoby do ewidencji instruktorow;

31) skreslenie instruktorow z ewidencji.

32) przygotowywanie opinii w sprawie ustalenia lokalizacji, likwidacji linii kolejowej lub jej czesci
na terenie powiatu;
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33) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na korzystanie drog w sposob
szczegbOlny np. zawody sportowe, rajdy, wyscigi, zgromadzenia;

34) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych;

35) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawach:

a) zaliczania drog do kategorii drog powiatowych w porozumieniu z Marszatkiem
wojewodztwa, po zasiegnigciu opinii organéw Gmin, na obszarze ktorych przebiega droga
oraz po zasiggni¢ciu opinii organow sgsiednich powiatow;

b) przebiegu drog powiatowych;

36) przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Powiatu opiniujacych w sprawach:

a) ustalenia przebiegu istniejacych drog wojewddzkich, przebiegajacych przez obszar powiatu
sztumskiego,

b) zaliczenia lub pozbawienia drég na terenie powiatdow o$ciennych, kategorii drogi
powiatowej,

€) zaliczenia lub pozbawienia drog na terenie powiatu sztumskiego, kategorii drogi gminnej,

37) zarzadzanie drogami powiatowymi, w tym:

a) prowadzenie inwestycji i remontow;

b) okreslanie potrzeb inwestycyjnych przygotowywanie planéw realizacji inwestycji;

c) wnioskowanie o wprowadzenie zamian w planach inwestycyjnych;

d) koordynacja i rozliczanie proceséw inwestycyjnych;

e) ciagly monitoring procesow inwestycyjnych i remontowych;

f) utrzymanie nawierzchni chodnikdéw, obiektow inzynierskich urzadzen zabezpieczajacych
ruch innych urzadzen zwigzanych z droga;

g) pehienie funkcji inwestora w zakresie inwestycji drogowych;

h) przygotowywanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obrony oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju;

i) koordynacja robot w pasie drogowym;

J) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na zaj¢cie pasa drogowego, na
zjazdy z drég, na przejazdy po drogach publicznych pojazdéw nienormatywnych oraz
naliczanie i pobieranie optat i kar pieni¢znych z tego tytutu;

K) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektoéw mostowych;

I) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektow mostowych;

m) wykonywanie robdt interwencyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajacych;

n) przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow;

0) wprowadzenie ograniczenia badz zamykanie drog i drogowych obiektdéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa
0s0b lub mienia;

p) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego;

q) sadzenie, utrzymanie oraz pielggnacja zieleni w pasie drogowym drog powiatowych;

) prowadzenie gospodarki gruntami oraz innymi nieruchomos$ciami pozostajgcymi
w zarzadzie organu zarzadzajacego droga;

S) orzekanie o przywroceniu do stanu poprzedniego samowolnie naruszonego pasa drogowego;

r) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na korzystanie drog w sposob
szczegbOlny np. zawody sportowe, rajdy, wyscigi, zgromadzenia;

s) zarzadzanie ruchem na drogach powiatowych i gminnych;

t) merytoryczna wspotpraca z Wydziatem Rozwoju, Infrastruktury i Inwestycji w zakresie
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 25.

Do zakresu dzialan Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami
nalezy:

W zakresie zadan administracji rzadowej powierzonych na podstawie ustawy z dnia 17 maja 1989 roku
Prawo geodezyjne 1 kartograficzne, w szczegdlnosci:
1) prowadzenie powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym:

a) prowadzenie dla obszaru powiatu:
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— ewidencji gruntdéw 1 budynkéw, w tym bazy danych obejmujacych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacych ewidencji gruntéw i
budynkéw(katastru nieruchomosci),

— geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych obejmujacych zbiory
danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacych geodezyjnej
ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

— gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

— obstugi zgloszen prac geodezyjnych i kartograficznych, w tym kontroli przyjmowanych
opracowan w tym zakresie,

— udostepnianie materiatow z powiatowego zasobu geodezyjnego i1 kartograficznego,

b) tworzenie, prowadzenie i udostgpnianiec baz danych, obejmujacych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacych rejestru cen, szczegdtowych
osndow geodezyjnych, a dla terendw miast oraz zwartych zabudowanych i przeznaczonych pod
zabudowe¢ obszarow wiejskich tworzenie 1 prowadzenie w systemie teleinformatycznym bazy
danych obiektéw topograficznych o szczegdlowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000,

C) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych w skalach: 1:500,
1:1000, 1:2000, 1:5000 w zakresie map ewidencyjnych oraz map zasadniczych;

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

3) zaktadanie osnow szczegotowych;

4) prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map i tabel
taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

5) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

W zakresie zadan dotyczacych gospodarki nieruchomo$ciami mienia Skarbu Panstwa wykonywanych

w ramach zadan administracji rzadowe;:

1) wykonywanie zadan zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomo$ciami Skarbu Panstwa na terenie
powiatu, w tym m.in.:
a) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbyciem, zamiang, dzierzawa, najmem, uzyczeniem,

uzytkowaniem badz nabyciem nieruchomosci,
b) przygotowywanie projektow decyzji starosty o nadaniu trwalego zarzadu lub jego wygaszeniu,
C) przygotowywanie wykazow nieruchomosci do zbycia, ogloszen przetargdw, harmonograméow
czynnos$ci zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci;

2) ewidencjonowanie nieruchomosci Skarbu Panstwa zgodnie z katastrem nieruchomosci;

3) przygotowywanie materiatbw do udzielania ewentualnych bonifikat od ceny nieruchomosci
sprzedawanej na okreslone cele lub wpisanej do rejestru zabytkow;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem nieruchomosci oraz opiniowanie dokonania podziatu
nieruchomosci;

5) rozpatrywanie wnioskow w sprawach zwrotu nieruchomos$ci przejetych na wihasnos¢ Skarbu
Panstwa,;

6) naliczanie i aktualizacja optat rocznych oraz stawki procentowej oplaty rocznej z tytulu
uzytkowania wieczystego nieruchomosci oraz z tytutu trwalego zarzadu;

7) przygotowywanie decyzji o przeksztalceniu prawa wieczystego w prawo wiasnosci.

8) przygotowanie zaswiadczen o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo whasnosci
oraz naliczenie oplat z tego tytutu;

9) prowadzenie postgpowan dotyczacych zabezpieczenia nieruchomosci przed uszkodzeniem lub
zniszczeniem;

10) regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa;

11) gospodarowanie nieruchomos$ciami nabytymi na mocy odr¢gbnych przepisow;

12) badanie podstawy nabycia nieruchomosci przez Skarb Panstwa,

13) sporzadzanie sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami Skarbu Panstwa.

W zakresie zadan dotyczacych gospodarki nieruchomo$ciami mienia powiatu wykonywanych w
ramach zadan wlasnych powiatu naleza:
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1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wykonywanie zadan zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomos$ciami bedacymi wiasnoscia

powiatu, w tym m.in.:

a) prowadzenie spraw zwigzanych ze zbyciem, zamiang, dzierzawa, najmem, uzyczeniem,
uzytkowaniem badz nabyciem nieruchomosci,

b) przygotowywanie projektéw decyzji zarzadu o nadaniu trwatego zarzadu lub jego wygaszeniu,

C) przygotowywanie wykazow nieruchomosci do zbycia, ogloszen przetargdéw, harmonogramow
czynnos$ci zwigzanych ze zbywaniem nieruchomosci;

przygotowywanie materiatdow do udzielania ewentualnych bonifikat od ceny nieruchomosci

sprzedawanej na okreslone cele lub wpisanej do rejestru zabytkow;

prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci oraz opiniowanie dokonania podziatu

nieruchomosci;

udzielanie zezwolenia na czasowe zajecie nieruchomosci;

zwolnienie z obowigzku zbycia w drodze przetargu nieruchomosci przeznaczonych pod

budownictwo mieszkaniowe lub realizacje urzadzen infrastruktury technicznej albo na cele

publiczne;

ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem nieruchomosci;

prowadzenie postgpowan zwigzanych z regulacja stanéw prawnych nieruchomosci, ktére na mocy

odrebnych przepisow przeszty na wtasnos¢ Powiatu;

przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych nieruchomosci Powiatu;

regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowigcych wtasno§¢ Powiatu;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem planéw zagospodarowania przestrzennego, decyzji

o warunkach zabudowy oraz projektéw technicznych zwigzanych z mieniem powiatu;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanowieniem stuzebnosci dla nieruchomosci stanowigcych

wlasno$¢ Powiatu;

12) sporzadzanie sprawozdan z gospodarowania nieruchomosciami Powiatu.

W zakresie zadan zleconych z administracji rzadowej wynikajacych z ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami i1 innych ustaw:

1)
2)

3)

prowadzenie postgpowan z zakresu ustalania odszkodowan za nieruchomosci przejete z mocy praw
pod drogi publiczne oraz na podstawie zezwolenia na realizacje inwestycji celu publicznego;
prowadzenie spraw z zakresu wywlaszczania nieruchomo$ci i odszkodowan oraz zwrotu
wywtaszczonych nieruchomosci;

przygotowywanie decyzji o przejsciowym zajeciu nieruchomos$ci Skarbu Panstwa na

zakwaterowanie sit zbrojnych;

1) przygotowywanie decyzji o przyznaniu nieodplatnie na wilasnosci dzialki dozywotniego
uzytkowania z tytulu przekazania gospodarstwa rolnego na rzecz Skarbu Pafistwa w zamian za
zaopatrzenie emerytalne;

2) przygotowywanie decyzji ograniczajacych korzystanie z nieruchomosci;

3) realizowanie zadan z zakresu reformy rolnej na ziemiach zachodnich;

4) przygotowywanie  decyzji  zezwalajagcych na  czasowe  zajecie  nieruchomosci
w przypadku sity wyzszej;

5) przygotowywanie decyzji o doprowadzeniu nieruchomosci do stanu poprzedniego po czasowym
zajeciu jej w przypadkach sity wyzszej;

6) przygotowywanie decyzji zezwalajacej na niezwloczne zaje¢cie nieruchomosci podmiotowi,
ktory bedzie realizowat cel publiczny;

7) prowadzenie postepowan z zakresu ustalenia odszkodowania za powstate szkody w wyniku
decyzji podjetych w postgpowaniach wymienionych w pkt 5, 7, 8, 9 ;

8) sporzadzanie wykazow do Krajowego Zasobu Nieruchomosci oraz przekazywaniem ich do
wlasciwego ministra;

9) Przygotowanie informacji i dokumentow zwigzanych z roszczeniami w stosunku do
nieruchomosci Krajowego Osrodka Wsparcia Rolnictwa.

W zakresie zadah zwigzanych z ustawg z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami zakresie wod stojacych;
2) prowadzenie spraw dotyczacych wygaszenia trwatego zarzadu innym podmiotom z mocy prawa.
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W zakresie zadan zwigzanych z ustawg z dnia 10 maja 1990 roku - Przepisy wprowadzajgce ustawe o

samorzadzie terytorialnym i ustawa o pracownikach samorzadowych

1) prowadzenie spraw zwigzanych z nabyciem w drodze komunalizacji mienia Skarbu Panstwa przez
jednostki samorzadu terytorialnego.

§ 26.
Do zakresu dzialania Wydzialu Architektury i Budownictwa nalezy w szczegélnosci:
1) realizowanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i kontroli nad przestrzeganiem
przepisOw Prawa budowlanego, a w szczegolnosci:
a) zgodnos$ci zagospodarowania terenu z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego
oraz wymogami ochrony srodowiska;
b) warunkéw bezpieczenstwa ludzi i mienia w rozwigzaniach przyjetych w projektach
budowlanych przy wykonywaniu robot budowlanych oraz utrzymania obiektéw budowlanych;
€) zgodnosci rozwigzan architektoniczno - budowlanych z przepisami techniczno- budowlanymi
oraz zasadami wiedzy technicznej;
d) wiasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie;
e) wprowadzania do obrotu i stosowania wyrobow budowlanych dopuszczonych do obrotu;
2) sporzadzanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach okreslonych ustawa Prawo
budowlane, w tym decyzji o pozwoleniu na budowg lub rozbiorke;
3) kontrolowanie posiadanych uprawnien do pelnienia samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie przez osoby posiadajace takie uprawnienia;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowa, zgody na odstgpstwo od przepisow
techniczno — budowlanych;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z natozeniem na inwestora obowigzku ustanowienia inspektora
nadzoru inwestorskiego oraz zapewnienia nadzoru autorskiego;
6) przygotowywanie projektow decyzji zwigzanych z zatwierdzeniem projektéw budowlanych;
7) przyjmowanie zgloszeh o zamiarze budowy oraz wykonywania robot budowlanych nie objetych
obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe;
8) prowadzenie spraw zwigzanych z wnoszeniem sprzeciwu w sprawie budowy lub wykonywania
robot budowlanych i naktadania obowigzku uzyskania pozwolenia na budowe;
9) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nie objetej obowigzkiem uzyskania pozwolenia;
10) prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem obowigzku uzyskania pozwolenia na rozbiorke oraz
okreslania terminu ich realizacji;
11) sprawdzanie kompletnosci projektu budowlanego oraz przygotowywanie projektow postanowien
naktadajacych obowiazek usuniecia nieprawidtowosci;
12) przygotowywanie projektow decyzji stwierdzajagcych wygasnigcie decyzji 0 pozwoleniu na
budowe;
13) prowadzenie rejestru decyzji o pozwolenie na budowe i przechowywanie dokumentéw objetych
pozwoleniem na budowe;
14) prowadzenie rejestrow pozwolen na budowe lub rozbiorkg w formie elektronicznej RWDZ
15) prowadzenie rejestru zgtoszen budowy w Biuletynie Informacji Publicznej
16) przygotowywanie projektow decyzji o przenoszeniu pozwolenia na budowg¢ na rzecz innych
podmiotow;
17) rozstrzyganie spraw zwigzanych z przeniesieniem praw i obowigzkow wynikajacych ze zgloszenia
wobec ktorego nie wniesiono sprzeciwu
18) przygotowanie projektow decyzji zwigzanych z rozstrzyganiem o niezbednos$ci wejscia do
sasiedniego budynku, lokalu lub nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu
lub nieruchomosci;
19) przygotowywanie projektow pozwolen lub przyjmowania zgtoszen na zmiang sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego cze¢sci;
20) prowadzenie spraw zwigzanych z odmowg zatwierdzenia projektu budowlanego i udzielenia
pozwolenia na budoweg;
21) naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczenia w terenie obiektu budowlanego
22) uzgodnienie rozwigzan projektowych obiektow usytuowanych na terenach zamknietych w zakresie:
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a) linii zabudowy oraz elewacji obiektow budowlanych projektowanych od strony drog, ulic,
placow i innych miejsc publicznych;

b) przebiegu i charakterystyki technicznej drog, linii komunikacyjnych oraz sieci uzbrojenia terenu
wprowadzonych poza granice terenu zamknigtego, a takze podtaczen tych obiektow do sieci
uzytku publicznego;

23) uczestnictwo w komisji urbanistyczno — architektonicznej jako organu doradczego w sprawach
zagospodarowania przestrzennego dla organéw samorzadu terytorialnego;

24) prowadzenie analiz i studidw z zakresu zagospodarowania przestrzennego, odnoszacych si¢ do
obszaru powiatu i zagadnien jego rozwoju;

25) przygotowywanie projektow postanowien dotyczgcych opiniowania projektow plandéw
zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa oraz miast i gmin wchodzacych w sktad powiatu;

26) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkow nieruchomych polegajaca w szczegodlno$ci, na
podejmowaniu dziatan majacych na celu:

a) zapewnienie warunkow prawnych, organizacyjnych umozliwiajgcych trwate zachowanie
zabytkow oraz ich zagospodarowanie i utrzymanie;

b) zapobieganie zagrozeniom moggcym spowodowac uszczerbek dla wartosci zabytkow;,

€) udaremnianie niszczenia i niewlasciwego korzystania z zabytkow;

d) kontrol¢ stanu zachowania i przeznaczenia zabytkow;

e) uwzglednianie zadan ochronnych w planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz
przy ksztattowaniu srodowiska;

f) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub znalezisku
archeologicznym;

27) przygotowywanie zaswiadczen na podstawie przedstawionych dokumentéw potwierdzajacych
samodzielnos¢ lokalu dla celow ustanowienia odrebnej wiasnosci lokali;

28) przygotowywanie zaswiadczen na podstawie przedstawionych dokumentéw potwierdzajacych
powierzchni¢ uzytkowa i wyposazenie techniczne domu jednorodzinnego dla celéw dodatku
mieszkaniowego;

29) wspotpraca z powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego;

30) przygotowywanie projektow decyzji dotyczacych uchylania pozwolenia na budowe w przypadkach
istotnego odstepstwa od zatwierdzonego projektu budowlanego lub innych warunkéw pozwolenia;

31) przygotowywanie projektow decyzji o zmianie pozwolenia na budowg¢ w przypadku istotnych zmian
od zatwierdzonego projektu budowlanego;

32) przygotowywanie projektow decyzji w zakresie okreslania szczegdlnych warunkoéw zabezpieczenia
terenu budowy i prowadzenia robot budowlanych;

33) przygotowywanie projektow decyzji w zakresie okreS§lania czasu uzytkowania tymczasowych
obiektow budowlanych;

34) kontrola dokonania sprawdzenia projektu budowlanego przez rzeczoznawce lub osobe posiadajacg
uprawnienia budowlane bez ograniczen;

35) przekazywanie decyzji o pozwoleniu na budowg wlasciwemu organowi (wojt, burmistrz);

36) przekazywanie ostatecznych kopii decyzji i zatwierdzonych projektow budowlanych do Nadzoru
Budowlanego;

37) przekazywanie kopii zgloszen robot budowlanych wiasciwemu Inspektorowi Nadzoru
Budowlanego;

38) prowadzenie rejestrow wnioskOw pozwolen na budowe, zgloszen robot budowlanych, wydawanych
pozwolen na budowe, rejestracji dziennikéw budowy;

39) ustalanie i pobieranie optat za dzienniki budowy oraz innych optat wynikajacych z przepisow prawa
budowlanego;

40) sporzadzanie i przekazywanie sprawozdawczosci budowlanej na potrzeby organéw budowlanych i
GUS;

41) kontrolowanie obowigzku wykonania przez inwestora rozbiorki obiektu tymczasowego po uptywie
180 dni;

42) prowadzenie egzekucji niepieni¢znej w administracji w stosunku od obiektow tymczasowych;

43) przygotowywanie projektow decyzji o zezwoleniu na lokalizacje inwestycji drogowej w zakresie
drog gminnych i powiatowych;

44) przechowywanie archiwalnej dokumentacji projektowej,
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45) przygotowywanie, prowadzenie i nadzorowanie remontdow w budynkach administrowanych przez
Powiat Sztumski;

46) prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustaw i przepisow szczegdtowych,

47) merytoryczna wspotpraca z Wydziatem Rozwoju, Infrastruktury i Inwestycji w zakresie stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

§27
Do zakresu dzialania Wydzialu Edukacji i Ochrony Zdrowia nalezy w szczego6lnosci:
1) w zakresie edukacji czynno$ci zwigzane z prowadzeniem przez powiat publicznych szkoét
1 placowek oswiatowych:
a) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem, przeksztalcaniem, taczeniem oraz likwidacja
publicznych szkot 1 placowek oswiatowych;
b) realizowanie zadan zwigzanych z koordynacja, nadzorem i kontrola nad dziatalno$cia w zakresie
administracyjno-prawnym placowek oswiatowych;
c) realizowanie zadan zwigzanych z ustalaniem planu sieci publicznych  szkot
ponadpodstawowych oraz szkot specjalnych;
d) analizowanie i weryfikacja arkuszy organizacji oraz aneksow do arkuszy organizacji szkot i
placowek oswiatowych;
e) prowadzenie i biezgca weryfikacja bazy danych Systemu Informacji O§wiatowe;j;
f) weryfikacja wnioskow dotyczacych przyznania dotacji na dziatania edukacyjne oraz kontrola
ich realizacji;
g) przygotowanie i prezentacja informacji o stanie realizacji zadan o$wiatowych za poprzedni rok
szkolny;
h) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i prowadzeniem powiatowej biblioteki
publicznej.
2) W zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki w placowkach o$wiatowych:
a) wspotdziatanie z dyrektorami szkét 1 innymi organami w sprawach zmian lub wprowadzania
nowych zawodow 1 profili ksztalcenia zawodowego w szkotach ponadpodstawowych powiatu;
b) wspotpraca z przedstawicielami pracodawcow oraz z Powiatowym Urzgdem Pracy w zakresie
ksztatcenia zawodowego, w powigzaniu z potrzebami lokalnego rynku pracy;
C) zawieranie porozumien mig¢dzy powiatami w sprawie ksztalcenia uczniow klas
wielozawodowych w zakresie teoretycznych przedmiotow zawodowych;
d) planowanie, organizacja i monitorowanie przebiegu rekrutacji do szkot ponadpodstawowych;
e) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem odpowiedniej formy ksztatcenia dla uczniow
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego;
f) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg pomocy materialnej o charakterze motywacyjnym
w formie stypendiow dla uzdolnionych uczniow;
g) prowadzenie spraw  zwigzanych z  otwartymi  konkursami  ofert = wspierania
1 upowszechniania dziatan w zakresie edukacji, oswiaty 1 wychowania;
h) wspoldziatanie z organem sprawujacym nadzér pedagogiczny nad  szkotami
1 placowkami o§wiatowymi.
3) W zakresie kadry szkoét i placowek o§wiatowych:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowisk dyrektorow  szkot
i placowek oswiatowych, a takze odwotywaniem z tych stanowisk;
b) organizacyjne  przygotowanie = konkursow  na  stanowiska  dyrektorow  szkot
1 placowek;
C) prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem czastkowej oceny pracy dyrektorow szkot i
placéwek o$wiatowych;
d) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem kandydatow na stanowiska kierownicze w
szkotach 1 placowkach o§wiatowych;
e) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod dla kadry kierowniczej
1 dla nauczycieli zatrudnionych w szkotach i placoéwkach oswiatowych,
f) prowadzenie procedury awansu zawodowego nauczycieli, w tym: przeprowadzanie postepowan
egzaminacyjnych dla nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans na stopien nauczyciela
mianowanego, prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen;
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g) prowadzenie spraw zwigzanych z S$rednioroczng strukturg zatrudnienia nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego oraz dokonywaniem rocznej analizy wydatkéw
na wynagrodzenia nauczycieli;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji z przeznaczeniem na wynagrodzenia
dla nauczycieli za przeprowadzenie egzamindw maturalnych poza obowigzkowym pensum;

i) prowadzenie spraw zwigzanych z natozeniem na nauczyciela obowigzku podj¢cia pracy w innej
szkole w celu wuzupelnienia tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajeé

dydaktycznych;
J) prowadzenie spraw zwigzanych opracowywaniem planu podziatu $rodkéw na doskonalenie
zawodowe nauczycieli oraz pomoc zdrowotng dla nauczycieli

1 nauczycieli emerytow;
K) wspotpraca ze zwigzkami zawodowymi dzialajgcymi w szkotach i placowkach oswiatowych;
I) wspolpraca z innymi organizacjami funkcjonujagcymi w systemie o$wiaty.
4) W zakresie szkolnictwa niepublicznego:

a) prowadzenie ewidencji niepublicznych szkot i placowek oswiatowych na terenie powiatu;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem szkotom niepublicznym uprawnien szkoty
publicznej;

€) prowadzenie spraw zwigzanych z dotowaniem niepublicznych szkot i placowek oswiatowych
na terenie powiatu — przygotowanie projektu uchwaty w sprawie ustalania trybu udzielania i
rozliczania dotacji oraz trybu i zakresu kontroli prawidtlowosci pobrania i wykorzystywania
dotacji.

5) w zakresie ochrony zdrowia:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami
szko6t i wychowankami placowek opiekunczo-wychowawczych, dla ktorych organem
prowadzacym jest Powiat;

b) wspoétdziatanie z organami administracji publicznej w zakresie zdrowia publicznego, w tym z
Narodowym Funduszem Zdrowia;

C) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozktadu pracy oraz godzin pracy aptek
ogolnodostepnych na terenie powiatu przy wspotpracy z Gdanska Okregowa Izbg Aptekarska,
gminami powiatu sztumskiego oraz aptekami;

d) udostepnianie mieszkancom informacji o podmiotach leczniczych funkcjonujacych na terenie
powiatu;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z dystrybucjg materialow informacyjno-edukacyjnych z zakresu
profilaktyki i promocji zdrowia;

f) wspotdziatanie z organami panstwowej inspekcji sanitarnej dla zapewnienia bezpieczenstwa
sanitarnego i epidemiologicznego na terenie powiatu;

g) wspodlpraca z podmiotami i organizacjami w zakresie edukacji zdrowotnej oraz rozwigzywania
problemow i zagrozen zdrowia;

h) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja szkolnych programow profilaktyczno-
edukacyjnych realizowanych przez szkoty i placowki oswiatowe;

1) prowadzenie spraw zwigzanych z dziataniami podejmowanymi w ramach Narodowego
Programu Zdrowia oraz realizacja programow polityki zdrowotnej na terenie powiatu;

J) sprawozdawczos¢ z zakresu zdrowia publicznego przekazywana innym jednostkom (Minister
Zdrowia, wojewoda, marszatek wojewodztwa i inne);

K) przygotowywanie decyzji na sprowadzenie zwlok/szczatkow/prochéw z innego panstwa;

[) przygotowywanie decyzji o wydaniu zwtok szkotom wyzszym;

m) prowadzenie spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert w zakresie wspierania
1 upowszechniania dziatan na rzecz oso6b niepelnosprawnych i pomocy spotecznej;

n) wspodlpraca z niepublicznymi placowkami stuzby zdrowia w powiecie.

6) W zakresie sportu:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiow sportowych oraz nagrod za
osiggnigcia sportowe;

b) prowadzenie rejestrow (ewidencji) klubow sportowych, szkolnych klubow sportowych;

€) prowadzenie prac zwigzanych z popularyzacja walorow rekreacji ruchowe;j;
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d) prowadzenie spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert w zakresie wspierania
i upowszechniania kultury fizycznej i sportu;
e) wspotdziatanie i wspieranie organizacji sportowych i jednostek samorzadowych realizujacych
zadania w zakresie kultury fizycznej na terenie powiatu.
7) w zakresie kultury:
a) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem Stypendium Kulturalnego Powiatu
Sztumskiego;
b) prowadzenie spraw zwigzanych z otwartymi konkursami ofert w zakresie wspierania
i upowszechniania dziatan w zakresie kultury, sztuki, ochrony dobr i dziedzictwa narodowego.
8) W zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi:
a) wspolpraca z samorzadami, stowarzyszeniami 1 innymi organizacjami, udzial
w spotkaniach, konferencjach i seminariach dotyczycacych organizacji pozarzadowych;
b) opracowanie Rocznego Programu Wspotpracy Powiatu Sztumskiego z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art.3 ust.3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2004
r. (tj. Dz.U. 2022 poz. 1327 ze zm.);
€) prowadzenie ewidencji stowarzyszen zwyklych;
d) prowadzenie nadzoru nad stowarzyszeniami zwyklymi oraz  stowarzyszeniami
i fundacjami wpisanymi do KRS

§ 28.

Do zakresu dzialania Wydzialu Rozwoju, Infrastruktury i Inwestycji nalezy w szczegélnosci:

1) planowanie i wspottworzenie polityki inwestycyjnej Powiatu Sztumskiego;

2) tworzenie rocznego planu inwestycyjnego oraz jego biezaca aktualizacja;

3) planowanie $rodkow na inwestycje, remonty i modernizacje realizowane przez powiat oraz
dokonywanie odbioréw i rozliczen finansowych;

4) przygotowywanie rocznego sprawozdania z realizacji planu inwestycyjnego Powiatu Sztumskiego

5) przygotowywanie zatozen techniczno-ekonomicznych planowanych zadan inwestycyjnych;

6) pozyskiwanie decyzji administracyjnych warunkujacych realizacjc w ramach zamierzen
inwestycyjnych robot budowlanych;

7) przygotowywanie w zakresie merytorycznym opisoOw przedmiotéw zamoéOwienia do oglaszanych
postgpowan w zakresie zamdwien publicznych na wykonanie dokumentacji projektowych;

8) przygotowywanie w zakresie merytorycznym opisow przedmiotow zamowienia do oglaszanych
postepowan w zakresie zamowien publicznych na wykonanie rob6t budowlanych;

9) przygotowywanie merytorycznych wnioskow wraz z uzasadnieniami o zwigkszenie kwoty na
realizacje¢ zadania inwestycyjnego w trakcie jego realizacji;

10) przygotowywanie dokumentacji wewnetrznej (zlecenia, zapotrzebowania, etc.) w celu wyboru
wykonawcy na wykonanie ustug, robot budowlanych, dostaw wynikajacych z zadan prowadzonych
w Wydziale na podstawie wewnetrznie obowiazujacych przepisow, tj., wg trybéw wytaczonych z
stosowania przepisow Prawa zamowien publicznych;

11) organizowanie oraz branie udziatu w spotkaniach z projektantami oraz uzytkownikami na etapie
opracowywania dokumentacji projektowych dla przysztych zamierzen inwestycyjnych;

12) petnienie nadzoru nad prowadzonymi na zlecenie Wydziatu ustugami oraz robotami budowlanymi

13)udziat w naradach roboczych/koordynacyjnych =z projektantem, inspektorem nadzoru
inwestorskiego, wykonawcg robot budowlanych w trakcie prowadzonych robot budowlanych,

14)§cista wspolpraca z wykonawca oraz uzytkownikiem w zakresie wyboru elementow
wykonczeniowych oraz wyposazenia zadania inwestycyjnego;

15) wspotpraca z pozostalymi wydzialami w zakresie przygotowania opinii technicznych dla
planowanych zamierzen inwestycyjnych pod wzgledem zastosowania najkorzystniejszych dla
Powiatu rozwigzan technicznych, technologicznych, finansowych, uzytkowych i eksploatacyjnych,

16) biezacy monitoring ryzyka procesu inwestycyjnego;

17) racjonalizacja stosowanych rozwigzan i optymalizacja kosztow na poszczegdlnych etapach
realizowanych zadan inwestycyjnych;

18) biezaca kontrola stanu zaawansowania rzeczowego i finansowego nadzorowanych przez Wydziat
zadan inwestycyjnych;
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19) organizowanie i przeprowadzanie wizji lokalnych w rozumieniu przepisow o zamoéwieniach
publicznych;

20) biezace prowadzenie dokumentacji dla prowadzonych i nadzorowanych przez Wydziat zadan
inwestycyjnych;

21) prowadzenie dokumentacji Wydzialu wynikajacej z wewnetrznie obowigzujacych przepisow,

22) nadzor nad zleconymi robotami budowlanymi, ustugami i dostawami w zakresie kontroli jako$ci
robot, zgodnosci realizacji zadania zgodnie z istniejaca dokumentacja projektowa, umowami i
obowigzujacymi powszechnie przepisami prawa;

23) wspotpraca z odpowiednim Wydzialem Starostwa Powiatowego w Sztumie w zakresie
terminowego 1 prawidtowego rozliczenia zadan inwestycyjnych i1 kwalifikacji srodkéw trwatych,

24) sprawdzenie oraz merytoryczne opisanie faktur VAT wystawianych przez wykonawcow w trakcie
realizowanych zadan inwestycyjnych;

25) przygotowywanie niezbednych informacji o przebiegu zadan inwestycyjnych na potrzeby
wewnetrzne oraz dla organow zewnetrznych w formie analiz, tabel, prezentacji, opisoéw,
dokumentacji fotograficznej;

26) przygotowywanie procedur zwigzanych z odbiorami nadzorowanych zadan inwestycyjnych;

27) uczestniczenie w odbiorach czgsciowych oraz koncowych nadzorowanych zadan inwestycyjnych;

28) nadzor nad dokumentacjg wykonawcza, odbiorowa oraz powykonawcza nadzorowanych zadan
inwestycyjnych;

29) prowadzenie archiwum dokumentacji projektowych oraz technicznych i powykonawczych
zwigzanych z realizacjg nadzorowanych zadan inwestycyjnych;

30) monitorowanie i realizowanie decyzji zewngtrznych organéw administracyjnych (PPIS, PSP, etc.)
w zakresie usunigcia uchybien poprzez realizacje zadan inwestycyjnych;

31) udziat w kontrolach/audytach jednostek zewnetrznych oraz wewngtrznych;

32) biezace raportowanie stanu inwestycji bezposredniemu przetozonemu;

33) prowadzenie przegladow gwarancyjnych, pogwarancyjnych oraz egzekwowanie usunigcia
ewentualnych wad, usterek przez wykonawcow po zakonczeniu robdt;

34) gromadzenie dokumentacji technicznej niezb¢dnej do ubiegania si¢ o fundusze pomocowe i $rodki
unijne na inwestycje powiatowe;

35) wspieranie jednostek powiatu przygotowujacych i realizujacych projekty unijne;

36) wspolpraca z jednostkami powiatowymi w zakresie przygotowywania remontoéw, modernizacji oraz
inwestycji w powiecie;

37) nadz6r czynnosci realizowanych przez inwestora zastepczego;

38) dokonywanie kontroli realizowanych modernizacji, inwestycji oraz wydawanie zalecen;

39) przygotowywanie i prowadzenie spraw w zakresie udzielania zamowien publicznych na podstawie
ustawy Prawo zamdwien publicznych;

40) prowadzenie dokumentacji przetargowych;

41) przygotowywanie projektow specyfikacji warunkow zamowienia oraz jej zatwierdzanie przez
kierownika jednostki;

42) sporzadzanie protokotow z przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,

43) publikacja ogloszen dotyczacych zamoéwien publicznych w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz
Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

44) przyjmowanie wadium oraz porgczen w formie innej niz gotowkowa;

45) potwierdzanie wpltywu o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji otrzymanych
od wykonawcoéw w trakcie procedury udzielenia zamowienia publicznego;

46) prowadzenie komunikacji z oferentami na etapie postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

47) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych zaméwien publicznych;

48) prowadzenie rejestru zamoéwien oraz zawartych umow;

49) opracowywanie oraz biezaca aktualizacja planu zaméwien publicznych Starostwa Powiatowego;

50) opracowywanie projektow zarzagdzen Starosty Sztumskiego w sprawach zamdowien publicznych;

51) przygotowywanie dla organow zewnetrznych wszelkich informacji dotyczacych zamowien
publicznych zwigzanych z projektami dofinansowanymi ze zrodet pozabudzetowych;
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52) wspotpraca z pozostalymi wydzialami oraz samodzielnymi stanowiskami w zakresie
przygotowywania procedury udzielenia zamowienia publicznego dla zadan bedacych w
kompetencji tych wydziatdw/samodzielnych stanowisk;

53) ocena wnioskow wydzialdow o wszczecie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego w
zakresie ich zgodnosci z postanowieniami przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych;

54) zapewnienie pelnej obstugi organizacyjnej i1 dokumentacyjnej funkcjonujacych komisji
przetargowych;

55) wsparcie wydzialow/samodzielnych stanowisk Starostwa Powiatowego w przygotowaniu opisOw
przedmiotu zamdwienia, szacowaniu wartosci zaméwienia, sporzadzania wnioskOw o wszczecie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, okresleniu kryteriow oraz warunkow udziaty
w postepowaniu, okresleniu kryteriow wyboru oferty oraz istotnych postanowien umowy,

56) udziat w opracowywaniu odpowiedzi na ztozone odwotania podczas procesu udzielania zaméwien
publicznych przekazywanych do KIO w porozumieniu z obstugg prawng Starostwa Powiatowego;

§ 29.
Do zakresu dzialania Stanowiska ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego:
1) W zakresie bezpieczenstwa powszechnego, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego:

a) gromadzenia i analizowanie informacji o zagrozeniach, ich monitorowanie, oraz prognozowania
ich rozwoju. Dystrybucja 1 wymiana informacji o zagrozeniach na potrzeby realizacji zadan
w zakresie bezpieczenstwa powszechnego, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego do / z
gminnych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek organizacyjnych, dla ktorych powiat
jest organem zatozycielskim i / lub prowadzacym, powiatowych strazy, stuzb i inspekcji oraz
organizacji, z ktérymi Powiat podpisat stosowne porozumienia w zakresie realizacji zadan na
rzecz bezpieczenstwa, ochrony ludno$ci, zarzadzania kryzysowego, w tym do ogotu
mieszkancow Powiatu z wykorzystaniem dostepnych mediow komunikacji elektronicznej;

b) podejmowanie dziatan planistycznych, organizacyjnych i inwestycyjnych w zakresie
wynikajacych z wieloletnich programéw na rzecz bezpieczenstwa, planéw finansowych,
podejmowanych uchwat przez Rade¢ Powiatu, zalecen, wnioskow i rekomendacji Powiatowe]
Komisji ds. Bezpieczenstwa i Porzadku Publicznego, Zarzad Powiatu, decyzji i polecen
przetozonych stuzacych przeciwdziataniu zagrozeniom, w tym przygotowanie plandéw, dziatan
organizacyjnych na rzecz reagowania i usuwania skutkoéw zagrozen na terenie Powiatu we
wspotdziataniu 1 wspdlpracy z gminnymi jednostkami samorzadu terytorialnego, jednostkami
organizacyjnymi, dla ktérych powiat jest organem zatozycielskim i / lub prowadzacym,
powiatowymi strazami, stuzbami i inspekcjami oraz organizacjami, z ktorymi Starosta Powiatu
podpisat stosowne porozumienia w zakresie realizacji zadan na rzecz bezpieczenstwa, ochrony
ludnos$ci, zarzadzania kryzysowego;

c) realizowania zadan z zakresu planowania, opracowywania i aktualizowania powiatowych
dokumentow w zakresie bezpieczenstwa, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego;

d) przygotowywanie wytycznych i projektow zarzadzen Starosty Sztumskiego z zakresu
planowania, opracowywania 1 aktualizowania dokumentow w zakresie bezpieczenstwa, ochrony
ludnosci, zarzadzania kryzysowego w tym zakresie dla gminnych jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek organizacyjnych, dla ktorych powiat jest organem zatozycielskim 1 /
lub prowadzacym, oraz organizacji, z ktorymi Powiat podpisat stosowne porozumienia w
zakresie realizacji zadan na rzecz bezpieczenstwa, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego;

e) podejmowanie dziatan organizacyjnych, planistycznych i inwestycyjnych w zakresie
przygotowanie 1 zapewnienie dziatania na obszarze Powiatu systemu wykrywania skazen,
powszechnego systemu ostrzegania i alarmowania ludnos$ci oraz systemu tacznosci, w tym
radiowej we wspotpracy z Wydzialem Bezpieczefistwa 1 Zarzadzania Kryzysowego
Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego;

f) opiniowanie oraz przedkladanie do zatwierdzenia Staroscie Powiatu dokumentéw
planistycznych w zakresie bezpieczefnstwa, ochrony ludnos$ci, zarzadzania kryzysowego oraz
planéw dziatania w tym zakresie dla gminnych jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
organizacyjnych, dla ktérych powiat jest organem zalozycielskim i/ lub prowadzacym;
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g) koordynacja wspoétdziatania i wspotpraca z gminnymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
jednostkami organizacyjnymi, dla ktorych powiat jest organem zalozycielskim 1 / lub
prowadzacym, powiatowymi strazami, shuzbami i inspekcjami oraz organizacjami, z ktérymi
Starosta Powiatu podpisat stosowne porozumienia w zakresie realizacji zadan na rzecz
bezpieczenstwa, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego, w tym z administracja
panstwowg, administracjag wojskowg oraz jednostkami SZ RP podczas wystgpienia zdarzen i
sytuacji kryzysowych, kryzysow, klesk zywiotowych oraz innych stanéw nadzwyczajnych
panstwa oraz w trakcie planowania, organizacji i realizacji wspolnych szkolen i ¢wiczen;

h) podejmowanie dziatan na rzecz zacies$niania i nawigzywania wspolpracy oraz integrowania
organizacji spotecznych, organizacji ratowniczych przeznaczonych do prowadzenia akcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkow klesk zywiotowych i1 zagrozen $Srodowiska, pomocy
humanitarnej ze Starostwem Powiatowym, gminnymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
jednostkami organizacyjnymi, dla ktéorych powiat jest organem zalozycielskim i / lub
prowadzacym, powiatowymi strazami, stuzbami i inspekcjami oraz jednostkami SZ RP;

1) prowadzenie baz danych zawierajacych niezbgdne dane i informacje kontaktowe, w tym
jednostek administracji publicznej, instytucji panstwowych, przedsiebiorcow oraz innych
jednostek organizacyjnych, spotecznych organizacji ratowniczych, pomocy humanitarnej
funkcjonujacych na terenie powiatu oraz w bezposrednio sgsiadujagcych gminach i powiatach
planowanych lub umozliwiajagcych prowadzenie przygotowan i realizacji przedsigwzig¢ w
zakresie bezpieczenstwa powszechnego, ochrony ludno$ci 1 zarzadzania kryzysowego oraz
zadan obronnych.

2) W zakresie funkcjonowania Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego:

a) podejmowanie dziatan planistycznych, organizacyjnych i inwestycyjnych w zakresie
wynikajacych z wieloletnich planow finansowych, podejmowanych uchwat przez Rade
Powiatu, zalecen, wnioskow irekomendacji Powiatowej Komisji ds. Bezpieczenstwa
i Porzadku Publicznego i/lub Zarzad Powiatu stuzacych organizacji i funkcjonowaniu
Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

b) zapewnienia organizacji calodobowego dyzuru na rzecz przeptywu informacji dla skuteczne;j
realizacji zadan w zakresie bezpieczenstwa, ochrony ludnos$ci, zarzadzania kryzysowego;

C) utrzymywanie w gotowo$ci do dziatania istniejagcych systemow technicznych, tacznosci
bezprzewodowej, sprzgtu IT, wykrywania skazen oraz powszechnego system ostrzegania
i alarmowania ludnosci o zagrozeniach we wspotpracy z Wydzialem Bezpieczenstwa
| Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewoddzkiego, gminnymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi, dla ktorych powiat jest organem
zatozycielskim i / lub prowadzacym, powiatowymi strazami, stuzbami i inspekcjami,
jednostkami SZ RP oraz organizacjami, z ktérymi Powiat podpisatl stosowne porozumienia w
zakresie realizacji zadan na rzecz bezpieczenstwa, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego;

d) realizacja zadan zwigzanych z ogloszeniem / odwotaniem przez Staroste Powiatu pogotowia
/ alarmu przeciwpowodziowego;

e) zapewnienia obshugi kancelaryjnej Starostwa Powiatowego po godzinach stuzbowych iw
dniach wolnych od pracy w sprawach dotyczacych bezpieczenstwa, ochrony ludnosci,
zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych.

3) W zakresie planowania, przygotowania i realizacji zadan i spraw obronnych:

a) gromadzenia i analizowanie informacji o zagrozeniach militarnych, ich monitorowanie, oraz
prognozowania ich wptywu na bezpieczenstwo mieszkancéw powiatu oraz na potrzeby
realizacji zadan i spraw obronnych pozostajacych w ustawowych kompetencjach Starosty
Powiatu;

b) planowanie, tworzenia warunkow organizacyjnych i technicznych dla realizacji zadan
obronnych oraz opracowanie dokumentacji dla stanow podwyzszonych gotowosci obronnej
panstwa;

C) opracowanie planu wykorzystania stluzby zdrowia do celow obronnych panstwa oraz
wspoldzialanie z realizacja zadan z niego wynikajacych;

d) opracowanie powiatowego planu ochrony zabytkéw na podstawie miejskich i gminnych planow
ochrony zabytkow;
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e) koordynacja wspoétdziatania i wspotpraca z gminnymi jednostkami samorzadu terytorialnego,
jednostkami organizacyjnymi, dla ktorych powiat jest organem zatozycielskim 1 / lub
prowadzacym, powiatowymi strazami, shuzbami i inspekcjami oraz organizacjami, z ktoérymi
Starosta Powiatu podpisat stosowne porozumienia w zakresie realizacji zadan na rzecz
obronno$ci, w tym z administracja panstwowa, administracjag wojskowa oraz jednostkami SZ
RP dla stanow podwyzszonych gotowosci obronnej panstwa oraz w trakcie planowania,
organizacji i realizacji wspolnych szkolen i ¢wiczen obronnych;

f) zapewnienia organizacji catodobowego dyzuru w ramach Systemu Statych Dyzuréw na rzecz
przeplywu informacji dla skutecznej realizacji zadan obronnych;

g) podejmowanie dziatan planistycznych, organizacyjnych i inwestycyjnych w zakresie
wynikajacych z wieloletnich planéw finansowych, podejmowanych uchwat przez Rade
Powiatu, zalecen, wnioskow 1rekomendacji Powiatowej Komisji ds. Bezpieczenstwa
I Porzadku Publicznego i/lub Zarzad Powiatu stluzacych organizacji i funkcjonowaniu Statego
oraz Zapasowego Stanowiska Kierowania Starosty Powiatu oraz koordynowanie w powiecie
przedsigwzie¢ podejmowanych w tym zakresie;

h) prowadzenia spraw wynikajgcych z obowigzkéw panstwa - gospodarza Host Nation Support
(HNS);

i) podejmowanie dzialan planistycznych, organizacyjnych i inwestycyjnych w zakresie
wynikajacych z wieloletnich planéw finansowych, podejmowanych uchwal przez Rade
Powiatu, zalecen, wnioskdw 1rekomendacji Powiatowej Komisji ds. Bezpieczenstwa
I Porzadku Publicznego i/lub Zarzad Powiatu stuzacych organizacji i koordynowaniu ewakuacji
ludno$ci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i1 zdrowia mieszkancow
powiatu na znacznym obszarze, we wspolpracy i wspotdziatajac z gminnymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi, dla ktérych powiat jest organem
zatozycielskim i1 / lub prowadzacym, powiatowymi strazami, stluzbami i inspekcjami oraz
organizacjami, z ktorymi Starosta Powiatu podpisal stosowne porozumienia w zakresie
realizacji zadan na rzecz bezpieczenstwa, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego, w tym z
administracja panstwowa, administracjag wojskowa oraz jednostkami SZ RP;

J) planowanie i naktadania obowigzku §wiadczen osobistych i rzeczowych w zakresie ustalonym
ustawa o obronie Ojczyzny 1 wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych;

K) prowadzenia spraw zwigzanych z planowaniem, organizacjg oraz realizacja zadan wynikajgcych
z Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej w powiecie 1 nadzor nad ich realizacja przez
gminne jednostki samorzadu terytorialnego, a takze wspoldziatanie i wspotpraca z administracja
wojskowa oraz jednostkami SZ RP podczas stanow podwyzszonych gotowosci obronnej
panstwa oraz planowania, organizacji 1 realizacji wspdlnych szkolef 1 ¢wiczen w tym zakresie;

I) wykonywania czynnos$ci zwigzanych z realizacjg zadan Starosty Powiatu wynikajacych z
wprowadzenia, reklamowania, w okreslonym zakresie, osob od petnienia czynnej shuzby
wojskowe] w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

m) realizacja innych zadan wynikajacych z ustawy o obronie Ojczyzny oraz aktow wykonawczych,
bedacych w ustawowej kompetencji Starosty Powiatu i dotyczacych administracji rezerw
I Swiadczen na cele obronne.\

4) W zakresie zadan zwigzanych z organizacja i przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowe;j:

a) opracowanie planu przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na ternie powiatu;

b) ustalenie propozycji sktadu osobowego powiatowej komisji lekarskiej;

C) zapewnienie prowadzenia ewidencji wojskoweyj;

d) przygotowanie lokalu dla powiatowej komisji lekarskiej;

e) przechowywanie dokumentacji po zakonczeniu kwalifikacji wojskowe;j.

5) W zakresie szkolenia - prowadzenie spraw dotyczacych:

a) organizowania i prowadzenia szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu reagowania na potencjalne
zagrozenia, w tym szkolenia podstawowego, doskonalacego z zakresu bezpieczenstwa
powszechnego, ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego, na podstawie opracowywanych
programow 1 planéw szkolenia we wspotpracy i1 wspotdziatajac z gminnymi jednostkami
samorzadu terytorialnego, jednostkami organizacyjnymi, dla ktéorych powiat jest organem
zalozycielskim i / lub prowadzacym, powiatowymi strazami, stuzbami i inspekcjami oraz
organizacjami, z ktorymi Starosta Powiatu podpisal stosowne porozumienia w zakresie
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realizacji zadan na rzecz bezpieczenstwa, ochrony ludnosci, zarzadzania kryzysowego, w tym z
administracjg panstwowa, administracja wojskowg oraz jednostkami SZ RP;

b) prowadzenie spraw dotyczacych catosci zagadnien zwigzanych z planowaniem, rozbudowsg i
modernizacjg infrastruktury technicznej oraz logistycznej, zasobow materiatowych dla potrzeb
bezpieczenstwa powszechnego, ochrony ludnosci 1 zarzadzania Kkryzysowego, spraw
obronnych, w tym podejmowanie dziatan planistycznych, organizacyjnych i inwestycyjnych w
tym zakresie wynikajacych z wieloletnich plandéw finansowych, podejmowanych uchwat przez
Rade Powiatu, zalecen, wnioskow i rekomendacji Powiatowej Komisji ds. Bezpieczenstwa i
Porzadku Publicznego i/lub Zarzad Powiatu.

§ 30.
Do zakresu dzialania Wydzialu Pozyskiwania Srodkow nalezy w szczegdlnoSci:

1) gromadzenie informacji o funduszach pomocowych Unii Europejskiej;

2) opracowywanie, wdrazanie i realizacja projektow wspotfinansowanych w ramach funduszy
pomocowych kierowanych z Unii Europejskiej oraz innych dost¢pnych funduszy;

3) wnioskowanie, nadzor nad realizacjg projektow i ich rozliczanie w ramach funduszy krajowych i
zagranicznych w zakresie pozyskiwania $rodkéw finansowych;

4) udziatl w szkoleniach zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow pozabudzetowych;

5) przekazywanie informacji dla gmin wchodzacych w sktad powiatu o aktualnie dostepnych $rodkach
pozabudzetowych, mozliwos$ciach i zasadach niezbednych do ich pozyskania;

6) gromadzenie informacji o przyznanych i wykorzystanych $rodkach pozabudzetowych przez
samorzad powiatowy z podziatem na tzw. Projekty twarde i migkkie;

7) wspoluczestniczenie w przygotowaniu strategii powiatu,

8) wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie kompetencji Wydziatu;

9) wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste lub Zarzad,;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z Unig Europejska;

§ 31.

Do zakresu dzialania Pelnomocnika ds. Informacji Niejawnych nalezy w szczego6lnoSci:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych, w ktorych przetwarzane sg informacje niejawne,

3) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow 0 ochronie tych informacji,

4) okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych Starostwa Powiatowego w Sztumie
I nadzorowanie jego realizacji,

6) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie kancelarii dokumentéw niejawnych,

8) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie ryzyka.

§ 32.

Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegdlnoSci:

1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa i informacji prawnej w zakresie ochrony ich
interesow;

2) wytaczanie powodztw na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie za ich zgoda do toczacego si¢
postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow;

3) skladanie wnioskow w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego w zakresie
ochrony interesdéw konsumentows;

4) wspotdziatanie z wlasciwymi terytorialnie Urzedami Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz
organizacjami do ktorych nalezy ochrona konsumentows;

5) wystgpowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw konsumentow;

6) wykonywanie innych zadan okreslonych w ustawie lub odrebnych przepisach.
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§ 33.
Do zakresu dzialania Koordynatora ds. Dostepnosci nalezy w szczegolnosci:
1) wsparcie o0séb ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug swiadczonych przez Starostwo;
2) przygotowanie i koordynacja wdrozenia plan dziatania na rzecz poprawy zapewnienia dost¢pnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami przez Starostwo;
3) monitorowanie dziatan Starostwa w zakresie zapewnienia dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

§ 34.

Do zakresu dzialania Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegolnosci:

1) Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikoéw, ktorzy przetwarzaja
dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016r w sprawie oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz doradzanie im w tej sprawie;

2) Monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych;

3) Prowadzenie szkolen wewngtrznych w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa
informacji na podstawie odrebnych regulacji;

4) Koordynowanie uzyskania i utrzymania systemu zarzadzania spetniajacego wymagania RODO na
podstawie regulacji wewnetrznych z uwzglednieniem:

1) zarzadzania ryzykiem,

2) zarzadzania incydentami,

3) opracowania i prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania,

4) przeprowadzenia szkolen dla pracownikow w zakresie wymagan RODO,;

5) Wspotpraca z organem nadzorczym;

6) Udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania;

7) Pelienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

8) Przygotowywanie polecen i upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenie
ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

9) Rozpatrywanie skarg 0sob fizycznych w zwigzku z zarzutem naruszenie ich praw w zakresie zasad
przetwarzania danych osobowych;

10) Reprezentowanie ADO w kontaktach z organem nadzoru odpowiedzialnego za ochrong danych
osobowych, z zakresie kontroli zdalnej oraz bezposrednie;.

11) Przygotowywanie i opiniowanie projektow umow do powierzenia danych osobowych

§ 35.
Do zadan i kompetencji Audytora Wewnetrznego nalezy w szczegélnoSci:

1) prowadzenie audytu wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w Sztumie w odniesieniu do celow
1 zadan realizowanych przez wydzialy organizacyjne Starostwa oraz powiatowe jednostki
organizacyjne;

2) przedstawianie Staro$cie planu audytu na rok nastepny oraz sprawozdania z wykonania audytu za
rok poprzedni;

3) badanie dziatalnosci Starostwa 1 powiatowych jednostek organizacyjnych zgodnie z
zatwierdzonym planem audytu wewngtrznego;

4) sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych oraz realizacji rocznego planu
audytu wewnetrznego;

5) wspotpraca, koordynowanie dziatan z audytorami zewngtrznymi i innymi instytucjami
kontrolnymi;

6) ocena procedur kontroli obiegu dokumentow;
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7) ocena systemu gromadzenia $§rodkow publicznych i dysponowania nimi oraz gospodarowania
mieniem powiatu;

8) badanie sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej z ewidencja ksiegowa i stanem faktycznym;

9) ustalanie stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki finansowej;

10) dostarczanie niezaleznej i obiektywnej oceny kontroli zarzadczej w obszarze dziatalnosci jednostki
objetym zadaniem audytowym,;

11) przedstawianie zalecen w sprawie usuni¢cia uchybien oraz usprawnianie audytowanej dziatalnosci,
wykonywanie czynnos$ci doradczych.

ROZDZIAL VI
Zasady funkcjonowania Starostwa

§ 36.

1. Pracownicy Starostwa obowigzani sg do zatatwiania spraw bez zbednej zwloki.

2. Niezwlocznie powinny by¢ zatatwiane sprawy, ktore moga by¢ rozpatrzone w oparciu o dowody
przedstawione przez stron¢ lub w oparciu o fakty i dowody powszechnie znane albo znane
Starostwu badz mozliwe sg do ustalenia na podstawie danych, ktérymi Starostwo rozporzadza.

3. Wszystkie sprawy zatatwiane winny by¢ zgodnie z postanowieniami Kodeksu post¢powania
administracyjnego.

4. Pracownicy zalatwiajacy sprawy obywateli sa obowigzani do nalezytego i wyczerpujacego
informowania stron o stanie faktycznym i prawnym mogacym mie¢ wptyw na ustalenie praw i
obowigzkow bedacych przedmiotem postepowania administracyjnego oraz czuwaé nad tym, aby
strony i inne 0soby uczestniczace w postgpowaniu nie poniosty szkody z powodu nieznajomosci
prawa.

5. Pracownik Starostwa zatatwia sprawy wedtug kolejnosci wptywu i stopnia pilnosci. Kazda sprawe
zatatwia si¢ odrebnym pismem, bez taczenia jej z inng sprawa, niemajaca bezposredniego zwigzku.

6. Pracownik Starostwa, ktory z przyczyn nieuzasadnionych nie zatatwi sprawy w terminie lub nie
dopetni obowigzku zawiadomienia strony o przyczynach zwloki i nowym terminie zatatwienia
sprawy, podlega odpowiedzialno$ci porzadkowej Iub dyscyplinarnej albo innej odpowiedzialnosci
przewidzianej prawem.

§37.

1. Starosta przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki od godz. 10.00 do
13.00.

2. Przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskéw z zakresu zadan wykonywanych przez
wydziaty odbywa si¢ w tych wydziatach kazdego dnia w godzinach pracy.

3. Naczelnik Wydziatu Organizacji, Promocji, Nadzoru i Kadr prowadzi rejestr skarg i wnioskow
wplywajacych do Starostwa.

4. Kontrole 1 nadzor oraz koordynacje organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg 1
wnioskow sprawuje Sekretarz.

5. Naczelnicy wydzialow 1 pracownicy wydzialow sa zobowigzani do udzielania informacji 1
wyjasnien dotyczacych skarg i wnioskow.

6. Organizacja przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow w Starostwie ustalona jest odrebnym
zarzadzeniem Starosty.

§ 38.
W celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania akt spraw
oraz ochrony dokumentéw przed ich uszkodzeniem, zniszczeniem lub utrata, wydzialy stosuja
rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukc;ji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.
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ROZDZIAL VII
Organizacja dzialalnosci kontrolnej

§ 39.

1. Dzialalnos¢ kontrolna wewnetrzna i zewnetrzna, ktdra obejmuje jednostki organizacyjne Starostwa,
jednostki organizacyjne Powiatu oraz jednostki podleglte i nadzorowane, prowadzona jest na
podstawie zlecenia i upowaznienia Starosty.

2. Dziatalno$¢ kontrolna prowadzona jest na podstawie rocznego planu kontroli zatwierdzonego przez
Staroste.

3. Na zatwierdzony przez Staroste wniosek Wicestarosty, Sekretarza, Skarbnika lub naczelnika
wydziatu, moga by¢ realizowane kontrole pozaplanowe.

4. W uzasadnionych przypadkach prowadzacy kontrole biorg udziat w audytach wewnetrznych
prowadzonych pod nadzorem Audytora Wewngtrznego.

5. Prowadzacy kontrole sa odpowiedzialni za wlasciwe przygotowanie i przeprowadzenie kontroli,
prawidlowe wykorzystanie wynikow kontroli, egzekwowanie wnioskéw 1 zalecen z kontroli oraz
zobowigzani do przedktadania na stanowisko ds. kontroli materiatow z przeprowadzonej kontroli,
celem ich zaewidencjonowania.

6. Dziatalno$¢ kontrolna koordynowana jest przez Sekretarza, ktory:

1) opracowuje na dany rok plan kontroli i sporzadza sprawozdanie z wykonania planu kontroli za
rok poprzedni;
2) czuwa nad realizacjg wnioskow i zalecen pokontrolnych.

. Naczelnicy wydziatow, w ramach prowadzonego nadzoru, kontroluja dziatalno$¢ stanowisk.

8. Starosta ustala szczegotowe wytyczne dokonywania dziatalno$ci kontrolnej, przeptywu informacji
oraz obiegu dokumentow pokontrolnych i odpowiedzi na zalecenia pokontrolne.

9. Dokumentacja przebiegu i efektow kontroli stanowi informacj¢ publiczng, w rozumieniu ustawy o
dostepie do informacji publicznej. Obowigzek publikacji materiatéw pokontrolnych w Biuletynie
Informacji Publicznej spoczywa na komoérce organizacyjnej odpowiedzialnej za przeprowadzong
kontrole.

~

ROZDZIAL VIII
Zasady podpisywania, aprobaty pism i decyzji

§ 40.
Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik 1 naczelnicy wydzialéw 1 wyznaczeni pracownicy podpisujg
pisma i decyzje dotyczace spraw nalezacych do ich wlasciwosci zgodnie z podziatem kompetencji
1 na podstawie upowaznienia Starosty.

§ 41.
1. Do podpisu Starosty zastrzezone sg:
1) odpowiedzi na wystapienia Najwyzszej Izby Kontroli, Prokuratury, Regionalnej Izby
Obrachunkowej oraz innych organdéw kontrolnych;
2) pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu;
3) korespondencja kierowana do:
a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu 1 Senatu oraz postéw i senatorow,
b) Prezesa 1 Wiceprezesa Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikoéw urzgedow centralnych,
d) wojewodow,
e) organdw samorzadu wojewddztw 1 marszatkéw wojewddztw,
f) organd6w powiatdéw i starostow,
g) rad gmin, burmistrzow, wojtow, prezydentoOw miast;
4) odpowiedzi na skargi 1 wnioski obywateli dotyczace dziatalnosci Starostwa lub jego
pracownikow;
5) decyzje w sprawach kadrowych pracownikéw Starostwa.
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W czasie nieobecnos$ci Starosty dokumenty okreslone w ust. 1 podpisuje Wicestarosta.
Starosta moze upowazni¢ Wicestaroste, Sekretarza, Skarbnika oraz naczelnikow wydziatoéw do
podpisywania pism i dokumentéw wyszczegolnionych w ust. 1.

ROZDZIAL IX
Tryb tworzenia projektéw uchwal Rady Powiatu oraz projektéow aktow
prawnych Zarzadu Powiatu i Starosty oraz sposob ich realizacji

§ 42.
Prawo wystepowania z wnioskiem o wydanie aktu prawnego przystuguje:
1) Staroscie,
2) Wicestaroscie,
4) Sekretarzowi,
5) Skarbnikowi,
6) naczelnikom wydzialow.
Projekty aktéw prawnych przygotowuja naczelnicy wydzialdow na podstawie polecenia Starosty
badz z wlasnej inicjatywy w przypadkach, gdy wynika to z przepisow lub potrzeby uregulowania
sprawy.
Starosta moze powota¢ zespo6t do opracowania projektu aktu prawnego.

§ 43.
Projekty aktoéw prawnych opracowujg w ramach swojej wiasciwosci, uzgadniajg i wnosza pod
obrady Zarzadu naczelnicy wydziatow.
Za strong prawng 1 formalng projektow aktow prawnych odpowiedzialny jest radca prawny.
Projekt aktu prawnego opracowuje si¢ wedlug przepisow okreslajacych zasady techniki
prawodawczej.

§ 44.
Projekt aktu prawnego wnoszony jest do rozpatrzenia przez Zarzad za posrednictwem Sekretarza.
Sekretarz, za zgoda Starosty moze wycofa¢ projekt aktu prawnego, jezeli nie odpowiada on
okreslonym w niniejszym Regulaminie wymaganiom.
Sekretarz przekazuje cztonkom Zarzadu i statym uczestnikom posiedzen Zarzadu wnoszone pod
obrady projekty aktow prawnych, w terminie nie krotszym niz trzy dni przed datg posiedzenia, przy
czym skrdcenie tego terminu moze nastgpi¢ tylko w uzasadnionych przypadkach.

§ 45.
Projekty uchwat pod obrady Rady kieruje Zarzad, z wyjatkiem projektow uchwat dotyczacych
funkcjonowania Rady i ktorych odrgbny tryb procedowania wynika z ustaw szczegdlnych.

§ 46.
Zarzadzenia wydaje Starosta na wniosek Zarzadu lub z wilasnej inicjatywy.

ROZDZIAL X
Zasady postepowania z wnioskami Komisji
oraz interpelacjami i zapytaniami radnych

§ 47.
Interpelacje 1 zapytania radnych rejestruje Biuro Rady, po czym przekazuje je StaroScie.
Starosta udziela odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych w ciggu czternastu dni.
Odpowiedzi na wnioski Komisji udziela Zarzad w terminie czternastu dni, z mozliwoscia
przedluzenia tego terminu w przypadkach wymagajacych dodatkowych wyjasnien.
Odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych, po ich akceptacji, kierowane sa do Biura Rady.
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ROZDZIAL XI
Postanowienia koncowe

§ 48.
Naczelnicy wydzialow zobowigzani sa zapozna¢ pracownikow z:
1) Statutem Powiatu,

2) Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego,
3) Regulaminem Pracy,

4) Kodeksem Etyki Pracownikéw Starostwa Powiatowego,
5) zasadami i1 trybem postepowania z informacjami objgtymi ograniczong jawnoscia,
6) zasadami bhp obowigzujacymi w Starostwie Powiatowym.

§ 49.
Zmiana niniejszego Regulaminu moze nastapi¢ w drodze uchwaty.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Sztumie
Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sztumie

Starosta ST
Sekretarz SP Wicestarosta WS Skarbnik SK
_ Wydziat Ochrony Wydziat Architektury AB Wydziat Finansowo- EN
Srodowiska i Rolnictwa 08 i Budownictwa Budzetowy
Geolog Powiatowy
Wydziat Rozwoju, RI
Infrastruktury i Inwestycji . .
. o Powiatowy Rzecznik
Wydziat Organizacji, ON Konsumentow RK
Promocji, Nadzoru i Kadr
Wydziat Komunikacji, KT
Transportu i Drég
Audytor Wewnetrzny AW
Biuro Rady BR

Petnomocnik ds. Ochrony

Informacji Niejawnych PIN
St. ds. Obronnych i
) ZK
Zarzgdzania Kryzysowego
Wydziat Geodezji,
Kartografii, Katastru i
Gospodarki GK

Nieruchomos$ciami

Geodeta Powiatowy

Wydziat Edukacii,
Ochrony Zdrowia
i Wspotpracy z
Organizacjami

EZ

Wyadziat Pozyskiwania PS
Srodkow
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UZASADNIENIE

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Sztumie okre$la organizacje i zasady
jego funkcjonowania. Zgodnie z przepisami ustawy o samorzadzie powiatowym uchwalanie
Regulaminu Organizacyjnego nalezy do kompetencji Zarzadu Powiatu.

Przedktadana Uchwata ma przede wszystkim charakter porzadkujacy i wynika w
szczegolnosci z potrzeby doprecyzowania i aktualizacji zakresu dziatan poszczegdlnych
komorek Starostwa Powiatowego. Podzial zadan pomiedzy poszczegdlne komorki
organizacyjne po przyjeciu zmian do regulaminu bedzie odzwierciedleniem rzeczywistych
kompetencji przypisanych do realizacji poszczegdlnym komorkom organizacyjnym. Biorac
powyzsze pod uwage podjecie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.
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